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Termistoa

« Maksukausi (maksatuskausi) = Aikavali, jolta kustannuksia haetaan
maksuun.

 Palkkojen yksikkokustannus = tuntitaksa.

 Palkkojen sivukulumalli = tosiasialliset palkat.

« Palkanmaksukausi = enintaan 31 padivaa eli kuukausi.

« Toimintavuosi = Hankkeen aloituspaivasta laskien 12 kk jaksot.

« Valitdn kustannus = Kustannus, joka korvataan tosiasiallisen
kustannuksen (todennetaan kirjanpidosta) tai yksikkokustannuksen
perusteella.

« Valillinen kustannus = Kustannus, joka korvataan flat rate -osuudella.
Ei todenneta kirjanpidosta.

VAN
* i H ~ o
»#**. | Euroopan unionin z KYMEN ~e o
* * . LAAKSON ~ oge Varsinais-Suomen liitto
* e x osarahoittama HAMEEN LIITTO | |ITTO  Paijst-Hameen litto e Egentliga Finlands frbund
Regional Council of Hime The Regional Council of Péijat-Hame lands forbun




Maksatuksen yhteyshenkilo hankkeessa

- Maksatuksen yhteyshenkilon tiedot tulee tayttaa hankesuunnitelman Viestit
Jja tukitoiminnot -osion yhteystiedot-kohdassa.

- Kun viranomainen on tehnyt maksatuspaatoksen, jarjestelma lahettaa hankkeen
yhteyshenkildlle ja maksatuksen yhteyshenkilGlle sahkdposti-ilmoituksen.

Viestit ja tukitoiminnot

Yhteystiedot Viestit Liitepankki Yhteenveto Tapahtumat Kayttdoikeudet Muistiot

Lisaa talle valilehdelle myos hankkeen verkkosivu!
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Maksuhakemuksen aikataulu

Tarkista maksuhakemusten aikataulu
hankepaatokselta.

« Maksukaudet EAKR-hankkeissa ovat paasaantoisesti 6 kK.
- Hakemuksen palautus 1-2 kk jakson paattymisen jalkeen.
- Mikali tarve aikataulumuutoksiin, ota yhteyttéa Uudenmaan
liiton yhteyshenkilo6on tai eakr@uudenmaanliitto.fi.

« Suositus: ryhmahankkeen maksuhakemukset jatetaan
viranomaiskasittelyyn samanaikaisesti.
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Viimeinen maksuhakemus
neljan kuukauden kuluessa
hankkeen paattymisestal!

- Tuen saajan on haettava tuen viimeisen eran
maksamista neljan kuukauden kuluessa
hankkeen paattymisesta (rahoituslaki 28 §).

| Toimivaltaisen viranomaisen velvollisuus maksaa

tuen viimeinen era paattyy, jos tuen saaja ei ole
noudattanut mainittua maaraaikaa.

 Poikkeukset:

- Painava syy tulee ilmoittaa Uudenmaan liitolle ennen
maaraajan paattymista.

- Ylivoimainen este tai poikkeuksellinen olosuhde tulee
ilmoittaa 15 arkipdivan kuluessa siita, kun ilmoitus on
mahdollista tehda.
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Maksukausi EURA
2021 -jarjestelmassa

- Tuen maksamista koskevalla hakemuksella
maksukautta ei voi merkita tulevaisuuteen,
paattymispaiva voi olla enintaan kuluva paiva.

« Maksuhakemus voi ajoittua kahdelle (tai
poikkeustapauksissa useammallekin)
toimintavuodelle.

« Hankkeen muutoshakemukset eivat
lahtokohtaisesti katkaise maksukautta.
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Muutoshakemus ja tuen maksamista
koskeva hakemus

« Maksuhakemus voi sisaltaa vain sellaisia kustannuksia, jotka ovat
voimassaolevan tukipaatoksen mukaisia.

« Hankesuunnitelman muutoksen tulee olla paatoksella hyvaksytty

ennen kuin siihen liittyvia kustannuksia voi hakea maksuun.
- Jos tuen maksamista koskeva hakemus sisaltaa kustannuksia, joihin on haettu
muutosta, hakemus palautetaan korjattavaksi.
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Ryhmahankkeet

« Ryhmahankkeissa jokainen tuensaaja tayttaa oman maksuhakemuksensa,
mutta viranomaiskasittelyyn hakemus jatetaan paatoteuttajan kautta
(menettely kuten hankehakemuksissa).

- Paatoteuttaja voi palauttaa korjattavaksi, tehda
tarkastusmerkinnan ja jattaa maksatushakemuksen
viranomaiskasittelyyn.

« Tassa menettelyssa on ollut paljon virheita ja osahankkeiden maksuhakemuksia on
jaanyt vahingossa tarkastettavana-tilaan. Olkaa tarkkana!

» Jokainen tuensaaja saa oman maksupaatoksen ja tuki maksetaan jokaisen
tuensaajan omalle tilille.
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Henkilotietojen kasittely EURA 2021 -

jarjestelmassa

« Aiemmista ohjeistuksista poiketen, nimitietoja ei tarvitse enaa
peittaa/poistaa.

 Nimitietoja sisaltavat aineistot tulee merkita salaiseksi kun niita liitetaan
EURA 2021 -jarjestelmaan

 Tuen saaja vastaa siita, etta sen itsellaan sailyttamat tyontekijan nimitiedot
sisaltavat liitteet ja EURA 2021 -jarjestelmaan liitetyt liitetiedot,
muodostavat aukottoman jaljitysketjun.
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Maksuhakemuksen
tayttaminen
EURA 2021 -jarjestelmassa
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Yleista

« Tuen maksamista haetaan sahkoisesti EURA 2021 -jarjestelmassa.
« Tietyt hankkeen perustiedot ovat jarjestelmassa valmiina.

« Taytettavat kohdat vaihtelevat kustannusmallien mukaan.
 Tutustu jarjestelman kayttéohjeisiin.

 Kustannuksiin ja hankkeen toteuttamiseen liittyvia ohjeita I0ydat
materiaalipankista. https://rakennerahastot.fi/etela-
suomi/materiaalipankki/uudenmaan-liitto/ohjeita-hankkeiden-toteuttajille
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Maksuhakemuksen avaaminen
taytettavaksi

« Tuen maksamista koskeva hakemus avautuu taytettavaksi Tuen
maksaminen — Hakemukset -navigointilinkista avautuvalta sivulta, 7ee uus/
hakemus -painikkeesta.
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Maksuhakemukselle avautuu valilehtia

f ETUSIVU
ORGANISAATION TIEDOT

VIESTIT JATUKITOIMINNOT ° Maksuhakemukse”a VOi naV|gO|da Vasemman

prm— laidan navigointipalkin valilehdilla.

HAKEMUKSET

T « Nakyvilla ja taytettavissa on vain hankkeen
Pullakusannect ¥ kustannusmallin mukaiset valilehdet.

Matkakustannukset v

e « Kustannuslajeja voidaan lisata vain
o muutoshakemuksen kautta.

Viranomaiskasittelyyn
jattaminen
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Perustiedot

A ETUSIVU

Perustiedot-valilehdelle taytetaan

ORGANISAATION TIEDOT

VIESTIT JA .y . . . e g . e

TUKITOIMINNOT « tilinumero, tarvittaessa maksun tiedoissa valittyva viite-

S /viestitieto seka muilla kuin kertakorvaushankkeilla taytetaan

HANKEPRATOKSET tuen saajan kayttama hankkeen tunniste organisaation

TUEM MAKSAMINEN /( /fjanp/dassa.

Perustiedot « tuen maksamista koskevan hakemuksen ajanjakso eli
maksukausi.

Tulot '

fhisenveto ” « merkitaan, onko kyseessa viimeinen tuen maksamista koskeva

L_ﬂ_u"' t hakemus.

Viranomaiskasittelyyn
jattaminen
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Maksuhakemuksen liitteet
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Yleista

« Hakemuksen liitteeksi toimitetaan
maksatuskauden aikaisia relevantteja
dokumentteja.

« Nimea ja kuvaa liitteet siten, etta ne ovat
helposti yhdistettavissa haettaviin
kustannuksiin, esim.

— Projektipaallikon tyoaikakirianpito
helmikuu 2024

— Josite 64482

- Hankintapaatos 12.5.2024 Oy Yritys

***. | Euroopan unionin
i osarahoittama

Kustannuksiin liittyvat liitteet

(M Kustannuksiin liittyvid liitteitd voi muokata ainoastaan kyseisilla sivuilla.

Palkkakustannukset Kuvaus

& Projektip__likk__1.1.2024_235.02.2024.pdf Projektipgallikbn tydtunnit 1.1,2024-29,2,2024

Muut lifttest

(M Tuen maksamista koskevaon hakemukseen liittyvat muut [iitteet.

Tiedoston nimi Kuvaus

& Viestinn_lliset_toimenpiteet_1._Raportointikau... Raportointikauden 1.11.2022-31.7.2023 viestints

& SG_Meeting_minutes.pdf Hankkeen 1. ohjausryhmékokouksen péyvtikirja.
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Maksuhakemuksen liitteet FR 40 %

- Palkoista:
- Palkkojen yksikkdkustannusmallissa jokaisen projektitydntekijan osalta seka tydntekijan etta
tyonantajan hyvaksyma tuntikohtainen tybajanseuranta.
- TAI
- Palkkojen sivukulumallissa padkirjaote maksetuista palkoista. Osa-aikaisilta tyontekijdilta tulisi nakya
kirjanpidossa tukipaatoksen mukainen osuus projektihenkilon palkkakustannuksista.

- Naytteet viestintaaineistosta (vahimmaisvaatimus: hankkeen kuvaus tuensaajaorganisaation
verkkosivustolla (verkkosivun osoite), A3-kokoinen juliste / tiedotuskyltti seka naytteitéa muusta
viestintdaineistoista).

» Ulkopuolisen rahoituksen organisaatiolle maksamisen todentava tiliote ja ulkopuolisen
rahoituksen hankkeelle kohdentamisen todentava projektin kirjanpidon ote (mikali
hankkeessa on ulkopuolista rahoitusta).

* Tulot todentava kirjanpidon ote (mikali hankkeessa on tuloja).
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Maksuhakemuksen liitteet FR 7% ja 1,5%

Palkoista:
— Yksikkokustannusmalli: TyGajanseuranta (samat kriteerit kuin FR 40 %)
— Sivukulumalli: Paakirjaote maksetuista palkoista tehtavakuvittain (samat kriteerit kuin FR 40 %)

- Paakirja hankkeen kustannuksista

« Ulkopuolisen rahoituksen organisaatiolle maksamisen todentava tiliote ja ulkopuolisen rahoituksen
hankkeelle kohdentamisen todentava projektin kirjanpidon ote (mikali hankkeessa on ulkopuolista rahoitusta).

» Tulot todentava kirjanpidon ote (mikali hankkeessa on tuloja).

« Naytteet viestintdaineistosta (vahimmaisvaatimus: hankkeen kuvaus tuensaajaorganisaation verkkosivustolla
(verkkosivun osoite), A3-kokoinen juliste / tiedotuskyltti seka naytteita muusta viestintdaineistoista).

« Matkalasku ja matka- tai kokousraportti tai muu osallistumisen todentava dokumentti (kun haetaan maksuun
matkakustannusten yksikkdkustannusta).

. Hankmto;a todentavat aineistot:
Alle 3 000 € hankinnoista laskut.
Hankinnoista, joiden arvo 3 000-10 000 €, tulee toimittaa hintavertailuaineistoa seka laskut.
Hankinnoista, joiden arvo 10 000 €, tulee toimittaa kansallinen kynnysarvo toimitetaan tarjouspyyntd, tarjoukset, hankintapaatos ja laskut
Kynnysarvojen ylittavista hankinnoista HILMA-ilmoitus (tarjouspyyntd), tarjousvertailu, voittanut tarjous, hankintapaatds, hankintasopimus, lasku- ja maksutosite. EU-
kynnysarvojen ylittyessa tulee toimittaa myos jalki-ilmoitus
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Lisatieto ja hakemuksen taydentaminen

 Maksatuksen ratkaisemiseksi voidaan tarvita lisatietoa.

« EURA 2021 -jarjestelman lisatietopyynnon kautta voidaan pyytaa vain

tarkennuksia toimitettuihin asiakirjoihin.
- Viranomainen ei voi lisata tai tehda mitdan muutoksia toimitettuihin aineistoihin.

» Jos on tarve saada uusia tai korjattuja aineistoja, hakemus palautetaan

taydennettavaksi.
- Ryhmahankkeissa taydennyspyyntd menee suoraan osatoteuttajalle,

mutta maksuhakemus palautetaan viranomaiskasittelyyn paatoteuttajan
kautta.
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Taydennettavaksi palautetun maksuhakemuksen

jattaminen viranomaiskasittelyyn

« Jarjestelma lahettaa hankkeen yhteyshenkilolle tiedon taydennyspyynnosta sahkopostilla.

« Pyydetyt tiedot tulee taydentaa ja hakemus jattaa EURA 2021 -jarjestelmassa allekirjoitettuna

viranomaiskasittelyyn annettuun maaraaikaan mennessa.
- Huom! Tuen saaja itse seuraa viranomaisen antamia maaraaikoja!

 Mikali taydennettya hakemusta ei jateta uudestaan viranomaiskasittelyyn annettuun maaraaikaan
mennessa, palautuu hakemus viranomaiskasittelyyn automaattisesti alkuperaisilla tiedoilla.

Keskeneraiseksi jaaneet taydennetyt hakemustiedot eivat tallennu jarjestelmaan ja
ne menetetaan.

 Etenkin ryhmahankkeissa osatoteuttajan kannattaa varmistaa, etta paatoteuttaja on muistanut
jattaa taydennettavaksi palautetun osahankkeen maksatushakemuksen viranomaiskasittelyyn,
jotta tallennettuja tietoja ei meneteta!

-
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Kustannusten hylkaaminen ja
kuuleminen

« Kun hakemukselta ollaan hylkdamassa kustannuksia tai rahoitusta,
jarjestetaan tuensaajalle hallintolain 34 § mukainen kuuleminen ellei
kuulemista katsota ilmeisen tarpeettomaksi.

» Kuuleminen tapahtuu EURA 2021 -jarjestelman lisatietopyynnon kautta.
* Viestissa yksiloidaan mita kuuleminen koskee.

- Kuulemiseen vastaamatta jattaminen ei esta paatoksen
ratkaisemista.
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Maksupaatos

« Maksettua ennakkoa vahennetaan
vahintaan 30 %, kunnes ennakko on
kokonaan kuitattu.

« Tuen maksamista koskevaan paatokseen
voi hakea oikaisua paatoksessa
ilmoitetun mukaisesti.

« Ryhmahankkeissa tuki maksetaan
jokaisen osatoteuttajan omalle tilille.
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Tuen maksamista koskevan paatoksen
noutaminen

« Kun viranomainen on tehnyt paatoksen tuen maksamista koskevaan
hakemukseen, jarjestelma Iahettaa hankkeen yhteyshenkildlle ja
maksatuksen yhteyshenkilolle sahkoposti-ilmoituksen.

- Paatos noudetaan EURA 2021 -jarjestelmassa.
— Kun kirjaudut jarjestelmaan, hankelistauksessa nakyy hyvaksytyt hankkeet,
huomioitavaa -sarakkeessa naytetaan tieto, mikali hankkeella on noutamattomia
paatoksia. Valitse hanke. Tuen maksaminen otsikon alta avautuu Paatokset.

-

Euroopan unionin Z KYMEN ﬁ

_ LAAKSON
osarahoittama HAMEEN LIITTO  LIITTO




* % %

* X x

* 4 *

* 4 %

Tiedotus ja viestinta
maksuhakemuksella
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Viestintavelvoite

» Viestintavelvoite koskee kaikkia kustannusmalleja ja myos niita
kustannuksia, jotka on katettu flat rate -osuudella.

 Maksuhakemuksen liitteeksi tarvitaan aineistoa, jotta

tiedotusvelvoitteiden noudattamisesta pystytaan varmistumaan.

— vahimmaisvaatimus: tieto hankkeelle perustetusta verkkosivustosta, A3-kokoinen juliste
/ tiedotuskyltti seka naytteita muusta viestintaaineistoista.

 Toimittakaa naytteet aineistosta aina, kun niita maksukaudella on syntynyt.

- Aineisto voi olla esim. pdf-dokumentti, kuvakaappaus somenostoista, linkki hankkeen
verkkosivuille.

— Esim. erillinen kumuloituva viestintaliite on hyva tapa koota hankkeen aineistoa.
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Viestintavelvoitteita tulee noudattaa

« Nakyvyysvelvoitteiden noudattamatta jattamisella voi olla vaikutuksia
hankkeelle myonnetyn tuen maaraan — voidaan peruttaa enintaan 3
prosenttia hankkeelle myonnetysta tuesta.

« Jos laiminlyonti tapahtuu, on viranomaisen velvollisuus ryhtya
toimenpiteisiin.
- Ensisijainen vaihtoehto on, etta tuensaaja korjaa tilanteen ripeasti kuntoon.
— Mikali virhe havaitaan vasta hankkeen paatyttya, on tehtava takaisinperinta.

AN
= = KYMEN ~y~ : -
EurOOPan unionin LAAKSON \l Varsinais-Suomen liitto

OsarahOittama HAMEEN LIITTO > Egentliga Finlands férbund
Regional Council of Hime L I ITTO ij Nylands férbund



* % %

* X x

* g *

* 4 %

Euroopan unionin
osarahoittama

Kiitos!

wwWw.rakennerahastot.fi
Facebook: Etela-Suomen EAKR

\\\

KYMEN
LAAKSON

HAMEEN LIITTO |_||'|“|'0

Regional Council of Hime

WAAS
WAAS

o l ~
“
Pdijat-Hameen liitto

The Regional Council of Pdijat-Hime

Varsinais-Suomen liitto
Egentliga Finlands férbund



	Dia 1: Tuen maksamisen hakeminen EURA 2021 -järjestelmässä  
	Dia 2: Termistöä
	Dia 3: Maksatuksen yhteyshenkilö hankkeessa
	Dia 4: Maksuhakemuksen aikataulu
	Dia 5: Viimeinen maksuhakemus neljän kuukauden kuluessa hankkeen päättymisestä!
	Dia 6: Maksukausi EURA 2021 -järjestelmässä
	Dia 7: Muutoshakemus ja tuen maksamista koskeva hakemus
	Dia 8: Ryhmähankkeet
	Dia 9: Henkilötietojen käsittely EURA 2021 -järjestelmässä
	Dia 10: Maksuhakemuksen täyttäminen  EURA 2021 -järjestelmässä
	Dia 11: Yleistä
	Dia 12: Maksuhakemuksen avaaminen täytettäväksi
	Dia 13: Maksuhakemukselle avautuu välilehtiä
	Dia 14: Perustiedot
	Dia 15: Maksuhakemuksen liitteet
	Dia 16: Yleistä
	Dia 17: Maksuhakemuksen liitteet FR 40 %
	Dia 18: Maksuhakemuksen liitteet FR 7% ja 1,5%
	Dia 19: Maksuhakemuksen käsittely
	Dia 20: Lisätieto ja hakemuksen täydentäminen
	Dia 21: Täydennettäväksi palautetun maksuhakemuksen jättäminen viranomaiskäsittelyyn
	Dia 22: Kustannusten hylkääminen ja kuuleminen
	Dia 23: Maksupäätös
	Dia 24: Tuen maksamista koskevan päätöksen noutaminen 
	Dia 25: Tiedotus ja viestintä maksuhakemuksella
	Dia 26: Viestintävelvoite
	Dia 27: Viestintävelvoitteita tulee noudattaa
	Dia 28: Kiitos!

