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Velvollisuus seurata hankkeen toteuttamista

« Tuensaajalla on velvollisuus raportoida
rahoittavalle viranomaiselle hankkeen
toimenpiteiden toteutumisesta ja tavoitteiden
Ssaavuttamisesta.

 Tuen myontaneella viranomaisella on
toimenpidevelvollisuus, jos tuen myontamisen
alkeen kay ilmi, etta tuensaaja on jollakin
avalla olennaisesti rikkonut tuen kayttéa
koskevia saannoksia tai tukipaatoksen ehtoja.
- Korjaavat toimenpiteet: Tuensaajan neuvonnasta aina

rahoituslain 33 §:n mukaisiin maksatuksen lopettamis- ja
takaisinperintatoimenpiteisiin.
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Hankkeen seuranta ja raportointi

« Hankkeen aikainen seuranta ja raportointi:

- Seurantaraportti maksatuskausittain (sisallollinen
toteutuminen, indikaattorit, de minimis -seuranta).

- Loppuraportti loppumaksatuksen yhteydessa.

- Hankekohtainen muu raportointi (esim. julkaisut,
tiedotteet, artikkelit, muu hankkeesta syntyva aineisto).

- Ohjausryhma.

-

VAN
- z KYMEN *
EUrOOpan unionin LAAKSON Y Varsinais-Suomen liitto

H ar:
osa rahOIttama HAMEEN LIITTO Egentliga Finlands férbund
Regional Council of Hime L I I TTO i hg :;



euraa hankkeen toimintaa
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Milloin ja milta ajalta raportointi toimitetaan?

« Seurantaraportti toimitetaan tuen maksamista

koskevan hakemuksen yhteydessa.
- Tarkista hankkeesi maksukaudet hankepaatokselta.

 Toteutusta ja tuloksia kuvaavat tekstimuotoiset tiedot m
iImoitetaan vastaavalta ajanjaksolta kuin tuen
maksamista koskeva hakemus tehdaan.

 Numeeriset tiedot (= indikaattorit) ilmoitetaan O

kumulatiivisesti, eli koko hankkeen toteutuksen ajalta
aina hankkeen aloituspaivamaarasta alkaen maksatusta
koskevan hakemuksen paattymispaivamaaraan saakka.

- Loppuraportti toimitetaan viimeisen
maksuhakemuksen yhteydessa.
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Mita seurantaraportoinnissa tulee huomioida?

Kuvaa hankkeen toimintaa ja saavutettuja tuloksia raportointikaudella.
— Raportointikausi = maksukausi.

Vertaa toteutunutta suunniteltuun.
- Pida hankesuunnitelma esilla, kun laadit raportointia!

Indikaattoritiedot = numeerinen tieto hankkeen edistymisesta.

Huomioi yhteys toimenpiteiden ja kustannusten valilla.
— Maksuun haettavien kustannusten tulee liittya toteutuneisiin toimenpiteisiin.
- Kuvaa sanallisesti mihin hankkeen flat rate -osuutta on kaytetty raportointijaksolla.
- Lue my6s maksuhakemusta ja seurantaraporttia ristiin.

Ryhmahankkeissa jokainen osatoteuttaja tayttaa oman seurantaraporttinsa.
- Paatoteuttajalla kysymys ryhmahankkeen kokonaisuuden etenemisesta.
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Seurannan ja maksatuksen yhteys

- Seurantaraportti ja maksuhakemus ovat yhta kokonaisuutta, eivatka maksuun haettavat
kustannukset voi olla irrallisia hankkeen toteutuksesta.

- Tuki voidaan maksaa vasta, kun seurantaraportti on hyvaksytty = Hanke ei voida saada
maksupaatosta ennen kuin seuranta on viranomaisessa hyvaksytty ja merkitty valmiiksi.

 Toteutuneita toimenpiteita kuvataan silla tasolla, etta jokaiselle maksuun haetulle kustannukselle

|0ytyy sopiva toimenpide seurannasta.
— Koskee kaikkia kustannusmalleja.
- Myo0s flat rate -osuus on tukea hankkeen toteuttamiseen, jolloin myos sen kayttoa tulee kuvata.

« FR 7 % ja FR 1,5 % -kustannusmallit: Maksuhakemuksessa jokaisen hankinnan tai matkakulun

selitteeseen tulee kirjata selkeasti kytkds seurantaraporttiin/hankesuunnitelmaan.
— Selitteesta tulee kayda ilmi, mihin toteutuneeseen ja hankesuunnitelman mukaiseen toimenpiteeseen

se liittyy.
Molemmat asiakirjat tulee jattaa erikseen viranomaiskasittelyyn!
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Seurantaraportilta viranomainen arvioi ja
etsii vastauksia kysymyksiin, esim.:

« Ovatko maksukauden toimenpiteet hw'aiksyt¥n o
hanr(k_esgunnltelman ja voimassa olevan tukipaatoksen
mukaisia+

* Onko hanke saavuttanut toteutusvaiheensa mukaiset tavoitteet
ja tulokset?

« Ovatko seurantatiedot rahoittajan arvion mukaan riittavia ja
luotettavia?

» Onko tukipaatoksen mukaisia viestintavelvollisuuksia noudatettu?

» Miten maksukaudella hankkeelle tehty tyo tukee tavoitteiden
saavuttamista?

* Onko tuen saaja on toimittanut tiedot de minimis -tuesta
hankkeeseen osallistuville organisaatioille?

« Ovatko toteutuneet matkat tarkoituksenmukaisia seka voimassa
ﬁlevl?lg t%(lpaatoksen ja hankesuunnitelman mukaisia? (FR 7 %
ankkee
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Maarallisten tavoitteiden toteuma

« Indikaattoreihin lasketaan mukaan hakijan omassa ja muissa organisaatioissa
hankkeen toimenpiteiden seurauksena syntyvat ja todennettavissa olevat tuotokset
ja tulokset.

 Raportoitavat indikaattorilukemat on voitava todentaa jalkikateen (jaljitysketjul).

- Miten toimitaan, jos indikaattoritavoitteet eivat toteudu suunnitelman

mukaisina?
- Keskeista on laatia hankesuunnitelma realistiseksi. Tahan tulee kiinnittéaa huomiota
tukipaatosvaiheessa.
- Indikaattoritavoitteiden saavuttaminen on prioriteetti.
- Ensisijainen vaihtoehto on suunnata hankesuunnitelman foimenpiteita uudella tavalla (ei
indikaattoritavoitetta itseaan).
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Seurantaraportti
EURA 2021 -jarjestelmassa
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Seurantaraportointi EURA 2021

« Seurantaraportti taytetaan tuen
maksamista koskevan hakemuksen

yhteydessa.
- Luo ensin maksuhakemus ja syota e

VIESTIT JATUKITOIMINNOT Nimi Tila

maksatuskauden ajanjakso =2 ————

jarjestelma luo automaattisesti | et
vastaavaa ajanjaksoa koskevan
seurantaraportin Seurantaraportti-osioon S

— Seurantaraportin numerointi vastaa

maksatushakemuksen numerointia.

EURA 2021 EAKR

Seurantaraportit
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Seurantaraportin taytto i

Tayttovaiheessa tila Keskenerainen.
- Kun seurantaraportti on jatetty viranomaiskasittelyyn, se muuttuu tilaan Saapunut.
- Viranomainen voi palauttaa raportin tuensaajalle taydennettavaksi.

« Raportissa automaattitallennus kuten muissakin osioissa.
« Useimmissa kentissa merkkimaararajoite 10 000 merkkia.

« Aiemmin toimitetun raportin indikaattoritiedot nakyvat seuraavan raportin pohjatietona

oletuksena
- Tarvittaessa naita pohjatietoja voi korjata tai taydentaa, jos on tarve.

Seurantaraportti 2 Keskenerdinen 01.01.2024 -31.12.2024

Seurantaraportti 2 Saapunut 01.07.2024-31.12.2024

Tiydennettivini 01.01.2024 - 31.12.2024

Seurantaraportti 3
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Kayta EURA-jarjestelman tyokaluja apunasi

Asiakirjoja ei voi jattaa viranomaiskasittelyyn, mikali

pakollisia tietoja puuttuu tai iimoitetuissa tiedoissa on Asiakirjan tila
jarjestelman tunnistamia virheitd. "Korosta kentat”

toiminnolla |6ydat virheet helpommin.

Asiakirjan tila
A ETUSIVU ( Lataa ja tulosta PDF ) uistio )
Keskenerdinen

ORGANISAATION TIEDOT
M Pakollisia tietoja puuttuu

Korosta kentdt »

VIESTIT JATUKITOIMINNOT Seurantaraportti 2

HANKESUUNNITELMA Seurantaraportin tiedot ajanjaksolta

HANKEPAATOKSET Ajanjakso alkaen Ajanjakso p3attyen 7 Sivun tiyttdohje

TUEN MAKSAMINEN > 01.01.2024 31.12.2024 Taytd raportilla pyydetyt kentat. Taytettdvissa olevat
kysymykset riippuvat hanketyypista, toimintalinjasta ja

SEURANTARAPORTOINTI ® Vastaa alla oleviin toteutusta ja tuloksia koskeviin kysymyksiin yllé esitetyltd ajanjaksolta. Ajanjakso kopioituu vastaavan ajanjakson tuen maksatusta koskevalta erityistavoitteesta. Tarkempi kuvaus kunkin kohdan

hakemukselta. ohjeessa.
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Perustiedot

Talla sivulla ei ole taytettavia tietoja
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Seurantaraportti 1
Hankkeen perustiedot

Tuerssajan nimi

Anon Yritys ET22381-2

Hankkesa nimi

Energiakierran hallintajarjestelma ja pilotointi.
Taimintalinja

2 Hillingsutraali Suomi

Seurantaraportin ajanjakso

O Alla elevat tiedat kopioilusal seuraniare porttiin tuen maksamista koskevasts hakemuksesta,
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Toteutus ja tulokset: ryhmahankkeen eteneminen

Toteutus ja tulokset
Miten ryhméhanke etenee kokonaisuutena verrattuna hankesuunnitelmaan?

Kuvaa hankkeen yhteisia toimenpiteita. Miten ryhmahanke etenee kokonaisuutena? Toteuttavatko padhanke ja osahankkeet yhdessa
suunniteltuja tavoitteita?

- Kysymys nakyy vain paatoteuttajalla.

« Ryhmahankkeessa yhteinen tekeminen on keskeisessa roolissa, joten sita taytyy kuvata

riittavan seikkaperaisesti.
« Voi kuvata myos ryhmahankkeen organisoitumista yhteista tekemista silmalla pitaen.

* Yhteisen tekemisen tulee mahdollistaa indikaattoreiden syntymista kokonaisuutena seka

osahanketasolla.
« Osahankekohtainen sisallon ja indikaattoreiden raportointi tapahtuu osahanketasolla.
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Toteutus ja tulokset: toteutuneet toimenpiteet

Mita keskeisid hankesuunnitelman mukaisia toimenpiteitd on toteutettu? Miten ne edistdvét hankkeen tavoitteiden ja tulosten toteutumista?

Kuvaa konkreettisesti, mita hankkeessa on tehty ja miten hanke on onnistunut.

- Kerro mita toimenpiteita on tehty seka millaisia tuloksia ja tuotoksia on syntynyt.

« Hankkeen toiminnan kuvaus tulee olla tulee olla mahdollisimman seikkaperaista. Peilaa toteutunutta

hankesuunnitelmassa luvattuun.
« Viittaa kuvauksessa esim. hankesuunnitelman tydpaketteihin ja mita niissa on tehty kyseisella raportointikaudella.

« Kuvauksen perusteella taytyy saada selkea kasitys, ettd hankkeessa syntyneet kustannukset ovat hankkeen

toiminnasta syntyneita ja tehty tyd on suunnitelman mukaista = myos tukikelpoista.
« Kuvauksen tulee olla niin laaja, etta rahoittaja voi varmistua hankkeen edistymisesta suunnitelmaan nahden ja kustannusten
toteutumisesta.
« Kaytossa olevan kustannusmallin vuoksi toimenpiteiden arviointi tehdaan pitkalti annetun kirjallisen raportoinnin perusteella.
Raportoinnin tason tulee olla riittavan kattava!

« Viranomainen arvioi: Ovatko maksukauden toimenpiteet hyvaksytyn hankesuunnitelman ja voimassa
olevan tukipaatoksen mukaisia.
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Toteutus ja tulokset: kustannusten muodostuminen

Mistd toimenpiteistd hankkeen kustannukset muodostuvat?

Kuvaa hankkeen toimenpiteita maksukaudella. Hankkeessa toteutettavien toimenpiteiden ja niista aiheutuneiden kustannusten on
oltava hyvaksytyn hankesuunnitelman mukaisia ja niiden on edistettdava hankkeen tavoitteiden toteutumista.

Kuvaa konkreettisesti tehtyja toimenpiteita raportointijaksolla.
- Kerro konkreettisella tasolla (montako tapahtumaa/ty6pajaa/jne).
- Kuvaa esim. tuotettuja tiedotusaineistoja, ostopalveluhankintoja, jarjestettyja tilaisuuksia, hankkeen matkoja jne...

Tassa tulee kertoa my0s flat ratella katetuista toimenpiteista sanallisesti.
« Flat rate -kustannuksia ei raportoida maksatushakemuksella, mutta myds flat rate -osuus on tukea hankkeen
toteutukseen, joten sen tuella toteutettuja toimenpiteita tulee kuvata sanallisesti.

Kytkds maksuhakemukseen: maksuhakemuksella kohta “7ydkokonaisuudet maksukaudella”
« Tassa kuvataan seikkaperaisesti yksittaisen tyontekijan keskeiset tyotehtavat ko. ajanjaksolla.
 Viranomainen lukee ristiin hankehenkildston maksukauden tydkokonaisuuksia ja seurantaraporttia.
« Pelkdstaan viittaus esim. tydpakettiin tai seurantaraporttiin ei riita, vaan on oltava tarkempaa kuvausta toteutuneista
toimenpiteista.

Viranomainen arvioi: Miten maksukaudella hankkeelle tehty tyo tukee tavoitteiden saavuttamista?
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Toteutus ja tulokset: hankkeen eteneminen

Onko hanke edennyt hankesuunnitelman ja -pa&toksen mukaisessa aikataulussa? Jos ei, miten suunnitelman mukaiseen aikatauluun on tarkoitus p&asta? Mité on toteutettu ja mita ei?

Kuvaa, missa toimenpiteissa on jaaty jalkeen ja mitka ovat toteutuneet ennakoidusti. Kuvaa myos, mista syysta aikatauluun on tullut muutoksia.
Hankkeelle on maaritelty toteutusaikataulu hankesuunnitelmassa ja -paatoksessa. Onko hanke toteutunut hankesuunnitelman ja -paatoksen mukaisessa
aikataulussa talla maksukaudella? Miten toimenpiteiden toteuttamisen aikataulu on tarkoitus saada kiinni, jos siita on jaaty jalkeen?

« Peilaa hankesuunnitelmalla kuvattuun aikatauluun ja etenemiseen.

- Onko jotain toimenpiteitq, jotka eivat ole toteutuneetkaan suunnitellusti?
« Mitka toimenpiteet on siirtyneet ja miksi?
« Miten muutos vaikuttaa hankkeen kokonaistoteutumiseen? Miten aikataulu on tarkoitus saada Kiinni?

Pohdi, ovatko muutokset niin suuria, etta on tarpeen tehda muutoshakemus.
 Ole tarvittaessa yhteydessa hankkeesi rahoittajayhteyshenkiloon.
« Myo0s jos hanke lahtee toteutumaan etupainotteisesti, ole yhteydessa rahoittajaan
muutoshakemuksen tarpeen arvioimiseksi.

« Viranomainen arvioi: Onko hanke saavuttanut toteutusvaiheensa mukaiset tavoitteet ja
tulokset?
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Toteutus ja tulokset: maaralliset tavoitteet

Toteutuvatko hankkeen mdérdlliset tulokset pddtdshetken arvion mukaisesti? Jos eivdt, niin mistd mahdolliset erot johtuvat?

Kuvaa, onko hankkeessa aikaansaatu hankesuunnitelmassa asetettuja maarallisia tavoitteita.
Jos maaralliset tavoitteet eivat ole toteutuneet, kuvaa minka vuoksi.

Kuvaa toteutuneiden (ja raportoitujen) indikaattorien maaraa suhteessa
hankesuunnitelman tavoitteeseen ja kuluneeseen aikaan.

Jos indikaattoreita ei ole toteutunut, vastaa kysymykseen: mista syysta ei ole toteutunut?
« Mita toimenpiteita tullaan tekemaan, jotta indikaattoreita jatkossa syntyy hankkeen toimenpiteiden
seurauksena?

Kiinnitda huomiota, etta kunkin indikaattorin osalta selite on riittavan selkea ja kuvaa tehtya

toimenpidetta.
 Selite on yhteys tehtyyn toimenpiteeseen, indikaattorin dokumentaatioon ja osa jaljitysketjua.

Viranomainen arvioi: Ovatko seurantatiedot rahoittajan arvion mukaan riittavia ja luotettavia?
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Esimerkki

Toteutuvatko hankkeen maéarilliset tulokset pdatoshetken arvion mukaisesti? Jos eivit, niin mistd mahdolliset erot johtuvat?

Hankesuunnitelmassa hankkeelle on esitetty tuotosindikaattorin NQO02 (Yhteiskehittdmistd tukevat alustat ja verkostot) arvioiduksi lukum&3riksi kahdeksan sekd NO03
(Yhteiskehittdmiseen osallistuvat yritykset) arvioiduksi lukum&ariksi 30. Kuluneelta maksatuskaudelta ei raportoida indikaattorin NOO2 osalta uusia tuloksia, silld uuden
tyyppisid alustoja tai verkostoja ei ole ko. kauden aikana syntynyt. Maksatuskaudella on jatkettu innovaatioverkoston kehittdmistd, mutta tdm3 on jo raportoitu NOQ2 -
indikaattoriin edelliselld maksatuskaudella (raportoitava lukema 1). Lisdksi hankkeessa on maksatuskauden aikana tavoiteltu tutkimus- ja kehityshankkeiden alulle saantia
tunnistettujen pilottikohteiden ympérille, mika olisi synnyttdnyt uudenlaisia yhteiskehittdmistd tukevia alustoja. Kuitenkin, aiemmin kuvatuista syistd pilottikohteiden
ympdrille 2i ole ollut mahdollista maksatuskauden puitteissa koota hanketoimintaa, joten uusia kokeilu- ja testiympéristdjd ei ole kauden aikana muodostunut.

Indikaattorin NOO3 osalta kuluneella maksatuskaudella voidaan raportoida tulokseksi 11. Vaikkakin innovaatioverkoston toiminnassa on ollut maksatuskaudella mukana
jopayli 100 organisaatioita, ei kaikkia ko. organisaatioita voida laskea yhteiskehittdmiseen osallistuneiksi yrityksiksi. TAma johtuu siitd, ettei ko. organisaatioiden voida katsoa
osallistuneen aktiivisesti innovaatioverkoston toimintaan, kuten vaikkapa useampiin tilaisuuksiin ja tydpajoihin. Osa toimintaan osallistuneista organisaatioista ei my&skain
ole yrityksia.

Kuvaus peilaa toteutuneita indikaattoreita hankesuunnitelmaan. Lisaksi kuvauksesta kay
selkeasti ilmi, etta tuensaaja on ymmartanyt indikaattorien sisallon, jolloin viranomainen voi
pitaa raportoituja indikaattoreita luotettavina. Kannattaa rehellisesti raportoida myos, mikali
indikaattoreita ei jostain syysta synny.
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Esimerkki raportoinnista, joka ei ole riittava

Mistd toimenpiteistd hankkeen kustannukset muodostuvat?

Kustannukset koostuvat palkoista, hankinnoista, tilamaksuista ja matkakuluista.

Onko hanke edennyt hankesuunnitelman ja -pdatéksen mukaisessa aikataulussa? Jos ei, miten suunnitelman mukaiseen aikatauluun on tarkoitus padstd? Mitd on
toteutettu ja mitd ei?

Projekti on edennyt suunnitelman mukaisesti.

Toteutuvatko hankkeen maaralliset tulokset paatoshetken arvion mukaisesti? Jos eivit, niin mistd mahdolliset erot johtuvat?

Projektin maarilliset tavoitteet toteutuvat.

Tallainen seurantaraportti palautuu varmasti tuensaajan taydennettavaksi. Olemalla huolellinen
jo ensimmaisella tayttokerralla nopeutat maksupaatoksen saamista (eli tuen maksamista).
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Toteutus ja tulokset: ulkopuolinen rahoitus

Onko hankkeen ulkopuolinen rahoitus toteutunut hankep&atoksen mukaisesti? Jos ei ole, milloin se saadaan toteutumaan?

Hanketta koskevassa paatdksessa on maaritelty hankkeen muun rahoituksen maara avustuksen lisdksi. Ovatko muut rahoitusosuudet toteutuneet
hankepaatdksen mukaisesti? Jos muu rahoitus ei ole toteutunut hankepaatoksen mukaisesti, kuvaa mitd toimenpiteitd on tarkoitus tehda rahoituksen
kerryttdmiseksi ja millaisella aikataululla puuttuvat rahoitusosuudet toteutuvat.

Ulkopuolinen rahoitus = muu kuin tuensaajaorganisaation omarahoitus.

Onko hankkeessa ulkopuolista rahoitusta?
« Onko tata jo raportoitu maksatuksessa? Jos ei, niin koska se tulee toteutumaan hankkeelle?

Jos hankkeessa ei ole ulkopuolista rahoitusta (ainoastaan tuensaajan omarahoitusta), voi
tassa kohtaan todeta “ei ulkopuolista rahoitusta”.

Viranomainen arvioi: Onko hankkeen kokonaisrahoituksen toteutuminen varmistunut?
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Toteutus ja tulokset: itsearviointi ja palaute

Onko hankkeen toimintaa arvioitu esimerkiksi itsearvioinnin tai osallistujapalautteen avulla? Jos on, millaisia tuloksia arvicinnista on saatu?

Kuvaa, millaista arviointia on tehty seka itsearvioinnin ja palautteen tuloksia. Hankkeen toiminnasta ja tuloksista on tarpeen kerata
palautetta seka keskustella niista my6s ohjausryhmassa.

« Kuvaa, millaista arviointia on tehty (esim. itsearviointi, ulkopuolinen arviointi) seka
arvioinnin tuloksia.

« Kerro, miten hankkeessa on keratty palautetta. Kuvaa myos palautteen tuloksia ja sita,
onko palaute vaikuttanut hankkeen toteutukseen.

Onko hankkeen toimintaa arvioitu esimerkiksi itsearvioinnin tai osallistujapalautteen avulla? Jos on, millaisia tuloksia arvioinnista on saatu?

Maksatuskauden aikana on osittain toteutettu hankkeen puolivilin arviointia, arviointikyselyn muodossa. Maksatuskaudelta ei voida kuitenkaan vield raportoida arvioinnin
varsinaisia tuloksia, silld arviointikyselyn tydstdminen ja ldhettdminen (hankkeen toimintaan osallistuneille organisaatioille) ajoittui maksatuskauden loppupuolelle, minka
vuoksi varsinaiset tulokset saatiin vasta seuraavan maksatuskauden puolella. Arviointikyselyn avulla pyrittiin kartoittamaan innovaatioverkoston toimintaan (vuonna 2023-
24) osallistuneiden organisaatioiden ndkemyksid hankkeen tdhinastisesta toiminnasta, minkd avulla hankkeen toimintaa voidaan kehittd4 jdljelld olevan toiminta-ajan
puitteissa. Lisdksi vastaajien oli mahdollista tuoda esille toiveita hankkeen tulevasta toiminnasta, mika auttaa toiminnan suunnittelussa.

Arviointikyselyn tuloksista raportoidaan hankkeen viimeisessd maksatushakemuksessa.

) VAN
Euroopan unionin Z KYMEN D o
P LAAKSON J Vareinaie-Suomen i

Uudenmaan liitto
The Regional Council of Piijat-Hime Nylands férbund

OsarahOittama HAMEEN LIITTO L I ITTO Egentliga Finlands férbund

Regional Council of Hime




Toteutus ja tulokset: horisontaaliset periaatteet

Miten horisontaaliset periaatteet (mukaan lukien EU:n perusoikeuskirja ja YK:n vammaisten yleissopimus) ovat toteutuneet hankkeessa? Vastauksessasi voit keskittyd hankkeen kannalta keskeisiin osa-alueisiin.

Kuvaa, miten horisontaaliset periaatteet (sukupuolten tasa-arvo, EU:n perusoikeuskirja, turvalliset tydolot, syrjintdkielto, vammaisten henkildiden oikeudet,
henkiltietosuoja, ymparistonsuojelu, kestava kehitys) ovat toteutuneet (ks. Tarkemmat ohjeet Eura 2021 —jarjestelman ohjeistuksesta)

« Kuvaa miten horisontaaliset periaatteet on huomioitu raportointikauden toimenpiteiden
toteutuksessa esimerkiksi tyOpakettien toteutuksessa, viestinnassa ja tapahtumien
jarjestamisessa, hankeorganisaation ja ohjausryhman toiminnassa, osallistamisessa ja

kuulemisessa jne.

- Onko toimenpiteilla ollut vaikutuksia eri sukupuoliin? Miten tehdyt toimenpiteet ovat edistaneet horisontaalisten
periaatteiden toteutumista?

 Vertaa toteutunutta hankesuunnitelmalle kirjattuun.

« Onko periaatteiden toteutumista arvioitu esim. itsearvioinnin tai osallistujapalautteen avulla? Jos
on, millaisia tuloksia arvioinnista on saatu?

« Huomioi kaikki horisontaalisten periaatteiden painotukset.
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Esimerkki

Miten horisontaaliset periaatteet (mukaan lukien EU:n perusoikeuskirja ja YK:n vammaisten yleissopimus) ovat toteutuneet hankkeessa? Vastauksessasi voit keskitty3
hankkeen kannalta keskeisiin osa-alueisiin.

Horisontaaliset periaatteet ovat toteutuneet hankkeen raportointivalilld seuraavasti:

1. Tasa-arvo

- Ohjausryhméin kokoonpanossa on huomioitu molempien sukupuolten osallistuminen (miehid &, naisia 9).

- TyGpaketti 3:n eli yrityshaastatteluiden yrittdjdt edustavat molempia sukupuolia.

- Asukaskyselyiden (tydpaketti 2} osallistuneiden osalta pyrittiin ennakolta kasvattamaan miesvastaajien lukuma3arda, silla tillaisiin kyselyihin osallistuu perinteisesti pddosin
naisia. Miesten madrdn kasvattamizseksi [3hetimme asukaskyselyd sellaisiin yhdistyksiin, jossa on paljon miesjasenia. Tallaisia ovat mm. kalastus- ja metsistysyhdistykset sek3
purjehdusseurat. Saimmekin asukaskyselyn sukupuolijakaumaksi seuraavan: 62 % naisia ja 38 % miehii. Tallaista jakaumaa voidaan pitda erittdin hyvana tuloksena.

- Hankkeessa luoduissa viestintdmateriaaleissa olemme kiyttineet sellaista kuvamateriaalia, jossa on mukana eri-ikdisid sekd miehii ettd naisia.

- Asukaskyselylomakkeessa on annettuvaihtoehdoksi valita muu sukupuoli/ ei halua kertoa.

2. Kielellinen tasa-arvo

- Koska itdisen Uudenmaan alue on vahvasti kaksikielinen, niin hankkeessa olemme ottaneet tdméan kielikysymykset huomioon siten, ettd asukaskyselyn lomake ol
kaksikielinen ja myds tehdyt tiedotteet olivat myds sekd suomeksi ettd ruotsiksi. Ndin olemme luoneet tasavertaisen aseman eri didinkielisille osallistua hankkeeseen ja
ymmartdd tarkoin kdyttdmidmme kisitteita.

3. Digitaalisuuden kayttdminen

- Asukaskyselyn kyselylomake oli tdysin digitaalinen, jotta myd&s liilkuntarajoitteiset voivat vastata siihen ilman tarvetta palauttaa lomaketta fyysisesti johonkin.

- Kaikki hankkeen tuottamat julkiset tulokset ja dokumentit on kaikkien saatavilla ja saavutettavissa Haaga-Helian verkkosivujen kautta (www.haaga-helia.fi/saaristonsyke).
4. Turvallisuus ja syrjinndnvastainen toiminta

-Hankkeessa on toimittu Haaga-Helian tasa-arvo ja yhdenvertaisuussuunnitelman mukaisesti

sekd noudettu Haaga-Helian tydoloihin littyvid ohjeistuksia.
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- Lisaa liitteisiin:
- Seurantajaksolla toteutuneen ohjausryhman muistio/poytakirja.

- De minimis -tiedoksiannot ja niiden toimittamisen dokumentaatio.
- Muu hankkeen toteutusta oleellisesti kuvaava aineisto.
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Nettisivut

« Seurantaraportilla ei kysyta erikseen hankkeen www-sivuja.

« MUISTA! Paivita hankkeen nettisivut hankkeen tietoihin.

— Tulee olla organisaation omilla sivuilla olevan hanke-esittelyn osoite.
— Lisaksi voi olla esim. hankkeen omat nettisivut (kenttaan voi kirjoittaa useamman

osoitteen).
Pida yhteystiedot ajan tasalla! D me i
- YhteyStiedOt Ovat Seurantatietojen yhteyshenkild
paivitettavissa koko ajan. e e e R

Harkkeon kotisivum osoite
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Viestintavelvoitteen noudattaminen on tuen
maksamisen ehto

« Viranomainen arvioi: Onko tukig'a'atdksen mukaisia
viestintavelvollisuuksia noudatettu:

- E’arkastetaan seurannan ja maksatuksen yhteydessa eri
avoin

« Viestintavelvoitteen noudattamatta jattamisella voi olla
vaikutuksia hankkeelle myonnetyn tuen maaraan

=  voidaan peruuttaa enintaan 3 prosenttia
hankkeelle myonnetysta tuesta (lasketaan
myonnetyn tuen kokonaismaarasta).

« Toimita maksatushakemuksen liitteena naytteet
viestintaaineistoista (esim. erillinen kokoava liite).

« Suhtaudu viestintavelvoitteeseen vakavasti! Noudata
viranomaisen ohjeita korjata puutteet ripeasti.
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Viranomaiskasittelyyn jattaminen

« Seurantaraportin ja maksatushakemuksen allekirjoitus- ja
kasittelyynjattojarjestys on tarkkaan maaritelty.

» Jarjestelma ohjaa toimintaa.

Jarjestys:
1. Tuen maksamista koskeva hakemus tehdaan valmiiksi ja allekirjoitetaan
o Ei voi jattaa kasittelyyn ennen seurantaraporttia.
2. Seurantaraportti allekirjoitetaan ja jatetaan viranomaiskasittelyyn.
3. Tuen maksamista koskeva hakemus jatetaan viranomaiskasittelyyn.
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Tarkistus tuen maksamista koskevassa

hakemuksessa

TUEN MAESAMINEN

Avaa muckattawaksi | Lataa ja tulosta PDF

Ferustedot v

Palkiakoastannuksat Allekijoitioeet

mghittaminan
«  Tuan maksamista kaskewa hakemus on allekirjoitetta
Matkabustannukset+
Allekirjolta hakemus sihkdisestl
Dstopalvalut w

Tugn hakija vakuditaa tissi hakemuksessa [a sen littelssd antamansa tledat alkeiks, Lisaks) hakija valuwttaa, ettd hankkesn taimenpitest #ivat kohdistu samaan tal saman yyppiseen taimintaan,
Raaka-aineet ja
pualivalmistest

Joka on slirretty toisella suuralueells sijaitsevaan toimipaikkaan siten, etta tydpaikkoja menetetiin albuperisessd toimipaikassa.

Tuen haklja vakuuttaa, etts 511l el ole takalsinpenintapdatokseen parustuvaa maksamatonta tiytantdonpanckelpolsta saatavaa avustuksia ja tukla myantaville pulkisyhteisallls.

Palkbakousta nnulsat
o Tuan roy Gt NS w3l vd LS todmislimslE on lalssa sdddettyjen tledonsaantiolkeuksien perustealla olkeus tarkastas tuen hakijaa keskevat vercwelkatiedot, arvonlisdvarovelvollisuutta koskevat

neREinEnt
tiedot seics muut valttamattomat toiselta vinomaiselta ta yksityiselta satawat tedot, joilla vod olla vaikutusta tuen maksamiseen,
Invaesicinmit "
3 10,00, 2025 16,48 Bassam-Olamatan Burms-Dlamatan Testaaja |
¥hiteenyeto +
Rahoitus w Tuen maksamista keskevan hakemuksen J§ttiminen viFanemalsklisittelyyn
Liiltest w &y Asiakina on allekirjoretty, mutta sitd ei ole vield jatetty viranomaiskcisitbehyn. Pelicks allekirjoitus & ole rittava toimenpide, vaan asiakirja on jsbettava vianomaiskasstelyyn! Wikali

allekirjoituksia aryitaam uieila, on jolcymen sllekirjeitajan Kirjauedisitava jSrjestelmdin 8llekisjoituksen liaaEmisd varten, Viimeisen allekirjeitajan on jaletldva asiakirja virsnomaissfie,

@ Twen maksamista koskevaa hakemussta @i vol JaMEd viranomaiskasittelyyn, koska ssurantaraparttia éf ole jatetty viranomaiskasitmelyyn. Seurantanmportt] 1=
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Easkenardinen
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T Shun biytbchjs

Jarjestelma lahettaa
automaattisen ilmoituksen
hankkeen yhteyshenkilon ja
seurantatietojen
yhteyshenkilon
sahkopostiin, kun
seurantaraportti on jatetty
onnistuneesti
jarjestelmassa.

VAN

VAAS
ﬂl(‘

||
. XA Varsinais-Suomen liitto
e e - Egentliga Finlands férbund
Piijat-Himeen liitto gentiga Finlands Toraon

Uudenmaan liitto
The Regional Council of Piijat-Hime Nylands férbund




Seurantaraportin poistaminen ja
peruminen

« Keskeneraista seurantaraporttia ei voi poistaa itsendisesti. Mikali vastaavaa
ajanjaksoa koskeva keskenerainen maksuhakemus poistetaan, poistuu
samalla myos keskenerainen seurantaraportti.

« Seurantaraporttia ei voi myoskaan itsenaisesti perua. Mikali toteuttaja peruu
tuen maksamista koskevan hakemuksen, peruuntuu myos vastaavan
ajanjakson seurantaraportti automaattisesti.
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Hankkeen paatyttya

- Hankkeen loppuraportointi toimitetaan » Loppuraportointiin kuuluvat:
4 kuukauden sisalla hankkeen - Viimeinen seurantaraportti ja
paattymisesta. maksuhakemus

- Tasts voidaan poiketa vain erityisissa o Tarkista raportoinnin

oikeellisuus koko hankkeen
toteutusajalta. Koskee
erityisesti indikaattoritietoja.

poikkeustapauksissa

— jos tuen saaja on esittanyt painavan
syyn hakemuksen viivastymiseen.

—> Korjaa tarvittaessa, jotta

{(os tuen saaja on ilmoittanut itseensa lopputiedot ovat oikein.
ohdistuneesta ylivoimaisesta _ Lobburaportti

esteesti tai muusta pPpuraportti.

poikkeuksellisesta olosuhteesta. . | oppuraportti muodostuu

jarjestelmaan, kun hankkeeseen on
perustettu viimeinen tuen
maksamista koskeva hakemus.
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Loppuraportissa

« Kootaan yhteen koko hankkeen toiminta ja tulokset.

« Arvioidaan hankkeen tavoitteiden toteutumista.

« Kuvataan hankkeessa kehitetyn toiminnan jatkuminen hankkeen jalkeen.
 Tuo esille myos toteutuksessa kohdatut ongelmat ja kehittamisehdotukset.

« Keraa aineistoa valmiiksi loppuraportointia varten > dokumentoi hankkeen
toteutusta koko hankkeen aikana!

« Ryhmdhankkeessa jokainen toteuttaja tekee loppuraportin oman
osatoteutuksen nakokulmasta.
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Viimeinen seurantaraportti

* Viimeisessa seurantaraportissa tuotokseksi voidaan myos merkita sellaiset
tuotokset, jotka ovat toteutuneet viimeisen maksatuksen jattamiseen
mennessa.

- Esim. yritykselle uuden tuotteen ei tarvitse viela olla markkinoilla
hankkeen paattyessa, mutta sen tulee olla valmis lanseeraukseen
|ahitulevaisuudessa.

 Tuotosindikaattoreiden osalta ei edellyteta jalkikateisseurantaa.
- Jaljitysketju on muistettava!

- indikaattorien riittava dokumentaatio on tarkeaa!
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Loppuraportin sisalto

» Julkaistaan hanketietopalvelussa
- Hankkeen tulosten julkinen tiivistelma. Mita tavoiteltiin ja miten

Perustiedot

Tilvistelma v siina onnistuttiin?
Toteutus jatulokset ~ + - Hankkeen tulosten julkinen englanninkielinen tiivistelma
| _ — Missa hankkeen yleisesti hyodynnettavat tulokset ja tuotokset ovat
Horisontaaliset . . . .
periaatteet v julkisesti saatavilla?
Lisdtiedot v
Liitteet v
I:arlfasj[ettavaksi V/
Jattaminen
VALVONTA JA SEURANTA
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Loppuraportin sisalto

Saavutettiinko hankesuunnitelmassa esitetty kohderyhma vai tuliko siihen muutoksia? Oliko muita toteutukseen liittyvia
muutoksia?

Miten kohderyhma koki hankkeen? Millaista palautetta kohderyhmalta on saatu?
Muuttuiko hankkeen aiottu maantieteellinen alue? Jos muuttui, niin miten?

Miten hanke vastasi hankesuunnitelmassa esitettyyn kehittamistarpeeseen? Iimenikd toteutuksen aikana uusia
kehittamistarpeita?

Miten hanke vastasi hankesuunnitelmassa esitettyyn kehittdmistarpeeseen? IImenikd toteutuksen aikana uusia
kehittédmistarpeita?

Minka muutoksen hanke on tuonut hankesuunnitelmassa kuvattuun lahtotilaan?

Paastiinkd toteutuksessa suunnitelmassa esitettyihin maarallisiin tavoitteisiin (indikaattorilukemat)? Mista mahdolliset erot
johtuvat?

Perustele, miksi asetetut maaralliset tavoitteet palvelivat hankkeen toteutusta arvioimallasi tavalla

Miten hankesuunnitelmassa esitetyt, yleisesti hydodynnettavat tulokset ja vaikutukset toteutuivat? Saavutettiinko sellaisiakin
tuloksia ja vaikutuksia, joita ei esitetty hankesuunnitelmassa?

Miten hanke nakyi julkisuudessa? Miten hankkeesta tiedotettiin?

Toteutuiko hankkeen aikana ennakoituja tai muita riskeja ja miten niihin reagoitiin?
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Kiitos!

www.rakennerahastot.fi
Facebook: Etela-Suomen EAKR
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