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Ennakkokysymykset

1. Kuinka hankeaikana ansaittuja mutta hankeen paattymisen jilkeen pidettyja
lomia voidaan hakea vakiosivukulumallissa maksuun?

e Jotta hankeaikana ansaittuja, hankkeen paattymisen jalkeen pidettyja vuosilomia on
mahdollista hakea maksuun, on lomat pidettdva ja vastaava lomapalkka maksettava
viimeisen maksatushakemuksen jattamiseen mennessa. Hankkeen paattymisen
jalkeen maksettu tukikelpoinen lomapalkka lisatéan maksatushakemuksella
viimeisen palkanmaksukauden palkkaan. Liitteeksi tarvitaan lomapalkkaselvitys seka
tehtavaa hoitavan henkilon palkkaerittely tms., joka todentaa lomapalkan
tosiasiallisen maksamisen ja sen ajankohdan.

HUOM! Palkkojen yksikkékustannusmallissa mitaan lomia ei voi hakea maksuun,
koska lomapalkka siséltyy yksikkdkustannukseen.

2. Hur sakerstilla kvalitetet pa de forvantade resultaten trots extern finansiering?
For att kunna sdkra implementering i existerande verksamhet sa kravs
lIangsiktig och hallbar planering. Utvecklingsverksamhet kraver extern
finansiering men da ska den ocksa kunna fortsatta. Ofta behovs projekttiden till
utvecklingsverksamhet och testning men evalueringen ar svar att genomfor just
under projekttiden, eftersom det kravs tid "efter" projektperioden for att pa ett
realistiskt satt kunna evaluera resultatet. Kunde det inte finnas en
"efterfinansiering" for just evaluering? Till exempel 2 ar. D3 skulle resultaten bli
mera hdllbara. Lite "expat" tanke, 3 ar (projekttid) + 2 ar (evaluering,
forankring).

e Under den har programperioden (2021-2027) finns det endast
finansieringsmodeller som técker projekttiden. Nasta programperiod vet vi ingenting
om annu. Det kan ju handa att en efterfiansieringsmodell kommer att vara mgjlig.

3. Miksi paaitoksella ei voisi olla toimintakauden mukaiset tunnit, kun niilla on niin
suuri vaikutus toteutukseen? Onko viela voimassa toimintatapa, etta
toimintakaudelta kayttamattomat tunnit on haettava ennen kauden
paattymista?

e Kysymykseen ei taida olla selvaa vastausta. Talla rahoituskaudella on
viranomainen paattanyt toimia talla tavoin. Saattanee johtua my6s EURA:n
toiminnallisuudesta. Toimintakauden kayttéamattomat tunnit voidaan siirtaa
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seuraavalle toimintakaudelle, mutta siirtoa ei voi tehda jalkikateen. Kannattaa olla
yhteydessa rahoittajaan asiassa.

4. Tosiasialliset palkkakustannukset: loma-ajanpalkan ja vapaajakson laskeminen.
osatyo hankkeessa.

Vuosiloma-ajan ja vapaajaksojen palkkakustannukset korvataan silta osin kuin
palkat on ansaittu hankkeen paatoksen mukaisena toteuttamisaikana, ja on
tosiasiallisesti maksettu tydntekijalle maksatushakemuksen jattémiseen mennessa.

Hankkeelle kohdistettava kiinted %-osuus tydajasta on vahvistettu
hankepaattksessa, kohdennukset tehdaan taman mukaan.

Jos henkil6 on tyoskennellyt hankkeelle vain osan vuodesta, loman tai vapaajakson
kustannukset ovat tukikelpoisia hankkeelle sen toteuttamisajan suhteessa.

Henkilo aloittaa organisaatiossa ja hankkeessa samaan aikaan:
=>» Kaikki lomat ansaitaan hankkeen aikana, lomapalkka on tukikelpoinen
kustannus.
=>» Lisaa tieto asiasta maksajalle Lisatiedot-kenttdan

Henkilo on jo tyéssa organisaatiossa, kun han aloittaa hankkeessa (vanha
tyontekija):
= Ennen hankeaikaa ansaitut lomat eivat aiheudu hankkeesta, lomapalkka
on tukikelvoton.
=» Vdhenna ennen hankeaikaa ansaittujen, maksukaudella pidettyjen
lomien tukikelvottomat lomapalkat
=>» Jdljelle jaa ilmoitettava, tukikelpoinen palkka. Vastaava palkka hankkeen
kirjanpidossa

5. Toivoisin kdaytannollisia esimerkkeja, Lisdksi, olisi hyva saada tietoa
maksatuksien kasittelyn aikatauluista eri rahoitusohjelmissa.

Toimivaltainen viranomainen maksaa tuen ilman aiheetonta viivytystd. Viranomaisen
tulee tehdd maksatuspaatds 80 vrk kuluessa (Vna 867/2021 28 §).
Lisatietopyyntd/taydennyspyynté ei sisally kertyvaan kasittelyaikaan.

Maksatushakemuksille tehdadn seka rahoittajan etté maksajan tarkastus.
Maksatuspaatdksen valmistelu voidaan aloittaa, kun rahoittajan tarkastus on valmis.
- Parhaassa tapauksessa jopa samana padivand, kun maksatushakemus on jatetty
viranomaiskasittelyyn.
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Tilaisuuden aikana esitetyt kysymykset

6. Kasitteleek6 viranomainen saman hankkeen maksatushakemukset eri
toteuttajista kaikki samana aikana vai saapumisjarjestyksessa?

Itselléni on se kaytantd, etta pyrin kasittelemaan ryhmahankkeiden
maksatushakemukset perdjalkeen. Maksatuspaatoksia padsee esittelemaan siina
tahdissa, kuin aineistot ovat koossa (osaan tarvitaan taydennyskierroksia, osa voi
olla heti valmiita) ja kasitelty (seka rahoittajan etta maksajan tarkastus on
valmis).

7. Ohjeessa lukee "tulosta jokaisen hanketyontekijan tehtavankuva" -> onko siis
EURAssa joku lomake, joka printataan ja taytetaan? En ihan saanut tasta kiinni.

Tuen saajan on tulostettava EURA 2021 -jarjestelmasta Lataa ja tulosta PDF-
painikkeen avulla tehtdavankuvaukset kaikkien hankehenkildstéon kuuluvien
tehtdvien osalta. Tuen saajan on lisattava tulostettuihin tehtavankuvauksiin kyseisia
tehtavia hoitavien henkildiden nimitiedot (etu- ja sukunimet) viipymattd, kun
tehtdvia hoitavat henkilét on nimetty hankkeeseen.

Tuen saajan on sailytettava kaikki edellda mainitut nimitiedot sisaltdvat
tehtavankuvaukset itselladn rahoituslain 25 §:n 3 momentin ja 46 §:n seka taman
paatdksen ehtojen mukaisesti.

Jos tehtavaa hoitava henkilé vaihtuu hankkeen toteuttamisaikana, tuen saajan on
laadittava paivitetty tehtdvankuvaus viipymatta ja sdilytettava se itselldan taman
paatdksen ehtojen mukaisesti. Tuen saajan on ilmoitettava muutoksesta viipymatta
rahoittavalle viranomaiselle, jotta viranomainen voi harkita, edellyttadké muutos
tuen saajalta muutoshakemusta. Muutoshakemusta voidaan edellyttaa esimerkiksi,
jos my0s tehtdvan sisaltdé muuttuu. (teksti otettu rahoituspaatoksesta)

Tarkemmat ohjeet EURA2021 kayttdohjeessa:
https://static.eura2021.fi/ohjeet/EURA 2021 -kaytto-
ohje hakijalle ja hanketoteuttajalle.pdf

8. Kun tehtavankuvissa puhutaan tulostamisesta ja arkistoinnista, riittadako, etta
hankeasiakirjat on tulostuksen jalkeen arkistoitu (skannattu) sahkoiseen
arkistointijarjestelmaan? Vai tuleeko nama olla tulosteina/paperisena
arkistoituina? Meidan yliopistolla on tdlla hetkella vain sahkdinen arkistointi
kaytossa.

Lomakkeita voi kasitelld myds sahkdisesti, mutta tehtavankuvauslomakkeessa tulee
nakya hankehenkilén nimitiedot, ml. allekirjoitukset. Aineistot tulee olla mahdollisilla
paikan paalla varmennuksilla vaikeudetta saatavilla.


https://static.eura2021.fi/ohjeet/EURA_2021_-kaytto-ohje_hakijalle_ja_hanketoteuttajalle.pdf
https://static.eura2021.fi/ohjeet/EURA_2021_-kaytto-ohje_hakijalle_ja_hanketoteuttajalle.pdf
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9. En ldyda mitenkaan tiata osaa Eurassa, ei edes ohjeissa. Olisiko mahdollista
laittaa kuvakaappaus, etta nakisin milta se edes nayttdisi? Tama on todella
tarkea asia, kun kerran tata pyydetaan paikan paalla varmennuksessa.

e Hankesuunnitelma = Kustannusarvio - sielta klikkaat tehtédvankuvan, esim.
projektipaallikkd - Keskella alhaalla painike "Tulosta pdf"

10.Mika on viranomaisten maksatushakemuksen kasittelyaika? Onko
loppuraportissa kasittelyaika pidempi, kun tavallisessa
maksatushakemuksessa? Ovatko loppuraportin teon kustannukset (palkat)
tukikelpoisia kun on kuitenkin annettu max. 4kk tehda raporttia?

e Maksatushakemuksen kasittelyaika voi vaihdella hyvin paljon: kasittelyaika
maksatushakemuksessa, jossa esitetdan yhden kokoaikaisen hankehenkilén
palkkakustannukset, on ymmarrettavasti lyhyempi kuin maksatushakemuksessa,
jossa on monen osa-aikaisen hankehenkilén palkkakustannukset.
Loppumaksatuksen kasittely ei yleensa ole nk. valimaksatushakemusta pidempi.
Maksajan tarkastuslistassa on muutama vastattava kysymys enemman, kuin
valimaksatuksessa. Aineiston koko vaikuttaa kasittelyaikaan, samoin se, kuinka
selkeasti asiat on raportointikohdissa ilmaistu.

Loppumaksatushakemuksessa voidaan esittda ainoastaan hankkeen toteutusaikana
syntyneitd, hankepaatdkselld hyvaksytyn hankesuunnitelman mukaisia
kustannuksia.

11.Perustuuko 80 vrk maksatusaikataulu lakiin tai EU:n saannoksiin? Vai voiko
riippua rahoittavasta viranomaisesta?
e Valtioneuvoston asetus alueiden kehittdmisen ja Euroopan unionin alue- ja
rakennepolitiikan hankkeiden rahoittamisesta 867/2021

28 § Tuen maksaminen Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan ohjelmassa

Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan ohjelman varoista mydnnetty tuki on
maksettava tuen saajalle yleisasetuksen 74 artiklan 1 kohdan b alakohdassa
tarkoitetun 80 pdivan madraajan kuluessa tuen maksamista koskevan hakemuksen
vireille tulosta. Valittava toimielin voi keskeyttda mainitun maaraajan kulumisen, jos
tuen saaja ei ole toimittanut riittdvid ja asianmukaisia tietoja tuen maksamisen
ratkaisemiseksi.

12.0nko hankkeiden muutoshakemusten osalta myos olemassa rahoittajille jokin
kasittelyaika, mihin mennessa paatos tulee antaa?

e Muutoshakemusten kasittelyn osalta ei ole vastaavaa maaraaikaa kuten tuen
maksamiselle. Hankkeen kasittelyssa oleva maksatushakemus estaa
muutoshakemuksen kasittelyyn ottamisen viranomaisessa, jonka vuoksi joskus
muutoshakemusten kasittelyssa voi kestda hieman kauemmin.
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13. de minimis -rahoitus
Tama mainittiin Maksatushakemuksessa ilmoitettavat tiedot — Rahoitus -
diassa. Saako kertauksena ja tarkennettuna taman viela?
Esim. oliko ndin, etta jos osallistuvan organisaation osallistuminen hyodyttaa
hanketoimijaa, tilloin tulee tassa kohtaa ilmoittaa hanketoimijan itselleen
saama de minimis hyoty?
Jos taas osallistuva organisaatio hyotyy de minimis tukena, miten silloin on
hyva menetella?

Tiedoksianto yritykselle mydnnetysta uudesta de minimis -tuesta hankkeessa, jossa
vahamerkityksellista tukea kohdistuu toimenpiteisiin osallistuville organisaatioille,
tuen saajan eli toteuttajan on toimitettava kullekin osallistujalle tiedoksianto sen
saaman tuen maarasta ja dokumentoitava tiedoksiantojen toimittaminen ja
vahvistettava maksatushakemuksessa, etta tiedoksianto on toimitettu.
Pyydettdessa on tuen saajan liitettdva maksatushakemukseen aineistoa, jolla
todennetaan tiedoksiantojen toimittaminen.

Kun lomake on toimitettu yritykselle, voi ko. toimenpiteen kirjata hankkeen
seurantaraportille.

Saat valmiit lomakkeet EURA 2021 -jarjestelmasta tai rakennerahastot.fi-sivuilta.

DE MINIMIS ilmoitus OSALLISTUVA YRITYS

14.Jos kesaaikana projektissa tulee lisatieto/taydennyspyyntd (EURA lahettaa
automaattiviestin) ja maksatushakemuksen yhteyshenkil6lla on sahkopostissa
automaattiviesti esim. kuukauden loma-aikana, niin ndkeeko rahoittaja nama
automaattiviestit ja huomioi, ettei lisatietopyyntéoon ole kukaan vastaamassa?

Rahoittavalle viranomaiselle ei tasta tule tietoa. Tuensaaja voi informoida hankkeen
maksajaa ja rahoittajaa kesalomakausien pitémisestd ennen kesdlomakauden
alkamista.

15.40% flat-rate Maksatushakemuksessa ensimmaisella sivulla kysytaan
Hankinnoista (sisdltaako tuen maksamista koskeva hakemus hankintoja - Kylla
vai Ei), mika osto/palvelu tassa tapauksessa katsotaan Hankinnaksi ja mita ei?

Hankinnoissa on noudatettava ns. hankintalakia (Laki julkisista hankinnoista ja
kayttéoikeussopimuksista 1397/2016Linkki toiselle sivustolleyja-external-link-opens-
in-a-new-tab), jos tuen saaja on julkinen toimija (valtio, kunta, kuntayhtyma,
julkisoikeudellinen laitos tai saatid) tai jos hankkeen rahoituksesta yli puolet on
julkista rahoitusta. Julkisella rahoituksella tarkoitetaan EU:n ja valtion seka kuntien
ja muiden julkisten organisaatioiden hankkeelle osoittamaa rahoitusta, mukaan
lukien tuen saajan omarahoitus. Usein tuen saajalla on oma hankintoihin liittyva
ohjeistus, esim. Hankintaopas.
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Omaa hankettasi koskevat hankintoihin liittyvat ehdot on kuvattu hankkeesi
rahoituspaatdksessa.

16.Jos hankehakuvaiheessa ei ole ollut tiedossa jotain hankkeelle tulevaa henkil6a
ja palkka on laskettu vastaavan tehtavan vuosipalkan mukaan. Kun hankkeelle
tuleva henkild selviaa ja hanen vuosipalkka onkin vahan pienempi, niin voiko
silti kayttaa hankesuunnitelman mukaista tuntipalkkaa? Vai miten tulisi edeta?
e Kun henkild ja taman todellinen palkka vahvistuu, tulee olla yhteydessa
rahoitusasiantuntijaan (tuen myontd). Tama arvioi, tarvitaanko muutoshakemusta,
vai voidaanko edetd voimassa olevan hankesuunnitelman palkkakustannuksella.

17.Riittadko tyoaikakirjanpidon tositteeseen tyonantajan allekirjoitukseksi kunkin
tyontekijan esihenkilon allekirjoitus, ei kai tarvitse olla
nimenkirjoitusoikeudellinen henkil6? Meilla esimerkiksi projektipaallikké on
muiden hanketyontekijéiden esihenkilo.

e Tukikelpoisuusasetuksessa mainitaan, etta tydaikakirjanpidon tulee olla tyontekijan
ja tydnantajan hyvaksyma. Ei siis tarvita nimenkirjoitusoikeutta.
Maksatushakemuksen liitteessa ei saa nakya nimitietoja, riittda pvm +
tehtavanimike. Naita merkint®ja verrataan paikan paalla varmennuksilla
alkuperaisdokumentteihin, joissa nakyvat nimi- ym. yksildivat tiedot.

18.Voiko sairausajan tunteja hakea maksuun sairausajalla tehtyjen todellisten
tuntien mukaan esim. tehnyt sairaana ollessaan 7 tuntia hanketyota projektille?
e Maksuun voi esittda joko tehollisen tyon tai sairausloma-ajan tunteja. Sanoisin, etta
tdssa tapauksessa maksuun voi esittéa sen tuntimadran mukaan, kun tyénantaja on
maksanut palkkaa.

19.Yksikkokustannusmallin tuntien pyoristys - voiko pyoristyksia "vyoryttaa"
seuraavalle maksatuskaudelle? Vai tuleeko tama "tasaus" tehda
maksatuskauden sisalla?
e Pyoristykset voi vydryttaa seuraavalle maksatuskaudelle.
20.Vaikuttaako tahan ovatko tunnit saman toimintavuoden sisidlla vai ei?
e Toimintavuosikohtaiset tunnit eivat saa ylittya, ohjeistamme hakemaan saman
toimintavuoden sisalla.

21.Vakiosivukulumalli: Jos hanke alkaa esim. 1.1. ja opettaja on vapaajaksolla
vaikka 5 pv vuoden alussa, niin voiko nama vapaajakson palkat raportoida?
Vapaajaksopaivia on tietty maara kalenterivuoden aikana eli ne niita ei ansaita.
e Kohdennus tulee tehda hankepaatoksessa hyvaksytyn %-osuuden mukaan.
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22.Vakiosivukulumalli: Miten EURAassa raportoidaan sairausajan palkka, jos
henkil6 on sairaana ja KELA-korvaus maksetaan vasta seuraavan
maksatuskauden aikana? EURA ei taida huolia maksettuun palkkaan nolla
euroa, jos haluaisi siis raportoida ainoastaan maksetun kela-korvauksen maaran
ja varsinainen palkka on raportoitu edellisella maksatuskaudella.

o Palkka haetaan maksuun normaalisti prosentin mukaisesti ja kohdistetaan kela -korvaus
silloin, kun sen maaran on tiedossa, vaikka se menisi seuraavaan maksatukseen. Tai ei
haeta sairasloman ajalta palkkaa, mikali hanketyéta ei ole tehty, ja silloin ei tarvitse
myoskaan kohdistaa kela -korvausta.

Mikali hankety6ta ei ole tehty, koko kuukausi jatetdan merkitsematta
maksatushakemukselle. Nollaa ei voi laittaa.

23.Hankkeen toimintavuoden aikana hyvaksytaan 100 % tyontekijalta 1720 h
(yksikkokustannusmallissa). Tarkoittaako tama kaytannossa, etta liukuvasta
tybajasta mahdollisesti tulevat "plussatunnit" kannattaisi pitaa vapaina ennen
toimintavuoden vaihtumista?

e Maksuun voi esittda toimintavuodelta enintdaan 1720 hanketuntia. Ylittavalta
osuudelta ei makseta tukea.

24.Mitka liitteet tulisi laittaa salaisiksi, kun henkiléiden nimia ei kuitenkaan saa
laittaa mihinkdaan?
e Jos liitteessa on salattavaa tietoa, jota ei pysty peittémaan, tulee ndma salata.
Mutta lahtokohtaisesti toimitetaan aineistoa, jossa ei ndy salattavaa tietoa ->
salausta ei tarvita.

25.Vakiosivukulumalli: Onko tilapdinen hoitovapaa (max. 4 pv) tukikelpoinen
kustannus eli palkka voidaan raportoida ko. kuukaudelta taysimaardisena?
e Tama kasitellaan kuten muutkin lyhytaikaiset sairaspoissaolot, eli on tukikelpoinen
ja kohdennetaan rahoituspaatokselld hyvaksytylla %-osuudella.
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