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Tuen maksamisen hakeminen

« Tuensaaja hakee tuen maksamista sahkoisesti EURA 2021 —jarjestelmassa.
Noudatettava EURA 2021 -jarjestelmassa olevia ohjeita.

« Maksatushakemuksen laaditaan hankepaatoksen ehtojen ja hankkeessaan sovellettavien
kustannusmallien mukaisesti seka liitetaan mukaan tarvittavat liitteet.

« Maksatuskaudet ja palautuspaivat maaritelty hankepaatdksessa tai niistd on muutoin
sovittu (esim. aloituspalaverissa). Viimeinen maksatushakemus on jatettava 4 kk kuluessa
hankkeen paattymisesta.

« Ryhmahankkeissa kukin osatoteuttaja laatii oman maksatushakemuksensa EURA2021 —
jarjestelmassa osahankkeessaan sovellettavien kustannusmallien mukaisesti.

« Paatoteuttaja jattaa kaikkien osatoteuttajien maksatushakemukset viranomaiskasittelyyn.

» Erilliset maksatuspaatokset tuen maksamisesta -> maksu suoraan kullekin tuen saajalle.
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Maksatushakemuksessa ilmoitettavat tiedo t

« Jokaisen maksatushakemuksen yhteydessa toimitetaan hankkeen seurantaraportti,

jossa raportoidaan hankkeen toteutuksesta ja saavutetuista tuloksista kustannusten
tukikelpoisuuden arvioimiseksi.

« Tuen viimeisen eran maksamisen edellytyksena on hyvaksyttavan loppuraportin

toimittaminen viimeisen tuen maksamista koskevan hakemuksen kanssa. Katso kohta
loppuraportti.

« EURA2021 - jarjestelmassa ja/tai liitteissa ei saa nakya nimia, vaan esim.
tyoaikakirjanpidoissa on kaytettava tehtavanimiketta.
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Muistilista hankkeen aloitukseen

« Perehdy hankepaatokseen huolellisesti.

 Tulosta jokaisen hanketyontekijan tehtavankuva, tayta nimitiedot, kirjaajan tiedot (nimi,
allekirjoitus, pvm) ja arkistoi tehtavankuva yhdessa siina kaytetyn
bruttotyovoimakustannusten aineiston kanssa.

« Tarkasta, etta hankkeen yhteyshenkilot ovat oikein EURA2021-jarjestelmassa.

 Kay lapi hankkeen tuotos- ja tulosindikaattorit. Tutustu osallistujaseurantaan seka
hankesuunnitelmaan (tulokset).

 Perehdy viestintaohjeeseen ja varmista, etta hankkeessa on mietitetty
viestintatoimenpiteet/ -suunnitelma.

 Varmista ohjausryhman jasenet ja hyvaksyta ohjausryhman kokoonpano rahoittajalla.
 Suunnittele hankkeen dokumentointi ja arkistointi.

www.rakennerahastot.fi
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http://www.rakennerahastot.fi/

Hankkeen tulot
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Maksatushakemuksessa ilmoitettavat tiedo t

Tulot : Tuen saajan on ilmoitettava tuen maksamista koskevassa hakemuksessa hankkeen
toteuttamisaikana tuottamat ja viimeistaan viimeisen tuen maksamista koskevan hakemuksen
jattamiseen mennessa saadut tukikelpoisuusasetuksen 4 §:ssa tarkoitetut tulot.

Hankkeen tuloja ovat
» hankkeeseen myonnetylla tuella hankittujen tai hankkeessa syntyvien ja markkinoille siirtyvien
tuotteiden ja palvelujen myynnista saatavat tulot.

» hankkeeseen myonnetylla tuella hankitun koneen tai laitteen kayttdajan luovutuksesta ulkopuoliselle
taholle saadut kayttokorvaukset.

» hankkeen toimitiloista saadut kayttokorvaukset ja vuokratulot.

« hankkeessa jarjestetystd maksullisesta seminaarista tai muusta tilaisuudesta saadut
osallistumismaksut.
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Hankkeen rahoitus

osarahoittama ymparistokeskus
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Maksatushakemuksessa ilmoitettavat tiedo t

Rahoitus : Tuen saajan on ilmoitettava maksukaudella toteutunut kunta-, muu julkinen
ja yksityinen rahoitusosuus. Myos hyvaksytyssa hankesuunnitelmassa mainitsemattomat tulo-

ja rahoituslahteet on ilmoitettava.

« Rahoitukseen lasketaan myos:
— yritysten ja muiden yksityisoikeudellisten hanketoiminnan kohderyhmien tai toimintaan

osallistuvien organisaatioiden osuus hankkeen rahoituksesta.
— osallistuvien organisaatioiden maksuosuudet osallistumisesta hyoédynsaajana hankkeen

toimenpiteeseen, jossa tuki on kohdennettu vahamerkityksisena tukena taloudellista toimintaa
harjoittavalle yksikolle.

« ulkopuoliset rahoituserat suoritettava maksuna tuen saajan tilille ja raportoidaan
maksatushakemuksessa kokonaisuudessaan kun maksettu tuensaajalle. Tuen saajan
omarahoitusta ei ilmoiteta.

« EURA2021 laskee omarahoitusosuuden. Tuen saajan omarahoitusta ei ilmoiteta.
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Hankkeessa sovellettava

Flat Rate 40 %
kustannusmalli ja
palkkakustannusten

yksikkokustannusmalli
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Flat rat e 40 % -kustannusmalli

Palkkakustannukset
Tukikelpoisia palkkakustannuksiin sovellettavien saanndsten (5 §) ja
hankkeeseen sovellettavan palkkakustannusmallin mukaan (6 tai 7 §).

Palkkakustannusten tai Tosiasialliset palkkakustannukset
yksikkékustannukset + vakiosivukuluprosenttiosuus

Flat rate -osuuden laskentapohja

Flat rate -osuus 40 %
Tukikelpoiset hankehenkildstén palkkakustannukset x 40 %.
EURA 2021 -jarjestelma laskee automaattisesti.

Flat rate —osuudella korvataan kaikki muut hankkeesta aiheutuvat
kustannukset, paitsi tukikelpoiset palkkakustannukset.
Tuensaajan ei tarvitse yksildida flat rate -osuudella korvattavia kustannuksia

eika esittda niitd koskevia kirjanpidon otteita tai tositteita varmennuksissa
eika tarkastuksissa.
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Flat rat e 40 % -kustannusmailli

Maksatus
« Palkkakustannukset raportoidaan kaytossa olevan palkkakustannusmallin mukaisesti.

« EURA 2021 - jarjestelma laskee flat rate -osuuden automaattisesti hyvaksyttyjen
palkkakustannusten perusteella.

« Maksatushakemuksessa ei raportoida flat rate -osuudella korvattavia kustannuksia eika esiteta
niita koskevia kirjanpidon otteita tai tositteita.

« Flat rate-osuuteen voi sisaltya kehittamishankkeen sisalldlliseen toteuttamiseen
kuuluvi a vahaisi & kone- tai laitehankintoja
- "Vahaiseksi” voidaan rahoittavan viranomaisen harkinnan mukaan katsoa hankkeen
sisallolliseen toteuttamiseen kuuluvan sellaisen koneen tai laitteen enintdd n 3 000 €
hankintakustannukset, jota ei voida pitaa investointina.
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Palkkakustannusten yksikkokustannusmalli
/maksatus (1/6)

« Maksatushakemuksessa ilmoitetaan hankesuunnitelman mukaisen
hankehenkiloston tyoaikakirjanpidosta todennettavat hankkeelle tehdyt ty6tunnit
EURA 2021 -jarjestelmassa olevien ohjeiden mukaisesti.

 Kaikkien hanketyontekijoiden on pidettava tyoaikakirjanpitoa, josta ilmenee
hankkeen toteuttamiseksi tehty tyo tunteina ja tyon tekemisen ajankohta.

« EURA 2021 laskee palkkakustannukset hankepaatoksessa hyvaksytyn kiintean
tuntihinnan ja hankkeelle tehtyjen tuntien perusteella (hankkeen tyotunnit x
tuntihinta)

 Lakisaateiset sivukulut ja lomaraha korvataan kiintealla %-osuudella (26,44% /
AMK opetushenkilostd 20,42%). EURA 2021 laskee automaattisesti.
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Palkkakustannusten yksikkokustannusmalli
/maksatus (2/6)

« Maksatushakemuksen liitetaan tyoaikakirjanpidon raportti maksukaudelta kaikkien
hankkeelle tyota tekevien henkildiden osalta.

« TyOaikakirjanpidosta tulee ilmeta hankkeen toteuttamiseksi tehty tyo
tunteina ja tyon tekemisen ajankohta. Tehtyjen tyotuntien sisaltda ja kokonaistyOaikaa
ei tarvitse ilmoittaa.

« Maksatushakemuksessa on kuvattava maksukaudella toteutuneet
keskeisimmat tyokokonaisuudet kunkin hanketta koskevaa tyota tekevan henkilon osalta.

 TyoOaikakirjanpidon tulee olla todennettavissa olevalla tavalla tyontekijan
ja tybnantajan hyvaksyma: allekirjoitukset, myos sahkoinen allekirjoitus kay.

« Tuntien tulee tasmata organisaation tuntiseurantajarjestelman
tietoihin ja tyOaikakirjanpidon tulee olla todennettavissa jalkikateen.

osarahoittama
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Palkkakustannusten yksikkokustannusmalli
/maksatus (3/6)

« Hankkeelle ei kohdisteta
- vuosiloma-ajan ja vapaajaksojen tunteja, koska niista aiheutuvat

kustannukset sisaltyvat jo laskettuun yksikkokustannukseen. Koskee
myO0s lomarahavapaiden tai saastOvapaita tunteja.

- saldo/tasoitusvapaiden, palkallisten merkkipaivien yms. tunteja.
« Maksatushakemukseen ei liiteta palkkakustannuksia koskevaa
Kirjanpidon otetta eika tositteita.
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* 4 *

Palkkakustannusten yksikkokustannusmalli
/maksatus (4/6)

Hankkeelle voidaan kohdistaa sairausloman ajan ja perhevapaan ajan tunteja.

*
*

siltd osin kuin tunneista on aiheutunut kustannuksia tuen saajalle ja tuen saaja ei ole saanut eika
ole oikeutettu saamaan niista korvausta muualta (kuten Kela-korvaukset).

Maksuun voidaan hakea enintdaan omavastuuaikaa sairausvakuutuslaissa (1224/2004) vastaavien
tuntien perusteella lasketut palkkakustannukset.

Osa-aikaisten osalta jyvitys tukipaatoksessa hyvaksytyn tydaikaosuuden suhteessa.

Tunnit lasketaan mukaan toimintavuosikohtaiseen hyvaksyttavien tyotuntien enimmaismaaraan.
Jos tehtavaa hoitaa sairausloman tai perhevapaan aikana sijainen, tukikelpoisina kustannuksina

voidaan hyvaksya vain yhden henkilon palkkakustannukset, eli joko sijaisen tai sairauslomalla
taikka perhevapaalla olevan henkilon palkkakustannukset.

EURA 2021 maksatushakemuksessa on oma erillinen kentta sairauslomien ja perhevapaiden
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Palkkakustannusten yksikkokustannusmalli
/maksatus (5/6)

Tunteja seurataan toimintavuosittain. Toimintavuosi = Hankeen aloituspaivamaarasta
seuraavat 12 kk. Kaikilla hankkeen tehtavilla on sama toimintavuosi.

« Hyvaksyttavien tuntien maara ei saa ylittaa tiettyna toimintavuotena kyseisen
tuntihinnan maarittelyssa kaytettya tuntimaaraa eli 1720 tuntia tai 1720 tunnista
hanketta koskevan tyon osa-aikaisuutta vastaavalla prosenttiosuudella laskettua
tuntimaaraa.

- Esim. jos henkilo tyoskentelee 50 % osa-aikaisesti hankkeelle, on enimmaistuntimaara 860

« Tuntimaaran ylittavista tyotunneista aiheutuneet palkkakustannukset eivat ole
tukikelpoisia

 EURA 2021 estaa hankkeen toimintavuosikohtaisen enimmaistuntimaaran ylityksen
hyvaksymisen.
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Hanketuntien merkitseminen 6/6

+ Palkan yksikkOkustannusmallissa maksatuksessa haetaan vain taydet tunnit.
Miten tulkitaan niitd tyGajanseurantoja, jossa tydaika on merkitty vaikka 0,75
h tai 13 min tai 0,68h?

 Pyoristetaan tasatunneiksi. Pyoristys aina alaspain, koska lasketaan kokonaistunteja.
Kuitenkin esimerkiksi, jos palkanmaksukaudella 1 on tunteja 100,5h ja
palkanmaksukaudella 2 on 99,5h, voi taman ylimaaraisen 0,5h+0,5h hakea maksuun, kun
se merkitaan kokonaiseksi tunniksi.
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Palkkakustannusten yksikkokustannusmalli 1/2)

 Tuntihinta voidaan maaritella uudestaan palkan muuttuessa merkittavasti
(yli 10%).

« Huomioitava, etta kokonaispalkkakustannukset eivat voi ylittya
(huomioitava myos Tukikelpoisuusasetuksen 58§).

« Uusi tuntihinta on voimassa aikaisintaan muutoshakemuksen
vireille tulosta alkaen.

» Toteutunut vuosituntimaara/toimintavuosi/henkilo ei voi ylittya eivatka
alitukset siirry seuraaville vuosille => muutoshakemus.

» Tarve jakaa tehtava kahdelle tekijalle: otettava huomioon

tukikelpoisuusasetuksen 5§ minimivaatimus 20 % vuotuisesta tybajasta
(tai 10 %).
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Palkkakustannusten yksikkokustannusmalli 2/2)

» Hanketoteuttajan tulee tulostaa ja sailyttaa tehtavankuvat nimella
varustettuna, jos mahdollista sahkoisesti.

 Jos tehtavaa hoitava henkild ei ole tiedossa hankehakemus-

vaiheessa, tuensaajan on taydennettava tyontekijan nimitiedot
sailyttamaansa tehtavankuvaukseen viipymatta, kun henkilo on nimetty

hankkeeseen.

» Jos tehtavaa hoitava henkilo vaihtuu (ilmoitus rahoittajalle etukateen)

hankkeen toteutuksen aikana tuensaajan on laadittava paivitetty
tehtavankuvaus viipymatta ja sailytettava se itsellaan tukipaatoksen
ehtojen mukaisesti.
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Maksatushakemuksen liitteet

Seurantaraportti Jokaisessa maksatushakemuksessa

Loppuraportti Viimeisessa maksatushakemuksessa

Tuntikohtainen ty6aikakirjanpito Jokaisen tehtavankuvan tydajanseurannat liitetaan omana
liitteena

Kirjanpidon ote Muista kuin tuensaajan omarahoitusta koskevista
rahoitusosuuksista ja hankkeen tuloista

Viestintavelvollisuus Kuvat julisteesta, kuvakaappaukset nettisivuista, somesta ym.

Muut liitteet Ohjausryhman poytakirja ja paatoksen erityisehdoissa

mainitut liitteet
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Ennakkokysymykset

e Hur sakerstalla kvalitetet pd de forvantade resultaten trots extern finansiering? For att kunna
sakra implementering i existerande verksamhet sa krévs 1angsiktig och hallbar planering.
Utvecklingsverksamhet kréaver extern finansiering men da ska den ocksd kunna fortsatta. Ofta
behdvs projekttiden till utvecklingsverksamhet och testning men evalueringen &ar svar att
genomfor just under projekttiden, eftersom det kravs tid "efter" projektperioden for att pa ett
realistiskt satt kunna evaluera resultatet. Kunde det inte finnas en "efterfinansiering” for just
evaluering? Till exempel 2 dr. D& skulle resultaten bli mera héllbara. Lite "expat" tanke, 3 ar
(projekttid) + 2 ar (evaluering, forankring).

e Miksi paatoksella ei voisi olla toimintakauden mukaiset tunnit, kun niilld on niin suuri vaikutus
toteutukseen? Onko vield voimassa toimintatapa, etta toimintakaudelta kayttamattomat tunnit on
haettava ennen kauden paattymista?

e Toivoisin kaytanndllisia esimerkkeja, Lisdaksi, olisi hyva saada tietoa maksatuksien kasittelyn
aikatauluista eri rahoitusohjelmissa.
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