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Flat Rate 40 %6-kostnadsmodell

Lonekostnader

-Stodberattigande kostnader ar enligt stadganden gallande lonekostnader (5
8) och enligt lonekostnadsmodellen som tillampas for projektet (6 eller 7 8)

Lonekostnadernas De faktiska lonekostnaderna +
enhetskostnader eller standardbikostnadsprocentandel

-Flat rate —andelens rakningsgrund

Flat rate —andel 40 %
-Stodberattigande projektpersonalens lonekostnader x 40 %
-EURA 2021-systemet raknar automatiskt.
-Med Flat rate —andelen ersatts alla andra kosthnader som orsakas av
projektet, forutom stodberattigande lonekostnader.
-Stodtagaren behover inte specificera kostnader som ersatts genom flat
rate —andelen och inte presentera utdrag ur bokforingen gallande dem
eller verifikat vid verifieringar elle inspektioner.
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Flat Rate 40 %6-kostnadsmodell

« | flat rate-andelen kan inga utvecklingsprojektets mindre maskin- och anordingsanskaffningar som
har att gbra med det innehallsliga genomforandet

« Som "mindre” kan enligt den finansierande myndighetens dvervagande anses hdra anskaffningskostnader
for en sadan maskin eller anordning som ar hogst 3000 €, som inte kan anses som investering och som

hor till projektets innehallsliga genomférande

« Utbetalning
» Lonekostnader rapporteras enligt den ibruktagande lonekostnadsmodellen (se I6nekostnadsmodeller)

» | utbetalnignsanstkan rapporteras inte kostnader som ersatts med flat rate —andelen och inte
presenteras utdrag ur bokfoéringen gallande dem eller verifikat vid utbetalningar. EURA 2021 —systemet

raknar flat rate —andelen automatiskt.
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Enhetskostnadsmodell for
|onekostnader/utbetalning (1/6)

| utbetalnignsansékan meddelas enligt projektplanen fran projektet hérande projektpersonalens
arbetstidsbokfdring verifierbara arbetstimmar som gjorts for projektet enligt de anvisningar
som finns i EURA 2021-systemet.

« Alla projektanstéllda ska anvanda arbetstidsbokforing, varav framgar det arbete som gjorts for
att genomfora projektet | timmar och tidpunkten nar arbetet gjorts.

 EURA 2021 raknar lIdnekostnaderna enligt det fasta timpriset som godkants i projektbeslutet
och pa basis av de timmar som gjorts for projektet (projektets arbetstimmar x timpriset)

» De lagstadgade I6nebikostnaderna och semesterpenning ersatts genom en fast %-andel (26,44
%/YHS:s undervisningspersonal 20,42 %). EURA raknar automatiskt.
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Enhetskostnadsmodell for
lonekostnader/utbetalning (2/6)

| utbetalningsansdkan bifogas en rapport for arbetstidsbokforing under
betalningsperioden for alla personer som arbetar for projektet

 Av arbetstidsbokforingen bor framga det arbete som gjorts for projektet i timmar och
tiden nar arbetet har utforts. Innehallet av de gjorda arbetstimmarna och den totala

arbetstiden beho6ver inte meddelas.

» | utbetalningsansdkan bor beskrivas de viktigaste arbetshelheterna som forverkligats
under betalningsperioden for varje person som arbetar for projektet.

« Arbetstidsbokforingen bor vara pa ett verifierbart satt godkand av arbetstagaren och
arbetsgivaren: underskrifter, aven elektronisk underskrift

 Timmarna bor stdmma 6verens med uppgifterna i organisationens
timuppfoljningssystem och arbetstidsbokféringen bor vara efterat verifierbar.
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Enhetskostnadsmodell for
lonekostnader/utbetalning (376)

e FOr projektet riktas inte

e timmar under semestertiden och lediga perioder eftersom
kostnader orsakade av dem ingar redan i den réaknade
enhetskostnaden. Galler aven timmar for utbytesledighet eller
sparad ledighet.

» saldo/utjamningsledighets, avionade
bemarkelsedagsledighets osv. timmar.

| utbetalningsansokan bifogas inte utdrag ur bokforingen eller
verifikat gallande lonekostnader.
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Enhetskostnadsmodell for
lonekostnader/utbetalning (4/6)

* FOr projektet kan riktas timmar under sjukledigheten och familjeledigheten

« till den del som det har astadkommit kostnader for stodtagaren och stodtagaren har inte fatt eller ar inte
beréattigad till att fa ersattning for dem fran annat hall (sasom FPA-ersattningar)

» Betalning kan stkas hogst for [6nekostnader for de timmar som motsvarar sjalvrisktiden enligt
sjukforsakringslagen (1224/2004) .

» FOr deltidsanstallda sker graderingen i stddbeslutet i den proportion som arbetstid har godkants
« Timmarna raknas med i de godkanda arbetstimmarnas maximiantal enligt varje verksamhetsar

* Om uppgiften under sjukledigheten eller foraldraledigheten skotes av en vikarie, kan som stodberattigande
kostnader godkannas endast lIonekostnader for en person, dvs. antingen lnekostnader for vikarien eller
den persons som ar sjukledig eller pa familjeledighet.

* | EURA 2021 utbetalningsansdkan finns en skild falt for att meddela sjukledigheter och familjeledigheter.
Som bilaga bdr man tillstalla en utredning 6ver hur rdkningen har gjorts.

Medfinansieras av
Europeiska unionen

Ett férnybart och kompetent Finland 2021-2027 B Nérings-, trafik- och

milidcentralen




Enhetskostnadsmodell for
|onekostnader/utbetalning (576)

« Timmar fo6ljs enligt verksamhetsar. Verksamhetsar = Fdéljande 12 manader raknat fran projektets
inledningsdatum. Alla uppgifter vid projektet har samma verksamhetsar.

 Antalet godkanda timmar far inte dverskrida under ett visst verksamhetsar det timantal som anvéants for
definiering av ett visst timpris dvs. Av 1720 timmar eller av 1720 timmar raknat timantal enligt
procentandel som motsvarar deltidsarbetet

« T.ex. om personen arbetar 50 % i deltid for projektet, ar det maximala timantalet 860.
» Lonekostnader for arbetstimmar som 6verskrider timantalet ar inte stodberattigande
« EURA 2021 hindrar godkannandet av dverskridning av maximitimantalet for verksamhetsaret

» Det godkanda timantalet ar majligt att hoja endast med en andringsanstkan och andringsbeslut innan
verksamhetsarets utgang.
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Enhetskostnadsmodell for
|onekostnader/utbetalning (6/76)

* | enhetskostnadsmodellen for Ilonekostnader sokes utbetalning
endast for hela timmar. Hur tolkas sadana arbetstidsuppfoljningar

dar arbetstiden har antecknats till exempel 0,75 h eller 13 minuter
eller 0,68 h?

* Avrundas till hela timmar. Avrundningen alltid nerat, eftersom man raknar
hela timmar. Dock till exempel om det under I6nebetalningsperiod 1 finns
100,5 timmar och under I6nebetalningsperiod 2 finns 99,5 h, kan man

denna extra 0,5 h + 0,5 h sOka till betalning, bara den skrivs som en hel
timme.
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Enhetskostnadsmodell for lonekostnader
(timtaxa 1/2)

« Timpriset kan definieras pa nytt nar 16nen betydligt forandras (6ver 10 %).

« Det ma beaktas att de totala Ionekostnaderna inte kan overskridas (maste beaktas
ocksa 5 § i forordningen om stodberéattigande kostnader).

 Det nya timpriset galler tidigast fran det att andringsanstkan har blivit anhangig.

* Det forverkligade timantalet/verksamhetsar/person kan inte déverskridas och
underskridanden forflyttas inte till de foljande aren-> andringsansokan.

» Behovet av att dela uppgiften mellan tva arbetstagare: det ma beaktas 5 § i
forordningen om stddberattigande kostnader dar det finns ett minimikrav pa 20
procent av den arliga arbetstiden (eller 10 %).
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Enhetskostnadsmodell for lonekostnader
(timtaxa 2/2)

* Projektgenomforaren bor skriva ut och forvara uppgiftsbeskrivningar
forsedda med namn, om mojligt elektroniskt.

« Om man i det skedet da projektanstkan gors inte vet vem som &r den
person som skdter uppgiften, bor stodtagaren omedelbart komplettera
arbetstagarens namnuppgifter i den uppgiftsbeskrivning som hen forvarar,
nar personen har utmamnts till projektet.

 Om personen som skoter uppgiften byts (meddelande till finansiaren i
forvag) under projektets forverkligande, ska stdodtagaren utarbeta en
uppdaterad uppgiftsbeskrivning utan drojsmal och forvara den hos sig sjalv
enligt de villkor som finns i stodbeslutet.
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Villkoren for utbetalningen av
stOodet
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Kostnadernas stodberattigande (1/72)

« En fOrutsattning for att kostnaderna godkanns ar att de ar stodberattigande kostnader i enlighet med
EU:s och den nationella lagstiftningen som géaller verksamhet som stdods samt enligt anvisningarna
fran forvaltningsmyndigheten och det formedlande organet . Om kostnadernas stodberattigande och
om kostnader som lamnas utanfor stod stadgas speciellt i forordningen om stodberattigande.

» Kostnaderna bdr vara enligt de godkanda kostnadsslagen och kostnadsmodeller som har godkants i
projektbeslutet . De godkanda kostnadsmodellerna kan inte andras under projektets
genomforandetid.

« Stddberattigande ar endast kostnader som orsakas av projektet, som ar nodvandiga for dess
genomfdrande och som ar rimliga till sitt belopp. Kostnaderna ska vara orsakade under den
genomforandetid for projektet som har godkants i detta beslut (bortraknat undantag om vilka
stadgas 13 §8 2 och 3 moment i forordningen om stodberattigande).

» Av de stddberattigande kostnaderna avdras de inkomster som producerats under projektets
genomférandetid och som erhallits senast innan den sista utbetalnignsanstkan lamnas in.
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Kostnadernas stodberattigande (2/72)

« Statsradets forordning om stodberattigande kostnader finansierade med medel fran
Europeiska unionens regional- och strukturpolitiska fonder, 3 8:

» Kostnader som foranleds av ett projekt och som behdvs for genomforande av projektet och som till
beloppet ar skaliga ar stbédberattigande, om de:

« ar forenliga med Europeiska unionens regional- och strukturpolitiska program,
« ar forenliga med stodbeslutet for projektet,

 har uppstatt efter det att stddansokan har blivit anhangig, (tillampas inte pa sadana i 10 § 2
mom. 1 punkten avsedda kostnader for forberedande atgarder infor ett investeringsprojekt som
uppstatt innan stodansokan blivit anhangig och som ersatts enligt ett procenttal.)

« har uppstatt under den genomférandetid for projektet som anges i stodbeslutet for projektet
(med avvikelse kostnader som foranleds av revision av projektets rakenskaper efter
genomforandetiden for projektets stddberattigande, om i stddbeslutet har férutsatt revision av
projektets rakenskaper.)
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Anskaffningsforfaranden

Galler alla projekt (aven projekt dar det anvands engangskostnadsmodellen eller nar
anskaffningarnas kostnader ingar i flat rate —andelen)

« Gallande anskaffningsenheter och deras skyldighet att konkurrensutsatta sina anskaffningar och
sina koncessioner stadgas i lagen om offentlig upphandling och koncession (1397/2016), senare
anskaffningslagen).

» Anskaffningarna ska vara i enlighet med den godkanda projektplanen.

» Stddtagaren ska i alla anskaffningar enligt principerna i 3 8§ i anskaffningslagen se till att de
som deltar i anskaffningsférfarandet och ovriga leverantdorer bemots jamlikt och icke-
diskriminerande.

« Stodtagaren ska agera dppet och sa att proportionalitetens krav tas i beaktande nar
anskaffningar gors.
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AnsOokan om utbetalning av stod
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AnsOkan om utbetalning av stod

» Stodtagaren ansdker om utbetalning av stddet elektroniskt i EURA 2021-systemet. |
utarbetandet av anstkan ska f6ljas de anvisningar som finns i EURA 2021 —systemet.

» Utbetalningsanstkan utarbetas enlig de villkor som finns i projektbeslutet och enligt de
kostnadsmodeller som tillampas for projektet och de nédvandiga bilagorna bifogas med.

e Om uppgifter som ska meddelas i utbetalningsansdkan berattas narmare i beslutets punkt 7.3.

» Utbetalningsperioder och returneringsdatumen har definierats i projektbeslutet eller man har
annars 6verenskommit om dem (t.ex. vid startmOten). Den sista utbetalningen ska inlamnas
inom 4 manader efter att projektet har upphort.

» Gallande grupprojekt utarbetar varje delférverkligare sin egen utbetalningsansdkan i EURA
2021-systemet enligt de kostnadsmodeller som tillAmpas i delprojektet.

» Huvudsaklig genomférare lamnar alla delgenomférares utbetalningsansokningar till
myndighetsbehandling.

» Skilda utbetalningsbeslut om utbetalning av stddet -> betalning direkt till varje stbdtagare.
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Uppgifter som meddelas |
utbetalnignsansokan (1/3)

Inkomster: Stodtagaren ska meddela i ans6kan som galler utbetalning av stodet de inkomster
som producerats under projektets genomférandetid och de inkomster som fatts senast fore
inlAmnandet av den sista stodanstkan som ar i enlighet med 4 § i forordningen om
stddberattigande.

Projektets inkomster ar:

« inkomster fran foérsaljning av produkter och tjanster som anskaffats med det stod som beviljats
for projektet eller som projektet genererar och som kommer ut pa marknaden,

 brukserséattningar for overlatelse till en utomstaende aktor av anvandningstid av en maskin
eller anordning som anskaffats med stdod som beviljats for projektet,

» bruksersattningar och hyresinkomster for projektets lokaler,
» deltagaravgifter for avgiftsbelagda seminarier eller andra evenemang inom projektet.
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Uppgifter som meddelas |
utbetalnignsansokan (2/3)

Finansiering: Stodtagaren ska meddela den foérverkligade kommunala, dvriga offentliga och privata
finansieringsandelen. Aven inkomst- och finansieringskallor som inte har namnts i projektplanen ska

meddelas.

Som finansiering réaknas ocksa:

 andelen av projektfinansieringen hos foretag och 6vriga privatrattsliga organisationer som ar
malgrupper for projektverksamheten eller som deltar i verksamheten

« deltagande organisationers betalningsandelar for deltagande som nyttohavare i projektets atgard, dar
stodet ar riktat som stdd av ringa varde for en enhet som idkar ekonomisk verksamhet

« utomstdende finansieringsrater ska erlaggas som betalning pa stédtagarens konto och rapporteras i
utbetalnignsansokan i sin helhet nar den har betalats till stodtagaren. Stdédtagarens egen
finansieringsandel meddelas inte.

 EURA2021 réaknar sjalvfinansieringsandelen
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Uppgifter som meddelas |
utbetalnignsansokan (3/3)

* | samband med varje utbetalnignsansokan tillstélls projektets uppféljningsrapport
dar rapporteras om projektets genomforande och om de nadda malen for att
beddma kostnadernas stodberattigande. Se punkt uppféljningsrapport.

» FOrutsattningen for att stodets sista rat betalas ar att man tillstaller en godkand
slutrapport i samband med den sista utbetalnignsansokan. Se punkt slutrapport.

« | EURA2021-systemet och/eller bilagor far det inte synas namn, utan t.ex. i
arbetstidsbokforingen ska anvandas uppgiftsbeskrivningen.
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Bilagor till utbetalnignsansokan

Uppfoljningsrapport

Slutrapport

Timmassig arbetstidsuppfoljning
Utdrag ur bokforingen
Kommunikationsskyldighet

Ovriga bilagor

| varje utbetalnignsansokan
| sista utbetalnignsanstkan

Arbetstidsuppfdljningar for varje uppgiftsbeskrivning bifogas
som en egen bilaga

Gallande andra finansieringsandelar an stodtagarens
egenfinansiering och projektets inkomster

Bilder pa en broschyr, screenshot av webbsidor, some osv.

Bilagor som nadmns i beslutets specialvillkor.
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Betalning av stod (172)

« Behorig myndighet betalar ut stodet utan ogrundat dréjsmal. Stodet kan betalas endast om villkoren for stodets
beviljande ar fortfarande i kraft vid den tidpunkt nér stddet betalas. Dessutom ska villkoren for anvandningen av
stddet och ansdkan av stodet fyllas.

« Stdd betalas inte om den erforderliga uppféljningsrapporten, slutrapporten, bilagor som den finansierande
myndigheten forutsatter eller 6vrig tillaggsutredning inte har tillstallts.

» Hinder for utbetalning av stdd enligt finansieringslagen 30 §: Stdd betalas inte ut om
« stodmottagaren inte har verifierat resultaten eller avkastningen av eller atgarderna for ett projekt
« som for uppnaende av verksamhetens resultat eller avkastning eller for genomforande av vissa
 atgéarder har beviljats stod i form av engangsersattning eller utifran nagon annan kostnadsmodel
« eller finansieringsform som baserar sig pa resultat eller avkastning.

« stodmottagaren inte har lagt fram den godtagbara utredning som behovs for utbetalningen av stodet i anstkan
om utbetalning eller inom en skalig tid som den behoériga myndigheten har faststallt i sin begaran om
komplettering.

« Bestammelserna i paragragen tillampas pa utbetalningen av den stédandel som hindren galler.
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Betalning av stod (272)

* Den behoriga myndigheten drar av projektets stodberattigande kostnader de inkomster som
producerats under projektets genomférandetid och de inkomster som erhallits senast fore projektets
sista utbetalningsanstkan har lamnats in, detta galler inkomster som avses i 4 8§ 2 mom. |
forordningen om stédberattigande.

« Om stodtagaren inte foljer det som stadgas i 47 ja 50 artikel i den allmanna férordningen om sina
skyldigheter som galler information och kommunikation enligt detta beslut, bestammer den behoriga
myndigheten i det beslut som galler utbetalningen enligt 50 artikel 3 punkt | den allmanna
fororcﬂ(nmgen ett avdrag for brytande av skyldigheterna 1 proportion for det stdd som betalas till
projektet

« Om det finns kvar forskott i det skede da den behdriga myndigheten behandlar projektets sista
utbetalningsansdkan, kvitteras den resterande delen av det betalda forskottet oberoende av andelens
storlek i sin helhet for beloppet av stbdets sista rat.
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Aterbetalning av stod
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Betalning av stod

» Stodtagaren ska omedelbart returnera det stdd eller dess del som betalats
felaktigt, for mycket eller uppenbart utan grund

o Stodtagaren ska returnera stodet eller dess del aven om det inte kan
anvandas pa det satt som forutsatts i stodbeslutet.

« Stodtagaren ska meddela till den behdriga myndigheten om returneringen
av stodet.

 Om det belopp som ska betalas tillbaka ar hogst 250 e, behdver stoder eller
en del av det inte betalas tillbaka.
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Avbrytande och upphorande av
utbetalning av stéd och aterkrav
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Skyldighet att upphora med utbetalningen
av stod och att aterkrava stod (1/2)

« Enligt 21 § statsunderstddslagen ska den behdriga myndigheten genom sitt beslut
bestamma att utbetalningen upphotr samt det redan betalda stodet aterkréavs, om
stodtagaren har:

« underlatit att aterbetala ett sddant stéd som ska returneras,

« anvant statsunderstodet for ett vasentligen annat andamal an vad det har
beviljats for,

* lamnat den finansierade myndigheten felaktiga eller vilseledande uppgifter om
nagon omstandighet som har varit agnad att vasentligt inverka pa
erhallandet av statsunderstodet, dess belopp eller villkor, eller hemlighallit en
sadan omstandighet, eller

* i Ovrigt pa ett med 1-3 punkten jamforbart satt vasentligen brutit mot
bestdmmelserna om anvandning av stod eller villkoren i stodbeslutet.
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Skyldighet att upphora med utbetalningen
av stod och att aterkrava stod (27/2)

e Enligt 33 § I finansieringslagen ska den behodriga myndigheten genom
sitt beslut bestamma att utbetalningen av stod ska upphora och att stod
eller stodandelar som redan utbetalats ska aterkravas, om:

» det efter det att stodet beviljades har visat sig att villkoren for beviljande av
stod inte uppfylls,

» stodmottagaren har vagrat lamna uppgifter, handlingar eller annat materialsom
behovs for utbetalning, dvervakning eller Inspektion av stodet eller att
annars bista vid en inspektion,

« stodmottagaren i ovrigt vasentligen har brutit mot bestammelserna om
anvandning av stdd eller villkoren 1 stodbeslutet.

milidcentralen
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Upphorande av utbetalning och aterkrav av
stod enligt provning (1/72)

 Enligt 22 § i statsunderstddslagen kan den behdriga myndigheten genom sitt beslut
bestamma att utbetalningen av statsunderstddet ska upphdra samt att ett redan
utbetalt statsunderstod eller en del av det ska aterkravas, om

 stodtagaren har anvant stodet for annat andamal an det som Overensstammer med
stodbeslutet eller forbrutit mot att omedelbart lamna den beviljande myndigheten som
beviljat stodet uppgifter om en andring som inverkar anvandningsandamalet av stodet eller
av annan andring som paverkar anvandningen av stodet

« stodtagaren har upphort med verksamheten som &r foremal for stédet, minskat den
avsevart eller dverlatit den til en annan.

« det forutsatts i Europeiska gemenskapens lagstiftning.
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Upphorande av utbetalning och aterkrav av
stod enligt provning (2/72)

 Enligt 34 8 finansieringslagen kan den behoriga myndigheten genom sitt beslut
bestamma att utbetalningen av stodet ska upphora samt att ett redan utbetalt
stod eller en del av det ska aterkravas:

« alltid om stodtagaren har blivit féremal for en utsokningsatgard, forsatts i likvidation
eller konkurs eller blivit féoremal for saneringsforfarande enligt lagen om
foretagssanering (47/1993) eller skuldsanering enligt lagen om skuldsanering for
privatpersoner (57/1993)

 om stodtagaren inte pa det satt som forutsatts i stodbeslutet har lamnat en utredning
Over projektets genomforande

« om stodtagaren i praktiken forfar pa ett satt som kan jamféras med de omstandigheter
som foreskrivs i 22 § i statsunderstddslagen eller i 33 § i finansieringslagen genom att
ge en omstandighet som ansluter sig till beviljandet, betalningen eller anvandningen av
sil:latsungerstddet en annan juridisk form an vad som motsvarar sakens faktiska natur
eller syfte.
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Kvittning av det stod som ska aterbetalas,
ranta och dréjsmalsranta (1/2)

« Aterbetalning av stod eller dess aterkrav genom kvittning kan rikta sig
endast till ett stdd som betalas senare for samma projekt

» Den behodriga myndigheten kan bestamma att stéd jamte ranta aterbetalas
eller aterkravs pa det satt att den behoriga myndigheten drar av det fran
ett stod som senare betalas till samma projekt.

“Enff;g::,f;e:?ﬁ;ven Ett fornybart och kompetent Finland 2021-2027 B Nérings-, trafik- och
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Kvittning av det stod som ska aterbetalas,
ranta och dréjsmalsranta (2/2)

 Pa det belopp som aterbetalas eller aterkréavs ska stodtagaren betala en
arlig ranta enligt 3 § 2 mom. i rantelagen (633/1982) 6kad med tre

procentenheter.

« Om det aterkravda beloppet inte betalas senast pa den forfallodag som
satts ut, ska pa beloppet betalas en arlig drojsmalsranta enligt den
rantesats som avses i 4 8 1 mom. i rantelagen.

redfinansieras av Ett fornybart och kompetent Finland 2021-2027 B Narings-, traffk- och
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Jamkning

* Ett belopp som ska aterkravas och ar stérre an 250 e kan inte jamkas

* Den formedlande organen kan bestamma att ranta delvis eller helt inte ska
drivas in pa det belopp som ska aterkravas, om aterkrav av rantan till fullt
belopp vore oskaligt med hansyn till stodtagarens omstandigheter eller

verksamhet som helhet betraktat.

vedfinansieras av Ett fornybart och kompetent Finland 2021-2027 B Narings-, trafik- och
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Tidsfrist for aterkrav

o Tidsfristen for aterkrav ar tio ar

* Ett beslut gallande aterkrav kan fattas aven efter tidsfristen, om det
forutsatts | Europeiska unionens lagstiftning.

e Tidsfristen tillampas inte pa aterkrav av stod om ett rattsligt forfarande
pagar eller om bedrageri misstankts i ett projekt.
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Kommunikationen har ordet
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Avslutning av utbildningen
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Till slut

* FOrutsattningen for en god projektforvaltning ar att stédtagaren foérdjupar sig
med féljande dokument som ger anvisningar om projektets genomfdrande:

» Projektplan,

Projektbeslut jamte villkor,
EURA 2021 bruksanvisning,
Kommunikationsanvisning,

Anvisning for att spara in deltagaruppgifterna i Eura 2021 -systemet.

« Anvisningar om projektets genomférande finns under adressen www.rakennerahastot.fi

Medfinansieras av
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http://www.rakennerahastot.fi/

Minneslista for att inleda projektet

* FOrdjupa dig noggrannt med projektbeslutet.

« Skriv ut uppgiftsbeskrivningen for varje projektanstalld, fyll i namnuppgifter, namnet pa
personen som fyllde i uppgifterna (namn, underkskrift, datum) och arkivera
uppgiftsbeskrivningen tillsammans med det material som hor till bruttoarbetskraftskostnader
som anvants for det.

» Kontrollera att projektets kontaktpersoner ar ratt i EURA2021-systemet.

« Ga igenom projektets avkastnings- och resultatindikatorer —bekanta dig med
deltagaruppféljningen samt projektplanen (resultat).

* Fordjupa dig med kommunikationsanvisningen och férsékra dig om att man i projektet har
funderat pa kommunikationsatgarder/-planen.

» FOrsékra dig om styrgruppens medlemmar och inhamta finansiarens godkannande for
styrgruppens sammansattning.

» Planera projektets dokumentering och arkivering.
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TACK!
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