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Basuppgifter om beslutet
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Beslutets juridiska natur

e Beslut som getts for projektet ar ett behovsprovat
forvaltningsbeslut, inte ett avtal.

« Stodtagaren kan ansdka om andring i beslutet | forsta hand genom
forfarandet att begara om omprévning.

* Villkoren som delges i beslutet forpliktigar bade stodtagaren och
myndigheten som finansierar projektet. Man kan inte forhandla om
villkoren!

* Projektplan som godkannts genom beslutet ar en del av beslutet.
« StOdet ska anvandas enligt den godkanda projektplanen.
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Om grupprojekt

» Grupprojekt= Ett projekt som genomférs gemensamt av flera stddmottagare och
som finansieras med medel fran Europeiska unionens regional- och
strukturpolitiska program och for vilket stod pa ansdkan av varje sokande utifran
en gemensam projektplan beviljas genom separata beslut. (Finansieringslagen 4

§)

 Genomforarna av grupprojekt ska utarbeta ett avtal om projektets genomférande
fore projektbeslutet ges.

 Vid grupprojekt svarar stodtagarna tillsammans for grupprojektets
genomfdrande.

 Varje stodtagare svarar for aterbetalning av stéd som avses i 32-348§ i
finansieringslagen dock for sitt egna projekts del
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Beviljande av finansiering for projektet

| beslutet har meddelats det beviljade stodets totalbelopp samt stodprocent.

» Finansiering for projektet beviljas huvudsakligen i olika etapper, exklusive
engangsersattningsprojekt.

* | den etappvisa finansieringen foljer myndigheten hur projektet har framskridit
och pa basis av projektets godkanda finansieringsplan fattar beslut om fortsatt
finansiering for ett verksamhetsar at gangen.

o Forutsattningar for beviljande av stddet:
- Projektet framskrider enligt den plan som godkéants och villkoren i besluten
- Myndigheten har nédvandig beviljningsfullmakt for att fatta beslutet

« Stddtagaren behover inte skilt med ansdkan soka finansiering for sitt projekt for
olika verksamhetsar.
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Vad ar de minimis?

Statliga stod ar i regel forbjudna inom EU:s inre marknad

e Stdd av mindre betydelse (de minimis) &r ett undantag fran huvudregeln

e Det ar fragan om de minimis-stod i strukturfondsprojekt, da utdvare av
affarsmassig verksamhet (ett foretag) far en finansiell forman utav projektet. Det
behoéver inte vara fragan om betalning av pengar till det deltagande foretaget
utan det kan handla t.ex om en gratis tjanst eller underprissatt tjanst, till vilket
det ar mojligt att uppskatta ett affarsmassigt varde.

e FOr de minimis-stodets del raknas som utOvare av affarsmassig verksamhet de
organisationer, som utovar affarsmassig verksamhet. Affarsmassig verksamhet ar
all verksamhet, dar varor och tjanster erbjuds inom marknaden.

e De mimimis-stddet kan galla bade projektets verkstallare och féretagen, som
deltar som malgrupp i projektet.
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Maximibeloppet for de minimis -stodet

Ett allmant de minimis —stdd, som inte Overstiger
300 000 euro, kan beviljas till ett foretag(eller
utovare av affarsmassig verksamhet) under en
period pa tre ar

e Alla de minimis -stod som beviljats av olika myndigheter
raknas ihop for hela foretagets eller koncernens del
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De minimis —stodanmalan 1 ansokan

e Den sokande meddelar | projektansdkan sin egen beddmning huruvida
organisationen utovar affarsverksamhet i projektet, dar det ar fragan om att
erbjuda varor och tjanster inom en viss marknad

e | ansOkan meddelas dartill den sOkandes egen bedomning huruvida
projektets malgrupp deltar som formanstagare i atgarder samt om
deltagande enheter utovar affarsverksambhet.

Europeiska unionen miljdcentralen
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Vid behov meddelas tidigare de minimis-
stod 1 ansokan

e | regel meddelas deltagande foretag redan i1 projektansdkan och
den sOkande samlar retroaktivt in de deminimis —stodanmalningar,

som de erhallt under de senaste tre aren
e Aven stodmottagaren meddelar sina de minimis-stod for de tre
senaste aren, om man erbjuder varor och tjanster for en viss marknad

e De minimis-stddanmalan ges at deltagande formanstagare att fyllas i.

Anmalan laggs till ans6kan som bilaga.
e | finansieringsbeslutet papekas sedan att deltagande foretag erhaller

de minimis-stéd. Samma kan galla stodtagaren.
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Att komma ihag da projektansokan sammanstalls
betraffande definieringen av de minimis-stod

Vid handlaggningen av ansdkan gér myndigheten a ambetets vagnar en
objektiv bedomning huruvida de minimis-stod (stod av mindre betydelse)
kanaliseras till stodmottagaren och/eller malgruppen

e | bedomningen ar myndigheten inte bunden till den slutsats som
meddelats | ansdkan betraffande de minimis-stodet.

FOr att underlatta beddmningen ber vi att:

« | projektansdkan beskrivs projektets malsattning, atgarder och resultat
entydigt

e Om fOretag deltar | projektet, bor man beskriva foretagens roll |
projektet samt att atgarderna beskrivs noggrant och specifikt.
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Anvisningar om de minimis

Tillaggsinformation:

Guide om de minimis-stod - EU:s regler om statligt
stod https://tem.fi/julkaisu?pubid=URN:ISBN:978-952-327-
715-1 (pa svenska)

e Ifyliningsanvisningar i Eura2021-systemet aterfinns i den
hogra spalten (ans6kningsblanketten)
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Villkoren for anvandningen av
stodet
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Att andra projektplanen (1/74)

o Stodet som beviljats projektet bor anvandas till den verksamhet som beskrivits |
den godkanda projektplanen och projektet ska forverkligas under den
genomfdrandetid som godkants i1 beslutet.

o Ifall projektet inte kan genomfdras enligt den godkanda planen, ska stddtagaren
omedelbart meddela om detta till den myndighet som beviljat stodet och
sOka andring i1 projektplanen med en andringsanstkan i EURA 2021 —systemet. |
denna andringsansokan ger myndigheten ett beslut i EURA 2021 —systemet.

* | den godkanda projektplanen meddelas I6nekostnaderna kalenderarsvis, men
uppfoljning av kostnadernas forverkligande gors verksamhetsarsvis == Om
lbnekostnaderna pa verksamhetsarsniva inte genomfors planenligt, ska man
lamna in en andringsansdkan gallande projektplanen.
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Att andra projektplanen

Vid grupprojekt ska stodtagaren lamna in en andringsansokan géallande
projektplanen om nagon stddtagare inte mera uppfyller de allmanna
forutsattningarna for beviljande av stodet eller om det i projekthelheten ar
skal att tillagga eller ta bort en eller flera stédtagare

« Det forandrade grupprojektet ska fortsattningsvis uppfylla den ursprungliga projekthelhetens
malsattningar och forutsattningar som stallts for det.

« | planférandringar av grupprojekten utarbetar den huvudsakliga genomféraren en andringsanstkan
pa basis av de gemensamma uppgifterna och den vederborande delgenomforaren for de uppgifter
som galler den.

* Den huvudsakliga genomféraren ansvarar for att andringsansdkan blir
anhangig.
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Att andra projektplanen (374)

o Kostnader orsakade av andringar i1 projektplanen ar stodberattigande
tidigast fran det datum da andringsansokan gallande projektplanen har
lamnats in till myndighetsbehandling i EURA 2021 —systemet.

« Om man byter en person som arbetar vid projektet ska detta utan drojsmal
meddelas till den finansierande myndigheten som bestammer om
personbytet kraver andringar i den ikraftvarande projektplanen genom
andringsansokan.
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Att andra projektplanen (4/4)

* Den finansierande myndigheten kan bevilja forlangning for projektet.
Stodtagaren ska lamna in en motiverad andringsansodkan fore projektets
avslutningsdatum i det ikraftvarande beslutet.

» Stodtagaren ska vid behov uppdatera i EURA 2021 —systemet
kontaktuppgifterna samt projektplanens resumé pa finska och engelska.
Undantaget ar svensksprakiga projekt dar sammanfattningen kan
skrivas pa svenska och engelska.
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Saker att beakta 1 utarbetandet av
andringsansokan

 Andringsansokan kan inte goras om projektet i Eura 2021 —
Informationssystemet har en halvfardig ansokan eller i behandling en
ansOkan som galler utbetalning av stodet.

 Om projektet har en anhangig andringsansokan i Eura-systemet,
utarbetandet av en ny ansdkan som galler utbetalning av stodet eller
utarbetandet av en uppfoéljningsrapport kan inte inledas innan beslutet om
andringsansokan har fattats och tidsfristen for omprévningsbegaran har gatt
ut.

Europeiska unionen miljdcentralen
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Att utnyttja resultaten av projektet

« Resultaten av den verksamhet som stods vid utvecklingsprojektet ska kunna
utnyttjas allmant.

* Projektets resultat &r offentliga och de kan inte innehalla affars- eller
yrkeshemligheter.

* Publiceringen av resultaten for det stodda projektet kan inte hindras genom
att hanvisa till affars- eller yrkeshemligheter.
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Kommunikation
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Kommunikation 2/2

Stodtagaren ar skyldig att i all information och kommunikation som géller projektet folja

foljande anvisningar som Europeiska kommissionen har utarbetat:

 Information om sammanhéalliningspolitiken 2021 — 2027” (kap. 6: Stodtagarnas ansvar).
« For att forsakra sig om projektens synlighet ska féljas anvisningen STODPAKET FOR EU:S SYNLIGHET:

Varumarkesbok for forvaltande myndigheter och stddmottagare 2021-2027 (europa.eu)
https://rakennerahastot.fi/viestinta (La&nk som meddelats i projektbeslutet)

Stodtagaren ska informera enligt de ndmnda anvisningarna om det EU-st6d som projektet har
fatt bade till allmanheten och projektets malgrupp

Forsummelse av eller brytande mot kommunikationsskyldigheterna leder till att stodet till
projektet minskas eller att det bestams att en del av det utbetalda stédet aterkravs. Om

foljderna stadgas i 42 § finansieringslagen.
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https://rakennerahastot.fi/viestinta

Logon

e Som grafisk element i kommunikationen anvands EU-flagglogo.

 Med EU-logo avses logo dar det finns en EU-flagga och 1 samband med den
text: ”Medfinansierad av Europeiska unionen".

 Alla ESF+ -projekt anvander logo dar det finns EU-emblem och
omnamnande om finansiering "Medfinansieras av Europeiska unionen”.

| anvandningen av flaggemblemet ska féljas féljande praxis:
* Flaggemblemet anvands i all kommunikation och i alla kommunikationskanaler,
| samband med flaggemblemet ndamns inte namnet pa nagon fond,
» Stod som fas fran EU far inte framhavas genom nagot annat uttryck eller logotype
 Nationella logon som hanvisar till EU-stod far inte anvandas vid sidan om EU-
flaggemblemet

milidcentralen
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Att framhava finansiering som
erhallits fran EU

. Utgangspunkten for kommunikationsatgérder i alla projekt ar att i dem anvénds EU-
logotype sasom det getts anvisningar om.

« EU-logo ska vara synligt framme i all kommunikationsmaterial som behandlar projektets
genomfdrande och som anvands for den stora allmanheten eller deltagarna.

« Om understodstagaren har en officiell webbplats eller konto inom sociala medier, ska dar
presenteras en kort beskrivning, i proportion till understodets mangd, om prOJektet dess
malsattningar och resultat samt lyfta fram att projektet har fatt finansiering fran EU.

« Pa webbplatsen och pa konto pa sociala medier ska man anvanda EU-logo.

« EU-logon ska vara pa en synlig plats och anvandaren av webbplatsen eller kanalen |
sociala medier borde kunna se den utan att skrolla sidan nerat.

 Om det ordnas en tillstallning eller utbildning vid projektet, ska EU-finansieringen tas
synligt upp till deltagarna och allmanheten. I tillstaliningens eller utbildningens
presentationsmaterial och i andra kommunikations- och marknadsforingsmaterial ska man
anvanda EU-logotype.
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En permanent informationsskylt (1/2)

« Om projektets helhetskostnader ar over 100 000 euro och projektet
Inbegriper en fysisk investering eller anskaffning av utrustning, ska
understddstagaren satta upp en permanent informationsskylt pa en
plats dar den klart kan ses av publiken.

* | skylten ska finnas EU-logotype och logon ska fylla de tekniska
egenskaper om logo som finns i anvisningen pa kommissionens

webbplats.

« Skylten ska monteras pa sin plats genast nér atgéardernas fysiska
genomfdrande inleds.

e Det lOnar SICI for projekten att anvanda Online Generator —tjansten
som finns pa kommissionens webbplats for utarbetandet av skylten.
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En permanent informationsskylt (2/2)

« TEM/HVO har 25.6.2024 uppdaterat anvisningarna gallande
iInformationsskylt enligt foljande:

“Enligt forvaltningsmyndighetens asikt finns det dock inte skyldighet att sétta upp en
Skylt om eventuella anskaffningar av anordningar ar rimliga och ingen av dem
overskrider grdansen pa 3 000 euro och de tdcks med flat rate’.
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Affisch eller elektronisk skarm

| de projekt som inte fyller definitionen gallande informationsskylt, ska
understddstagaren sétta upp pa en plats dar allmanheten tydligt ser den, en
affisch pa minst A3-storlek eller motsvarande elektronisk skarm dar man ger
information om projektet och betonar stodet som fas fran EU.

« Affischen eller den elektroniska skarmen ska monteras pa sin plats genast
da projektet inleds.

e Det I6nar siq for projekten att anvanda Online Generator —tjansten som
finns pa kommissionens webbplats for utarbetandet av affischen.
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Ovrigt att beaktas i projektkommunikationen

* Stodtagaren ska anvanda det visuella materialet som kan fas via
webbtjansten (www.rakennerahastot.fi) for EU:s regional och
strukturpolitiska program.

 Lagen om tillhandahallande av digitala tjanster (306/2019) och i den
stadgade tillganglighetskraven galler projekt dar man utvecklar, erbjuder
eller uppratthaller digitala tjanster.

* Projektverkstallaren ska utarbeta ett tillganglighetsutlatande for webbsidor
som gjorts for projektet. Detta utlatande ska félja kraven i kommissionens
genomforandebeslut (EU) 2018/1523. Tillganglighetsutlatandet ska placeras
pa projektets webbplats.
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Resultat- och avkastningsindikatorer

 Indikatorer ger information om framskridandet av verkstalligheten av region-

och strukturpolitiska programmet
o Resultatindikator mater stodatgardernas speciala prestationer
o Avkastningsindikator mater effekterna pa de stodda argarderna

« Stodtagaren definierar projektets indikatormal i projektansdkan och de
godkanns i projektbeslutet.

e Stodtagaren ska strava efter att na de stallda indikatormalen.

o Stodtagaren svarar for uppfoljning och rapportering av indikatoruppgifterna

samt att indikatoruppgifterna ar ratt.
« Alla vid projektet ska vara medvetna om vad indikatoruppgifterna baserar sig pa och om de
principer genom vilka de samlas in.
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Persondeltagare vid ESF + -projekt (1/2)

» Stddtagaren ar skyldig att samla personuppgifter for de som deltar i projektverksamheten
(finansieringsL 757/2021 568), om det vid projektets malgrupper finns egentliga personer

(projekttyp).

« Med deltagare avses en person som enligt projektplanen hor till malgruppen och som ar
malet for projektverksamheten (t.ex. personen deltar i projektets utbildning).

» Deltagandets inlednings- och avslutningsdatum ska vara minst 5 dagar. Personer som deltar
| kortvariga atgarder (1-4 dagar) réaknas inte med i personmangderna.

 Med i deltagande personer rdknas inte larare som ger undervisning, konsult eller
motsvarande person och inte heller projektchef eller 6vrig projektpersonal. Med i
deltagarna raknas inte heller till exempel personer som deltar i projektets
Informationsmoten, seminarier dar sprids information om resultat eller 6vriga motsvarande
evenemang av engangsnatur.
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Persondeltagare vid ESF + -projekt (2/2)

* | grupprojekt kan personen delta i flera olika delprojekt av vilka varje delprojekt samtidigt

ar bade en del av projekthelheten och ocksa ett sjalvstandigt projekt:
« Om projektverkstéllarna genomfor atgarderna tillsammans till deltagarna: ska man komma
dverens om mellan genomforarna, pa vilket projekt (projektkod) deltagarna sparas.
« Om verkstéllarna genomfor atgarder separat, men till samma deltagare: samma deltagare kan
ha deltaganden i olika projekt som sparas enligt projektkoder.

« En person kan registrera fler &n en avslutning om hen vid samma projekt far t.ex.
yrkeskompetens och blir darigenom sysselsatt och saledes uppstar tva resultatindikatorer.
Indikatorer kan uppsta antingen i samma projekt eller nar det ar fragan om ett grupprojekt

vid olika delprojekt.
o Det I6nar sig att samla uppgiften i avslutningsskedet nar deltagandet ar utfért och det ar inte
sakert om personen fortsatter deltagandet vid projektet --> sékerstalls rapportering av
resultatindikatorn.
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Uppfoljningsavsnitt av persondeltagare |
EURA 2021 —systemet (1/3)

» Deltagaren meddelar sina egna uppgifter i inlednings- och avslutninsskedet genom att
logga sig in | EURA 2021-systemets deltagaruppfoljning.

» Deltagaren ska styrka sin identitet vilket sker vid inloggningen genom att identifiera sig |
suomi.fi. Om detta inte ar mojligt, ska stédtagaren spara uppgifter om deltagaren och
kontrollera deltagarens identitet innan uppgifterna sparas.

« Stddtagaren ska se till skyddet av personuppgifter. Stodtagaren svarar for att personer som
vid projektet behandlar personuppgifter har tillrackligt kunnande om dataskydd och
datasakerhet. Stodtagaren svarar ocksa for att personuppgifter behandlas sakenligt, sa att
dataskydd och datasakerher forverkligas.
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Uppfoljningsavsnitt av persondeltagare |
EURA 2021 -systemet (2/3)

Persondeltagarnas e-tjanst pa finska, svenska och engelska.

Projektverkstéllaren ska ge anvisningar till alla personer som deltagit i projektet om att
mata in sina egna uppgifter i systemet samt att behandla de uppgifter som deltagarna har

matat in.
o Deltagaren behdéver en projektkod (S-XXXXX, finns i projektbeslutet) eller QR-kod, som kan skrivas ut fran
systemet pa anvisningssidan for projektets deltagaruppfoljning (QR-koden leder direkt till det ratta projektet).

Uppgifterna raderas senast 5 ar efter att programmet har avslutats om inte till exempel en
rattegang ar anhangig, misstanke om bedrageri, lagstadgad inspektion eller annan
lagstadgad uppgift hindrar detta.

Av deltagarna bes respons efter att slutanmalningen har fyllts i, responsenkaten
kombineras med projektkoden.

Bekanta dig med lbruktagande av EURA 2021-systemet kap. 7, dar man har beskrivit
deltagarens och projektverkstallarens atgarder gallande deltagaruppfoljningen.
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https://static.eura2021.fi/ohjeet/EURA_2021_-kaytto-ohje_hakijalle_ja_hanketoteuttajalle.pdf

Uppfoljningsavsnitt av persondeltagare 1 EURA
2021-systemet (3/3)

Uppgifter som kommer fran identifikationssystemet: Uppgifter som deltagaren meddelar:

Meddela

- Personbeteckning

- Alder -Projektkod
- Kon -Kontaktuppgifter
- Namn -Den hogsta avladga examen

-Examen eller annan yrkeskompetens som avlagts
vid projektet

-Information om personen ar arbetslos,
langtidsarbetslos eller i arbete, blir hen sysselsatt
som foretagare eller yrkesidkare, ar hen i utbildning,
soker hen arbete eller ar hen utanfér arbetslivet.
-Datum da personen har inlett och avslutat vid
projektet.

- Information om sparrmarkering
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Deltagande fOretag och organisationer

« Med foretag/organisation som deltar i projektet avses en organisation som pa ett konkret satt deltar i
projektets verksamhet (t.ex. personen deltar i utbildning som ordnas vid projektet eller féretaget ar med i
utvecklingen av en metod, en tjanst eller en produkt osv. som utvecklas vid projektet eller féretaget deltar |
finansieringen av projektet).

« Foretag / Organisation raknas som deltagare endast en gang aven om det skulle delta i fran varandra skilda
atgarder vid projektet. | grupprojekt kan samma foéretag/organisation raknas som deltagande foretag
/organisation i varje delprojekt om det ar foremal for atgarderna.

» Foretag / Organisation raknas inte med, om det sjalv ar stodtagare, om det endast séljer tjanster eller produkter
till projektet eller far endast information fran projektet. Foretag/organisation raknas inte heller som deltagare vid
projektet om dess enstaka deltagare deltar i utbildningen vid projektet endast ur personens egen, yrkesmassiga
utvecklingens synvinkel.

* Projektet ska meddela de deltagande foretagens/organisationernas identifikationsuppgifter (namn, FO-nummer,
foretagsklass/ organisationstyp, kontaktperson och dennes e-post) pa uppféljningsrapporten enligt
uppfoéljningsperioder.

« Uppgifter som rapporteras maste kunna verifieras efterat (= organisationens deltagande kan verifieras till exempel
pa basis av deltagarforteckning osv. dokument).
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Kvaliteten pa den offentliga tjansten-
Indikator

 Stodtagaren ska samla respons gallande kvaliteten pa den offentliga tjansten som utvecklas
vid projektet, om det i beslutet finns ett villkor gallande denna uppf6ljning. Responsen
samlas fran personalen som ar foremal for projektatgarderna och som producerar
tjansten. Personalens personuppgifter samlas inte.

« Kvalitetsrespons ska samlas genom att fraga av personalen fragan: Hur har enligt din
mening utveckiats de tydnster som erbjuds till era kunder under den tid som de har
utvecklats genom ESF-profektets atgarder?

 Svaret pa fragan ska ges i heltal pa skalan 1 - 6 med specificering, hur manga personer ger
varje vitsord: 1 inte alls, 2 litet, 3 nagorlunda, 4 ganska bra, 5 bra, 6 mycket bra.

« Stddtagaren ska rapportera resultaten av responsenkaten till den finansierande
myndigheten som en del av uppfdljningsrapport. Stédtagaren ska forvara enkatens svar
enligt 25 8 3 mom. och 46 § i finansieringslagen samt enligt villkoren i projektbeslutet (se
Projektets dokumentering och bevarande av projektmaterial).

Medfinansieras av

milidcentralen

Europeiska unionen Ett fornybart och kompetent Finland 2021-2027 B Nérings-, trafik- och



Uppfoljning och rapportering av
projektet

Ett fornybart och kompetent Finland 2021-2027 B



Styrgruppen

» Stddtagaren ska grunda en styrgrupp for att styra och folja upp projektet, om det forutsatts i
finansieringsbeslutet.

» Antalet och sakkdnnedomen hos styrgruppens medlemmar och stadigvarande sakkunniga ska
motsvara projektets storlek och natur.

o Av styrgruppens medlemmar forutsatts tillrdcklig engagemang i styrgruppsarbete
(Finansieringslagens promemoria, 178 motiveringar).

« Stddtagaren tillsatter styrgruppens medlemmar och stadigvarande sakkunniga forutom
representanten for den finansierande myndigheten. Den finansierande myndigheten tillsatter sin
representant i styrgruppen som sakkunnig. Styrgruppen kan vid behov kompletteras senare.

» FOr styrgruppens moten fors protokoll som undertecknas.

« Styrgruppens moteskallelser och protokoll samt eventuell bilagematerial tillstélls representanten som
finansiaren har namngett, utan sarskild begaran. Styrgruppens protokoll jamte material tillstélls ocksa
som bilaga till utbetalningsansokningarna.
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Styrgruppens roll

Styrgruppens uppgifter:
 styr och foljer uppfdljningen och genomfdrandet av projektplanen
» foljer genomforande av projektets finansiering och kostnader
 behandlar andringsbehoven gallande projektets genomférande, innehall och
finansiering (innan en officiell andringsansdkan tillstalls finansiaren)

» Styrgruppen ar inte ansvarig for projektets forverkligande, utan ansvaret ligger enbart hos
stodtagaren. Styrgruppen har inte behdrighet att fatta beslut som hor till den finansierande
myndigheten.

| styrgruppens arbete ska féljas god férvaltning och mdtespraxis samt forvaltningens
allmanna forfaringssatt till exempel om jav.

 Skapa styrgruppens verksamhet sadan som du sjélv ocksa skulle vara villig att delta i.

» Skapa en styrgrupp som uppriktigt stoder projektets genomférande.

Europeiska unionen miljdcentralen

redfinansieras av Ett fornybart och kompetent Finland 2021-2027 B Narings-, traffk- och



Uppfoljningsrapport (1/3)

« Stddtagaren rapporterar enligt ifyliningsanvisningarna i samband med varje ansokan om
utbetalning med tillracklig noggrannhet om projektets genomfdrande enligt projektplanen
samt om de nadda resultaten for att beddoma kostnadernas stodberattigande (till exempel
de genomférda atgarderna och av vad de kostnader som har sokts till betalning, bestar av).

« | uppfoljningsrapportblanketten finns ifyliningsanvisningar for alla fragor.

* Av rapporten bor framga hur malen som stallts for projektet har genomforts, inklusive
kvantitativa mal samt ovriga uppgifter enligt villkoren i stédbeslutet. Obs/ Om nagonting
Inte har genomforts precis som planerat, I6nar det sig att Oppet beratta aven detta.

 God praxis ar att i rapporteringen anvands de rubriker for arbetspaket/atgarder som
anvands i projektplanen; under rubrikerna rapporteras vad i det fragavarande
arbetspaketet har gjorts under den ifragavarande uppfoljningsperioden.

« Man maste fasta uppmarksamhet vid uppféljningsrapporternas innehallsliga tackande, sa
att den finansierande myndigheten kan konkret folja och férsakra sig om att projektet
framskrider.

redfinansieras av Ett fornybart och kompetent Finland 2021-2027 B Narings-, traffk- och

Europeiska unionen miljdcentralen




Uppfoljningsrapport (2/3)

Genom uppfoljningsrapporten rapporteras ocksa uppgifter om deltagande foretag
/organisationer (se ocksa tidigare "Programindikatorer och deltagaruppféljning”)

Pa uppféljningsrapportens mellanblad ska meddelas om de foretag / organisationer som
deltar: FO-nummer, organisationens namn, organisationstyp, organisationens
kontaktperson och kontaktpersonens e-post.

Uppgifter som rapporteras pa mellanbladet ska kunna verifieras efterat sa att
redovisningskedjan ar sammanhangande.

Som verifierande material kan anvandas till exempel undertecknade deltagarforteckningar,
de minimis -stodmeddelanden gallande deltagande enhet/féretag som tillstallts som bilaga
till ansdkan, e-postmeddelanden eller motsvarande dokument.

Av bakgrundsmaterialet ska klart framga pa vilka grunder féretaget har rapporterats vara
ett foretag /organisation som deltar i projektet.
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Uppfoljningsrapport (37/3)

o Genom uppfoljningsrapporten rapporteras genomforandet av horisontella
principer. | svaret kan man koncentrera sig pa projektets centrala
delomraden. Uppfoljningen av de horisontella principerna under projektet
underlattar deras rapportering I samband med slutrapporten.

e Dessutom rapporteras vid behov om tjanstens kvalitet
- Uppgifterna | Tjanstens kvalitet —avsnitt rapporteras endast for de projekt som den
finansierande myndigheten har klassificerat till klassen utvecklande av den offentliga
tjansten och i projektbeslutet finns ett villkor for samlandet av indikator.
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Slutrapport

| samband med den sista utbetalningsansokan tillstalls en slutrapport dar man
ger en utredning om projektets genomférande under hela genomférandetiden
och om de nadda resultaten samt om hur de horisontella principerna har
genomforts.

 Att slutrapporten tillstélls ar ett villkor for utbetalningen av stodets sista
utbetalningsrat.

* Finansidren behandlar slutrapporten och kan be om att den kompletteras innan
den godkanns.

« Slutrapportens resumé ar offentlig sa dar antecknas uppgifter om det var
projektets avkastning och resultat ar tillgangliga efter projektet (t.ex. lankar till
webbplatsen).
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Horisontella principer (1/72)

« Stodtagaren ska enligt 9 artikel i den allméanna férordningen sakerstalla respekt
for de grundlaggande rattigheterna och efterlevnad av Europeiska unionens
stadga om de grundlaggande rattigheterna vid genomférandet av projektet.

| projektets genomforande ska jamstalldhet mellan man och kvinnor beaktas och
framjas.

 Stodtagaren ska ocksa framja jamlikhet(likabehandling), tillganglighet och
nabarhet.

 Projektet ska genomforas genom att folja malsattningarna for framjandet av
hallbar utveckling med beaktande av Férenta nationernas mal for hallbar
utveckling, Parisavtalet och principen om att inte orsaka betydande skada.
Unionens miljolagstiftning ska foljas till alla delar.
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Horisontella principer (2/72)

« FOrverkligandet foljs 1 uppfoljningsrapporter och i slutrapporten.
o Hur har projektet genomfort / inlett de | ansdkan presenterade
horisontella principerna? Infallsvinkel ar alltsa projektet och
dess deltagare, inte genomfGrarorganisationen.

 Uppfoljningsskyldigheten kommer fran EU-lagstiftningen.
 Om forverkligandet rapporteras till kommissionen.

* Fylls i som en del av projektansokan och om forverkligandet
rapporteras | projektets uppfdljnings- och slutrapporter.
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Horisontella principer 1| EURA 2021-ansokan

Likadan helhet i ESF+- och ERUF-ansdkan (finansieringslagen).

Har | ansOkan delats i tre delar 1. Jamstalldhet mellan konen 2. EU:s
stadga om de grundlaggande rattigheterna 3. Hallbar utveckling.

Hallbar utveckling har delats i tre delar a) Ekologisk hallbarhet b)
Ekonomisk hallbarhet ¢) Social och kulturell hallbarhet.

Ett centralt mal ar att genomféraren har funderat pa ifragavarande
arenden och hur de paverkar projektet och dess genomféring. Man maste
folja upp och rapportera genomférandet av de horisontella principerna.
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Jamstalldhet mellan konen

« Hur har malsattningen for jamstalldheten mellan konen beaktats i planeringen av projektet?

* Projekten ska framja jamstalldhet mellan konen antingen s& att projektet &r avsett speciellt for att
utveckla jamstalldhet mellan kdnen eller sa att konfragan har beaktats i projektverksamheten.

* Konsneutrala projekt finns inte och redan nar projekt planeras, ska man betrakta och analysera kéns
inverkan pa genomforande av just det ifragavarande projektet och verksamhetsmiljon for att
jamstalldheten kommer att beaktas i projektets problemstéllning och malséattningar.

* Projektets atgarder ska betraktas flerdimensionerat genom jamstélldheten: vem sysselsatter man
genom detta projekt? Var placeras detta projekt?

« Har atgarderna inverkan pa olika kon, méanniskornas liv och vardag? Finns det skillnader dari hur
projektet inverkar olika kon? Finns det inom regionen redan strukturer som ar bundna till kbn, som
den valda atgarden kan starka? Hur beaktas olika kén i projektets kommunikation?

« Man maste ocksa beddma de indirekta effekter som projektets atgarder eventuellt har pa
jamstalldheten mellan kénen.

» Ytterligare uppgifter om jamstalldhet t.ex. https://thl.fi/fi/web/sukupuolten-tasa-arvo
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EU:s stadga om de grundlaggande
rattigheterna (1/2)

» EU:s stadga om de grundlaggande rattigheterna ar med som en ny horisontell tyngdpunkt.

| EU:s stadga om de grundlaggade rattigheterna har samlats vissa personliga, medborgerliga,
politiska, ekonomiska och sociala rattigheter som hor till medborgare och invanare i EU och
som baserar sig pa EU:s lagstiftning.

 Stadgan innehaller bade rattigheter och principer. Réattigheter ar subjektiva rattigheter till vilka
man kan vadja direkt t.ex. vid domstol.

 Stadgan innehaller 54 artikel samt inledning.

» Av stadgan har for programmet plockats de viktigaste rattigheterna som forsakras om genom
en ansokningsblankett, speciellt anmarkningsvart finns atminstone i artiklarna 8 och 20 — 37.

« EU:s stadga om de grundlaggande rattigheterna: https://fra.europa.eu/fi/about-fundamental-
rights

» Ytterligare information om grundlaggande och manskliga rattigheter inom EU:
https://www.ihmisoikeuskeskus.fi/ihmisoikeudet/perus-ja-ihmisoikeudet-euroopan-/

redfinansieras av Ett fornybart och kompetent Finland 2021-2027 B Narings-, traffk- och

Europeiska unionen miljdcentralen



https://fra.europa.eu/fi/about-fundamental-rights
https://fra.europa.eu/fi/about-fundamental-rights
https://www.ihmisoikeuskeskus.fi/ihmisoikeudet/perus-ja-ihmisoikeudet-euroopan-/

EU:s stadga om de grundlaggande
rattigheterna (2/72)

Nar projektets verksamhet har planerats har man konstaterat att atminstone foljande
rattigheter och principer i stadgan foljs:

 Sakra arbetsforhallanden

* Icke-diskriminering for all diskriminering

» Integrering av personer med funktionshinder

« Skydd av personuppgifter

» Miljoskydd

« Jamstalldhet mellan kén (foretagens utvecklingsunderstdd)

FOorsakran betyder att din organisation i sin projektverksamhet foljer de
rattigheter och principer som finns i stadgan om de grundlaggande
rattigheterna.
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Hallbar utveckling

* Projektet ska folja och rapportera om projektets paverkan pa
ekologisk, ekonomisk, social och kulturell hallbarhet.

* | rapporteringen ska pejlas de nadda effekterna i proportion till de
effekter som stallts som mal for projektet.

» Aven sadana genomforda effekter som inte har kunnat forutses i
projektplanen, ska rapporteras.
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Dokumentering av projektet och
bevarande av materialet
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Bevarande av projektmaterial (1/74)

Projektets genomfdrande och genomfdrande av resultaten ska dokumenteras. Det
vill saga, det racker inte med officiella rapporter och deltagaruppfoéljningar, for de i
sig verifierar inte de genomforda atgarderna vid projektet.

e Det |Onar sig att stodtagaren bevarar all nddvandig dokumentation och annat
material som kan vara av betydelse nar man Overvakar att grunderna for

beviljande, anvandning och villkoren av stodet foljs.
- Exempel pa material som bevaras: deltagarforteckningar, tillstéllningars

program och inbjudan, evenemangsmaterial (t.ex. utbildningsdior),
publikationer, meddelanden, broschyrer, affischer, rapporter, fotografier, osv.

« Bevarande av dokumenten betjanar stodtagaren ocksa nar eventuella
Inkonsekvenser reds ut.
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Bevarande av projektmaterial (2/74)

| projekt som tillampar enhetskostnadsmodellen for lonekostnader ska stédtagaren forvara for
sig sjalv all verifierande material som har anvants for definiering av bruttoarbetskraftskostnader
enligt arbetsuppgifter.

« Stodtagaren ska fran EURA2021-systemet skriva ut uppgiftsbeskrivningar och komplettera dem
med namnuppgifter pa de personer som utfér den ifragavarande uppgiften utan dréjsmal nar
personerna har benamnts.

* Vid ESF+ -projekt av NTM-centralen i Mellersta Finland antecknas i uppgiftsbeskrivningarna
dessutom namnuppgifter pa den person som kompletterat namnuppgifterna, hens underskrift
och anteckningens datum for att dokumentera vem som har gjort anteckningen och nar.

 Om namnuppgiften kompletteras via den elektroniska dokumenthanteringen, sparas i systemet

vanligen en anteckning om vem som har gjort den ifragavarande kompletteringen och nér, sa det
beho6vs ingen separat underskrift.
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Bevarande av projektmaterial (374)

o Stodtagaren ska for sig sjalv bevara alla olika versioner av
uppgiftsbeskrivningar dar det finns arbetstagarnas namnuppgifter, pa det
sattet att de bildar en sammanhangande redovisningskedja med de
uppgiftsbeskrivningsuppgifter som har sparats i EURA 2021 —systemet.

 Uppgiftsbeskrivningar far inte forstoras eller ersattas!
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Bevarande av projektmaterial (4/4)

» Stodtagaren ar skyldig att bevara bokfdrings- och annat material som projektet har producerat
pa sa satt att 6vervakningen av anvandningen av stodet ar mojligt.

 Stodtagaren ska i Flat rate 40% -kostnadsmodeller halla separat bokforing for andra
finansieringsandelar &n stodtagarens egenfinansiering och projektets inkomster.

» Stodtagaren ska bevara bokforingsmaterial samt annat material som projektet har producerat
under minst fem ar raknat fran bérjan av det ar som féljer det ar da projektets sista
betalningsrat har betalats till stddtagaren, om inte i den nationella lagstiftningen eller i
Europeiska unionens lagstiftning som géaller obetydligt stdd eller statsunderstod forutsatts en
langre bevaringstid.

» FOr bevarande av projektets bokforingsmaterial tillampas 2 kap 9 och 10 § i bokforingslagen
(1336/1997).

» Den finansierande myndigheten kan fortsatta projektmaterialets bevaringstid genom ett
skriftligt meddelande till stodtagaren.
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Utbildningen avslutas
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Det ar viktigt att kanna till anvisningarna

» FOrutsattningen for en god projektforvaltning ar att stodtagaren fordjupar
sig | foljande dokument som véagleder genomférandet av projektet:
o projektplan,
o projektbeslut samt villkor,
o EURA 2021 -anvisningatrr,
o kommunikationsanvisningar,
O anvisningar om att spara deltagaruppgifter i Eura 2021 -systemet.

« Anvisningar for att genomféra projektet hittas under adress
www.rakennerahastot.fi
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Minneslista for inledande av ett projekt

» FOrdjupa dig noggrant i projektbeslutet.

« Skriv ut uppgiftsbeskrivning for varje projektarbetare, fyll i namnuppgifter, uppgifter om den som antecknat
namnet (namn, underskrift, datum) och arkivera uppgiftsbeskrivningen tillsammans med materialet om de
anvanda bruttoarbetskraftskostnader.

« Kontrollera att projektets kontaktpersoner ar ratt i EURA2021-systemet.

« Ga igenom projektets avkastnings- och resultatindikatorer Chekanta dig med deltagaruppféljningen samt
med projektplanen (resultat).

 Fordjup dig med kommunikationsanvisningen och forsakra dig om att det vid projektet har funderats pa
kommunikationsatgéarder/ -plan.

« Forsékra dig om styrgruppens medlemmar och lat godkéannas styrgruppens sammansattning hos
finansiaren, om den avviker fran sammansattningen som namns i projektplanen.

» Planera projektets dokumentering och arkivering.
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Tack!
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