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Alle on koottu Uudenmaan liiton jarjestamassa koulutuksessa 7.4.2025 esitetyt seurantaraportointiin liittyvat
kysymykset ja vastauksia niihin. Ohjeet koskevat Uudenmaan liitolta rahoituspaatdksen saaneita EAKR- ja
JTF-hankkeita. Uudenmaan liitto voi paivittda tai korjata tassa annettuja ohjeita, mikali saamme uutta
informaatiota EURA 2021 -jdrjestelman toiminnallisuuksista tai séantelyn soveltamisesta.

Koulutus hankkeiden toteuttajille:

Seurantaraportointi 7.4.2025

Yleisohje: Tuensaajien kannattaa tutustua EURA 2021 -jarjestelman kayttoohijeisiin. Talla hetkella ohje
paivittyy, kun uusia toiminnallisuuksia otetaan kayttdon.

Kysymys

Vastaus

Tuleeko ryhmdhankkeen yhteinen
tiedottaminen ja viestinta raportoida
kaikkien osahankkeiden seuranta raporteilla?

Kun ryhméahankkeessa moni asia on
yhteisesti tehtya, mutta jonkun tietyn
osatoteuttajan vastuulla (esim. koordinoida/
toteuttaa yhteisesti suunniteltu asia), mita
raportoidaan osatoteuttajan ja mita
hankkeen paatoteuttajan raportilla.

Ryhmahankkeessa paatoteuttaja raportoi kaikista
toimenpiteistd, joita hankkeessa tehddan yhdessa.
Kukin osatoteuttaja raportoi omista
toimenpiteistdaén omalla seurantaraportillaan. Vain
paatoteuttajan seurantaraportissa on kysymys
hankkeen yhteisestd toiminnasta.

Tuleeko julkaisut, viestintd yms. olla
raportilla liitteena vai voiko ne laittaa
mukaan linkkeina julkaisuihin?

Hankkeen tuotoksia koskee yleisen
hyddynnettavyyden velvoite, mika tarkoittaa mm.
sitd, etta syntyneiden tuotosten on oltava myds
muiden kuin tuensaajaorganisaation saatavissa ja
hyddynnettévissa my6s hankkeen paattymisen
jalkeen. Tallaisiin verkkosivuihin voi raportilla viitata
myos linkkind. Myods sosiaalisen median tai muuhun
verkkouutisointiin voi viitata linkilla, jos linkin takaa
avautuva informaatio on viranomaisen
tarkastettavissa maksatustarkastusvaiheessa.

Voiko seurantatietoja alkaa kirjaamaan
jarjestelmaan jo maksatuskauden aikana vai
vasta sen paatyttya?

Maksatushakemuksen ja seurantaraportin
perustamisessa tulee huomioida, etta tuen
maksamista koskevan hakemuksen ja
seurantaraportin ajanjakson paattymispdivamaara
ei voi olla kuluvaa paivad mybhemmin. Kaytannéssa
avauspadiva on se pdiva, joka voidaan merkita
raportoinnin padttymispaivaksi. Kun aikaa kuuluu ja
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raportointikausi etenee, voidaan myds
paattymispaivaa siirtad pidemmalle. Hyva
vaihtoehto voi olla kerata raportointitietoa johonkin
muualle kuin suoraan jarjestelmdan (esim.
hankehenkiléston jaettu asiakirja organisaation
sisdisessa verkossa / Teamsissa).
Maksatushakemuksen avaaminen hyvissa ajoin voi
olla jarkevaa esimerkiksi hanketehtavakohtaisen
toimintavuoden enimmaistuntimaaran
tarkistamiseksi (nahtavissa selkeasti
maksatushakemukselta).

Maksatushakemukseen taytetaan hankepaatdksen
mukainen raportointikauden alkamis- ja
paattymispaivamaara ja paivamaarat kopioituvat
myds seurantaraportille. Tuensaajan tulee tarkistaa,
etta kirjattu maksatuskausi on voimassa olevan
hankepaatdksen mukainen.

Maksatushakemusta ei pysty avaamaan, jos
hankkeella on muutoshakemus viela kasittelyssa.

Saako seurantaraportin automaattisen
tallennuksen pois paalta?

Ei saa. Jarjestelmassa ei ole manuaalista
tallennusta.

Onko merkkirajoituksia seurantaraportin -
(ja loppuraporttien) kohtiin? Tosi pitka
maksatuskausi raportoitavana.

Monessa kentdssa on 10 000 merkin
merkkimaararajoite. Suositeltavaa on siis, etta
toimenpiteiden kuvaus saadaan tiivistettya 10 000
merkkiin. Liitteiden liittdminen on mahdollista,
mutta ensisijaisesti tarkeimmat tiedot tulisi sy6ttaa
suoraan jarjestelmaan.

Jos hankkeelle ei ole vield tullut muita kuluja
kuin hankehenkiloston palkat, joiden
selitteet taas nakyvat maksatuksessa? Voiko
silloin todeta, etta kulut ovat vain
palkkakuluja?

Liian suppeaa raportointia ei voida hyvaksya.
Hankkeessa, jossa on palkkakuluja, on myds flat
rate -osuutta, jonka kayttdd tulee myods kuvata
seurantaraportilla. Seurantaraportilla kuvataan
hankkeen toimenpiteitd hyvin seikkaperaisesti ja
yksityiskohtaisesti esimerkiksi: Mitd tapahtumia on
jarjestetty ja kuinka monta? Kuinka monta
osallistujaa? Mita viestintda on tehty? Montako
artikkelia/uutista julkaistiin?

Seurantaraportilla kuvataan hankkeessa tehtyja
toimenpiteitd. Maksatushakemuksella puolestaan
kuvataan maksatuskauden tydkokonaisuudet, jotka
perustelevat kunkin hankehenkilén palkan
kohdistamista hankkeelle. Jokaisen raportoitavan
tybtehtdavdn osalta kuvataan, mita juuri kyseinen
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tyontekija on tehnyt hankkeelle seurantaraportilla
raportoitujen toimenpiteiden edesauttamiseksi.

Kaytanndssa siis molempiin, seka seurantaraporttiin
ettd maksatushakemukseen, tulee antaa sanallista
kuvausta (hieman eri ndkékulmista).

Voiko tietoja ladata suoraan excelista
jarjestelmaan?

Ei voi. Kumulatiivisten tietojen siirtdminen
jarjestelmaan on tehtava manuaalisesti.

Syotetadnko kaikki osallistuvat organisaatiot
(muutoshakemuksella hankkeeseen lisdtyt)
jo ensimmadiseen seurantaraporttiin, vaikka
toimenpiteita kaikkien kanssa ei ole viela
maksukaudella aloitettu eikd indikaattori ole
siten viela toteutunut?

Osallistuva organisaatio raportoidaan, kun se on
ollut mukana hankkeen toimenpiteissa.
Hankkeeseen osallistuvalla yrityksella tarkoitetaan
yritysta, joka osallistuu konkreettisella tavalla
hankkeen toimintaan (esim. yritys, jonka henkil6std
osallistuu hankkeessa jarjestettdvaan koulutukseen
tai joka on mukana hankkeessa kehitettdvan
menetelmén, palvelun tai tuotteen tms.
kehittdmistytssa tai yritys osallistuu hankkeen
rahoittamiseen). Yksi yritys lasketaan vain kerran
hankkeeseen osallistuneeksi, vaikka se
osallistuisikin toisistaan erillisiin toimenpiteisiin
hankkeen sisalla.

Huom! Hankesuunnitelmaan muutoshakemuksella
lisattévat organisaatiot ovat de minimis -tukea
saavia. Tiedoksianto yritykselle mydnnettavasta
uudesta de minimis -tuesta on toimitettava
hankkeen toimenpiteisiin osallistuville yrityksille,
kun hankepaatds tai muutospaatds, jossa tuki
todetaan, on tehty. Tiedoksiantoon kirjataan
tukipaatoksessa mydnnetyn de minimis -tuen
maara ja tukipaatdksen paivamaara. Silla ei ole
merkitysta, onko yritys viela osallistunut
toimenpiteeseen tai jatkuuko toimenpide edelleen.
Seka kullekin yritykselle toimitettu
tiedoksiantolomake etta dokumentaatio sen
toimittamisesta (esim. sahkoposti) on laitettava
seurantaraportin liitteeksi.

Viedaanko excelilla aiemmin raportoidut
indikaattoritiedot seuraavan maksatuksen
yhteydessa Euraan ja entd muut aiemmissa
seurantaraportissa olleet tiedot?

Viedaan. Indikaattoritiedot viedaan kumulatiivisena
tietona suoraan jarjestelmdan.

Indikaattorit tulee raportoida kumulatiivisesti.
Kaytdnndssa: Raportoi osallistuvat organisaatiot
hankkeen alusta alkaen seurantaraportin
ajanjakson loppuun saakka eli hankkeen
alkamispdivamaarasta seurantaraportin ajanjakson
paattymispaivamaaraan. Jos haet tuen maksamista
hankkeen aikana useamman kerran, niin laske
raportoitavan ajanjakson lukemat edellisten paalle.
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Esimerkki: ensimmaisella ajanjaksolla organisaatio
sai aikaan yhden NR08-demonstraation,
seurantaraporttiin lukema 1. Toisella ajanjaksolla
organisaatio sai aikaan kaksi NRO8-
demonstraatiota, seurantaraporttiin lukema 3.
Kolmannella ajanjaksolla organisaatio ei saanut
aikaan yhtdan NR08-demonstraatiota,
seurantaraporttiin lukema 3. Tiedot taytetdaan
sellaisista hankkeeseen osallistuvista
organisaatioista (yritykset ja muut organisaatiot),
jotka suoraan hyotyvat rahoitetuista toimista.

Voiko seurantaraportilla olla
indikaattoritietoja, joita osahanketoteuttaja
ei ole syottanyt? Tuleeko joitakin tietoja
joistakin taustajdrjestelmista
toteuttajaorganisaatiokohtaisesti tai
paahankkeen toteuttajan syottamana?

Eraat indikaattorit raportoituvat hankkeelle
automaattisesti viranomaisen taustalla tekeman
luokittelun kautta. Esimerkiksi RCO/NOOQ5 Y ritykset
yhteistydssd tutkimuslaitosten kanssa raportoituu
automaattisesti niin, ettd mukaan lasketaan kaikki
hankkeeseen osallistuvaksi organisaatioksi
ilmoitetut yritykset (edellytyksena viranomaisen
taustalla tekema luokittelu tutkimuslaitoksen
vetdmaksi hankkeeksi). Nain ollen
seurantaraportilla voi olla my6s sellaisia
indikaattoritietoja, joita hanketoteuttaja ei ole itse
manuaalisesti syottanyt jarjestelmaan, ja
raportointitietoja syntyy automaattisesti EURA-
jarjestelman taustatoimintojen kautta.

Voiko ryhmahankkeen osatoteuttajat
raportoida samoja yrityksia oman hankkeen
indikaattoreihin? Tyo yritysten kanssa voi
kuitenkin olla hyvin eri luonteista ja erilaista,
esimerkiksi kehitysyhtion yhteistyo ja
korkeakoulun yhteisty6 yrityksen kanssa.

Hankkeeseen osallistuvan yrityksen voi tarvittaessa
merkita osallistujaksi useampaan osahankkeeseen.
Osallistuvan organisaation tietoihin merkitdaan, mita
indikaattoreita sen kohdalla syntyi ja mista
toimenpiteistd. Saman yrityksen osallistuminen
kahteen eri osahankkeeseen voi tuottaa
indikaattoreita kahdelle eri osahankkeelle. Katso
tarkempi ohjeistus ja esimerkki koulutuksen
esitysdioilta.

Mita jos jakson raportointiaika paattyy ennen
kuin muutoshakemuksiin tulee hyviaksynnat?
Pitadko anoa jotain vai mita tapahtuu?

Kannattaa olla yhteydessa omaan
rahoittajayhteyshenkiléon. Useimmiten paras tapa
toimia on tehdd muutospaatds ensin ja vasta sitten
hakea tuki maksuun ajalta, jota muutoshakemus
koskee.
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Taman hankeen rahoituspadtoksessa ei ollut
ohjetta someen hashtageista, onko tahan
jotain velvoitteita?

Hankkeen viestintavelvoitteet on kuvattu kootusti
taalla: https://rakennerahastot.fi/viestinta

Uudenmaan liitto ei hankepaatoksella ole
edellyttanyt tiettyjen hashtagien kayttamista.
Viestintdvelvoitteista tarkemmin esimerkiksi
starttikoulutuksen aineistoista tasta linkista.

Pitadko hankkeen tuloksetkin olla tuensaajan
verkkosivulla eika riitd, etta ne on tuotu
esille hankkeelle perustetulla omalla
sivustolla?

Hankkeen materiaalit ja tuotokset on oltava
yleisesti saatavilla ja |0ydettavissa viela hankkeen
paattymisen jalkeenkin. Jaa tuensaajan
ratkaistavaksi mika on se tapa, jolla hankkeen
tulokset saatetaan yleisesti hyddynnettavaksi ja
|6ydettavadksi. Kyseeseen voi tulla esimerkiksi
hankkeelle perustettu verkkosivu tai
tuensaajaorganisaation oma verkkosivu.
Verkkosivu, jossa hankkeesta tiedotetaan, tulee olla
merkittyna EURA 2021 -jarjestelman Viestit ja
tukitoiminnot -kohdan Yhteystiedot-valilehdelle
(sivun alalaidassa).

Riittdaako someviestinnassi, ettd postaavan
profiilin taustakuvassa rahoittajien liput ja
sometekstissa kirjoitettuna, jolloin julkaisun
kuvassa ei logoja.

Viestintavelvoitteista tarkemmin esimerkiksi
starttikoulutuksen aineistoista tasta linkista.

Kuinka pitka aika on pysyvasti? Mikaan ei ole
lopullisesti pysyvaa.

Mikali hanketta koskee velvoite pysyvasta
tiedotuskyltista, tulee kyltin olla sijoitettuna
paikoilleen pysyvasti. Hankkeen tulokset tulee olla
saatavissa yleisesti hyédynnettavaksi (eli myos
muiden kuin tuensaajaorganisaation omaan
kayttéon) myds hankkeen paattymisen jalkeen.

Huomasin, etta RC004 ei paivity indikaattori
sivulla sen mukaan mita yrityksia on laitettu
de minimistukea saaviksi
muutoshakemuksella vaan sen mukaan,
minka yrityksen rooliksi merkkaan numeron
4,

RCO04 ei nay tdlla hetkelld yhteenvedossa.
Jarjestelma keraa sita tietoa kylla kaikista
yritysmuotoisista organisaatioista, jotka hankkeelle
raportoidaan osallistuviksi. Tieto perustuu hanke-
/muutospaatoksella hyvaksyttyihin de minimis -
toimenpiteisiin.

Pitadko jokaisen osahankkeen laittaa
ohjausryhman poytakirjat liitteeksi, vai
riittaako, etta ne ovat paahankkeen
raportilla?

Ryhmahankkeessa tama kuuluu paatoteuttajan
koordinoivaan rooliin, eli ohjausryhman kokousten
poytakirjat tai muistiot toimitetaan paatoteuttajan
seurantaraportin liitteend.



https://rakennerahastot.fi/viestinta
https://rakennerahastot.fi/documents/91635434/221714501/Viestint%C3%A4+22.10.2024.pdf/39212f32-8450-a85f-5978-c31979606c47/Viestint%C3%A4+22.10.2024.pdf?t=1729847011095
https://rakennerahastot.fi/documents/91635434/221714501/Viestint%C3%A4+22.10.2024.pdf/39212f32-8450-a85f-5978-c31979606c47/Viestint%C3%A4+22.10.2024.pdf?t=1729847011095
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Miten jarjestys menee ryhmahankkeissa?

1) Ryhmdhankkeen osatoteuttaja jattaa
seurantaraportin ensin paatoteuttajan
tarkastettavaksi.

2) Paatoteuttaja voi palauttaa seurantaraportin
osatoteuttajalle korjattavaksi.

3) Paatoteuttaja tarkastaa osatoteuttajan
seurantaraportin, merkitsee sen tarkastetuksi ja
jattaa raportin viranomaiskasittelyyn.

Allekirjoitus- ja kasittelyynjattamisjarjestys
suhteessa vastaavan ajanjakson tuen maksamista
koskevaan hakemukseen on vastaava kuin yhden
toteuttajan hankkeissa.

Mika on tutkimushankkeen maaritelma
indikaattorissa RC007?

Hanke, jossa on tutkimusta. Tyypillisesti
maakunnan liiton rahoittamassa
aluekehityshankkeessa on myos vahva soveltava
osio.

Yritystyyppi maaritelmat ovat ilmeisesti
ylarajamaaritelmia (koko ja
henkilostomaarat)?

EURA-jarjestelman tayttdohjeessa on kuvattu nama
maaritelmat (mikroyritys, pieni yritys, keskisuuri
yritys, suuryritys). Maaritelma perustuu
henkilomaaraan ja liikkevaihtoon.

NOO2 Yhteiskehittamista tukevat alustat ja
verkostot "raportoidaan tyypillisesti
toteuttajaorganisaation kohdalle". "Samaa
alustaa ei voi raportoida useaan kertaan."
Kuitenkin ryhméahankkeessa todennakoéisesti
osatoteuttajat raportoivat saman alustan ja
verkoston kukin omassa raportissaan?

Mikali kyse on samasta indikaattorista eli samasta
alustasta/verkostosta, voi sen raportoida
ryhmahankkeessa vain yhden kerran. Jos eri
osahankkeiden toteutuksessa hyddynnetadn samaa
alustaa tai verkostoa, se raportoidaan
numeerisesti/toteutuneena indikaattorina vain
yhden kerran/yhden osatoteuttajan tiedoissa.
Muiden osatoteuttajien seurantaraportille merkitaén
indikaattoritoteuman maaraksi nolla, mutta
indikaattorin selitteessa voi kertoa, ettd myos
kyseinen osatoteuttaja on osallistunut tai
hankkeessaan hyédyntanyt kyseessa olevaa
verkostoa.

Eli diassa "toteuttajaorganisaatio” tarkoittaa
samaa kuin paatoksessa oleva "paahankkeen
toteuttaja”.

Hankekonsortion ratkaistavaksi jaa, minka
osahankkeen raportilla kukin indikaattori
raportoidaan. Raportoija voi olla mika osahanke
tahansa, ei ainoastaan paatoteuttaja. Raportoidaan
siind osahankkeessa, jossa se on
luonnollisinta/jarkevinta. Tarkeaé on sopia
ryhmahankkeen sisalla, missa raportointi tapahtuu.




AN Euroopan unionin
O osarahoittama

Tarkoitetaanko yhteisella
tutkimushankkeella jotakin uutta rahoitusta
saanutta hanketta (rahoituspaitos saatu)
eika sitd, jota ko. seurantaraportilla
raportoidaan?

Tyypillisesti tahan indikaattoriin raportoidaan joku
hankkeen aikaansaama uusi syntynyt yhteistyd,
joka toteutuu yhteisen tutkimushankkeen
muodossa. Rahoituspaatods ei ole pakollinen
edellytys télle indikaattorille. Kuitenkin kyseessa on
yhteisty0, joka kaynnistyy ja jatkuu vahintadn
hankkeen ajan. Kenties tdlle haetaan rahoitusta
my6&hemmin hankkeen paatyttyd. Tahan ei ole
tarkoitus raportoida sita hanketta, joka raportointia
tekee.

Voiko/pitadko de minimis -toimenpiteeseen
osallistuvat yritykset myos lisata
seurantaraportille osallistuvaksi
organisaatioksi?

Pitaa lisatd. Myos de minimis -tukea saavat
yritykset raportoidaan hankkeeseen osallistuvina
organisaatioina. Eli pelkastadan muutoshakemuksen
jattdminen ei riita.

Voiko jatkohankkeen projektipaallikko olla
uudella tuella aikaansaatu tyodpaikka, jos
jatkohanketta on valmisteltu meneilldan
olevan hankkeen aikana?

Voidaan mahdollisesti raportoida uutena
tyopaikkana, kunhan on osoitettavissa, etta
tyopaikka on syntynyt kyseisen hankkeen
tuotoksena. Huomioitava myds, etté jatkohankkeen
tulee olla saanut myonteinen rahoituspaatds
hankkeen raportointiaikana. Ei voida raportoida
varmistumatonta tydpaikkaa.

Voiko tyopaikaksi raportoida myds esim.
hankkeen avustuksella syntyneen uuden
yrittdjan? (uudet yritykset eivit ole kyseisen
hankkeen indikaattoreissa)

Kylla voi. Selitteeseen on kirjattava riittavan
selkeasti, mista tyopaikasta on kyse ja miten hanke
on edistényt sen syntymista.

Jos kyseinen yrittdja kehittaa sovellusta niin
sita ei varmaan voi raportoida kahdessa
kohdassa eli myds sovelluksena, vaan
jompikumpi?

Yksi hankkeen toimenpide voi tuottaa useamman
indikaattorin. Eraat indikaattorit kulkevat usein kasi
kadessd, esim. de minimis -tuen saaminen voi
tuottaa uuden palvelun tai tuotteen ko. yritykselle.

Kumpi on tarkeampaa, etta indikaattorit
tayttyvat koko hankkeelle vai jokaiselle
osahankkeelle?

Viranomainen tarkastelee ryhmdhanketta
kokonaisuutena.

Julkaistaanko loppuraportit joissain, eli
ovatko luettavissa?

Uudistuva ja osaava Suomi -ohjelmasta rahoituksen
saaneiden hankkeiden julkiset tiedot julkaistaan
hanketietopalvelussa: https://eura2021.fi/tiepa.
Loppuraportista julkaistaan osio (esim. tiivistelma)
hanketietopalvelussa. Raportilla on kerrottu kohdat,
mitka julkaistaan. Jokainen osahanke tekee oman
loppuraportin jarjestelmassa.
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Jos samalle yritykselle kaksi eri
osatoteuttajaa tekee kahta eri asiaa, niin
raportoidaanko silloin yritys molemmille vai
vain toiselle?

Esim. kehitamme yhteistydssa tuotetta ja
meidan organisaatiomme tekee
kayttdjatestausta yritykselle ja toinen
osatoteuttaja tekee tuotteen ohjelmointia,
niin raportoimmeko sen molemmat?

Jos kyseessa on kaksi taysin eri toimenpidetts,
voivat molemmat osahankkeet raportoida yrityksen
osallistuvana organisaationa ja tarvittaessa
raportoida myos syntyvat indikaattorit.

Osallistumisen luonne -yhteenvetokohtaan
seurantaraportille tulee tietoja, joita ei
tietddkseen syottianyt. Miten niakee mista
osallistuneeksi raportoidusta organisaatiosta
ne tulevat?

Kunkin organisaation omalta lomakkeelta voi
tarkastaa mita tietoja kyseisestd organisaatiosta on
raportoitu.

Hanketyontekijoiden tydsuhteet ovat jo
paattyneet, kun hankkeen loppuraportointia
tehdaan. Kuka tekee raportoinnin?

Tuensaajaorganisaation vastuulla on huolehtia, etta
hankkeen loppuraportti ja viimeinen tuen
maksamista koskeva hakemus seka
seurantaraportti tehdaan ja jatetdan
viranomaiskasittelyyn viimeistdan neljan kuukauden
kuluessa hankkeen paattymisesta. On
tuensaajaorganisaation velvollisuus ratkaista, miten
asia hoidetaan, jos hankehenkiléston tydsuhteet
paattyvat. Tyypillisesti ndissa tilanteissa
hanketydntekijat koostavat tiedot hankkeen
toteutusaikana ja raportoivat ne esimerkiksi
hankkeen padttymista seuraavina paivina
jarjestelmiin tai jattavat riittavat tiedot
tuensaajaorganisaation kayttéén muulla tavoin. Ei
kannata jdada odottamaan raportointivelvoitteen
neljan kuukauden kulumista, vaan raportoinnin voi
ja kannattaa tehda heti hankkeen paattymisen
jalkeen.

Jos TKI-infraa kdytetaan esimerkiksi
tyopajassa monen yrityksen kanssa, niin
onko infran kaytto silloin de minimistukea?

Kaikissa tilanteissa, kun yritykselle muodostuu
rahanarvoinen etuus (esimerkiksi alihinnoiteltu tai
ilmainen palvelu, jonka se voisi hankkia myos
avoimilta markkinoilta), on se de minimis -tukea.
Ota tarvittaessa yhteys omaan
rahoittajayhteishenkil66n sen arvioimiseksi, etta
onko kysymys de minimis -tuesta.




