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Tervetuloa webinaariin!

Voit esittaa kysymyksia webinaarin aikana chatissa

Esitysaineisto
Esitysaineisto tallennetaan rakennerahastot.fi-sivujen Etela-Suomen materiaalipankKiin.

Webinaari tallennetaan ja linkki lahetetaan tilaisuuteen ilmoittautuneille ja osallistuneille.
Tallenne on katsottavissa kaksi viikkoa.
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https://rakennerahastot.fi/etela-suomi/materiaalipankki/uudenmaan-liitto/ohjeita-hankkeiden-toteuttajille

Etusivu Ajankohtaista +  Uudistuva ja Osaava Suomi +  Toiminta alueilla *  Yritysrahoitus +  Hanketcimijalle +  Interreg-ohjelmat «

Etela-Suomi

Tervetuloa rakennerahastot.fi-sivuston Etela-Suomen osioon. Taalta 16ydat tietoa Euroopan
aluekehitysrahaston (EAKR), Euroopan sosiaalirahasto plussan (ESR+) seka Oikeudenmukaisen
siirtyméan rahaston (JTF) rahoituksesta.

Etusivu = Toiminta alueilla & Eteld-Suomi

EU:n alue- ja rakennepolitiikan rahoitus Etela-Suomessa % Ajankohtaista
Tervetuloa rakennerahastot.fi-sivuston Eteld-Suomen osioon. TA4ltd 16ydat tietoa EU:n alue- ja rakennepolitiikan + Kehittdmisen painopisteet
ohjelmakauteen 2021-2027 liittyvistd ajankohtaisista asioista, rahoitettavien kehittdmistoimien maakunnallisista . .
' L . ] . . % Rahoituksen hakeminen
painopisteistd sekd rahoituksen hakemisesta Eteld-Suomessa.
“+ Yritysrahoitus
Elelil-Suc!mess? EU:n alue- ja rakfnnepiilltnkan ohjelman rah0|t:.|ksen.rnynntam|sesta vastaa nelja rahoittajaviranomaista: 3 Kestavi kaupunkikehittaminen
Eteld-Karjalan liitto, Uudenmaan liitto, Hameen ELY-keskus sekd Keski-Suomen ELY-keskus.
% Toimintaa ja tuloksia
Maakuntien liitot rahoittavat alueillaan EAKR- ja JTF-rahastojen aluekehittdmishankkeita. Kukin maakunta valitsee oman % Yhteystiedot
alueensa kehittdmisen painopisteet ja rahoitettavat hankkeet. Uudenmaan liitto koordinol Hdmeen, Kymenlaakson, Piijat- L .
Hameen, Uudenmaan ja Varsinais-Suomen liittojen rahoitustehtavia. Eteld-Karjalan litto on rahoitusta valittava toimielin » -
omalla alusellaan.
Eteld-Suomessa elinkeino-, liikenne- ja ympéristikeskusten alue- ja rakennepolitikan rahoitustehtévia (EAKR, ESR+ ja JTF) 3 Etelﬁ-l{arjalan liitto

hoitaa Hdmeen ELY-keskus ja Varsinais-Suomen maakunnassa Keski-Suomen ELY-keskus.

<+ Hameen ELY-keskus

<+ Uudenmaan liitto
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Tutustu edellisen starttikoulutuksen
a i n e i StOi h i n Starttikoulutusten esitysmateriaalit (avautuvat pdf-tiedostoina):

2210.2024 Hankkeen kaynnistaminen ja hyva hallinto

» Hankkeen kdynnistdminen ja hyva hallinto

° Huoml Osa t|ed0|sta pa|V|ttyy « Hankepaatds ja hankesuunnitelman muutokset

» Ryhmahankkeen toteuttamisen erityispiirteita

tassa koulutuksessa. . Ohjausryhma

« \iestintd EAKR- ja JTE-hankkeissa

23.10.2024 Hankkeen seuranta ja raportointi

« Avausdiat

« Hankkeen raportointi
« Indikaattorit

= De minimis

24.10.2024 Hankkeen kustannusten raportointi

« Tuen maksamisen hakeminen EURA 2021 -jarjestelmassa

« Kustannusten tukikelpoisuus ja kustannusmallit, hankkeen rahoitus ja tulot
o Palkkakustannukset

« Matkakustannukset

« Hankinnat

o Kustannusarvioon kohdistuvat muutokset
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https://rakennerahastot.fi/etela-suomi/materiaalipankki/uudenmaan-liitto/ohjeita-hankkeiden-toteuttajille
https://rakennerahastot.fi/etela-suomi/materiaalipankki/uudenmaan-liitto/ohjeita-hankkeiden-toteuttajille

Tutustu EURA 2021 -jarjestelman
kayttoohjeeseen

EURA 2021

Linkki kayttoohjeeseen loytyy
EURA 2021 -jarjestelman etusivu
oikeasta alalaidasta.
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https://static.eura2021.fi/ohjeet/EURA_2021_-kaytto-ohje_hakijalle_ja_hanketoteuttajalle.pdf
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Raportoinnilla todennetaan
hankkeen etenemista ja
tavoitteiden toteutumista
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Velvollisuus seurata hankkeen toteuttamista

« Tuensaajalla on velvollisuus raportoida
rahoittavalle viranomaiselle hankkeen
toimenpiteiden toteutumisesta ja tavoitteiden
Ssaavuttamisesta.

 Tuen myontaneella viranomaisella on
toimenpidevelvollisuus, jos tuen myontamisen
alkeen kay ilmi, etta tuensaaja on jollakin
avalla olennaisesti rikkonut tuen kayttéa
koskevia saannoksia tai tukipaatoksen ehtoja.
- Korjaavat toimenpiteet: Tuensaajan neuvonnasta aina

rahoituslain 33 §:n mukaisiin maksatuksen lopettamis- ja
takaisinperintatoimenpiteisiin.
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Hankkeen seuranta ja raportointi koostuu
erilaisista tiedoista ja aineistoista

1) Seurantaraportti maksatuskausittain:
« Sisallollinen toteutuminen (=sanallinen kuvaus hankkeen etenemisesta)
 Tulos- ja tuotosindikaattorit (= numeerinen raportointi)
« De minimis -seuranta

2) Loppuraportti loppumaksatuksen yhteydessa.

3) Hankekohtainen muu raportointi (esim. julkaisut, tiedotteet,
artikkelit, muu hankkeesta syntyva aineisto)

4) Ohjausryhma
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Dokumentoil hankkeen toimintaa

Cireulor Groon Blocke - akataulosonnitelma Perusta systemaattinen tapa dokumentoida ja seurata

S Rl e hankkeen toimintaa, esimerkkeja:
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Vilkkokokoukset
Ohjausryhma
Johtoryhma
Raportointi rahoittajalle

TP2 Valmistelijoiden ja kaynbﬁistyvlen hankkeiden tuki
Hakuinfo

Hakuklinikat

Sparraukset

Kickoff

Aamupalat

TP3 Sidosryhmayhteistyo
Yritystyopajat
Yritysvierailut
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Milloin ja milta ajalta raportointi toimitetaan?

« Seurantaraportti toimitetaan tuen maksamista
koskevan hakemuksen yhteydessa.

- Tarkista hankkeesi maksukaudet hankepaatokselta.
- Toteutusta ja tuloksia kuvaavat tekstimuotoiset tiedot m
lmoitetaan vastaavalta ajanjaksolta kuin tuen
maksamista koskeva hakemus tehdaan.

 Numeeriset tiedot (= indikaattorit) ilmoitetaan
kumulatiivisesti, eli koko hankkeen toteutuksen
ajalta aina hankkeen aloituspaivamaarasta alkaen
maksatusta koskevan hakemuksen
paattymispaivamaaraan saakka.
— Muista huomioida myos aiemmin jarjestelman
ulkopuoliseen Excel-tiedostoon raportoidut tiedot!

- Loppuraportti toimitetaan viimeisen
maksatushakemuksen yhteydessa.
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Mita seurantaraportoinnissa tulee huomioida?

Kuvaa hankkeen toimintaa ja saavutettuja tuloksia raportointikaudella.
— Raportointikausi = maksukausi.

Vertaa toteutunutta suunniteltuun.
- Pida hankesuunnitelma esilla, kun laadit raportointia!

Indikaattoritiedot = numeerinen tieto hankkeen edistymisesta.

Huomioi yhteys toimenpiteiden ja kustannusten valilla.
— Maksuun haettavien kustannusten tulee liittya toteutuneisiin toimenpiteisiin.
- Kuvaa sanallisesti mihin hankkeen flat rate -osuutta on kaytetty raportointijaksolla.
- Lue my6s maksatushakemusta ja seurantaraporttia ristiin.

Ryhmahankkeissa jokainen osatoteuttaja tayttaa oman seurantaraporttinsa.
- Paatoteuttajalla kysymys ryhmahankkeen kokonaisuuden etenemisesta.
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Seurannan ja maksatuksen yhteys

- Seurantaraportti ja maksatushakemus ovat yhta kokonaisuutta, eivatka maksuun
haettavat kustannukset voi olla irrallisia hankkeen toteutuksesta.

« Tuki voidaan maksaa vasta, kun seurantaraportti on hyvaksytty = Hanke ei voida saada
maksupaatosta ennen kuin seuranta on viranomaisessa merkitty valmiiksi.

 Toteutuneita toimenpiteita kuvataan silla tasolla, etta jokaiselle maksuun haetulle kustannukselle

|0ytyy sopiva toimenpide seurannasta.
— Koskee kaikkia kustannusmalleja.
- Myo0s flat rate -osuus on tukea hankkeen toteuttamiseen, jolloin myos sen kayttoa tulee kuvata.

« FR 7 % ja FR 1,5 % -kustannusmallit: Maksatushakemuksessa jokaisen hankinnan tai

matkakulun selitteeseen tulee kirjata selkeasti kytkos seurantaraporttiin/hankesuunnitelmaan.
— Selitteesta tulee kayda ilmi, mihin toteutuneeseen ja hankesuunnitelman mukaiseen toimenpiteeseen

se liittyy.
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Seurantaraportilta viranomainen arvioi ja
etsii vastauksia kysymyksiin, esim.:

« Ovatko maksukauden toimenpiteet hw'aiksyt¥n o
hanr(k_esgunnltelman ja voimassa olevan tukipaatoksen
mukaisia+

* Onko hanke saavuttanut toteutusvaiheensa mukaiset tavoitteet
ja tulokset?

« Ovatko seurantatiedot rahoittajan arvion mukaan riittavia ja
luotettavia?

» Onko tukipaatoksen mukaisia viestintavelvollisuuksia noudatettu?

» Miten maksukaudella hankkeelle tehty tyo tukee tavoitteiden
saavuttamista?

* Onko tuen saaja on toimittanut tiedot de minimis -tuesta
hankkeeseen osallistuville organisaatioille?

« Ovatko toteutuneet matkat tarkoituksenmukaisia seka voimassa
ﬁlevl?lg t%(lpaatoksen ja hankesuunnitelman mukaisia? (FR 7 %
ankkee
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Hanke, joka on tahan saakka raportoinut

jarjestelman ulkopuolisella liitteella (Excel)

« Jos hanke on tahan asti raportoinut seurantatiedot Excel-lomakkeella, on sen
seuraavan maksatuksen ja raportoinnin yhteydessa siirryttava tayttamaan

seurantaraportti EURA 2021 -jarjestelmassa.
« Excel-muotoista liitetta ei enaa tarvita eika edes huolita.

« Excel-liitteilla raportoiduista tiedoista syotetaan jarjestelmaan indikaattoritiedot ja
osallistuneet organisaatiot.

« Varaa riittavasti aikaa tietojen syottamiseen (etenkin, jos osallistuvia organisaatioita
on kertynyt paljon).
Maarillisten tavoitteiden toteuma, tuensaajaorganisaatio

@ Tiedotilmoitetaan kumulatiivisesti hankkeen alusta alkaen seurantaraportin ajanjakson paattymispaivamadran saakka.

Mikdili hankkeella on aiempi jérjestelmddn tallennettu seurantaraportti, edellisen raportin tiedot esitetddn uuden raportin pohjatietoina. Uusi muuttunut tieto kirjoitetaan vanhan pddile.
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Seurantaraportointi EURA
2021 -jarjestelmassa
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Seurantaraportin luominen jarjestelmaan

 Seurantaraportti luodaan tekemalla jarjestelmaan ensin uusi tuen
maksamista koskeva hakemus (= maksatushakemus).

Sivun tayttoohje
# ETusw m chjept.maksatushakemus.yleista
ORGANISAATION TIEDOT e lisisd

VIESTIT JA Tuen maksamista koskevat hakemukset
TUKITOIMINNOT

HANKESUUNNITELMA Himi Tila Ajalta

HANKEPRATOKSET |
1) Hankkeella ei ole viela yhtaan tuen maksamista koskevaa hakemusta.
TUEN MAKSAMINEN

HAKEMUKSET

PRETOKSET

Kun maksatushakemukseen on syotetty tuen maksamista koskeva ajanjakso (Aakemus ajalta
alkaeny/paattyen) seka tieto siita, onko kyseessa viimeinen maksatushakemus, jarjestelma luo
samalla automaattisesti uuden seurantaraportin vastaavalle ajanjaksolle. Seurantaraporttia ja
maksatushakemusta voi tayttaa toisistaan riippumatta tasta eteenpain.

VAN
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Seurantaraportit-naytto

Seurantaraportin numerointi vastaa saman ajanjakson
maksatushakemuksen numerointia.

Hankkeilla, joilla seuranta on aiemmin tehty jarjestelman
A ETUSI ulkopuolella, numerointi ei ala ykkosesta.

ORGANISAATION TIEDOT
Seurantaraportit
VIESTIT JATUKITOIMINNOT
HANKESUUNNITELMA Nimi / Tila Ajalta
HANKEPAATOKSET

Seurantaraportti 2 Saapunut 01.07.2024 - 31.12.2024

TUEN MAKSAMINEN >

SEURANTARAPORTOINTI

LOPPURAPORTOINTI

Seurantaraportit [0ytyvat vasemman marginaalin Seurantaraportointi-linkista avautuvalta Seurantaraportit-
ndytolta. Seurantaraportti avataan klikkaamalla raportin nimea.
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Seurantaraportin toiminnallisuuksista

« Automaattitallennus kuten kaikissa muissakin osioissa.

« Aiemmin toimitetun raportin indikaattoritiedot nakyvat seuraavan raportin
pohjatietoina oletuksena.

« Useimmissa kentissa merkkimaararajoite 10 000 merkkia.

« Tayttovaiheessa tila Keskenerainen. Kun seurantaraportti on jatetty
viranomaiskasittelyyn, se muuttuu tilaan Sagpunut. Viranomainen voi palauttaa
raportin tuensaajalle taydennettavak5|

Seurantara po r-ttl 2 Keskenerdinen 01.01.2024 - 31.12.2024

Seurantaraportti 2 Saapunut 01.07.2024 - 31.12.2024

Seurantaraportti 3 Tidydennettivina 01.01.2024 - 31.12.2024
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Kayta EURA-jarjestelman tyokaluja apunasi

A ETUSIVU

Asiakirjoja ei voi jattaa viranomaiskasittelyyn, mikali
pakollisia tietoja puuttuu tai ilmoitetuissa tiedoissa on
jarjestelman tunnistamia virheitd. "Korosta kentat”
toiminnolla |6ydat virheet helpommin.

( Lataa ja tulosta PDF ) uistio )

ORGANISAATION TIEDOT

VIESTIT JATUKITOIMINNOT

HANKESUUNNITELMA

HANKEPAATOKSET

TUEN MAKSAMINEN

Seurantaraportti 2

Seurantaraportin tiedot ajanjaksolta

Ajanjakso alkaen Ajanjakso p3attyen

> 01.01.2024 31.12.2024

SEURANTARAPORTOINTI ® \Vastaa alla eleviin toteutusta ja tuloksia koskeviin kysymyksiin ylld esitetyltd ajanjaksolta. Ajanjakso kopioituu vastaavan ajanjakson tuen maksatusta koskevalta

Perustiedot
Toteutus ja tulokset

Tuensaaja

hakemukselta.
v
P Toteutus ja tulokset
o Mitd keskeisid hankesuunnitelman mukaisia toimenpiteitd on toteutettu? Miten ne edistdvidt hankkeen tavoitteiden ja tulosten toteutumista?
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Regional Council of Hime

Asiakirjan tila

Asiakirjan tila

Keskenerdinen

M Pakollisia tietoja puuttuu

Korosta kentdt »

7 Sivun tiyttdohje
Tayta raportilla pyydetyt kentat. Taytettaviss3 olevat
kysymykset riippuvat hanketyypista, toimintalinjasta ja

erityistavoitteesta. Tarkempi kuvaus kunkin kehdan
ohjeessa.

Lue lisdd [ 1

Kenttakohtaiset
tayttdohjeet oikeassa
marginaalissa.

MM Varsinais-Suomen liitto
Egentliga Finlands férbund

Nylands férbund
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Perustiedot

ORGANISAATION TIEDOT
VIESTIT JATUKITOIMINNOT
HANKESUUNNITELMA
HANKEPAATOKSET

TUEN MAKSAMINEN >
Perustiedot v

Toteutus ja tulokset

Tuensaaja

OsaHi_stuva. v
organisaatio

Yhteenveto

Lisatiedot e
Liitteet e

Viranomaiskasittelyyn
jattiminen

LOPPURAPORTOINTI

Seurantaraportti 3

Hankkeen perustiedot

Perustiedot tulevat automaattisesti raportointilomakkeelle aiempien tietojen perusteella.
Talla sivulla ei ole taytettavia tietoja.

Tuensaajan nimi

Hankkeen nimi

Toimintalinja

2 Hiilineutraali Suomi

Seurantaraportin ajanjakso

Erityistavoite

2.2 llmastonmuutokseen sopeutumisen, riskien ehkiisemisen ja katastrofivalmiuden ja -palautuvuuden edistdminen

Maksatushakemuksesta
kopioituvat tiedot.

« Ei voi muuttaa
seurantaraportissa.

® Alla olevat tiedot kopicituvat seurantaraporttiin tuen maksamista koskevasta hakemuksesta.

Toteutusta jo tuloksia koskevat tiedot ilmoitetoan maksatusta vastaavalta ajanjoksolia.

Madrdllisten tavoitteiden toteutumista koskevat tiedot ilmoitetaan kumulatiivisesti hankkeen alusta alkaen.

Ajanjakso alkaen

01.02.2024

Onko kyseessd hankkeen viimeinen seurantaraportti?

Ei

Ajanjakso paattyen
31.12.2024

« Maksatushakemukseen
tehdyt muutokset
paivittyvat
tayttovaiheessa
automaattisesti
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Toteutus ja tulokset

- - - e Toteutus ja tulokset
 Raportoinnin sanallinen
Perustiedot v Miten ryhmé&hanke etenee kokonaisuutena verrattuna hankesuunnitelmaan?

OS u u S Toteutus ja tulokset
[}

Tuensaaja

. . "
- Raportoidaan kyseisella -
Osallistuva N Mité keskeisid hankesuunnitelman isia toimenpiteitd on toteutettu? Miten ne edistdvit hankkeen tavoitteiden ja tulosten toteutumista?

organisaatio

jaksolla toteutuneet
toimenpiteet. T

Lifttest v Mistd toimenpiteistd hankkeen kustannukset muodostuvat?

« Eri kohtien raportointi

jattaminen

tarkemmin seuraavilla Pr—
dioilla.

Onko hanke edennyt hankesuunnitelman ja -p&&toksen mukaisessa aikataulussa? Jos ei, miten suunnitelman mukaiseen aikatauluun on tarkoitus pa3std? Mit3 on toteutettu ja mité ei?

Toteutuvatke hankkeen méadrélliset tulokset padtéshetken arvion mukaisesti? Jos eivat, niin mistd mahdolliset erot johtuvat?

Onko hankkeen ulkopuolinen rahoitus toteutunut hankepé&toksen mukaisesti? Jos ei ole, milloin se saadaan toteutumaan?

Onko hankkeen toimintaa arvicitu esimerkiksi itsearvicinnin tai osallistujapalautteen avulla? Jos on, millaisia tuleksia arvieinnista on saatu?

Miten horisontaaliset periaatteet (mukaan lukien EU:n perusoikeuskirja ja YK:n vammaisten yleissopimus) ovat toteutuneet hankkeessa? Vastauksessasi voit keskittyd hankkeen kannalta keskeisiin osa-alueisiin.
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Toteutus ja tulokset: ryhmahankkeen eteneminen

Toteutus ja tulokset
Miten ryhméhanke etenee kokonaisuutena verrattuna hankesuunnitelmaan?

Kuvaa hankkeen yhteisia toimenpiteita. Miten ryhmahanke etenee kokonaisuutena? Toteuttavatko padhanke ja osahankkeet yhdessa
suunniteltuja tavoitteita?

- Kysymys nakyy vain paatoteuttajalla.

« Ryhmahankkeessa yhteinen tekeminen on keskeisessa roolissa, joten sita taytyy kuvata
riittavan seikkaperaisesti.
« Voi kuvata myos ryhmahankkeen organisoitumista yhteista tekemista silmalla pitaen.
* Yhteisen tekemisen tulee mahdollistaa indikaattoreiden syntymista kokonaisuutena seka

osahanketasolla.
— Osahankekohtainen sisallon ja indikaattoreiden raportointi tapahtuu osahanketasolla.
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Toteutus ja tulokset: toteutuneet toimenpiteet

Mita keskeisid hankesuunnitelman mukaisia toimenpiteitd on toteutettu? Miten ne edistdvét hankkeen tavoitteiden ja tulosten toteutumista?

Kuvaa konkreettisesti, mita hankkeessa on tehty ja miten hanke on onnistunut.

Viranomainen arvioi: Ovatko maksukauden toimenpiteet hyvaksytyn hankesuunnitelman ja voimassa
olevan tukipaatoksen mukaisia.

« Kerro mita toimenpiteita on tehty seka millaisia tuloksia ja tuotoksia on syntynyt.

« Hankkeen toiminnan kuvaus tulee olla tulee olla mahdollisimman seikkaperaista. Peilaa toteutunutta
hankesuunnitelmassa luvattuun.

« Viittaa kuvauksessa esim. hankesuunnitelman tydpaketteihin ja mita niissa on tehty kyseisella raportointikaudella.

« Kuvauksen perusteella taytyy saada selkea kasitys, ettd hankkeessa syntyneet kustannukset ovat hankkeen

toiminnasta syntyneita ja tehty tyd on suunnitelman mukaista = myos tukikelpoista.
« Kuvauksen tulee olla niin laaja, etta rahoittaja voi varmistua hankkeen edistymisesta suunnitelmaan nahden ja kustannusten
toteutumisesta.

« Kaytossa olevan kustannusmallin vuoksi toimenpiteiden arviointi tehdaan pitkalti annetun kirjallisen raportoinnin perusteella.
Raportoinnin tason tulee olla riittavan kattava!
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Toteutus ja tulokset: kustannusten muodostuminen

Mistd toimenpiteistd hankkeen kustannukset muodostuvat?

Kuvaa hankkeen toimenpiteita maksukaudella. Hankkeessa toteutettavien toimenpiteiden ja niista aiheutuneiden kustannusten on
oltava hyvaksytyn hankesuunnitelman mukaisia ja niiden on edistettdva hankkeen tavoitteiden toteutumista.

« Kuvaa konkreettisesti tehtyja toimenpiteita raportointijaksolla.
- Kerro konkreettisella tasolla (montako tapahtumaa/tydpajaa/jne).
- Kuvaa esim. tuotettuja tiedotusaineistoja, ostopalveluhankintoja, jarjestettyja tilaisuuksia, hankkeen matkoja jne...

« Tassa tulee kertoa myos flat ratella katetuista toimenpiteista sanallisesti.
 Flat rate -kustannuksia ei raportoida maksatushakemuksella, mutta myos flat rate -osuus on tukea
hankkeen toteutukseen, joten sen tuella toteutettuja toimenpiteita tulee kuvata sanallisesti.

« Kytkds maksatushakemukseen: maksatushakemuksella kohta ” 7ydkokonaisuudet maksukaudella”
« Tassa kuvataan seikkaperaisesti yksittaisen tyontekijan keskeiset tyotehtavat ko. ajanjaksolla.
 Viranomainen lukee ristiin hankehenkiloston maksukauden tyokokonaisuuksia ja seurantaraporttia.

« Viranomainen arvioi: Miten maksukaudella hankkeelle tehty tyo tukee tavoitteiden saavuttamista?
» Pelkastaan viittaus esim. tyopakettiin tai seurantaraporttiin ei riita, vaan on oltava tarkempaa
kuvausta toteutuneista toimenpiteista.
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Toteutus ja tulokset: hankkeen eteneminen

Onko hanke edennyt hankesuunnitelman ja -pa&toksen mukaisessa aikataulussa? Jos ei, miten suunnitelman mukaiseen aikatauluun on tarkoitus p&asta? Mité on toteutettu ja mita ei?

Kuvaa, missa toimenpiteissa on jaaty jalkeen ja mitka ovat toteutuneet ennakoidusti. Kuvaa myos, mista syysta aikatauluun on tullut muutoksia.
Hankkeelle on maaritelty toteutusaikataulu hankesuunnitelmassa ja -paatoksessa. Onko hanke toteutunut hankesuunnitelman ja -paatoksen mukaisessa
aikataulussa talla maksukaudella? Miten toimenpiteiden toteuttamisen aikataulu on tarkoitus saada kiinni, jos siita on jaaty jalkeen?

« Viranomainen arvioi: Onko hanke saavuttanut toteutusvaiheensa mukaiset tavoitteet ja
tulokset?

* Peilaa hankesuunnitelmalla kuvattuun aikatauluun ja etenemiseen.

« Onko jotain toimenpiteita, jotka eivat ole toteutuneetkaan suunnitellusti?
« Mitka toimenpiteet on siirtyneet ja miksi?
« Miten muutos vaikuttaa hankkeen kokonaistoteutumiseen? Miten aikataulu on tarkoitus saada kiinni?

* Pohdi, ovatko muutokset niin suuria, etta on tarpeen tehda muutoshakemus.
» Ole tarvittaessa yhteydessa hankkeesi rahoittajayhteyshenkiloon.
« Myo0s jos hanke lahtee toteutumaan etupainotteisesti, ole yhteydessa rahoittajaan
muutoshakemuksen tarpeen arvioimiseksi.
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Toteutus ja tulokset: maaralliset tavoitteet

Toteutuvatko hankkeen mdérdlliset tulokset pddtdshetken arvion mukaisesti? Jos eivdt, niin mistd mahdolliset erot johtuvat?

Kuvaa, onko hankkeessa aikaansaatu hankesuunnitelmassa asetettuja maarallisia tavoitteita.
Jos maaralliset tavoitteet eivat ole toteutuneet, kuvaa minka vuoksi.

Viranomainen arvioi: Ovatko seurantatiedot rahoittajan arvion mukaan riittavia ja luotettavia?

Kuvaa toteutuneiden (ja raportoitujen) indikaattorien maaraa suhteessa
hankesuunnitelman tavoitteeseen ja kuluneeseen aikaan.

Jos indikaattoreita ei ole toteutunut, vastaa kysymykseen: mista syysta ei ole toteutunut?

« Mita toimenpiteita tullaan tekemaan, jotta indikaattoreita jatkossa syntyy hankkeen toimenpiteiden
seurauksena?

Kiinnitda huomiota, etta kunkin indikaattorin osalta selite on riittavan selkea ja kuvaa tehtya
toimenpidetta.
« Selite on yhteys tehtyyn toimenpiteeseen, indikaattorin dokumentaatioon ja osa jaljitysketjua.
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Esimerkki

Toteutuvatko hankkeen maéarilliset tulokset pdatoshetken arvion mukaisesti? Jos eivit, niin mistd mahdolliset erot johtuvat?

Hankesuunnitelmassa hankkeelle on esitetty tuotosindikaattorin NQO02 (Yhteiskehittdmistd tukevat alustat ja verkostot) arvioiduksi lukum&3riksi kahdeksan sekd NO03
(Yhteiskehittdmiseen osallistuvat yritykset) arvioiduksi lukum&ariksi 30. Kuluneelta maksatuskaudelta ei raportoida indikaattorin NOO2 osalta uusia tuloksia, silld uuden
tyyppisid alustoja tai verkostoja ei ole ko. kauden aikana syntynyt. Maksatuskaudella on jatkettu innovaatioverkoston kehittdmistd, mutta tdm3 on jo raportoitu NOQ2 -
indikaattoriin edelliselld maksatuskaudella (raportoitava lukema 1). Lisdksi hankkeessa on maksatuskauden aikana tavoiteltu tutkimus- ja kehityshankkeiden alulle saantia
tunnistettujen pilottikohteiden ympérille, mika olisi synnyttdnyt uudenlaisia yhteiskehittdmistd tukevia alustoja. Kuitenkin, aiemmin kuvatuista syistd pilottikohteiden
ympdrille 2i ole ollut mahdollista maksatuskauden puitteissa koota hanketoimintaa, joten uusia kokeilu- ja testiympéristdjd ei ole kauden aikana muodostunut.

Indikaattorin NOO3 osalta kuluneella maksatuskaudella voidaan raportoida tulokseksi 11. Vaikkakin innovaatioverkoston toiminnassa on ollut maksatuskaudella mukana
jopayli 100 organisaatioita, ei kaikkia ko. organisaatioita voida laskea yhteiskehittdmiseen osallistuneiksi yrityksiksi. TAma johtuu siitd, ettei ko. organisaatioiden voida katsoa
osallistuneen aktiivisesti innovaatioverkoston toimintaan, kuten vaikkapa useampiin tilaisuuksiin ja tydpajoihin. Osa toimintaan osallistuneista organisaatioista ei my&skain
ole yrityksia.

Kuvaus peilaa toteutuneita indikaattoreita hankesuunnitelmaan. Lisaksi kuvauksesta kay
selkeasti ilmi, etta tuensaaja on ymmartanyt indikaattorien sisallon, jolloin viranomainen voi
pitaa raportoituja indikaattoreita luotettavina. Kannattaa rehellisesti raportoida myos, mikali
indikaattoreita ei jostain syysta synny.
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Esimerkki raportoinnista, joka ei ole riittava

Mistd toimenpiteistd hankkeen kustannukset muodostuvat?

Kustannukset koostuvat palkoista, hankinnoista, tilamaksuista ja matkakuluista.

Onko hanke edennyt hankesuunnitelman ja -pdatéksen mukaisessa aikataulussa? Jos ei, miten suunnitelman mukaiseen aikatauluun on tarkoitus padstd? Mitd on
toteutettu ja mitd ei?

Projekti on edennyt suunnitelman mukaisesti.

Toteutuvatko hankkeen maaralliset tulokset paatoshetken arvion mukaisesti? Jos eivit, niin mistd mahdolliset erot johtuvat?

Projektin maarilliset tavoitteet toteutuvat.

Tallainen seurantaraportti palautuu varmasti tuensaajan taydennettavaksi. Olemalla huolellinen
jo ensimmaisella tayttokerralla nopeutat maksupaatoksen saamista (eli tuen maksamista).

KYMEN @

x* *x EurOOPan u nionin LAA KSO \| MM Varsinais-Suomen liitto
*xr osarahoittama HAMEEN LIITTO L I ITTO Piijat-Hameen liitto osnioRande Broine

The Regional Council of Piijit-Hame Nylands férbund

*
*
*




Toteutus ja tulokset: ulkopuolinen rahoitus

Onko hankkeen ulkopuolinen rahoitus toteutunut hankep&atoksen mukaisesti? Jos ei ole, milloin se saadaan toteutumaan?

Hanketta koskevassa paatdksessa on maaritelty hankkeen muun rahoituksen maara avustuksen lisdksi. Ovatko muut rahoitusosuudet toteutuneet
hankepaatdksen mukaisesti? Jos muu rahoitus ei ole toteutunut hankepaatoksen mukaisesti, kuvaa mitd toimenpiteitd on tarkoitus tehda rahoituksen
kerryttdmiseksi ja millaisella aikataululla puuttuvat rahoitusosuudet toteutuvat.

Viranomainen arvioi: Onko hankkeen kokonaisrahoituksen toteutuminen varmistunut?

Ulkopuolinen rahoitus = muu kuin tuensaajaorganisaation omarahoitus.

Onko hankkeessa ulkopuolista rahoitusta?
» Onko tata jo raportoitu maksatuksessa? Jos ei, niin koska se tulee toteutumaan hankkeelle?

Jos hankkeessa ei ole ulkopuolista rahoitusta (ainoastaan tuensaajan omarahoitusta), voi
tassa kohtaan todeta “ei ulkopuolista rahoitusta”.
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Toteutus ja tulokset: itsearviointi ja palaute

Onko hankkeen toimintaa arvioitu esimerkiksi itsearvioinnin tai osallistujapalautteen avulla? Jos on, millaisia tuloksia arvicinnista on saatu?

Kuvaa, millaista arviointia on tehty seka itsearvioinnin ja palautteen tuloksia. Hankkeen toiminnasta ja tuloksista on tarpeen kerata
palautetta seka keskustella niista my6s ohjausryhmassa.

« Kuvaa, millaista arviointia on tehty (esim. itsearviointi, ulkopuolinen arviointi) seka
arvioinnin tuloksia.

« Kerro, miten hankkeessa on keratty palautetta. Kuvaa myos palautteen tuloksia ja sita,
onko palaute vaikuttanut hankkeen toteutukseen.

Onko hankkeen toimintaa arvioitu esimerkiksi itsearvioinnin tai osallistujapalautteen avulla? Jos on, millaisia tuloksia arvioinnista on saatu?

Maksatuskauden aikana on osittain toteutettu hankkeen puolivilin arviointia, arviointikyselyn muodossa. Maksatuskaudelta ei voida kuitenkaan vield raportoida arvioinnin
varsinaisia tuloksia, silld arviointikyselyn tydstdminen ja ldhettdminen (hankkeen toimintaan osallistuneille organisaatioille) ajoittui maksatuskauden loppupuolelle, minka
vuoksi varsinaiset tulokset saatiin vasta seuraavan maksatuskauden puolella. Arviointikyselyn avulla pyrittiin kartoittamaan innovaatioverkoston toimintaan (vuonna 2023-
24) osallistuneiden organisaatioiden ndkemyksid hankkeen tdhinastisesta toiminnasta, minkd avulla hankkeen toimintaa voidaan kehittd4 jdljelld olevan toiminta-ajan
puitteissa. Lisdksi vastaajien oli mahdollista tuoda esille toiveita hankkeen tulevasta toiminnasta, mika auttaa toiminnan suunnittelussa.

Arviointikyselyn tuloksista raportoidaan hankkeen viimeisessd maksatushakemuksessa.
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Toteutus ja tulokset: horisontaaliset periaatteet

Miten horisontaaliset periaatteet (mukaan lukien EU:n perusoikeuskirja ja YK:n vammaisten yleissopimus) ovat toteutuneet hankkeessa? Vastauksessasi voit keskittyd hankkeen kannalta keskeisiin osa-alueisiin.

Kuvaa, miten horisontaaliset periaatteet (sukupuolten tasa-arvo, EU:n perusoikeuskirja, turvalliset tydolot, syrjintdkielto, vammaisten henkildiden oikeudet,
henkiltietosuoja, ymparistonsuojelu, kestava kehitys) ovat toteutuneet (ks. Tarkemmat ohjeet Eura 2021 —jarjestelman ohjeistuksesta)

« Kuvaa miten horisontaaliset periaatteet on huomioitu raportointikauden toimenpiteiden
toteutuksessa esimerkiksi tyOpakettien toteutuksessa, viestinnassa ja tapahtumien
jarjestamisessa, hankeorganisaation ja ohjausryhman toiminnassa, osallistamisessa ja

kuulemisessa jne.

- Onko toimenpiteilla ollut vaikutuksia eri sukupuoliin? Miten tehdyt toimenpiteet ovat edistaneet horisontaalisten
periaatteiden toteutumista?

 Vertaa toteutunutta hankesuunnitelmalle kirjattuun.

« Onko periaatteiden toteutumista arvioitu esim. itsearvioinnin tai osallistujapalautteen avulla? Jos
on, millaisia tuloksia arvioinnista on saatu?

« Huomioi kaikki horisontaalisten periaatteiden painotukset.
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Esimerkki

Miten horisontaaliset periaatteet (mukaan lukien EU:n perusoikeuskirja ja YK:n vammaisten yleissopimus) ovat toteutuneet hankkeessa? Vastauksessasi voit keskitty3

hankkeen kannalta keskeisiin osa-alueisiin.

Horisontaaliset periaatteet ovat toteutuneet hankkeen raportointivalilld seuraavasti:

1. Tasa-arvo

- Ohjausryhman kokoonpanossa on huomioitu molempien sukupuolten osallistuminen (miehii 6, naisia 9).

- TyGpaketti 3:n eli yrityshaastatteluiden yrittdjat edustavat molempia sukupuolia.

- Asukaskyselyiden (tydpaketti 2) osallistuneiden osalta pyrittiin ennakolta kasvattamaan miesvastaajien lukum&arda, silld tillaisiin kyselyihin osallistuu perinteisesti pd8osin
naisia. Miesten ma&ran kasvattamiseksi l3hetimme asukaskyselya sellaisiin yhdistyksiin, jossa on paljon miesjdsenii. Tallaisia ovat mm. kalastus- ja metsistysyhdistykset sekd
purjehdusseurat. Saimmekin asukaskyselyn sukupuolijakaumaksi seuraavan: 62 % naisia ja 38 % miehii. Tallaista jakaumaa voidaan pitda erittdin hyvana tuloksena.

- Hankkeessa luoduissa viestintimateriaaleissa olemme kdyttineet sellaista kuvamateriaalia, jossa on mukana eri-ikdisid sekd miehid etté naisia.

- Asukaskyselylomakkeessa on annettuvaihtoehdoksi valita muu sukupuoli/ ei halua kertoa.

2. Kielellinen tasa-arvo

- Koska itdisen Uudenmaan alue on vahvasti kaksikielinen, niin hankkeessa olemme ottaneet tdméan kielikysymykset huomioon siten, ettd asukaskyselyn lomake ol
kaksikielinen ja myds tehdyt tiedotteet olivat myos sekd suomeksi ettd ruotsiksi. Ndin olemme luoneet tasavertaisen aseman eri didinkielisille osallistua hankkeeseen ja
ymmartds tarkoin kdyttimidmme kisitteiti.

3. Digitaalisuuden kayttdminen

- Asukaskyselyn kyselylomake oli tdysin digitaalinen, jotta myds liikuntarajoitteiset voivat vastata siihen ilman tarvetta palauttaa lomaketta fyysisesti johonkin.
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Tuensaaja

Tuensaajaorganisaatiota ja tuensaajaorganisaatioon syntyneita
_ _ _ R tuotoksia ja tuloksia kuvaavia tietoja kumulatiivisesti koko
Tuensaa]aorganlsaatlossa hankkeen toteutusajalta

ORGANISAATION TIEDOT

toteutuneet indikaattorit
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Va I | Iehd eI Ia . HANKEPRATOKSET Hankheen alpituspdivimasrs Ajanjakso piSttyen

TUEN MAKSAMINEN

5 01.08.2024 31.12.2024

Hankkeessa YhtelseStI SEURANTARAPORTOINT Mairallisten tavoitteiden toteum, tucnsaajaorganisatio
tOteUtUVIa Indlkaattorelta Pemm:m. o v T e S
kannattaa mahdollisesti .
raportoida tuensaajan

ti ed Oissa (eSi m " N OO 2 e 7 Tuote- tai prosessi-innovaaticita toteuttava pieni tai keskisuuri yritys
Yhteiskehittamista tukevat ’ B

Viranomaiskasittelyyn

alustat ja verkostot)

| Selitekentta on usein pakollinen riippuen edella olevan kysymyksen vastauksesta

Mikili hankkeella on aiempi jarjestelmaan tallennettu seurantaraportti, edellisen raportin tiedot esitetidn uuden raportin pohjatietoina. Uusi muuttunut tieto kirjoitetaan vanhan paalle.

Vastaa, onke tuensaajacrganisaatio:

HUOM! Raportoitavat indikaattorit rijppuvat hankkeen erityistavoitteesta

Euroopan unionin KYMEN 5 s
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Osallistuva organisaatio

ORGANISAATION TIEDOT

Talle valilehdelle lisatdan
hankkeeseen osallistuneet
Organ|saat|0t. HANKEPAKTOKSET

TUEN MAKSAMINEN >

Aiemmin raportoidut
organisaatiot ndkyvat seuraavissa " ¢

raporteissa. Naitd voi tarvittaessa |~ """
muokata tai niille voi lisata uusia | ...

toimenpiteita. ::f:o
Samalla y-tunnuksella voi olla o

vain yksi raportointilomake
- Voit tarkistaa hakutoiminnolla framner
onko y-tunnus jo syotetty
aiemmin. Taydenna uusilla
tiedoilla jo olemassa olevaa
lomaketta.

LOPPURAPORTOINTI

Seurantaraportti 3

Seurantaraportin tiedot kumulatiivisesti hankkeen alusta alkaen

Hankkeen aloituspdivimaarad Ajanjakso paittyen

Maarillisten tavoitteiden toteuma, hankkeeseen osallistuva organisaatio

@ Tiedot ilmoitetaan kumulatiivisesti hankkeen alusta alkaen seurantaraportin ajanjakson péddttymispdivimddrdn saakka.
Mikali hankkeella on aiempi jarjestelmadn tallennettu seurantaraportti, edellisen raportin tiedot esitetdan uuden raportin pohjatietoina. Uusi muuttunut tieto kirjoitetaan vanhan pddlle.

Osallistuvat organisaatiot (0)

[+] Lis3d erganisaatio

Z

(@ Hae hankkeeseen aiemmin raportoitu osallistunut organisaatio nimell3 tai Y-tunnuksella.

Y-tunnus
Q Hae Y-tunnuksella Tyhjennd

Y-tunnus

Organisaation nimi

Hae organisaation nimelld

Osallistuva organisaatio

Ei kohteita

Uuden osallistuneen organisaation tietojen syotto

Euroopan unionin

osarahoittama

Aiemmin raportoidun organisaation tietojen haku

KYMEN o
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Osallistuvan organisaation tietojen syotto

Yhteyshenkilén sahki postiosoite

Pakollinen tieto.

Osallistumisen luonne Osallistumisen luonne: Pyri I6ytamaan osallistumisen luonnetta
parhaiten kuvaava luokka. Jos organisaatio ei sovi mihinkaan
luokkaan, jata kohta tayttamatta.

(® 1 Yhteiskehittiminen, sisdltien tydpajat sekd asiantuntijaroolin tybryhmissa

2 Organizaatio osallistuw testiin, pilottiin ja/tal demonstraatioon

3 Tutustumisvierallut, sisdltaa myos messutapahtumat Erityisesti kohtaan 4: Vaikka maakunnan liitto ei voi mydntaa

4 Muu yrityksen liiketoiminnan kehittaminen (esim. de minimis -tukitoimenpiteet), sisaltia myos sparrauksen ja valmennuksen tukea yksittaiselle yritykselle sen liiketoiminnan kehittamiseen,
tukea voi kohdentua osittain myos yksittaisille yrityksille, ja
yritykset voivat olla hankkeen hyddynsaajina. Tallin de minimis -
tuen ehtoja noudatetaan kunkin hankkeeseen hyddynsaajana
Tunnus Indikaattori osallistuvan yrityksen osalta.

Vastaa, onko osallistuva organisaatio:

RCOOT Yhteiseen tutkimushankkeeseen osallistuva tutkimusorganisaatio

Kylli | Ei

i & a i i ™ i . i & P & i i B
(_ Peruuta ja poista organisaatio ) (  Suljeja lisdd uusi organisaatio )

KYMEN o
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Yhteenveto

Osallistuneiden organisaatioiden lukumaaré osallistumisen luonteen mukaan
HANKESUUNNITELMA

HANKEPAKTOKSET Osallistumisen luenne Yhteensa, kpl

Sivu I Ia néet TUEN MAKSAMINEN > 6

1 Yhteiskehittdminen, sisdltden tydpajat seki asiantuntijaroolin tydryhmassa

SEURANTARAPORTOINTI
yhtee nved O n 2 Organisaatio osallistuu testiin, pilottiin ja/tai demonstraatioon 0

Perustiedot v
3 Tutustumisvierailut, sisiltd3 myds messutapahtumat 0

s . =
S Ote I Sta Toteutus ja tulokset ~
4 Muu yrityksen liiketoiminnan kehittdminen (esim. de minimis -tukitoimenpiteet), siséltdd myds sparrauksen ja valmennuksen 0

. . . . Tuensaaja v
n u I I Iee rl S I Sta tl ed O I Sta " Osallistuva Seurantaraportissa ilmoitettujen maaréllisten tavoitteiden toteutumatietojen koonti tuensaajan ja osallistuneiden organisaatioiden tiedoista
v
organisaatio
Yhteenveto > Tunnus Indikaattori Mittayksikko Yhteens3
Lisdtiedot v NOO03 Yhteiskehittdmiseen osallistuva yritys kpl 6
Té I Ié Sivu I I a ei O I e Liitteet v NO02 Yhteiskehittdmisté tukevat alustat ja verkostot kpl 0
Viranomaiskasittelyyn RCRO1 Uudet tuella aikaansaadut tygpaikat kpl 0

jattaminen

taytettavia tietoja. 0

LOPPURAPORTOINTI

NRoO1 Verkostojen ja innovaatioekosysteemien kehittimé&t innovaatiot, tuotteet ja palvelut kpl 0
NRO7 Paastdvahennyksid edistdvit uudet ratkaisut kpl 0
NRo8 Padstévihennyksid, energiatehokkuutta tai uusiutuvaa energiaa edistdvit demonstraatiot kpl 0
RCRO3 Tuote- tai prosessi-innovaatioita toteuttava pieni tai keskisuuri yritys kpl 0
NRO9 Pk-yritys, joka aloittaa energiatehokkuuteen tai uusiutuvan energian ratkaisuihin perustuvaa uutta lilketoimintaa kpl 0

.. KYMEN
EUrOOpan unionin LAAKSON MM Varsinais-Suomen liitto

Egentliga Finlands férbund

osarahoittama wameen Litto | ITTO £0  uudenman o

Nylands férbund

Regional Council of Hime




Lisatiedot

Hyddynna kenttaa niiden asioiden —
kuvaamlseen’ jotka elvat Vlela Ole VIESTIT JATUKITOIMINNOT .

HANKESUUNNITELMA

muissa kohdissa. R Kuvaa asioita, jotka eivat muissa kentissa viela ole. Esim.
RN hankkeen viestintaa voi kuvata tassa.

SEURANTARAPORTOINTI

« Edellinen
Perustiedot e

Toteutus ja tulokset v

Tuensaaja v
Osam?tuva- v
organisaatio

Yhteenveto N
Lisatiedot 4
Liitteet v
Viranomaiskasittelyyn v

jattdminen
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Tiedotuksen ja viestinnan
velvoitteita tarkastetaan
raportoinnin yhteydessa

VAN

Euroopan unionin Z mmﬁs%ﬁ t.‘“,“: S M s Suomentic
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Viestintavelvoitteen noudattaminen on tuen
maksamisen ehto

« Viranomainen arvioi: Onko tukig'a'atdksen mukaisia
viestintavelvollisuuksia noudatettu:

- E’arkastetaan seurannan ja maksatuksen yhteydessa eri
avoin

« Viestintavelvoitteen noudattamatta jattamisella voi olla
vaikutuksia hankkeelle myonnetyn tuen maaraan

=  voidaan peruuttaa enintaan 3 prosenttia
hankkeelle myonnetysta tuesta (lasketaan
myonnetyn tuen kokonaismaarasta).

« Toimita maksatushakemuksen liitteena naytteet
viestintaaineistoista (esim. erillinen kokoava liite).

« Suhtaudu viestintavelvoitteeseen vakavasti! Noudata
viranomaisen ohjeita korjata puutteet ripeasti.

oni KYMEN o
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Tiedotusta ja viestintaa koskevat velvoitteet

Euroopan parlamentin ja nheuvoston asetus ( EU) 2021/1060 artikla 50

« Kuvaus hankkeesta, tavoitteista ja tuloksista tuensaajan verkkosivustolla ja sosiaalisen median
tileilla.

« EU:n tuki oltava nakyvasti esilla yleisolle tai osallistujille tarkoitetuissa hankkeen asiakirjoissa
ja viestintamateriaalissa.
» Muistakaa kayttaa rahoittavan viranomaisen logoa ja EU:n lippulogoa kaikessa viestinnassa!

« A3-kokoinen hankejuliste tai vastaava elektroninen naytto nakyvalle paikalle TAI pysyva
tiedotuskyltti.

* Viestinnan toimenpiteet raportoidaan seurantaraportin tekstiosiossa yhdessa hankkeen muiden
toimenpiteiden ja tulosten kanssa.

Kaikki nama yleisasetuksesta ja hankepaatoksesta tulevat velvoitteet tarkastetaan.

VAN

oni KYMEN o
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https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/PDF/?uri=CELEX:32021R1060&from=FI

Hankkeen verkkosivun osoite tulee paivittaa EURA-jarjestelmaan

Yhteystiedot Viestit Liitepankki Yhteenveto Tapahtumat Kayttdoikeudet Muistiot

(@ Kaikkia yhteystietoja voi pdivittdd ilman muutoshakemusta. Hankkeen yhteyshenkilén tiedot julkaistaan internetissd EU:n alue- ja rakennepolitiikan hanketietopalvelussa.

T A ETUSIVU

ORGANISAATION TIEDOT

Hankkeen verkkosivun osoite tulee paivittaa —
EURA-jarjestelman Viestit ja tukitoiminnot
naytossa kohtaan Yhteystiedot. R

Etunimi Sukunimi Asema

TUEN MAKSAMINEN >

SEURANTARAPORTOINTI

Kenttaan voi lisatéa useamman verkkosivun P—
(esim. tuensaajaorganisaation sivuilla oleva
hankkeen esittely JA hankkeen oma
verkkosivu).

Yhteystiedot ovat paivitettavissa koko ajan.

KYMEN o
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Vinkit viestinnan raportoimiseen

« Seurantaraportin L/satiedot on hyva kohta raportoida viestintatoimista.

 Tee viestintaaineistoista yhden tiedoston kooste, jossa on linkkeja mm. nettisivuille,
sosiaalisen median kanaviin, kuvia tai kuvakaappauksia viestintaaineistoista jne.

- liita viestintakooste / naytteet viestinnasta maksatushakemuksen
liitteeksi.

Lisdtiedot

Kuvaa miten hankkeesta on viestitty kohderyhmalle. Listaa kaytetyt viestintakanavat ja toteutetut viestintatoimet. Kuvaa myds
tuotettuja ja julkaistuja aineistoja.

VAN
. * * EurOOPan unionin |I‘_(I;I’AA|«(ASEON \':'A: MM Varsinais-Suomen liitto
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De minimis
-toimenpiteiden raportointi
seurannan yhteydessa
(hankkeet, joissa on de minimista)

VAN
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Tiedoksianto yritykselle myonnetysta de
minimis -tuesta

- Viranomainen arvioi: Miten on varmistuttu, etta tuen saaja on toimittanut tiedot de minimis
-tuesta hankkeeseen osallistuville tahoille?

« Hankkeessa, jossa vahamerkityksellista tukea kohdistuu toimenpiteisiin osallistuville
organisaatioille, tuen saajan eli toteuttajan on
— Toimitettava kullekin osallistujalle tiedoksianto sen saaman tuen maarasta.
- Dokumentoitava tiedoksiantojen toimittaminen (esim. sahkdposti) = sailyta hankearkistossa.
— Liitettava seurantaraporttiin aineisto, jolla todennetaan tiedoksiantojen toimittaminen.
- Vahvistettava maksatushakemuksessa, etta tiedoksianto on toimitettu.

» Lomake: www.rakennerahastot.fi > Hanketoimijalle > Rahoituksen hakeminen ->
Hakemuksen kasittely (sivun alaosassa) Tiedoksianto-lomake

VAN
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http://www.rakennerahastot.fi/
https://rakennerahastot.fi/documents/91635434/106731053/Tiedoksianto DE MINIMIS tuesta FI 2023-12-22.pdf/be38ee8f-6dcd-c113-c111-84609419304b/Tiedoksianto DE MINIMIS tuesta FI 2023-12-22.pdf

Hankepaatos de minimis -tuesta

« Mikali de minimis -tukea saanut yritys ei ollut tiedossa tuen hakemisen vaiheessa,
tulee se lisata hankesuunnitelmaan muutoshakemuksella.

« Muutoshakemus tulisi jattaa ennen de minimis -toimenpiteen kaynnistamista.
- De minimis -toimenpiteesta aiheutuneita kustannuksia ei hyvaksyta maksuun ennen
kuin ne on hyvaksytty hankepaatoksella.

 Huom! Tiedoksianto de minimis -tuesta tulee toimittaa hankkeeseen
osallistuvalle yritykselle heti, kun de minimis -tuki hankepaatoksella
myonnetaan (muutospaatoksella, jos osallistuva yritys ei ole ollut tiedossa tuen
hakemisen vaiheessa).
— Tiedoksiantoon kirjataan hankepaatoksessa myonnetyn de minimis -tuen maara ja
hankepaatoksen paivamaara. Ei ole merkitysta, onko yritys viela osallistunut
toimenpiteeseen tai jatkuuko toimenpide.

KYMEN o
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De minimis -tiedoksiannon merkitsemisesta salassa
pidettavaksi

« De minimis -tiedoksianto sisaltaa nimitietoja. Tassa yhteydessa nimitieto ei
kuitenkaan yhdisty henkilon taloudellisiin tietoihin (samoin kuin esim. palkkoja
koskevassa aineistossa).

» Salassapidolle tulee 16ytya julkisuuslain mukainen perustelu
- Tuensaaja perustelee merkitessaan aineiston salassa pidettavaksi.
- Viranomainen harkitsee ja merkitsee jarjestelmassa.

Liite sisltad hakijan mielests salassa Minkilaisia tietoja? Kuvaile salassapidon perustelut
pidettavii tietoja. sisaltdd nimitietoja

Salassapidon peruste

Ei julkisuuslain mukaista perustetta salassapidolle

JulkL 24 § 1 mom. 23 kohta -henkildn taloudellisia tietoja

JulkL 24 § 1 mom. 7 kohta -turvajdrjestelyjd koskevat ja niiden toteuttamiseen vaikuttavat asiakirjat
JulkL 24 § 1 mom. 17 kohta julkishallinnon liike- tai ammattisalaisuus

JulkL 24 § 1 mom. 20 kohta yksityinen liike tai ammattisalaisuus

JulkL 24 § 1 mom. 21 kohta -teknologista tai muuta kehittdmisty6ta koskevat asiakirjat

Muu lainkohta, mika?

KYMEN o
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RCO04 De minimis -tukea saaneet yritykset

- Indikaattoria ei raportoida syottamalla tietoja. Jarjestelma tuo tiedot automaattisesti

hankepaatokselta.
— Perustuu paatoksella hyvaksyttyihin de minimis -toimenpiteisiin ja osallistuville yrityksille
myoOnnettyyn de minimis -tukeen.

 Seurantaraportin liitteeksi: Tiedoksianto toteutuneesta de minimis -toimenpiteesta ja
dokumentaatio sen toimittamisesta.

Euroopan unionin KYMEN ﬁ

M Varsinais- Suomen lii
Ege tlgFIdfbd

. LAAKSON
osarahoittama HAMEEN LIITTO L”TTO Paljat Hameenlutto -




NRO2 TKI-infrastruktuuria kayttava yritys

« Merkitse, onko kyse yrityksesta, joka hyodyntaa tuella rakennettua TKI-infrastruktuuria tai aiemmin
muulla rahoituksella rakennettua TKI-infrastruktuuria.

« Rahoituslain mukaisissa hankkeissa TKI-infrastruktuurin hyddyntaminen on EU:n valtiontukisaantelyn

alaista toimintaa. Osallistuvan yrityksen osalta taman indikaattorin yhteydessa tarkasteltavia seikkoja:
- Jos yritys kayttaa tutkimusorganisaation kiinteda omaisuutta, henkildstdresurssia tms. omaan taloudelliseen

toimintaansa, niin tuki on de minimis -ehtoista, jos yritys ei maksa hyddyntamisesta markkinahintaa (eli syntyy
rahanarvoinen etuus yritykselle).

- Jos kyse on tutkimusorganisaation ja yritysten kesken tehtavasta yhteistydstd, jossa tulokset ovat yleisesti
hyddynnettdvissa ja immateriaalioikeudet jaetaan tasapuolisesti yhteistydosapuolien kesken (molempien
ehtojen on taytyttava), niin tuki ei ole de minimis -ehtoista.

= TKI-infrastruktuurin hyodyntaminen voi olla de minimis -tukea osallistuvalle yritykselle.

NRO2 TKl-infrastruktuuria kayttava yritys

Kyl

Selite

;i vuvirtojen prosessointiin ja analytiikkaan on kaytetty _laboratoriolaitteistoa.

Selite

on kaytett testaamisessa (TP3) (de minimis toimenpide)
yleiy



* % %

* X x

* 4 *

* 4 %

Liitteet ja
viranomaiskasittelyyn

jattaminen

KYMEN @
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Seurantaraportin liitteet

1) Ohjausryhman poytakirjat/muistiot raportointikaudelta

2) Hankkeeseen osallistuville organisaatioille toimitettu
Tiedoksianto yritykselle myonnetysta de minimis -tuesta
(hankkeissa, joissa on de minimista)

3) Dokumentaatio de minimis -tiedoksiantojen
toimittamisesta osallistuville yrityksille, esimerkiksi
sahkopostiviesti, josta nakyy vastaanottaja (hankkeissa, joissa on
de minimista)

« Lisaa liitteita vain, mikali ne tarvitaan taydentamaan raportin tietoja
tai viranomainen on edellyttanyt liitetta. Esim. viestintaaineistosta
riittaa naytteet maksatushakemuksen liitteeksi (kaikkea aineistoa ei
tarvitse liittaa).

KYMEN o
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Viranomaiskasittelyyn jattamisen ehdot

 Seurantaraportin kaikki pakolliset kentat on taytetty, tiedot ovat teknisesti
loogisia, seurantatietojen yhteyshenkilon tiedot on taytetty ja vastaavan
ajanjakson maksamista koskeva hakemus on allekirjoitettu.

 Seurantaraportin ja vastaavan ajanjakson maksatusta koskevan

hakemuksen allekirjoitus- ja kasittelyynjattojarjestys on tarkkaan maaritelty:
— varmistetaan, etta molempien tiedot vastaavat toisiaan ja ovat samalta ajanjaksolta

— varmistetaan, etta jokaisen maksatushakemuksen yhteydessa toimitetaan myos
seurantaraportti.

- Jarjestelma ohjaa toimimaan oikein eika salli vaarassa
jarjestyksessa tehtyja toimenpiteita.

oni KYMEN o
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Viranomaiskasittelyyn jattamisen jarjestys

1. Maksatushakemus valmiiksi ja allekirjoitetaan.
2. Seurantaraportti allekirjoitetaan ja jatetaan
viranomaiskasittelyyn.
- Taman jalkeen maksatushakemukseen ei voi enaa
tehda muutoksia.
3. Maksatushakemus jatetaan viranomaiskasittelyyn.

Jarjestelma tarkastaa ja antaa heratteen, jos jarjestys
on pielessa.

KYMEN o
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Tarkistus tuen maksamista koskevassa
hakemuksessa

~
—_— TUEN MAKSAMINEN - ~ B Aziakirjan tila
[ Avaa muokattavaksi ) Lataa ja tulosta PDF )
HAKEMU 1) ; S - KeskenerSinen
Perustiedot w » Pakolliset tisdok taytetty [
Palkkakustannukset , Mickirjoitulcet - ey
kehittiminen ) - ! v Byt e
+  Tuen maksamista koskeva hakemus on allekirjoitettu

Matkakustannukset~

Allekirjoita hakemus s3hkdisesti
Ostopalvelut e

Tuen hakija vakuuttaa tassa hakemuksessa ja sen liitteissa antamansa tiedot oikeiksi. Lisdksi hakija vakuuttaa, etta hankkeen toimenpiteet elvat kohdistu samaan tai saman tyyppiseen toimintaan,
Raaka-aineet ja joka on siirretty toisella suuralueella sijaitsevaan toimipaikkaan siten, ettd tydpaikkoja menetetddn alkuperdisessa toimipaikassa.

pusclivalmistest
Tuen hakija vakuuttaa, ettd sill3 ei ole takaisinperintipastokseen perustuvaa maksamatonta tiytintddnpanokelpoista saatavaa avustuksia ja tukia mydntaville julkisyhteissille.

Palkkakustannukset ,
investointi Tuen myontivilla vilittivalla toimielimelld on laissa saadettyjen tiedonsaantioikeuksien perusteella oikeus tarkastaa tuen hakijaa koskevat verovelkatiedot, arvonlisaverovelvollisuutta koskevat
tiedot sekd muut valttimattomat toiselta viranomaiselta tai yksityiselts saatavat tiedot, joilla voi olla vaikutusta tuen maksamiseen.
Investoinnit v
_& 10.01.2025 16.48 Bassam-Olematon Nurme-Olematon Testaaja i
Yhteenveto v
Rahoitus " Tuen maksamista koskevan hakemuksen jittiminen viranomaiskasittelyyn
Liitteet o & Asiakirja on allekirjoitettu, mutta siti ei ole vield jatetty viranomaiskasittelyyn. Pelkka allekirjoitus ei ole riittiva toimenpide, vaan asiakirja on jatettiva viranomaiskasittelyyn! Mikali

allekirjoituksia tarvitaan useita, on jokaisen allekirjoittajan kirfjauduttava jarjestelmaan allekirjoituksen lisaamistd varten. Viimeisen allekirjoittajan on jatettava asiakirja viranomaiselle.

Jattaminen

(0 Tuen maksamista koskevaa hakemusta el vol |ittaa viranomaiskasittelyyn, koska seurantaraporttia el ole jatetty viranomaiskasittelyyn. Seurantaraportti1 »
PAATOKSET
SEURANTARAPORTOINTI
'd . 2
DEVMENU (TEM_QA) \_ « Edellinen )

Jarjestelma tarkastaa maksatushakemusta ja seurantaraporttia ristiin automaattisesti.

.. KYMEN
EUrOOpan unionin LAAKSON MM Varsinais-Suomen liitto

Uudenmaan liitto
Nylands férbund

osarahOittama HAMEEN LIITTO L I ITTO : % Egentliga Finlands forbund

Regional Council of Hime




Onnistunut viranomaiskasittelyyn jattaminen

Onnistuneen kasittelyyn jattamisen CRAMMTOTET  Seurantaraportti3

VIESTIT JATUKITOIMINNOT

jalkeen jarjestelma lahettaa
seurantaraportin saapumisesta myos e P —

TUEN MAKSAMINEN >

automaattisen sahkoposti-ilmoituksen

Perustiedot ~

hankkeen yhteyshenkildn ja © g i s

Toteutus ja tulokset

seurantatietojen yhteyshenkilon B0 e okaon tren makaamistakoskera ket

Allekirjoitukset ja seurantaraportin jattiminen viranomaiskasittelyyn

<

= il - - = =m Osallistuva v
Sa 0 pOStI OSO I l I e I SI I n . organisaatio ~/ Vastaavan ajanjakson tuen maksamista koskeva hakemus on allekirjoitettu
Yhteenve to e
T H s Vakuutukset
eurantaraportti muuttuu tilaan ‘
Liitteet v Tuen saaja vakuuttaa, ettd seurantaraportti sisdltd3 oikeat tiedot.
"Saapunut’
aapu u [ ] Viranomaiskasittelyyn v
[E D Allekirjoitukset

LOPPURAPORTOINTI
~’  Seurantaraportti on allekirjoitettu.

N 13.03.2025

Vinkki: Muista pitaa yhteystiedot ajan
ta Sa I Ia ! Seurantaraportin jattiminen viranomaiskasittelyyn

~/  Seurantaraportti on jdtetty onnistuneesti viranomaiselle 13.03.2025 14.42.
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Maaralliset tavoitteet = indikaattorit

 Tutustu EURAssa olevaan ohjeistukseen
— Ohjeistus sisaltaa mm. indikaattorien maaritelmat ja ohjeen siita, mita voidaan

raportoida missakin indikaattorissa.

 Indikaattoreihin lasketaan mukaan hakijan omassa ja muissa
organisaatioissa hankkeen toimenpiteiden seurauksena syntyvat ja
todennettavissa olevat tuotokset ja tulokset.

 Raportoitavat indikaattorilukemat on voitava todentaa jalkikateen
(jaljitysketju!).

» Selitteen tehtava on avata rahoittajalle lukeman sisaltoa.
- Muista kirjata useampi selite, jos samaa indikaattori toteutuu useamman kerran.
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Osallistuvat organisaatiot

 Seurantaraportilla raportoidaan osallistuvat org{( anisaatiot ja maarallisten
tavoitteiden toteutuma organisaatioittain hankkeen alusta alkaen
(=kumulatiivinen raportointi).

« Hankkeeseen osallistuvalla yrityksella tarkoitetaan yritysta, joka osallistuu

konkreettisella tavalla hankkeen toimintaan.
- Hyva nyrkkisaanto on, etta kun yrityksen kohdalla on potentiaalia muodostaa tulos- tai
tuotosindikaattoreita, on varmasti kyse osallistumisesta.
- Varsin tyypillisesti yritys on mukana myds de minimis -toimenpiteessa.

« Kun yritys on raportoitu osallistuvaksi, sen kohdalle voidaan myohemmin merkita toteutuneita
tulos- ja tuotosindikaattoreita.

Osallistumisen luonne

- Seurantaan kirjataan
osallistumisen luonne:

1 Yhteiskehittdminen, sisdltden tydpajat sekd asiantuntijaroolin ty6ryhmassa
2 Organisaatio osallistuu testiin, pilottiin ja/tai demonstraatioon
3 Tutustumisvierailut, siséltdd myds messutapahtumat

4 Muu yrityksen liiketoiminnan kehittdminen (esim. de minimis -tukitoimenpiteet), siséltdd myds sparrauksen ja valmennuksen

KYMEN o
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Syntyneella indikaattorilla tulee olla selite

RCRO1 Uudet tuella aikaansaadut tyGpaikat kpl 0
Selite
Selite on vapaaehtoinen. Vaikka jarjestelma kertoo selitteen olevan vapaaehtoinen, sita edellytetaan jos

indikaattori on syntynyt!
= 0sa syntyneen indikaattorin jaljitysketjua. Tuensaajan on pystyttava todentamaan
indikaattorin syntyminen.

« Kun raportoit jonkin indikaattorin toteutuneeksi, eli vastaat kohtaan "Kylla”, alla olevaan
selitekenttaan tulee kirjata selite jokaisesta syntyneesta indikaattorista.

« Selite on avain indikaattorin sisaltdoon ja todentamiseen. Kerro asiasta riittavan
yksityiskohtaisesti.

- Ilman selitetta on erittdin todenndkdistd, etta rahoittaja joutuu palauttamaan seurantaraportin taydennettavaksi.

« Vinkki: Numeerinen kentta vaatii vastauksen, joten laita 0 kohtiin, joihin ei ole raportoitavaa.

VAN
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Esimerkki riittamattdmasti indikaattorin @
selitteesta

RCRO1 Uudet tuella aikaansaadut tyopaikat

Selite NOO3 Yhteiskehittamiseen osallistuva yritys
Hanke on tyollistanyt tuensaajaorganisaation ulkopuolelta rekrytoituja asiantuntijoita. Kyll3

SLO1 joihin tyollistyvat naiset Selite
Selite

Selite on vapaaehtoinen.

Hanke on tyollistanyt tuensaajaorganisaation ulkopuolelta rekrytoituja asiantuntijoita.

Selite ei riittavalla tasolla kuvaa syntynytta Selite on jatetty tyhjaksi. Vaikka

indikaattoria. Tama indikaattori edellyttaa kirjaamaan jarjestelma ilmoittaa selitteen olevan
selitteeseen tehtavanimikkeet (ei henkildiden nimia) vapaaehtoinen, sita edellytetaan!

niista tyOpaikoista, jotka hankkeen tuella syntyvat.

vy L Z KYMEN o
i; Euroopan unionin LAAKSO N a\la MM Varsinais-Suomen liitto

*
*
*

. . Egentliga Finlands férbund
..+* | osarahoittama HAMEEN LITTO | ||TT( Paiitt-Hameentiitto  wsammomuns
Regional Co. f The Regional Council of Piijit-Hime GLIERTS

Council of Hime




Yksi syntynyt tulos/tuotos tulee raportoida vain kerran

Merkitse tuensaajaorganisaatioon hankkeen ansiosta syntyneet tuotokset ja tulokset:

Tunnus Indikaattori Mittayksikko Toteuma

Keskeisimmat hankkeesta syntyneet
NO02 ‘;h:ilskehittam'\sta' tukevat alustat ja verkostot kpl 2 alustat ja Verkostot On raportOItu aivan
oikein tuensaajaorganisaation alla.

I i cvaatiockosysteemin verkkosivusto, jota on hankkeen aikana jatkokehitetty ja tuotettu sis3ltéd digitaalisista tydkaluista, pilottien tuloksista ja muusta
digitaaliseen E————, (it ksien hyddynnettavaksi.
Hankkeen aikana toteutettiin elamyksellinen |G (oka kokoaa pilottien tulokset yhteen. Kokonaisuutta pystyy

hyddyntimaan mydhemminkin modifioimalla sis3lt6j3 ja rakentamalla sit3 edelleen tai muuttamalla.

Merkitse osallistuvaan organisaatioon hankkeen ansiosta syntyneet tuotokset ja tulokset:

Tunnus  Indikaattori Mittayksikks Toteuma Samat alustat ja verkostot on yritetty
raportoida myds osallistuneen
NOD2 Yhteiskehittdmists tukevat alustat ja verkostot kpl 2 Organ|saat|on a"a. Syntyy tuplakw]ausl

Selite

I o sisiltojen osilta yriyts on esittanyt tarpeita ja toiveita digitaalisten tykalujen osalta. vritys on ollut mukana kehittamasss | N REREREEEE i
kokosi hankkeen tulokset yhteen.

Tunnus Indikaattori Mittayksikko Yhteensd

Kun sama virhe toistuu, voi vaaristava
NOO03 Yhteiskehittamiseen osallistuva yritys kpl 11 .

vaikutus olla huomattava.
NOO02 Yhteiskehittdmistd tukevat alustat ja verkostot kpl 21
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Yrityksena voi raportoida vain yrityksia

* Yrityksella tarkoitetaan tassa niita organisaatioita, jotka ovat
organisaatiotyypiltaan mikroyrityksia, pienyrityksia, keskisuuria yrityksia tai

suuryrityksia.
* Yrityksena ei voi raportoida esimerkiksi ammattikorkeakoulua, yliopistoa tai

kaupunkiorganisaatiota.

NOO03 Yhteiskehittamiseen osallistuva yritys
Kylla
Selite
ka edistanyt hankkeen toimenpiteiden toteuttamista tuomalla esille yrityksien

Yliopisto on osallistunut hankkeen chjausryhmaan, tuonut mukaan hankkeeseen omaa asiantuntemustaan seka e
listunut hankkeen kehittamistyon kommentointiin ja parannusehdotuksiin seka tuloksien testaukseen.

kehittamistarpeita digitaalisen muoteilun ja mucdin osa-alueilla. Yliopisto on osalli
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Indikaattoreiden raportointi
organisaatiokohtaisesti

 Valmistaudu indikaattoreiden raportointiin heti alusta alkaen. Yllapida omaa
seurantaa, josta on helppo kirjata tiedot seurantaraporttiin.

 Keraa tarvittavat tiedot yrityksista ja muista osallistuvista organisaatioista.
 Y-tunnus ja organisaatiotyyppi
» Yhteyshenkilo ja yhteystiedot

 Tallenna dokumentaatio jaljitysketjusta hankkeen arkistoon.
- Jaljitysketjun dokumentaatiota voidaan kysya raportin tarkistuksen yhteydessa tai
hankkeeseen tehtavassa varmennuksessa.

* Lue lisaa Starttikoulutuksen aineistoista!
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https://rakennerahastot.fi/documents/91635434/221714501/Indikaattorit+23.10.2024.pdf/d8909478-d5fd-ee0c-d17a-0f14f6c25797/Indikaattorit+23.10.2024.pdf?t=1729847198035
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Esimerkkeja eraiden
indikaattoreiden
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RCOO07 Yhteisiin tutkimushankkeisiin osallistuvat
tutkimusorganisaatiot

 Yhteiseen tutkimushankkeeseen osallistuu vahintaan yksi tutkimusorganisaatio ja
vahintaan yksi kumppaniorganisaatio (yritys, toinen tutkimusorganisaatio tms.).

* Yhteistyd TK-toiminnassa voi olla uutta tai olemassa olevaa ja sen tulisi kestaa
ainakin hankkeen keston ajan.

« Indikaattori kattaa aktiivisen osallistumisen tutkimushankkeeseen. Toiminta on
luonteeltaan pitkakestoista.

 Tutkimusorganisaatioiksi lasketaan mm. yliopistot, ammattikorkeakoulut, seka

jotkin kehittamisyhtiot, jos niilld on laaja toimintafokus.
- Ammattioppilaitoksia tai kuntia ei lasketa tutkimusorganisaatioiksi.
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RCO10 / NOOS5 Yritykset yhteistyossa
tutkimuslaitosten kanssa

 Ei edellyta tuensaajalta manuaalista tietojen syottamista.
— Raportoituu automaattisesti hankkeista, jotka viranomainen on luokitellut tutkimus- ja
kehittamisorganisaation vetamaksi hankkeeksi hankepaatdsvaiheessa.
- EURA-jarjestelma keraa indikaattorit seurantaraportille merkityista osallistuvista yrityksista
= indikaattorin syntymisen kannalta on tarkeaa, etta raportoit hankkeelle osallistuvia yrityksia.

* Yhteisty0 voi olla uutta tai olemassa olevaa ja sen tulisi kestaa ainakin hankkeen
toiminnan ajan. Yhteistyolla tarkoitetaan aktiivista osallistumista tutkimukseen ja siihen

liittyvaan kehittamiseen.
- Yhteisty0 on sisalloltaan hankkeen toimintaan kytkeytyvag, ei mita tahansa tutkimuksellista

yhteisty6ta.
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NOO2 Yhteiskehittamista tukevat alustat ja verkostot

Verkostot ovat johdettur"a ja toiminnaltaan organisoituja yhteisoja.
— Verkostot ovat kasitteellisesti selkeita usean yrityksen ja/tai muun toimijan tai organisaation yhteisia
tavoitteellisia tapoja toimia yhdessa.

Alustoilla tarkoitetaan fyysisia tai digitaalisia kokeilu- ja testiymparistoja. Verkostot ja
alustat, joissa yhteiskehittaminen tapahtuu, voivat olla uusia tai jo olemassa olevia.
— Alustat voivat olla erilaisia tekemista tukevia toimintoja tai fyysisia fasiliteetteLa, kuten living labeja,
pilotointipuitteita tai sovelluksia. Tulkinta on laaja, mutta fokus on oltava hankkeen toteutuksessa.

Raportoidaan tyypillisesti toteuttajaorganisaation kohdalle.
- Huomioitavaa, etta samaa alustaa/verkostoa ei voi raportoida useaan kertaan.
- Jos halutaan osallistuvan organisaation kohdalla tuoda esille osallistuminen tallaiseen toimintaan,
merkitaan maaraksi nolla ja selitteeseen alusta/verkosto)

Jaljitysketju: voi muodostua alustojen osalta sen kayttoa (tai mahdollisesti hankintaa)

osoittavista dokumenteista, verkostojen osalta puolestaan kehittamisyhteison organisoidusta

toiminnasta. Verkoston organisoidusta toiminnasta voivat olla osoituksena esimerkiksi muistiot,

joista ilmenee kehittamisyhteison toiminta, tai muu dokumentti, jossa osoitetaan
ehittamisyhteison toiminta hankkeessa.

NOO02 Yhteiskehittdmista tukevat alustat ja verkostot
Selite

Innovaatio- ja kehittdmisverkosto matkailuyrityksille ja Al startupeille kdynnistetty



NOO3 Yhteiskehittamiseen osallistuvat yritykset

. Hlimkkeen toimenpiteisiin sisaltyvat yhteiskehittamisen toimenpiteet, joihin yritys osallistuu
aktiivisesti.
— Yritykset osallistuvat omalla aktiivisella panoksellaan verkostoihin ja laajempiin innovaatiotoiminnan

ekosysteemeihin, r}otka ovat johdettuja ja organisoituja innovaatiotoiminnan kehittamisyhteisoja.
Tayttadkseen osallistumisen maaritelman yrityksen panoksen tulee olla luonteeltaan aktiivista.

NOO3 Yhteiskehittamiseen osallistuva yritys

Kylla

Selite

Osallistunut patjojen kierrattamisen yhteistyon kehittamiseen ja kokeiluun (pilottiin). Jaljitysketju: Pidetyt palaverit, CRM, sdhkopostit.

NOO03 Yhteiskehittdmiseen osallistuva yritys

Kyll&

Selite

Yritys on osallistunut hankkeen kokeilujen yhteiskehittelyyn ja alustavaan testaukseen (TP2 ja TP3), kdytdnndssa neljddn yhteiskehittelytydpajaan, teema: XR-teknologiat.
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EURA-jarjestelman tayttoohjeen antama maaritelma
vhteiskehittamiselle

« Uuden arvon (liiketoiminnan) luonti perustuu toimijoiden toisiaan taydentavaan osaamiseen ja
vuorovaikutteiseen kehittamiseen. Olennainen osa toimintaa on ideoiden synnyttaminen ja
jalostaminen liiketoimintamahdollisuuksien hyddyntamiseksi seka parhaan mahdollisen kansallisen ja
kansainvalisen osaamisen mukaan saaminen tki-toimintaan. Merkittava osa kehittamistyota on eri
toimijoiden tunnistamista ja saattamista yhteen, yhteisty6ta edistavien toimintamallien ja prosessien
toteuttamista seka yhteiskehittamisen mahdollistamista.

« Kaupunkien, kuntien ja muiden julkisten toimijoiden investoinneilla ja innovatiivisilla hankinnoilla
voidaan nopeuttaa uusien liiketoimintojen kaupallistamista valjastamalla investoinnit yritysten ja
muiden tki-toimijoiden yhteiskehittamista tukeviksi kehitysalustoiksi tai kokeiluymparistoiksi.
Esimerkiksi asumisen, liikenteen, koulutuksen, terveydenhuollon, energian, jate- ja vesihuollon
palvelujen infrastruktuurien investoinnit mahdollistavat hiilineutraaliutta ja digitalisaatioita edistavien
ratkaisujen kehittamisen ja kayttdonoton aidoissa kayttajaymparistoissa. Isot investoinnit TKI-
toiminnan kokeilu- ja kehitysymparistdina voivat samalla toimia myds yhteiskehittamisen el
verkostojen alustoina.
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RCRO1 Uudet tuella aikaansaadut tyopaikat

« TyOpaikan tulee syntya hankkeen myotavaikutuksella. TyOpaikat syntyvat tyypillisesti mukana oleviin
yrityksiin, mutta myos toteuttajaorganisaatio on mahdollinen, jos hankkeen toiminta vaikuttaa siten.
Hankehenkilostoa EI lasketa mukaan.

 IImoita uudet tyOpaikat kahden desimaalin tarkkuudella. Kappalemaara kuvaa kokoaikaiseksi muutetun
henkilon tyOpanosta. Uudella tyOpaikalla tarkoitetaan hankkeen toimenpiteiden seurauksena syntyvaa
uutta kokoaikaista vastaavaa tyoétilaisuutta, johon palkataan uusi tyontekija pysyvaan, jatkuvaluonteiseen
tehtavaan.
- Jatkuvaluonteisella tehtavalla tarkoitetaan sita, etta tyosuhde kestaa vahintaan vuoden hankkeen paattymisen
jalkeen.

— Jos syntyy kaksi osa-aikaista tyOpaikkaa (esim. 50 %:n tyGajalla tydskenteleva osa-aikainen tyopaikka), ilmoitetaan
se yhtena kokoaikaisena uutena tyopaikkana.

« Jaljitysketju: Hankkeella tulee olla omassa arkistossa dokumentaatio tyOpaikasta, kuten yrityksen
antama vakuutus syntyneesta tydpaikasta.

RCRO1 Uudet tuella aikaansaadut tydpaikat

 Selitteeseen kirjataan syntynyt tehtava (titteli).

Selite

XR-asiantuntija



Ennakkokysymys

Kysymys: Miten hankkeet ovat kerénneet tietoa toteutuneista tyopaikoista?

Vastaus: Tyypillisesti syntyneen tyOpaikan jaljitysketjua on todennettu ko.
yritykselta saadulla sahkopostilla, joka varmistaa tyopaikan syntymisen. Hankkeen
tulee rakentaa sen toimintaan parhaiten sopiva tapa kerata ja todentaa syntyneet

indikaattorit.

Jos asia tulee ilmi toteuttajan kanssa kaydyssa keskustelussa, tee lyhyt muistio,
johon kirjaat paivamaaran, keskustelijat ja saadun indikaattorin syntymista tukevan

tiedon. Tarvittaessa pyyda vahvistus yrityksesta.
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RCRO03 Tuote- ja prosessi-innovaatioita tekevat pk-
yritykset

» Merkitse niiden pk-yritysten maara, jotka tavoittelevat tuote- tai prosessi-innovaation tai -innovaatioiden
tekemista hankkeen seurauksena. Tuoteinnovaatio on uusi tai merkittavasti kehitetty tuote tai palvelu
liittyen esimerkiksi sen ominaisuuksiin, kayttajaystavallisyyteen tai osiin. Prosessi-innovaatio on uusi tai
merkittavasti kehitetty tuotantoprosessi, jakelumenetelma, tukitoiminto tai vastaava. Innovaatiotoiminta
voi olla yritykselle uutta innovaatiotoimintaa tai olemassa olevan innovaatiotoiminnan laajentamista uusien
tuotteiden tai prosessien suuntaan. Kyseessa voi olla yritys, joka aloittaa innovaatiotoimintaansa, laajentaa
sita tai innovoi uusilla tuotteilla tai prosesseilla.

« Kyse on nimenomaisesti pk-yrityksista, ei esim. oppilaitoksista.
» Tyypillisesti kulkee kasi kadessa de minimis -toimenpiteiden kanssa.

RCRO3 Tuote- tai prosessi-innovaatioita toteuttava pieni tai keskisuuri yritys

Kylla

Selite
Yritys on osallistunut _ suunnitteluun ja pilotointiin (TP2 ja TP3). Kysessa on yritykselle kokonaan uusi myytdva tuote.
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NRO1 Verkostojen ja innovaatioekosysteemien
kehittamat innovaatiot, tuotteet ja palvelut

» Merkitse tuella aikaansaatavat, verkostoissa ja innovaatioekosysteemeissa (mukaan lukien
yritysten ja klustereiden verkostot) tai kokeilualustoissa kehitetyt tuotteet, palvelut,
prosessit, ratkaisut, sovellukset, jarjestelmat, toimintatavat, mallit, kokeilut, pilotit ja
keksinnot.

» Olennaista on selkea yhteys hankkeeseen niin verkostojen kuin innovaatioekosysteemienkin
osalta. Muutoin toiminnan fokus on varsin laaja.

« Jaljitysketju: Indikaattorissa mitataan tulosta. Tuote, palvelu, prosessi tms. tulee olla
kuvattuna jollakin tavalla (muutoin koko tulosta ei olla aikaansaatu). Kun tuote, palvelu,
prosessi tai muu maaritelmassa kuvattu on olemassa, niin siita on olemassa myos jokin
dokumentti.

NRO1 Verkostojen ja innovaatioekosysteemien kehittdmat innovaatiot, tuotteet ja palvelut kpl

Selite

Hankkeessa kehitetty uusi tuote, |G o (ot hankkeen I < mmunneiden ideoiden ja yhteisty&kuvioiden kautta.



Ennakkokysymys

Kysymys: Mita tarkoitetaan indikaattorissa NRO1 Verkostoilla ja
innovaatioekosysteemeilla?

Vastaus: Verkoston kasite tassa yhteydessa on maaritelty indikaattorissa NOO2:
Verkostot ovat johdettuja ja toiminnaltaan organisoituja yhteisoja. Verkostot ovat
Kasitteellisesti selkeita usean yrityksen ja/tai muun toimijan tali organisaation yhteisia
tavoitteellisia tapoja toimia yhdessa.

Innovaatioekosysteemin kasite kytkeytyy samassa yhteydessa annettuun
yhteiskehittamisen maaritelmaan. Innovaatioekosysteemi voidaan ymmartaa
verkostoksi, jonka jasenet pyrkivat yhdessa luomaan liiketoimintaa ja innovaatioita
tai tekemaan tutkimusta tai muuten luovat lisaarvoa yhteiskehittamisen avulla.
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Hyvia esimerkkeja indikaattoreiden selitteista

NR11 Kiertotaloutta tai korkean jalostusasteen biotaloutta edistévét demonstraatiot kpl
Selite

alueella on kdynnissa demonstraatio, jossa pilottiluokan savipohjaisten blokkien toimivuutta seurataan.

RCO14 Digipalvelujen ja -sovellusten kehittdmiseen tukea saava julkinen organisaatio

Kylld

Selite

Organisaatio on saanut maksatuskaudella tukea digipalvelujensa kehittdmiseen, mikd pohjustaa hankkeessa kehitettévéa data-alustaa ja sen kautta mahdollisia palvelukehittd mistoimia.

NRO7 Padstovahennyksid edistévat uudet ratkaisut
Selite

Tuote-innovaatio, joka kaupallistetaan tutkimustulosten ollessa odotetunlaisia.
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Muista jaljitysketju!

» Hankkeesta syntyneet indikaattorit tulee olla
todennettavissa.

- Kun indikaattorin maaritelmassa kuvattu on olemassa,
silloin siita on olemassa myos jokin dokumentti.

- Tuensaajan tulee kerata indikaattoreita todentavaa
aineistoa.

- osallistuvilta organisaatioilta indikaattoritiedot kirjallisesti,
esim. sahkoposti, josta ilmenee lahettajan lisaksi
organisaation nimi — yhdistaa tiedon EURAssa olevaan
organisaation lomakkeeseen.

— Alustojen kayttda (tai mahdollisesti hankintaa) osoittavista
dokumenteista. I

- Verkostojen osalta yhteison organisoitua toimintaa todentava
aineisto, kuten muistiot tai muu dokumentaatio.

« Tuensaajan on arkistoitava saamansa dokumentit.

« Jaljitysketju on oltava osoitettavissa mahdollisessa
tarkastustilanteessa.
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Ryhmahankkeen raportoinnin
erityispiirteita

« Ryhmahankkeen seurantaraportointiprosessi vastaa ryhmahankkeen tuen
maksamista koskevien hakemusten prosessia.

 Jokainen ryhmahankkeen toteuttajaosapuoli (paahanke ja osahankkeet)
laatii seurantaraportin itsendisesti tuen maksamista koskevan hakemuksen

vhteydessa oman aikataulunsa mukaisesti.

« Jokainen ryhmahankkeen toteuttaja raportoi seurantaraportilla vain oman

osahankkeensa toteutumisesta.
— Paatoteuttajan seurantaraportilla esitetaan kysymys “Miten ryhnmahanke etenee
kokonaisuudessaan verrattuna hankesuunnitelmaan?”
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Paatoteuttajan vastuu viranomaiskasittelyyn

jattamisessa

1) Ryhmahankkeen osatoteuttaja jattaa seurantaraportin ensin paatoteuttajan
tarkastettavaksi.

2) Paatoteuttaja voi palauttaa seurantaraportin osatoteuttajalle korjattavaksi.

3) Paatoteuttaja tarkastaa osatoteuttajan seurantaraportin, merkitsee sen tarkastetuksi ja
jattaa raportin viranomaiskasittelyyn.

« Allekirjoitus- ja kasittelyyn jattamisjarjestys suhteessa vastaavan ajanjakson tuen
maksamista koskevaan hakemukseen on vastaava kuin yhden toteuttajan hankkeissa.

» Paatoteuttajan velvollisuus on jattaa jokaisen osatoteuttajan raportointi

viranomaiskasittelyyn.
- Yhteistyosta on tullut sopia sopimuksella. On hankekonsortion sisdinen asia sopia myds siitd, miten toimitaan,
jos paatoteuttaja aiheuttaa vahinkoa osatoteuttajalle laiminlyémalla velvollisuuttaan.
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Ryhmahankkeiden raportointilogiikka

Kaksi eri skenaariota ja miten ne vaikuttavat raportointiin:

1) Ryhmahankkeen osahankkeet toteuttavat taysin eri toimenpiteita, jotka
kuitenkin tukevat toisiaan.
2) Ryhmahankkeen osahankkeet toteuttavat yhteisia toimenpiteita.

- Skenaariot vaikuttavat siihen, miten osallistuvat yritykset hankkeessa
raportoidaan.

—> Paallekkaista tai moninkertaista raportointia ei sallita, mutta yritysten
osallistumisen tarkoituksenmukainen raportointi on mahdollista.
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1) osahankkeet toteuttavat taysin eri
toimenpiteita, jotka kuitenkin tukevat toisiaan

 Tallaisessa tilanteessa osahankkeet jarjestavat erillisia toimenpiteitd, joista
myoO0s syntyy erillisia indikaattoreita.

« Hankkeeseen osallistuvan yrityksen voi tarvittaessa merkita osallistujaksi

useampaan osahankkeeseen.

— Osallistuvaksi raportoimisen edellytyksena on, etta on potentiaali syntya tulos- ja
tuotosindikaattoreita.

* Yritys voidaan osallistuneeksi useaan osahankkeeseen.
— Osallistuvan organisaation tietoihin merkitaan mita indikaattoreita sen kohdalla syntyi

ja mista toimenpiteista. Toimenpiteet, joista indikaattorit syntyvat, eivat ole samoja
kuin toisessa osahankkeessa.
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2) Ryhmahankkeen osahankkeet toteuttavat
vhteisia toimenpiteita

 Yhteiset toimenpiteet ovat usean osahankkeen yhdessa jarjestamia ja

toteuttamia. Toimenpiteelle ei pystyta erottamaan yhta ainoaa toteuttajaa.
— Tyypillisesti osahankkeet osallistuvat jollain (ehka vaihtelevalla) panoksella
toimenpiteen toteuttamiseen esim. omalla erityisosaamisellaan.

* Yritykset kautta linjan saavat vastaavat palvelut / toimenpiteen ja sita kautta
synnyttavat samoja indikaattoreita.

* Yritykset merkitaan yhden osahankkeen (tyypillisesti paahanke) alle, jotta
valtetaan mahdollinen kaksinkertainen kirjaus.

« Jonkin yksittaisen yrityksen kohdalla ko. osahanke ei valttamatta ole edes
ollut tuottamassa palvelua, mutta kirjaamisen on oltava johdonmukaista.
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Esimerkki

Osahanke 1 RCO04: "Osallistui
Toimenpide: tyOpajasarja tydpajasarjaan.”
Osahanke 2

RCO04: "Hyddynsi TKI-infrastruktuuria

Toimenpide: TKI- —_— . - .
taloudellisessa toiminnassaan

infrastruktuurin kayttoé

« Osahanke 1:ssa@ on de minimis -toimenpide "tydpajasarja"”, johon osallistuu yritys X = Tama osallistuminen tuottaa
osahankkeelle 1 ko. osallistuvan yrityksen ja de minimis -tukea saavan yrityksen (RCO04).

« Samassa ryhmdhankkeessa osahanke 2 toteuttaa de minimis -toimenpiteen “TKI-infrastruktuurin kaytté", johon
osallistuu sama yritys X - Tama osallistuminen tuottaa osahankkeelle 2 ko. osallistuvan yrityksen (joka on sama
kuin osahankkeella 1) ja de minimis -tukea saavan yrityksen (RCO04).

« Kuitenkin toimenpiteet ovat taysin erilliset, jolloin sama yritys tuottaa eri osahankkeille indikaattorin (joka tassa
esimerkissa sattuu olemaan RCO04). Sama yritys voi osallistua ja tuottaa indikaattoreita molempiin osahankkeisiin.

o KYMEN =
i; Euroopan unionin LAAKSO \| a\la MM Varsinais-Suomen liitto

*
*
*

H . Egentliga Finlands férbund
..+* | osarahoittama HAMEEN LITTO | ||TT( Paiitt-Hameentiitto  wsammomuns
Regional Council of Hime

The Regional Council of Piijit-Hame Nylands férbund




Ryhmahankkeen toteutumistietoja kootusti

Viestit ja tukitoiminnot

Ryhmahankkeen viestit ja # ETUSIVU
tUk/tOIm/.nnOt _OSion yhteenvetO'  RYHMAHANKE 8 Hakemus on katselutilassa
valilehdella kokoava naytto, jossa ORGANISAATION TIEDOT
esitetaa' n ka I kklen > Yhteystiedot Viestit Liitepankki Yhteenveto Tapahtumat Kayttdoikeudet Muistiot
ryhmahankkeeseen kuuluvien paa- HANKESUUNNITELIA o .
. . . . Organisaation taloudelliset tiedot
ja osahankkeiden toteumatietoja. HANKEPARTOKSET

TUEN MAKSAMINEN > Ryhmihankkeen kustannus ja rahoitus
MyOs indikaattorien summatiedot SEURANTARAPORTOINT __
I6ytyvat kohdasta “"Ryhmahankkeen LoPPURAPORTOINT) Ryhmahanklieen kustannulcet
Seura nta a po I‘tOI ntl ”- Ryhmé&hankkeen rahoitus
Na kyma n avu | Ia ryh ma ha n kkeen Ryhmaihankkeen seurantaraportointi

osapuolet voivat seurata koko
ryhmahankkeen toteutumistietoja
kootusti.
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Esimerkki

Seurantaraportissa ilmoitettujen méérillisten tavoitteiden toteutumatietojen koonti tuensaajien ja osallistuneiden organisaatioiden tiedoista

Tunnus Indikaattori Mittayksikké Ryhmé&hanke yhteenséa
RCOOT Yhteiseen tutkimushankkeeseen osallistuva tutkimusorganisaatio kpl 4
NOO03 Yhteiskehittdmiseen osallistuva yritys kpl &7
NR0O2 TKl-infrastruktuuria kdyttava yritys kpl 21
NO02 Yhteizkehittdmistd tukevat alustat ja verkostot kpl 53
RCRO1 Uudet tuella aikaansaadut tybpaikat kpl 0
SLo1 joihin tydllistyvit naiset kpl 0
NRO1 Verkostojen ja innovaatioekosysteemien kehittdmat innovaatiot, tuotteet ja palvelut kpl 58
RCR03 Tuote- tai prosessi-innovaatioita toteuttava pieni tai keskisuuri yritys kpl 9
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Hankkeen paattyessa

» Hankkeen loppuraportointi toimitetaan  Loppuraportointiin kuuluvat:
4 kuukauden sisalla hankkeen - Viimeinen seurantaraportti ja
paattymisesta. maksatushakemus

» TAsta voidaan poiketa vain erityisissa o Tarkista raportoinnin
poikkeustapauksissa oikeellisuus koko hankkeen

toteutusajalta. Koskee

~Jos tuen saaja on esittanyt painavan erityisesti indikaattoritietoja.

syyn hakemuksen viivastymiseen.

: : 1A : -- —> Korjaa tarvittaessa, jotta
— jos tuen saaja on ilmoittanut itseensa ) 2>C
ohdistuneesta ylivoimaisesta lopputiedot ovat oikein.
esteesta tai muusta - Loppuraportti.
poikkeuksellisesta olosuhteesta.
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Loppuraportissa

« Kootaan yhteen koko hankkeen toiminta ja tulokset.

« Arvioidaan hankkeen tavoitteiden toteutumista.
— Tuensaajalta realistinen analyysi siita, onko asetetut tavoitteet todella saavutettu?
— Jos tavoitteita ei ole saavutettu, arvioi onko hanke todella toteutunut onnistuneesti ja miten.

« Kuvataan hankkeessa kehitetyn toiminnan jatkuminen hankkeen jalkeen.
 Tuo esille myos toteutuksessa kohdatut ongelmat ja kehittamisehdotukset.

« Keraa aineistoa valmiiksi loppuraportointia varten > dokumentoi hankkeen
toteutusta koko hankkeen aikana!

« Ryhmadhankkeessa jokainen osatoteuttaja liittaa loppuraportin
loppumaksatukseen.
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Viimeinen seurantaraportti

« Viimeisessa seurantaraportissa tuotokseksi voidaan myos merkita sellaiset
tuotokset, jotka ovat toteutuneet viimeisen maksatuksen jattamiseen
mennessa.

- Esim. yritykselle uuden tuotteen ei tarvitse viela olla markkinoilla
hankkeen paattyessa, mutta sen tulee olla valmis lanseeraukseen
lahitulevaisuudessa.

 Tuotosindikaattoreiden osalta ei edellyteta jalkikateisseurantaa.
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