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Maksatusjaksot

« Maksatuskaudet maaritellaan hankepaatoksessa tai aloituspalaverissa.

« Maksatushakemus tulee jattaa viranomaiskasittelyyn kahden kuukauden
sisalla maksatusjakson paattymisesta. Viimeinen maksatushakemus on
jatettava neljan kuukauden kuluessa hankkeen paattymisesta.

« Ryhmahankkeissa kukin osatoteuttaja laatii oman maksatushakemuksensa

EURA2021

—jarjestelmassa.

 Paatoteuttaja jattaa kaikkien osatoteuttajien maksatushakemukset

viranomais

* Erilliset ma
tuen saajal
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Kustannusten tukikelpoisuus

Valtioneuvoston asetus Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan
rahastoista rahoitettavien kustannusten tukikelpoisuudesta 866 /
2021 3 §:

Hankkeesta aiheutuvat, sen toteuttamiseksi tarpeelliset ja maaraltaan
kohtuulliset kustannukset ovat tukikelpoisia, jos ne ovat:

1) Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan ohjelman mukaisia,
2) hanketta koskevan tukipaatoksen mukaisia,
3) aiheutuneet sen jalkeen, kun tukihakemus on tullut vireille ja

4) aiheutuneet hanketta koskevan tukipaatoksen mukaisena hankkeen
toteuttamisaikana.
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Tehtavankuvaukset (Palkat 1/8)

« Tuen saaja tulostaa EURA2021 -jarjestelmassa tehtavankuvauksen, johon
taydennetaan kyseiseen tehtavaan nimetyn tyontekijan nimitiedot ja
tyonantajan allekirjoitustiedot.

« Jos tehtavaa hoitava henkildo vaihtuu hankkeen toteutuksen aikana, tuen
saajan on laadittava paivitetty tehtavankuvaus viipymatta.

« Tehtavankuvaus liitetaan ensimmaiseen maksatushakemukseen ja aina
kun henkilo vaihtuu.

 Kaikki hankkeen tehtavankuvaukset tulee sailyttaa tukipaatoksen ehtojen

mukaisesti. Tehtavakuvauksista on muodostuttava aukoton ketju hankkeen
koko toteutuksen ajalta.
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Tyoajanseurannat (Palkat 2/8)

 TyO0ajanseuranta edellytetaan kaikilta tyontekijoilta: tehdyt tyotunnit ja
niiden ajankohta, kokonaistyOaikaa ei tarvitse ilmoittaa.

* TyOajanseurannan tulee sisaltaa sama tehtavanimike kuin Eurassa.

 TyO0ajanseurantojen tulee olla tyontekijan ja tyonantajan allekirjoittama
(sahkdinen allekirjoitus Ok).

« Allekirjoitetut tyGajanseurannat nimitietoineen ja tehtavanimikkeineen
tulee liittaa maksatushakemuksen liitteeksi.

* Nimitietoja sisaltavat liitteet tulee salata.
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Toimintavuosikohtaiset maksimitunnit (Palkat 3/8)

 YksikkOkustannusmallissa hyvaksyttyjen tyotuntien tarkastelu suoritetaan
toimintavuosikohtaisesti. (ks. Tukikelpoisuusasetus 6 § 5 ja asetusmuistio) vaikka
hankehakemuksella ne ilmoitetaan kalenterivuosittain.

« Toimintavuodella tarkoitetaan hankkeen aloituspaivamaarasta seuraavaa 12 kk:n
ajanjaksoa.

« Hyvaksyttavien tuntien maara ei saa ylittaa minaan toimintavuotena tuntihinnan
maarittelyssa kaytettya maksimituntimaaraa, eli kokoaikaisilla 1 720 tuntia ja osa-
aikaisilla 1 720 tunnista tyoaikaprosentin mukaan laskettua tuntimaaraa.

- Esim. jos henkilon tydaika on 50 % hankkeelle, on enimmaistuntimaara 860.

« Toimintavuodelta saastyneet tunnit eivat siirry seuraaville toimintavuosille. Siirto
vaatii muutoshakemuksen ja —paatoksen.
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Tuntien raportointi hakemuksella (Palkat 4/8)

« Maksatushakemuksessa ilmoitetaan hankesuunnitelman mukaisen
hankehenkildston tybaikakirjanpidosta todennettavat hankkeelle
tosiasiallisesti tyoskennellyt tyotunnit tehtavanimikkeittain ja
palkanmaksukausittain (eli kuukausittain).

 Palkanmaksukausille raportoidaan taydet ty6tunnit alaspain pyoristaen.
(Esim. kesakuu 154,92 h - 154 h.)

» Maksatuskauden viimeisen palkanmaksukauden (kuukauden) tunteihin voi

lisata aiemmilta kuukausilta kertyneista osatunneista syntyneet kokonaiset
tunnit.

* Selvitys tehdyista pyoristyseroista kohtaan Lisatiedot palkkakustannuksista.
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Sairausloman ja perhevapaiden tunnit (Palkat 5/8)

« Hankkeelle voidaan kohdistaa sairausloman ajan ja perhevapaan ajan tunteja.

« Maksatushakemuksessa on erillinen sarake sairauslomien ja perhevapaiden tuntien raportointiin
(raportointi samalla tavalla kuin tehdyt tyotunnit).

« Maksuun voidaan hakea enintaan omavastuuaikaa sairausvakuutuslaissa (1224/2004) vastaavien
tuntien perusteella lasketut palkkakustannukset. (Sairastumispaiva + 9 arkipadivag, lauantait
mukaan lukien)

« (Osa-aikaisten osalta jyvitys tukipaatoksessa hyvaksytyn tydaikaosuuden suhteessa.

« Jos tehtavaa hoitaa sairausloman tai perhevapaan aikana sijainen, hanen palkkakustannuksensa
ovat tukikelpoisia (vain yhden henkilon palkkakustannukset kerrallaan).

 Lisatiedot palkkakustannuksista -kohdassa tulee mainita sairausloman omavastuuaika ja
vakuutettava, etta korvattavaksi haettuihin sairastunteihin ei ole saatu korvausta muualta.

« Tunnit lasketaan mukaan toimintavuosikohtaiseen hyvaksyttavien tyotuntien enimmaismaaraan.
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Tunnit joita ei kohdisteta hankkeelle (Palkat 6/8)

 Vuosiloma-ajan ja vapaajaksojen tunteja, koska niista aiheutuvat
kustannukset sisaltyvat jo laskettuun yksikkokustannukseen.
Koskee my0Os lomarahavapaiden tai saastOvapaiden tunteja.

« Saldo/tasoitusvapaiden, palkallisten merkkipaivien yms. tunteja.
« Kuntoutusajan tunteja.
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Palkkakustannusten muodostuminen Eurassa
(Palkat 7/8)

« EURA2021 laskee palkkakustannukset hankepaatoksessa
hyvaksytyn kiintean tuntihinnan ja hankkeelle tehtyjen tyotuntien ja
sairaus-/ perhevapaan tuntien perusteella (hankkeen tukikelpoiset

tunnit x tuntihinta).

 Lakisaateiset sivukulut ja lomaraha korvataan kiintealla %-
osuudella (26,44 % / AMK opetushenkildstd 20,42 %),
jonka EURA2021 laskee automaattisesti.

. _
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Tyokokonaisuuksien kuvaus (Palkat 8/8)

« Maksatushakemuksessa on kuvattava maksatuskaudella toteutuneet
keskeisimmat tyokokonaisuudet kunkin hankkeelle hyvaksytyn tyotehtavan
osalta, peilaten hyvaksyttyyn hankesuunnitelmaan.

« Kuvauksen on oltava riittavan kattava ja kuvattava konkreettisesti, mita
hankehenkil6 on maksatusjakson aikana hankkeessa tehnyt, jotta siita kay
iImi, miten tehtavat ovat edesauttaneet hankkeen toteuttamista.
Kuvauksesta olisi kaytava myos ilmi mitka hankehenkilon toimet liittyvat
mihinkin hankkeen vaiheeseen (tyopakettiin).
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Flat rate 40 9% -osuus

 Flat rate -osuudella korvataan kaikki muut hankkeesta aiheutuvat kustannukset paitsi
tukikelpoiset palkkakustannukset.

 Flat rate -osuudella korvattavia kustannuksia ei tarvitse yksiloida eika esittaa niita
koskevaa kirjanpitoa tai tositteita.

 Flat rate 40 % -kustannusmallissa rahoittava viranomainen ei
tarkista hankintamenettelyja, koska hankinnat katetaan flat rate -osuudella.
Tuen saaja vastaa siita, etta lakia julkisista hankinnoista noudatetaan (avoin,

tasapuolinen ja syrjimaton kohtelu).

 Flat rate -osuuteen voi sisaltya kehittamishankkeen sisallolliseen toteuttamiseen
kuuluvia vahaisia kone- tai laitehankintoja.
- "Vahaiseksi” voidaan rahoittavan viranomaisen harkinnan mukaan katsoa hankkeen
sisallolliseen toteuttamiseen kuuluvan sellaisen koneen tai laitteen enintaan 3 000 €
hankintakustannukset, jota ei voida pitaa investointina.
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Viestinta on hankkeen velvollisuus

 Viestinta on hanketoteuttajan lakisaateinen velvollisuus, jonka rikkomisesta voidaan maarata enintaan
3 prosentin leikkaus myonnettyyn tukeen.

« Dokumentit (kuvakaappaukset, kuvat, linkit) hankkeen viestinnasta ja hankkeen tuottamasta

tiedotus- ja julkaisumateriaalista yms. on liitettava maksatushakemukseen. Esim.
— hankejuliste / elektroninen nayttd /pysyva tietokyltti = kuva seinalla, esityspaikassa
— hankesivut
— somejulkaisut
— intrasivuista aina kuvakaappaus, ei linkkia
— flyerit / rollupit yms.
— markkinointituotteet
— (lehdisto)tiedotteet
— koulutusmateriaalit
— messu- ja muut esittelytilaisuudet (kuva tilaisuudesta / jaetusta materiaalista)
— videot
— uutiset verkossa / lehdissa
- jne.

« HUOMI! Kaikessa viestinnassa ja kaikilla viestintdkanavilla on kdytettava EU -lipputunnusta ja tekstia
“Euroopan unionin osarahoittama”. Koskee my6s some -postauksia.
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Maksatushakemuksessa ilmoitettavat tiedot (1/2)

Tulot

 Tuen saajan on ilmoitettava hankkeen toteuttamisaikana tuottamat ja viimeistaan
viimeisen maksatushakemuksen jattamiseen mennessa saadut tulot.
« Hankkeen tuloja ovat mm.

- hankkeeseen myonnetylla tuella hankittujen tai hankkeessa syntyvien ja markkinoille siirtyvien
tuotteiden ja palvelujen myynnista saatavat tulot,

- hankkeessa jarjestetysta maksullisesta seminaarista tai muusta tilaisuudesta saadut
osallistumismaksut.

« Tulot tulee esittaa hankkeen kirjanpidosta saatavalla kirjanpidon otteella. Hankkeen kirjanpito
tulee erottaa organisaation muusta kirjanpidosta omalla kustannuspaikalla, laskentakohteella
tai vastaavalla.

« Tulot vaikuttavat maksettavaan tukeen.
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Maksatushakemuksessa ilmoitettavat tiedot (2/2)

Rahoitus

« Tuen saajan omarahoitusta ei ilmoiteta. EURA2021 laskee omarahoitusosuuden.

« Tuen saajan on ilmoitettava maksukaudella tosiasiallisesti vastaanotetun ulkopuolisen
kunta-, muu julkisen ja yksityisen rahoituksen osuus, myos hankesuunnitelmassa
mainitsemattomat tulo- ja rahoituslahteet on ilmoitettava.

 Ulkopuoliseen rahoitukseen lasketaan myos:
— yritysten ja muiden yksityisoikeudellisten hanketoiminnan kohderyhmien tai toimintaan
osallistuvien organisaatioiden osuus hankkeen rahoituksesta,
— osallistuvien organisaatioiden maksuosuudet osallistumisesta hyodynsaajana hankkeen

toimenpiteeseen, jossa tuki on kohdennettu vahamerkityksisena tukena taloudellista
toimintaa harjoittavalle yksikolle.

 Ulkopuolisesta rahoituksesta tulee liittaa padkirjanote maksatushakemuksen liitteeksi
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Maksatushakemuksen pakolliset liitteet

 TyOajanseurannat (tehtavanimike, henkilon nimi,
allekirjoitustiedot nakyvissa, salattuna).

 Tehtavankuvaus (allekirjoitettuna), ensimmainen

maksatusha

Kemus ja aina henkilon vaihtuessa.

e Viestinnan C

okumentaatio, jossa nakyy EU-lipputunnus

Euroopan unionin osarahoittama -tekstilla
viestintaesimerkeissa.

 Paakirjan ote tuloista ja ulkopuolisesta rahoituksesta.

Euroopan unionin
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Maksatushakemukseen el liiteta

» Palkkoihin liittyvia paakirjoja, kirjanpidon otteita tai muita
tositteita.

» Hankintoihin liittyvia asiakirjoja, tositteita,
paakirjanotteita tms.

* Ohjausryhman poytakirjoja.

 Ei samaa liitetta kahteen kertaan (maksatushakemus /
seurantaraportti).

Euroopan unionin
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Ennakon kuittaaminen

 EURA2021 vahentaa automaattisesti maksatuserasta tuen
saajalle maksetun ennakon (30 % maksettavasta tuesta). Tuen
saaja voi pyytaa kuittaamaan isomman maaran.

» Jos maksettua ennakkoa on jaljella siina vaiheessa,
kun hankkeen viimeista maksatushakemusta kasitellaan, jaljella
oleva osuus maksetusta ennakosta kuitataan kokonaisuudessaan
tuen viimeisen eran maarasta.

Euroopan unionin
osarahoittama

Uudistuva ja osaava Suomi 2021-2027 Elinvoimakeskus




Hankkeen aineiston sailytys (1/2)

« Tuen saaja on velvollinen sadilyttamaan hankkeeseen liittyvan
kirjanpitoaineiston ja muun hankkeen tuottaman aineiston siten, etta tuen

kayton valvonta on mahdollista.

« Hankkeen kirjanpitoaineiston sailyttamisessa sovelletaan kirjanpitolain
(1336/1997) 2 luvun 9 ja 10 §.

 Tuen saajan on sailytettava kaikki nimitiedot sisaltavat tehtavankuvaukset.
Tehtavankuvauksia ei saa havittaa eika korvata!

 Palkkakustannusten yksikkokustannusmallia soveltavassa hankkeessa tuen
saajan on sailytettava itsellaan kaikki bruttotyovoimakustannusten
maarittamisessa kaytetty todentava aineisto.
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Hankkeen aineiston sailytys (2/2)

 Tuen saajan on sailytettava kirjanpitoaineisto seka muu hankkeen
tuottama aineisto vahintaan viiden vuoden ajan laskettuna sen vuoden
paattymisesta, jona viimeinen maksuera on maksettu (esim. viimeinen
maksuera on maksettu 31.10.2024 - sailytys 31.12.2029 saakka).

« Kansallisessa lainsaadannossa taikka vahamerkityksista tai valtiontukea
koskevassa Euroopan unionin lainsaadannossa voidaan edellyttaa pidempaa
sailytysaikaa.

 Rahoittava viranomainen voi jatkaa hankkeen aineiston sailytysaikaa
tuen saajalle annettavalla kirjallisella ilmoituksella.
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Tuen maksamisen edellytykset ja esteet

 Tuki voidaan maksaa vain, mikali tuen myontamisen perusteena olleet edellytykset ovat
tuen maksamisvaiheessa edelleen voimassa. Lisdksi tuen kaytolle ja tuen maksamisen
hakemiselle asetettujen ehtojen on taytyttava.

» Tukea ei makseta, jos vaadittua seurantaraporttia, loppuraporttia, rahoittavan viranomaisen
edellyttamia liitteita tai muita lisaselvityksia ei ole toimitettu.

« Tuen maksamisen esteet (rahoituslaki 757 / 2021, 30 §), tukea ei makseta, jos:

1) tuen saaja ei ole todentanut sellaisen hankkeen tuloksia, tuotoksia tai toimenpiteita, johon on
myOnnetty tukea toiminnan tulosten tai tuotosten saavuttamista tai maarattyjen toimenpiteiden
toteuttamista koskevana kertakorvauksena taikka muulla tulokseen tai tuotokseen perustuvalla
kustannusmallilla tai rahoitusmuodolla,

2) tuen saaja ei ole esittanyt tuen maksamista varten tarvittavaa hyvaksyttavaa selvitysta
maksamista koskevassa hakemuksessa eika toimivaltaisen viranomaisen taydennyspyynndssaan
asettamassa kohtuullisessa maaraajassa.

Pykalassa saadettya sovelletaan sen tukiosuuden maksamiseen, johon esteet kohdistuvat.
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Hankkeen valvonta ja tarkastus

« EU:n alue- ja rakennepolitiikan ohjelman hallintoviranomaisella, valittavalla toimielimella
ja tarkastusviranomaisella seka Euroopan komissiolla ja tilintarkastustuomioistuimella on oikeus
suorittaa EU:n alue- ja rakennepolitiikan ohjelman varojen kayttdon liittyvia tuen saajaan kohdistuvia
tarkastuksia.

« Elinvoimakeskuksella on oikeus suorittaa tuen saajaan kohdistuvia paikan paalla tehtavia
varmennuksia, joilla tarkistetaan tuen kohteena olevien tuotteiden ja palveluiden toimittaminen ja
etta hanke on sovellettavan lainsaadannon, ohjelman ja hankkeelle asetettujen tukiedellytysten
mukainen.

« Kun hankkeen kustannukset korvataan yksinkertaistetuilla kustannusmalleilla,
toimivaltaisilla viranomaisilla on oikeus tarkastaa myo0s, etta sovellettavan lainsaadannon ja
rahoituspaatoksen mukaiset tuen maksamisen edellytykset ovat tayttyneet.

« Tuen saajan on korvauksetta annettava tarkastusta tekevalle taholle kaikki tarkastuksen kannalta
tarpeelliset tiedot, selvitykset, asiakirjat, paasy tietojarjestelmiin, tallenteet ja muu aineisto ja seka
muutoinkin avustettava tarkastuksessa.
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Tuen palauttaminen ja maksamisen lopettaminen

« Tuen saajan on viipymatta palautettava virheellisesti, lilkaa tai ilmeisen perusteettomasti
saamansa tuki tai sen osa.

« Toimivaltaisen viranomaisen on paatoksellaan maarattava tuen maksaminen lopetettavaksi seka
jo maksettu tuki takaisin perittavaksi, jos tuen saaja on:

- jattanyt palauttamatta sellaisen tuen, joka on palautettava,

- kayttanyt tuen olennaisesti muuhun tarkoitukseen kuin se on myonnetty,

— antanut rahoittavalle viranomaiselle vaaran tai harhaanjohtavan tiedon seikasta, joka on
ollut omiaan olennaisesti vaikuttamaan tuen saantiin, maaraan tai ehtoihin taikka salannut
sellaisen seikan,

— tuen myontamisen jalkeen on kaynyt ilmi, etta myontamisen edellytykset eivat tayty,

- tuen saaja on kieltaytynyt antamasta tuen maksamista, valvontaa tai tarkastusta varten
tarpeellisia tietoja, asiakirjoja tai muuta aineistoa taikka muutoin avustamasta
tarkastuksessa,

- tuen saaja on muutoin olennaisesti rikkonut tuen kayttoa koskevia saannoksia tai
tukipaatoksen ehtoja.
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Tuen maksun keskeytys ja takaisinperinta

 Toimivaltainen viranomainen voi paatoksellaan maarata tuen maksamisen lopetettavaksi seka
jo maksetun tuen tai sen osan takaisin perittavaksi, jos

- tuen saaja on kayttanyt avustusta muuhun kuin tukipaatoksen mukaiseen tarkoitukseen tai
jattanyt ilmoittamatta viipymatta tuen myontaneelle viranomaiselle tuen kayttotarkoituksen
toteutumiseen vaikuttavasta muutoksesta tai muusta tuen kayttoon vaikuttavasta muutoksesta,

- tuen saaja on lopettanut tuen kohteena olleen toiminnan, supistanut sita olennaisesti tai
luovuttanut sen toiselle,

- Euroopan yhteison lainsaadannossa sita edellytetaan,

— tuen saaja on joutunut ulosottotoimenpiteen kohteeksi, selvitystilaan, konkurssiin
taikka saneerausmenettelyn tai yksityishenkilon velkajarjestelyn kohteeksi,

- tuen saaja on jattanyt esittamatta tukipaatoksessa edellytetylla tavalla selvityksen hankkeen
toteuttamisesta seurantaa varten,

- tuen saaja on tosiasiallisesti menetellyt valtionavustuslain 22 §:ssa tai rahoituslain 33 §:ssa
tarkoitettuun rinnastettavalla tavalla antamalla tuen myontamiseen, maksamiseen tai kayttamiseen
liittyvalle seikalle muun kuin asian todellista luonnetta tai tarkoitusta vastaavan oikeudellisen
muodon.

Euroopan unionin

[ Uudistuva ja osaava Suomi 2021-2027 Elinvoimakeskus




	Dia 1: Päivitetty 290126      Aloituspalaveri
	Dia 2: Maksatusjaksot
	Dia 3: Kustannusten tukikelpoisuus
	Dia 4: Tehtävänkuvaukset (Palkat 1/8)
	Dia 5: Työajanseurannat (Palkat 2/8)
	Dia 6: Toimintavuosikohtaiset maksimitunnit (Palkat 3/8)
	Dia 7: Tuntien raportointi hakemuksella (Palkat 4/8)
	Dia 8: Sairausloman ja perhevapaiden tunnit (Palkat 5/8)
	Dia 9: Tunnit joita ei kohdisteta hankkeelle (Palkat 6/8)
	Dia 10: Palkkakustannusten muodostuminen Eurassa (Palkat 7/8)
	Dia 11: Työkokonaisuuksien kuvaus (Palkat 8/8)
	Dia 12: Flat rate 40 % -osuus
	Dia 13: Viestintä on hankkeen velvollisuus
	Dia 14: Maksatushakemuksessa ilmoitettavat tiedot (1/2) 
	Dia 15: Maksatushakemuksessa ilmoitettavat tiedot (2/2)
	Dia 16: Maksatushakemuksen pakolliset liitteet
	Dia 17: Maksatushakemukseen ei liitetä
	Dia 18: Ennakon kuittaaminen
	Dia 19: Hankkeen aineiston säilytys  (1/2)
	Dia 20: Hankkeen aineiston säilytys  (2/2)
	Dia 21: Tuen maksamisen edellytykset ja esteet
	Dia 22: Hankkeen valvonta ja tarkastus
	Dia 23: Tuen palauttaminen ja maksamisen lopettaminen 
	Dia 24: Tuen maksun keskeytys ja takaisinperintä

