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Q&A — Lansi-Suomen ESR+ -hankkeiden
aloituskoulutus 16.9.2025

1.

2.

Kenen allekirjoitus tulee olla tehtavankuvauslomakkeessa? Nimitiedon lisadjan
vai nimitietoa koskevan henkilén? Vai molempien?

Hankehenkiloston tehtavankuvauslomakkeiden allekirjoitus - kenen allekirjoitus
haetaan lomakkeisiin?

e Kysymyksissa viitataan ilmeisesti EURA2021-jarjestelman
tehtdvankuvauslomakkeeseen. Lomakkeen allekirjoittajan tulisi olla se
esihenkildasemassa oleva henkild, jolla on hankkeen toteuttajaorganisaation antama
valtuutus ilmoittaa tehtavankuvauslomakkeella hankkeessa toita tekevien
henkildiden nimet. Hankkeen tydntekijan omaa allekirjoitusta
tehtavankuvauslomakkeella ei tarvita.

Teettehan selkeat kirjalliset ohjeet siitda, kuka voi tehtavakuvalomakkeen
nimitiedon lisaaja, joka lomakkeen allekirjoittaa? Missaan ei ole aiemmin
ilmoitettu, ettd hanelle olisi tiettyja vaatimuksia, kuten nyt esityksessa
suullisesti annettiin ymmartaa. Jos tillaisia vaatimuksia on, esittiakaa ne
selkedsti ja tasmallisesti, kiitos.

e Tehtdavankuvauslomakkeet tulee aina allekirjoittaa ja lomakkeen allekirjoittamisessa
lahtékohtana on hankkeen toteuttajaorganisaation oma hallinto-, johto- talous- tai
muu vastaava saanto, joka maarittda nimenkirjoitusoikeudet organisaatiossa. Toisin
sanoen tehtavankuvauslomakkeen voi allekirjoittaa hankkeen
toteuttajaorganisaatiossa sellainen henkild, jolla on edelld mainittuihin organisaation
saantdihin perusta valtuus allekirjoittaa lomake. Yleensa allekirjoittaja on
esihenkildn asemassa organisaatiossa. Tehtavankuvauslomakkeen allekirjoituksella
hankkeen toteuttajaorganisaatio vakuuttaa lomakkeella esitettyjen tietojen
oikeellisuuden.

Ilmeisesti hankeasiakirjojen pseudonymisoinnista luovutaan ainakin jossakin
maarin. Mitka kaikki dokumentit vanhoilla pseudonymisointiohjeilla
kdaynnistyneista hankkeista taytyy seuraavien maksatuksien yhteydessa
pseudonymisoimattomina toimittaa?

e Keski-Suomen ELY-keskuksen 15.9.2025 HVO:n valittaville toimielimille antaman
viranomaisohjeen (19.8. VN/9699/2019-TEM-115) pohjalta julkaiseman tiedotteen
mukaisesti kaikkien jo Keski-Suomen ELY-keskuksen rahoittamien kdynnissa olevien
seka uusien rahoituspaatoksensa saavien ESR-hankkeiden on tallennettava
pseudonymisoimattomina EURA2021-tietojdrjestelmaan kaikki hankkeen
tydntekijoiden palkkakustannusten madrittamiseen ja todentamiseen liittyvat
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asiakirjat, kuten palkkalaskelmat, tehtavankuvat, palkkojen yksikkdkustannusmallin
maarittamisessa kaytetyt allekirjoitetut asiakirjat, allekirjoitetut
tydajanseurantalomakkeet seka mahdolliset muut valittdvan toimielimen tuen
hakijalta tai tuen saajalta edellyttamat asiakirjat. Toisin sanoen mainituissa
asiakirjoissa nimitiedot on oltava nakyvilla, kun ne tallennetaan EURA2021-
jarjestelmaan. Asiakirjat merkitdan EURA2021-jdrjestelmadssa salassa pidettaviksi
dokumenteiksi.

Tiedote rakennerahastojen verkkosivuilla: https://rakennerahastot.fi/-/keski-
suomen-ely-keskuksen-tiedote-muutos-hankehenkiloston-henkilotietojen-
kasittelyyn-eura2021-jarjestelmassa

5. Mihin kaikkeen de minimis -tukea voi sisaltya? Voiko esim. kone- ja
laiteinvestointiin? Tata usein kysytaan, koska de minimis ei ole tuttua kaikille
yrityksille. Moni haluaa ymmartaa, etta jos nyt sitoudun de minimis summaan X,
niin mihin se voi vaikuttaa lahivuosina. Tata olisi kiva osata avata paremmin.
Kiitos lisdinfosta.

Rahoitusviranomainen ratkaisee aina hankekohtaisesti, kanavoituuko hankkeessa
hankkeen toteuttajalle ja hankkeen kohderyhmaan kuuluville yrityksille
vahamerkityksista tukea (de minimis) valtiontukisaadoksissa vahamerkityksisesta
tuesta annettujen kriteerien valossa. Nain ollen mitadn tyhjentavaa listaa de minimis
—tuen piiriin kuuluvista valtiontuista ei valitettavasti voi antaa. Tyo- ja
elinkeinoministerié on julkaissut oppaan de minimis —tuista (2024) ja téssa
oppaassa on esimerkein kuvattu tilanteita, joissa julkisen vallan myéntama tuki on
katsottu vahamerkityksiseksi tueksi. Opas de minimis -tuista, EU:n
valtiontukisaannot. ESR+-hankkeiden osalta on syyta viela erikseen tuoda esille se,
etta Euroopan sosiaalirahaston rahoittamissa hankkeissa yritysten kone- ja
laiteinvestoinnit eivat ole tukikelpoisia kustannuksia, joten niitd ei oteta huomioon
silloin, kun arvioidaan, kanavoituuko ESR-hankkeeseen vahamerkityksista tukea.

6. Onko palvelun laadun mittaamiseen jotain erityisia ohjeita tai menetelmaa?

Julkisen palvelun laatu —indikaattori koskee vain niitéa ESR+ -hankkeita, joiden
paatoksessa on kyseisen indikaattorin seurantaa koskeva ehto. Naissa hankkeissa
kehittémisen kohteena ovat julkisten organisaatioiden tuottamat palvelut.
Hankkeiden toimenpiteiden kohteena olevien julkisten organisaatioiden henkildstolta
kerataan palvelujen kehittymista koskeva palaute. Palautteen keradamiseksi ei ole
luotu erityistd menettelytapaa, vaan hankkeiden toteuttajat keradvat palautteen
sopivaksi katsomallaan tavalla. Palautteen sisalto ja mittaustapa on kuitenkin
ohjeistettu. Palaute kerataan kysymalla henkildstoltd kysymys: “Miten mielestasi
asiakkaillenne tarjottavat palvelut ovat kehittyneet sina aikana, kun niita on
kehitetty ESR-hankkeen toimenpitein?”. Vastaus kysymykseen on annettava
kokonaislukuina asteikolla 1-6 eritellen, moniko henkild antaa kunkin arvosanan.
Arvosanat ovat: 1=ei lainkaan, 2=vahan, 3=kohtalaisesti, 4=melko hyvin, 5=hyvin,
6=erittain hyvin. Hankkeiden toteuttajat raportoivat palautekyselyn tulokset
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rahoittavalle viranomaiselle osana seurantaraporttia. Palautekyselyn tulokset on
sdilytettdva osana hankeaineistoa.

7. Lasketaanko webinaariin osallistuminen vain informaation saamiseksi? Jos
webinaarissa on seka infoa hankkeen tuloksista, sekda myos koulutuksellinen
osio.

e Webinaarin sisaltd ja tavoitteet maarittavat sen, miten siihen osallistuminen
merkitadn. Jos webinaari on avoin esim. hankkeen sisaltéa markkinoiva tilaisuus,
niin siihen osallistujat eivat ole hankkeen osallistujia, vaan heidat katsotaan
kertaluonteiseen tilaisuuteen osallistujiksi. IImeisesti kyse on yrityksen (tai muun
organisaation) osallistumisesta hankkeeseen. Ohjeistuksen mukaan osallistuvalla
yrityksella tarkoitetaan yritystd, joka osallistuu konkreettisella tavalla hankkeen
toimintaan, esimerkiksi yrityksen henkil6sto osallistuu hankkeessa jarjestettavaan
koulutukseen tai yritys on mukana hankkeessa kehitettdvan menetelman, palvelun
tai tuotteen tms. kehittamistydssa. Osallistuminen vaatisi ndin ollen yrityksen omaa
aktiivista panosta hankkeeseen osallistumisessa. Tassa tapauksessa webinaarin
sisallésta riippuu, lasketaanko yritykset osallistujiksi. Mikali webinaari on osa
hankesuunnitelman mukaisia toimenpiteita ja sisaltaa ennalta suunniteltua
koulutusta yrityksille, yritykset voidaan laskea hankkeeseen osallistuviksi.

8. Mista voi tietdd, onko henkild nimetty yrityksestd, vai osallistuuko vain itse
oman osaamisensa kehittamiseksi? Pitadko tasta kysya tapahtumaan
ilmoittautuessa? Miten?

¢ Hankkeelle hyvaksytyssa hankesuunnitelmassa pitdisi lahtokohtaisesti olla tieto siitd,
osallistuuko henkilé hankkeen jarjestdmaan osaamisen kehittdmiseen omaehtoisesti
vai lahettadkd yritys osallistujat hankkeen toimenpiteisiin. Toki asian voi
osallistujalta varmistaa hankkeen jarjestamaan tapahtumaan ilmoittauduttaessa.

9. Tarkennan viela ryhmahankkeen yritys/organisaatio-osallistujien raportointia.
Voi osallistua eri toteuttajien toimenpiteisiin - raportoidaanko talléin myos
useampaan kertaan sama yritys (per toteuttaja)?

¢ Ryhmahankkeen osalta on huomattava, ettd paa- ja osatoteuttajien hankkeet ovat
yhta aikaa seka osa ryhmdhanketta etta myos omia itsendisia hankkeita. Vastaus
riippuu ryhmahankkeen toteutustavasta. Mikali ryhnmahankkeeseen kuuluvat
hankkeet toteuttavat samoille osallistuville yrityksille itsendisesti erillisia
toimenpiteitd, samat yritykset voidaan raportoida osallistuviksi ryhmahankkeen eri
hankkeisiin. Mikali ryhmahankkeeseen kuuluvat hankkeet toteuttavat yrityksille
toimenpiteitd yhdessd, on hankkeiden kesken sovittava, mille hankkeelle yritysten
osallistuminen raportoidaan. Joka tapauksessa yksittdinen osallistuva yritys voidaan
kussakin hankkeessa raportoida osallistuneeksi vain kerran.
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10.Vaikka erilaisiin kertaluontoisiin info- ja koulutustilaisuuksiin osallistujia ei
lasketa hankkeen osallistujiin, onko tarpeen edelleen kerata heista
osallistujalistat?

Kertaluontoisten tilaisuuksien osallistujat eivat kuulu osallistujatietojen keraamisen
velvoitteen piiriin, mutta tallaisten tilaisuuksien osallistujien olisi allekirjoitettava
osallistujalista, jotta voidaan osoittaa, etta tilaisuus on ylipaataan jarjestetty. Naiden
kertaluonteisten tilaisuuksien osallistujien lukumaaran voi kirjata maksatuskauden
seurantaraporttiin ja loppuraporttiin.

11. Pitaako jokaisen osallistujan itse kirjautua Euraan, vai voiko esim.
projektipaallikko ilmoittaa heidan tietonsa sinne?

Lahtdkohtaisesti hankkeen osallistujan on itse ilmoitettava EURA2021 -
osallistujatietojarjestelmaan omat osallistujatietonsa. Mikali hankkeen osallistujalla
ei ole mahdollisuuksia vieda itse omia osallistujatietojaan jarjestelmaan, voi
projektipaallikké tallentaa osallistujan tiedot jarjestelmaan. Tassa yhteydessa
projektipaallikon on muistettava varmistaa osallistujan henkil6llisyys ennen tietojen
syOttamista.

12.Voiko ohjausryhman jasenta sijaistaa tarvittaessa toinen henkil6 samasta
organisaatiosta?

Hankkeen ohjusryhma voi luoda omia jasentensa sijaistamiskadytantéja. Yleisin tapa
on se, etta ohjausryhman varsinaisille jasenille nimetddan myds varajasenet, kun
ohjausryhman jasenistda nimetdaan. Ohjausryhman jasen voi myds ilmoittaa
tarvittaessa itselleen varajasenen, mikali ohjausryhma hyvaksyy tallaisen
menettelyn.

13.Voiko/pitaako hankesuunnitelma toimittaa ohjausryhman jasenille sellaisenaan,
vaikka he olisivat organisaation ulkopuolelta? Ts. onko hankehakemuksessa
salassa pidettavaa tietoa (esim. palkkakustannusten osalta)?

Tuen saajalla ei ole velvollisuutta antaa hankkeen hakemusta ohjausryhmalle
tiedoksi, mutta tuen saaja voi oman harkintansa mukaan toimittaa ohjausryhmalle
hankkeen suunnitelman. Mikali tuen saaja haluaa antaa ohjausryhmaille tietoja
hankkeen suunnitelmasta, niin talléin on otettava huomioon, ettd hankkeen
suunnitelmassa kaikkiin sellaiset tiedot, jotka voidaan yhdistaa tunnistettuun tai
tunnistettavissa olevaan henkil66n kuuluvat tietosuojalainsaadannon piiriin ja
tallaisten tietojen keraamisessa, kasittelemisessd, luovuttamisessa seka
siirtdmisessa on noudatettava sadaddsten mukaisia tietosuojaperiaatteita.
Henkil6tietosuoja koskee nain ollen myds hankkeen suunnitelmassa ilmoitettuja
tehtdvakohtaisia palkkakustannustietoja, jos ndma tiedot voidaan yhdistaa suoraan
tai epasuorasti johonkin tiettyyn henkiléon.
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14.Liitetaanko ohjausryhman poytakirjat vain maksatusjaksolla pidetyista
kokouksista? Miten jos ensimmaisella maksatusjaksolla ei ole ollut viela
kokousta?

e Ohjausryhman kokousten péytdkirjat liitetdan aina maksatushakemuksen liitteiksi
maksatusjaksolla pidettyjen kokousten osalta. Mikali asianomaisella
maksatusjaksolla ei ole pidetty ohjausryhman kokousta, ei talléin luonnollisestikaan
poytakirjoja liiteta maksatushakemuksen oheen.

15.Pitadko osallistujalistoissa olla sahkoinen allekirjoitus, esim. projektipaallikon?
¢ Hankkeen jarjestamien tilaisuuksien osallistujalistoissa ei tarvitse olla
projektipaallikdn tai muun hankkeen edustajan allekirjoitusta listan vakuudeksi.
Riittaa, etta tilaisuuteen osallistuvat henkilét omalla osallistujalistan allekirjoituksella
vahvistavat lasndolonsa tilaisuudessa.

16.Tarvitaanko flatrate-mallissa tuntimaarien lisdaksi tarkat kellonajat, milloin
tunnit on tehty vai riittaako paivamaara ja tuntimaara?
e Ei tarvita, tuntimdara ja tydntekemisen ajankohta paivamaaran tarkkuudella
riittdvat.

17.Yksikkokustannusmallissa tyoskentelee kokoaikainen tyontekija, jolla on taysi
lomaoikeus. Tassa tapauksessa hanen tydaikansa jaa vuositasolla alle 1720 h,
koska lomia ei voi kirjata hankkeelle - miten tallainen tilanne pitadisi ratkaista,
etta kokoaikaisen vuosituntimaara olisi mahdollista saada tayteen?
¢ Hakuvaiheessa tuntimadraa voi muuttaa alaspdin hankesuunnitelmaan, jos hakija
haluaa muuttaa tuntimaaraa. 1720 h on yleisasetuksen mukainen hankkeen
toimintavuosikohtaisesti hyvaksyttavien tuntien enimmadismadra kokoaikaisesti
hanketta koskevaa ty6ta tekevien osalta. Sovellettavien saanndsten nakokulmasta ei
ole estetta sille, etta kokoaikaisesti hanketta koskevaa ty6ta tekevan henkilén
tuntimaaraksi merkitaan todellisen tytajan mukainen pienempi tuntimaara. Mikali
tunteja muuttaa, on hyva muistaa, ettd tuen maksamista koskevalla hakemuksella
ilmoitettuja tunteja voi viranomainen hyvaksya maksimissaan sen maaran, mita on
hyvaksytty tunteina hankesuunnitelmassa.

18.Ymmarsinko oikein, etta raportoinnin viestinnan liitteessa nettisivujen ja
sosiaalisen median osalta riittaa tiedoksi linkki nettisivuille tai esim. Instagram-
tilin nimi/linkki? Ei tarvita kuvakaappauksia?

e Vahintaan linkki riittdnee. Hyva kdytant6 on kuitenkin liittda kuvakaappaukset, jotta
mahdollisten tarkastusten yhteydessa voidaan todentaa viestintavelvollisuus
noudatetun myos jalkikateen. Esim. jos linkit eivat toimi enda tarkastushetkella tai
tarkastajalla ei ole kaikkiin sosiaalisen median tileihin tunnuksia.
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19.Varmistan viela hanketyontekijan tehtavankuvauslomakkeeseen vaaditusta
esihenkilon allekirjoituksesta: tarkoittaako tama erillista allekirjoitusta
hanketyontekijan nimitietoa tayttaessa vai riittavatko Eurasta tulostuvat
vakuutukset? Hankkeiden aloituspalavereissa ei ole ollut puhetta, etta
lomakkeisiin vaaditaan erikseen nimenomaan esihenkilon allekirjoitukset —
tuleeko nama kerata jalkikateen jo alkaneista hankkeista? Pitaako
allekirjoittavan henkilon olla sama, jonka nimi on jo Euran vakuutuksessa vai
voiko henkild olla eri (kyseisen hanketyontekijan esihenkil6)?

Kysymyksessa ei kerrota, mihin Eurasta tulostuviin vakuutuksiin kysymyksessa
viitataan, mutta jos kysyja tarkoittaa hakemuksen allekirjoittajaa tai hankkeen
kustannusarviossa ilmoitettua bruttotydvoimakustannusten maarittdmisesta
vastaavaa henkildd, niin nailla henkildilla joko on tai ei ole valtuuksia allekirjoittaa
tehtdavankuvauslomaketta. Kuten kysymykseen numero 15 vastauksessa jo
kerrottiin, niin hankkeen tehtavankuvauslomakkeen voi allekirjoittaa
tuensaajaorganisaatiossa sellainen henkild, jolla on tdman organisaation oman
johto-, hallinto- talous- yms. organisaation nimenkirjoitusokeutta ohjaavaan
saantdon perustuva nimenkirjoitusokeus asiassa. Yleensa tallainen henkilé on
esihenkildasemassa organisaatiossa ja allekirjoituksella tuensaajaorganisaatio
vakuuttaa lomakkeella ilmoitettujen tietojen oikeellisuuden.
Tehtavankuvauslomakkeen allekirjoitusoikeus ratkaistaan siis ensi sijassa
tuensaajaorganisaatiossa. Hankkeen kaikki tehtavankuvauslomakkeet pitdisi
allekirjoittaa, joten tuensaajaorganisaatiossa on jalkikateen syyta tarkistaa, etta
nama lomakkeet on allekirjoitettu ja tarvittaessa allekirjoitettava ne
tehtavankuvauslomakkeet, joista allekirjoitus vield puuttuu.

20.0lisin kysynyt tarkennusta asiasta, josta ainakin yhdessa Keski-Suomen ELY-
keskuksen aloituskokouksessa vallitsi epatietoisuus: Jos vakiosivukulumallin
hankkeessa hankehenkilo A ylittaa oman palkkabudjettinsa ja hankehenkilo B
alittaa omansa, mutta kululajina palkkabudjetti (muutahan ei edes ole...) pysyy
paatoksen mukaisena, niin kompensoivatko nama ylitys & alitus toisensa?

Maksatushakemuksella voi hakea enemman/ylittaa kululajit, mutta
maksatuspaatokselld voi hyvaksya ylityksia vain tukikelpoisuusasetuksen 25 §
sallimissa rajoissa. Se koskee myds yhden henkilén palkkakustannuksen ylitysta,
kunhan ei palkkojen kokonaiskustannukset ylity. Myéntévaiheessa on arvioitu
tehtavien palkkakustannukset, joten muuttuneissa tilanteissa on hyva olla etukdteen
yhteydessa rahoittajaan, vaatiiko muuttunut palkkakustannus tehtavan uudelleen
arvioinnin muutospaatoksella. Viranomaisen on arvioitava, ovatko ylittavat
kustannukset tukikelpoisia, eli ovatko perustelut hyvaksyttavia. Avustuspaatoksessa
on mainittu asiasta: Jos hyvaksytyn kustannusarvion mukainen
kustannuslajikohtainen euromaara ylittyy, tuen saajan on ilmoitettava
kustannuslajin ylitys ja esitettava perustelut ylitykselle.
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21.Tarkentaisitteko viela myos sitd, etta koskiko Euran
tehtavankuvauslomakkeiden allekirjoitusvaatimus vain niita hankkeita, joissa
Keski-Suomen ELY-keskus rahoittajana?

e Vastaus: Keski-Suomen ELY-keskus ohjeistaa vain sen itsensa rahoittamia hankkeita
ja aloituskoulutuksessa 16.9.2025 kerrottu tehtavankuvauslomakkeen
allekirjoitusvaatimus koskee talldin vain naitd hankkeita. Muiden RR-elyjen
rahoittamien hankkeiden osalta on syyta selvittaa allekirjoituskaytantd
asianomaiselta rahoitusviranomaiselta.

22.Viela kysymys flat rate-hankinnoista: Flat ratestako ei ole mahdollisuus hankkia
yli 3000 euron hankintoja? Esimerkiksi alustavasti kaavailemamme vr-lasien
desinfiointilaite maksaa noin 5000 euroa.

e Vastaus: Flat rate 40 %:n ESR+-hankkeissa voidaan valittdvan viranomaisen
harkinnan mukaan tehda flat rate —varoilla vahaisia hankkeen sisallblliseen
toteuttamiseen oleellisesti liittyvia hankintoja, joiden kone- tai laitekohtainen
hankintakustannus on korkeintaan 3 000 €, ja joita ei voi pitda investointina.

Hankkeen sisalldlliseen toteuttamiseen liittyvat hankinnat, joiden hankintakustannus

on yli 3 000 euroa, ei voi sisdllyttda 40 prosentin flat rate —mallilla rahoitettavaan
ESR+-hankkeeseen.
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