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Seurantaraportti

• Kuvataan hankkeen toimintaa ja saavutettuja tuloksia maksukaudella.

− Hankkeen seurannan raportointikausi = maksukausi.

• Verrataan toteutumaa suunniteltuun. 

• Indikaattoritiedot – lukumääräinen tieto hankkeen edistymisestä.

• Huomioi myös yhteys toimenpiteiden ja kustannusten välillä.

• Ryhmähankkeissa jokainen osatoteuttaja täyttää oman seurantaraportin.

− Päätoteuttajalla kysymys ryhmähankkeen kokonaisuuden etenemisestä.



Kiinnitä huomiota laatuun!
• Uusien kustannusmallien myötä seurantaraportin sanallinen sisältö korostuu.

• Kerro selkeästi:
− Mitä toimenpiteitä hankkeen raportointikaudella on tehty?

o Toimenpiteet kuvataan konkreettisesti käytännön tekemisen kautta. 
− Mistä kustannuksia on syntynyt? (koskee myös flat rate –osuutta).

• Keskeistä tuoda esille yhteys tehtyjen toimenpiteiden ja hankesuunnitelman välillä.
− Vertaa hankesuunnitelmassa luvattua ja mitä on tehty ajanjaksolla.
− Jäikö jotain tekemättä?

• Lähtökohtaisesti hankkeelle asetetut laadulliset ja määrälliset tavoitteet (indikaattorit) tulee 
saavuttaa.
− Jos tavoitteita ei saavuteta, perusteltava syyt. 
− Mietittävä voisiko olla jotain vaihtoehtoisia keinoja saada asetettu tavoite täytettyä.

• Vastaa huolellisesti esitettyihin kysymyksiin. 



Seurantatiedot 
Excel-taulukossa

• Seurantatiedot kerätään 
alkuvaiheessa EURAn ulkopuolella 
erillisellä dokumentilla
− rakennerahastot.fi | 

Hanketoimijalle | Ohjeita 
tuensaajalle | Hankkeen toiminta  

− EAKR-seurantaraportti v1 (excel)

• Tuensaaja tallentaa tiedot EURA-
järjestelmän seurantaosioon, kun 
se on valmistunut (seuraavan 
maksatuksen yhteydessä). 

https://rakennerahastot.fi/hankkeen-toiminta
https://rakennerahastot.fi/hankkeen-toiminta
https://rakennerahastot.fi/hankkeen-toiminta
https://rakennerahastot.fi/documents/91635434/106731053/EAKR+seurantaraportti+v1.xlsx/8560f963-aebe-efd0-56b7-e72b92092984?t=1687417290723


Seurantaraportti – vastattavat kysymykset

1. Mitä keskeisiä hankesuunnitelman 
mukaisia toimenpiteitä on toteutettu? 
Miten ne edistävät hankkeen 
tavoitteiden ja tulosten toteuttamista? 

2. Mistä toimenpiteistä hankkeen 
kustannukset muodostuvat?

3. Onko hanke edennyt 
hankesuunnitelman ja -päätöksen 
mukaisessa aikataulussa? Jos ei, miten 
suunnitelman mukaiseen aikatauluun 
on tarkoitus päästä? 

4. Toteutuvatko hankkeen määrälliset 
tulokset päätöshetken arvion 
mukaisesti? Jos eivät, niin mistä 
mahdolliset erot johtuvat?

5. Onko hankkeen ulkopuolinen rahoitus 
toteutunut hankepäätöksen 
mukaisesti? Jos ei ole, milloin se 
saadaan toteutumaan?

6. Onko hankkeen toimintaa arvioitu 
esim. itsearvioinnin tai 
osallistujapalautteen avulla? Jos on, 
millaisia tuloksia arvioinnista on saatu?

7. Nimeä tähän www-sivu, jossa 
hankkeesta kerrotaan.

8. Miten horisontaaliset periaatteet ovat 
toteutuneet hankkeessa? 
Vastauksessasi voit keskittyä hankkeen 
kannalta keskeisiin osa-alueisiin.



Viestintävelvoitteen 
noudattaminen

• Keskeisimmistä viestintätoimenpiteistä 
tulee kertoa raportoinnista.

• Kerro myös keskeisistä somenostoista.
− Linkit voi kirjata esim. Lisätiedot –

kohtaan



Määrällisten 
tavoitteiden toteuma

• Indikaattoreihin lasketaan mukaan 
hakijan omassa ja muissa 
organisaatioissa hankkeen 
toimenpiteiden seurauksena syntyvät 
ja todennettavissa olevat tuotokset ja 
tulokset. 

• Raportoitavat indikaattorilukemat on 
voitava todentaa jälkikäteen 
(jäljitysketju!).

• Selitteen tehtävä on avata rahoittajalle 
lukeman sisältöä.



Toteutuneiden indikaattoreiden
raportointi

• Täytä lomakkeen kohdat huolellisesti.
− Osassa kohdissa on alasvetovalikko, josta 

valitaan oikea vaihtoehto

• SUOSITUS: kirjoita jokaisesta 
raportoidusta indikaattorista selkeä 
kuvaus selitekenttään (vaikka ei olisi 
lomakkeella merkitty pakolliseksi).
− Mistä toimenpiteestä on kyse? Mitä 

tehtiin?

• Listauksessa saattaa olla mukana myös
sellaisia indikaattoreita, joita omassa
hankkeessasi ei ole. Nämä kohdat voi 
jättää tyhjäksi. 



Seurantaraportin täyttö - esimerkki

• Jokaiselle osallistuneelle 
organisaatiolle tehdään vain yksi 
taulukko, johon samaan kirjataan 
kaikki ko. organisaatiota koskevat 
tiedot.

• Jos raportoit useamman toteutuman 
samassa indikaattorissa, erottele ko. 
tiedot selitekentässä. 



Osallistuvat organisaatiot

• Seurantaraportilla raportoidaan 
osallistuvat organisaatiot ja 
määrällisten tavoitteiden 
toteutuma organisaatioittain 
hankkeen alusta alkaen.

• Hankkeeseen osallistuvalla 
yrityksellä tarkoitetaan yritystä, 
joka osallistuu konkreettisella 
tavalla hankkeen toimintaan.

• Uutena tietona kirjataan 
osallistumisen luonne:

− Yhteiskehittäminen sisältää 
työpajat sekä asiantuntijaroolin 
työ- tai ohjausryhmässä

− Organisaatio osallistuu testiin, 
pilottiin ja/tai demonstraatioon.

− Tutustumisvierailut sisältää myös 
messutapahtumat

− Muu yrityksen liiketoiminnan 
kehittäminen (esim. de minimis -
tukitoimenpiteet) sisältää myös 
sparrauksen ja valmennuksen. 



Osallistuva organisaatio - määritelmä

• Hankkeeseen osallistuvalla yrityksellä tarkoitetaan yritystä, joka osallistuu konkreettisella 
tavalla hankkeen toimintaan (esim. yritys, jonka henkilöstö osallistuu hankkeessa 
järjestettävään koulutukseen tai joka on mukana hankkeessa kehitettävän menetelmän, 
palvelun tai tuotteen kehittämistyössä tai yritys osallistuu hankkeen rahoittamiseen)

• Yksi yritys lasketaan vain kerran hankkeeseen osallistuneeksi, vaikka se osallistuisikin 
toisistaan erillisiin toimenpiteisiin hankkeen sisällä.
− Täydennä olemassa olevaa yrityksen taustalomaketta uusilla raportoitavilla indikaattoreilla.

• Yritystä ei lasketa mukaan, mikäli
− se ainoastaan myy palveluja ja tuotteita hankkeelle.
− saa pelkästään informaatiota hankkeelta, mutta ei ole muulla tavalla hankkeessa toimivana 

osapuolena. 
− Yritystä ei myöskään lasketa hankkeeseen osallistuneeksi, jos yrityksen yksittäinen työntekijä

osallistuu hankkeen koulutukseen pelkästään henkilön oman, ammatillisen kehittymisen 
näkökulmasta.



Pähkinänkuoressa:

• Lue huolella taulukossa olevat ohjeet 
(välilehdet: Ohje osall.organisaatio,
Sisältöohje, Ohje horis.periaatteet).

• Täytä lomakkeesta huolellisesti kaksi 
välilehteä ohjeistuksen mukaisesti. 
− Hankkeen toimintaa kuvaava välilehti 

(nimetty: Lomake).
− Omaa erityistavoitetta vastaava 

seurantaraportti.

• Liitä lomake maksatushakemuksen 
liitteeksi EURA 2021 -järjestelmässä.

• Ryhmähankkeessa jokainen osahanke
täyttää omalta osaltaan seurantaraportin.
− Päätoteuttajan tulee vastata omassa

lomakkeessaan myös koko 
ryhmähanketta koskeviin kysymyksiin. 



Myöhemmin

• Kun seurantaraportointi valmistuu EURA 2021 -järjestelmään, lisätään nyt 
raportoidut tiedot osaksi järjestelmää.
− Tuensaaja lisää aiemmin raportoidut indikaattorit EURA 2021 –järjestelmän 

lomakkeelle.
− Raportointi tapahtuu kumulatiivisesti, eli ilmoitetaan aiemmin toteutuneet

(raportointiexcelillä raportoidut) + ko. tarkastelukaudella syntyneet uudet raportoitavat.

• Jos hanke on jättänyt viimeisen maksatushakemuksensa ennen kuin 
seurantaraportoinnin osio on järjestelmässä käytettävissä, viranomainen 
hoitaa tietojen kirjaamisen.



Kiitos!
www.rakennerahastot.fi

http://www.rakennerahastot.fi/
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