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Koulutuksen sisalto on laadittu vastaamaan Hameen ELY-keskuksen
rahoittamia rahastokauden 2021-2027 ESR+ -hankkeita.

Koulutuksen sisalto vastaa talla hetkella tiedossa olevaa ja siihen
saattaa rahastokauden edetessa tulla tarkennuksia.
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Perustiedot paatoksesta
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Paatoksen juridinen luonne

« Hankkeelle annettu paatos on harkinnanvarainen hallintopaatos, ei
sopimus. Tuen saaja voi hakea paatokseen muutosta
oikaisuvaatimusmenettelylla.

« Paatoksessa ilmoitetut ehdot sitovat seka tuen saajaa etta hanketta
rahoittavaa viranomaista. Ehdoista ei voi neuvotella!

« Paatoksella hyvaksytty hankesuunnitelma on osa paatosta.

« Hanke voi saada elinkaarensa aikana kolmenlaisia paatoksia:
— hankepaatos,
— hankesuunnitelman muutospaatos,
- rahoituspaatos.
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Rahoituksen myontaminen hankkeelle

« Paatoksessa on ilmoitettu hankkeelle myonnetyn tuen enimmaissumma seka
tukiprosentti.

« Rahoitus hankkeelle myonnetaan paasaantoisesti vaiheistetusti.

» Vaiheistetussa rahoituksessa viranomainen seuraa hankkeen toteutumista ja
hankkeelle hyvaksytyn rahoitussuunnitelman pohjalta harkinnanvaraisesti
paattaa hankkeen rahoituksen jatkamisesta toimintavuosi kerrallaan.

« Tuen myontamisen edellytykset:
— Hanke etenee sille hyvaksytyn suunnitelman ja paatosten ehtojen mukaisesti.
- Viranomaisella on kaytettavissaan tarvittava myontovaltuus paatoksen tekemiseen.
 Tuen saajan ei tarvitse hakemuksella hakea hankkeelleen eri
toimintavuosien rahoitusta.
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De minimis rahoituspaatoksessa

» Rahoituspaatoksessa todetaan seka hakijaorganisaatioon etta hankkeen
toimenpiteisiin osallistuviin yrityksiin kohdistuva de minimis -tuki.

» Milloin kyseessa on de minimis?
« Kun osallistuva yritys saa rahanarvoisen edun hankkeeseen osallistumisesta. Kyseessa
ei ole osallistuvalle yritykselle maksettava rahasuoritus, vaan ilmainen tai alihinnoiteltu
palvelu tai muu vastaava hyoty, jolle on mahdollista maarittaa markkinahinta.

« De minimis —tukea saavat yritykset viedaan hankkeelle rahoituspaatoksella.
Uudet osallistuvat yrityksen lisataan rahoituspaatokselle muutospaatoksella.
Muutospaatoksen tekemisesta sovitaan rahoittajan yhteyshenkilon kanssa.

« De minimis -tuesta tarkemmin hankkeen osallistujista kertovassa
osuudessa.
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Tuen kayton ehdot
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Hankesuunnitelman muuttaminen (1/3)

« Hankkeelle myonnetty tuki on kaytettava hyvaksytyssa hankesuunnitelmassa
kuvattuun toimintaan.

« Mikali hanketta ei kyeta toteuttamaan hyvaksytyn suunnitelman mukaisesti,
on tuen saajan viipymatta ilmoitettava tasta hanketta rahoittavalle
viranomaiselle ja tehtava hankesuunnitelman muuttamista koskeva hakemus
EURA 2021 —jarjestelmassa. Tahan muutoshakemukseen viranomainen
antaa paatoksen EURA 2021 —jarjestelmassa.

» Lisaksi ryhmahankkeissa tuen saajan on tehtava hankesuunnitelman
muutoshakemus, jos jokin tuen saaja ei enaa tayta tuen myontamisen
yleisia edellytyksia tai hankekokonaisuuteen on tarpeen lisata tai siita on
tarpeen poistaa yksi tai useampi tuen saaja.
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Hankesuunnitelman muuttaminen (2/3)

 Hankesuunnitelman muuttamisesta aiheutuvat kustannukset ovat
tukikelpoisia aikaisintaan siita paivamaarasta lukien, kun hankesuunnitelman

muutoshakemus on jatetty viranomaiskasittelyyn EURA 2021 —jarjestelmassa.

- HUOM! Tasta ainoana poikkeuksena ovat uudet osallistuvat yritykset, joiden mukaantulo
hankkeeseen on mahdollista jo ennen muutoshakemuksen jattamista.

« Hankkeessa tyoskentelevan henkilon vaihtuessa tuen saajan on laadittava
paivitetty tehtavakuvaus. Mikali tehtavankuva muuttuu hyvaksytylla
hankesuunnitelmalla esitetystq, tulee tuensaajan ilmoittaa tasta viipymatta
rahoitusviranomaiselle ja viranomainen ratkaisee edellyttadako henkilovaihdos
voimassa olevan hankesuunnitelman muuttamista muutoshakemuksella.
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Hankesuunnitelman muuttaminen (3/3)

 Rahoitusviranomainen voi myontaa hankkeelle jatkoaikaa. Tuen saajan on
tehtava asiassa perusteltu muutoshakemus ennen voimassa olevan
paatoksen mukaista hankkeen paattymispaivamaaraa

 Tuen saajan on tarvittaessa paivitettava EURA 2021 —jarjestelmassa
yhteystiedot seka suomenkielinen ja englanninkielinen hankesuunnitelman
tiilvistelma. Paivittaminen ei edellyta muutoshakemusta.

« Tuen saajan on pidettava hankkeen yhteyshenkildiden tiedot ajan tasalla
EURA 2021 -jarjestelmassa. Tietojen paivittaminen ei edellyta
muutoshakemusta.
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Viestinta ESR+ hankkeessa

 Tuen saajan on kaytettava EU:n alue- ja rakennepolitiikan ohjelmien
verkkopalvelussa olevaa ja verkkopalvelun kautta saatavaa visuaalista
aineistoa. Verkkopalvelussa on myo0s linkki viestintaohjeeseen.

« https://rakennerahastot.fi/viestinta

» Viestintavelvoitteiden laiminlydominen tai rikkominen voi johtaa hankkeelle
maksettavan tuen vahentamiseen tai maksetun tuen takaisinperintaan.

Euroopan unionin

osarahoittama



https://rakennerahastot.fi/viestinta

EU:Ita saadun rahoituksen esiin
tuominen

« Lahtokohta kaikille hankkeissa tehtaville viestintatoimenpiteille on se, etta niissa kaytetaan EU-logoa
sita koskevan ohjeen mukaisesti.

« EU-logo on oltava nakyvasti esilla kaikissa viestintamateriaaleissa, jotka kasittelevat hankkeen
toteuttamista ja joita kaytetaan suurta yleis6a tai osallistujia varten.

 Jos avustuksen saajalla on virallinen verkkosivusto tai sosiaalisen median tileja, tulee niilla esittaa
lyhyt, avustuksen maaraan suhteutettu kuvaus hankkeesta, sen tavoitteista ja tuloksista seka tuoda
esiin, etta hanke on saanut rahoitusta EU:lta.

 Verkkosivustolla ja sosiaalisen median tileilla tulee kayttaa EU-logoa.

« EU-logon tulee olla nakyvalla paikalla ja verkkosivuston tai sosiaalisen median kanavan kayttajan
tulisi pystya huomaamaan se ilman, ettd hanen taytyy vierittaa sivua alaspain.

 Jos hankkeessa jarjestetaan tilaisuus tai koulutus, tulee EU-rahoitus tuoda osallistujille ja yleisolle
nakyvasti esille. Tilaisuuden tai koulutuksen esitysaineistossa ja muissa viestinta- ja
markkinointimateriaaleissa tulee kayttaa EU-logoa.
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Logot

« EU:n nakyvyydesta huolehditaan kayttamalla EU-logoa

» EU-logolla tarkoitetaan logoa, jossa on EU:n lippu ja sen yhteydessa teksti
"Euroopan unionin osarahoittama".

 Kaikki ESR+ hankkeet, rippumatta hankkeen tukiprosentista, kayttavat
logoa, jossa on EU-tunnus ja rahoitusmaininta "Euroopan unionin

osarahoittama”.
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Juliste tai elektroninen naytto

 Avustuksen saajan tulee asettaa yleison selvasti nahtavissa olevalle paikalle
vahintaan yksi A3-kokoinen juliste tai vastaava elektroninen naytto, jossa
annetaan tietoa hankkeesta ja korostetaan EU:lta saatavaa tukea.

» Juliste tai elektroninen naytto tulee asettaa paikalle heti kun hanke
kaynnistyy.

 Hankkeiden kannattaa hyodyntaa komission verkkosivustolta l0ytyvaa
Online Generator -palvelua julisteen tekemiseksi.
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https://ec.europa.eu/regional_policy/policy/communication/online-generator_fi?lang=fi
https://ec.europa.eu/regional_policy/policy/communication/online-generator_fi?lang=fi

Hankkeiden tuloksellisuus ja vaikuttavuus

Vaikuttavuuden aikaansaaminen ja mittaaminen tarkeaa!

« Tuloksellisuuden arviointi koostuu

— 1. Maaralliset tuotosindikaattoreista (esim. osallistujamaara, palvelujen maara)

— 2. Tulosindikaattoreista (esim. kuinka moni tyollistynyt, paassyt koulutukseen)

- 3. Pitkan aikavalin vaikuttavuuden arvioinnista (toteutetaan esim. itsearvioinnilla tai
ulkopuolisella arvioinnilla)

» Tuotos- ja tulosindikaattorit kerrottu ohjelma-asiakirjassa ja ne ovat
erityistavoitekohtaisia

« Huomioitava indikaattorien todennettavuus ja jaljitysketju

 Tavoitteiden ja tulosten toteutuminen raportoidaan seurantaraportissa
ja loppuraportissa.

Euroopan unionin

osarahoittama




Seuranta ja arviointi

 Vaikka ohjelman sahkoisen seurannan kautta saadaan tietoa
tuotos- ja tulosindikaattoreista, hankkeiden tulee aina tehda myos
muuta tulosten seuranta- ja arviointitoimintaa, jotta hankkeen
tuloksia voidaan laajemmin todentaa

« Hankkeen seurantaa ja arviointia kuvataan hankesuunnitelmassa

« Esim. ET 4.3 hankkeissa kannattaa hyodyntaa olemassa olevia
tyokaluja
— Osallisuusindikaattori
— Kykyviisari
— Artsi-toiminnassa kehitetyt tyokalut
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https://thl.fi/fi/web/hyvinvoinnin-ja-terveyden-edistamisen-johtaminen/osallisuuden-edistaminen/heikoimmassa-asemassa-olevien-osallisuus/tutkimus/osallisuusindikaattori-mittaa-osallisuuden-kokemusta
https://www.ttl.fi/teemat/tyohyvinvointi-ja-tyokyky/tyokyky/kykyviisari
https://www.artsi-opas.fi/tyokalut/

Raportointi
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Seurantaraportti 1/4

 Seurantaraportti-osio valmistuu EURA 2021 -jarjestelmaan vasta myohemmassa vaiheessa
(25.9.23 annetun aikatauluarvion mukaan tulisi jarjestelmassa kayttoon alkuvuonna 2024).

« Ennen osion valmistumista hanketoteuttajan on lisattdva seurantaraportti jokaiseen tuen
maksamista koskevaan hakemukseen erillisena liitteena.

« ESR+ hankkeen seurantaraportin pohja l0ytyy: https://rakennerahastot.fi/hankkeen-toiminta ->
Seurantaraportti -> ESR+ seurantaraportti v3 TL 4 TL 5

« Hankkeen toteuttajan tulee dokumentoida hankkeen suunnitelman mukaisten toimenpiteille
asetettujen tavoitteiden ja tulosten toteutuminen.

« Tuen saaja raportoi jokaisen maksatushakemuksen yhteydessa hankkeen toteutuksesta ja
saavutetuista tuloksista maksatuskaudella riittavan tarkasti (vrt. hankesuunnitelma)
kustannusten tukikelpoisuuden arvioimiseksi, mm. keskeiset toteutuneet toimenpiteet
ja mista maksuun haettavat kustannukset muodostuvat.
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https://rakennerahastot.fi/hankkeen-toiminta
https://rakennerahastot.fi/documents/91635434/166128479/ESR++seurantaraportti+v3+TL+4+TL+5.xlsx/ed39a23e-f4a1-5e34-1437-9485c41b80d5?t=1695209440101

Seurantaraportti 2/4

 Raportista on kaytava ilmi, miten hankkeelle asetetut tavoitteet on toteutettu,
mukaan lukien maaralliset tavoitteet, seka muut tukipaatoksen ehtojen
mukaiset tiedot.

« Hankkeen kannalta keskeisten horisontaalisten periaatteiden toteutuminen
raportoidaan seurantaraportilla sille varatussa osiossa.

« Seurantaraporttien sisallolliseen kattavuuteen tulee kiinnittaa huomiota, jotta
valittava toimielin voi konkreettisesti seurata ja varmistua hankkeen
edistymisesta.

 Seurantaraporttilomakkeessa on tayttoohjeet kaikkiin kysymyskohtiin.
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Seurantaraportti 3/4

« Hankkeen toteutusta ja tuloksia seurantakaudella koskevat kysymykset:

Miten ryhmahanke etenee kokonaisuutena verrattuna hankesuunnitelmaan? (ryhmahankkeissa
kysymys paatoteuttajalle)

Mita keskeisia hankesuunnitelman mukaisia toimenpiteita on toteutettu? Miten ne edistavat hankkeen
tavoitteiden ja tulosten toteutumista?

Mista toimenpiteista hankkeen kustannukset muodostuvat?

Onko hanke edennyt hankesuunnitelman ja —paatoksen mukaisessa aikataulussa? Jos ei, miten
suunnitelman mukaiseen aikatauluun on tarkoitus paasta? Mita on toteutettu ja mita ei?

Toteutuvatko hankkeen maaralliset tulokset paatdshetken arvion mukaisesti)? Jos eivat, mista
mahdolliset erot johtuvat? + Osallistujien tietoja keraavat hankkeet: miten osallistujatiedot on keratty?
Onko hankkeen ulkopuolinen rahoitus toteutunut paatdéksen mukaisesti? Jos ei milloin, milloin se
saadaan toteutumaan?

Onko hankkeen toimintaa arvioitu esim. itsearvioinnin tai osallistujapalautteen kautta? Jos on, millaisia
tuloksia on saatu?

Nimetaan www-sivu, jolla hankkeesta kerrotaan.

Miten horisontaaliset periaatteet ovat toteutuneet hankkeessa? Vastauksessa voi keskittya hankkeen
kannalta keskeisiin osa-alueisiin.
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Seurantaraportti 4/4

» Lisaksi raportoidaan tiedot osallistuvista organisaatioista seka tarvittaessa

palvelun laadusta:
= QOsallistuvat yritykset ja muut organisaatiot:
- yrityksen/organisaation nimi
- y-tunnus
- organisaatiotyyppi
- organisaation yhteyshenkilo ja yhteyshenkilon sahkopostiosoite

= Palvelun laatu:

- Palvelun laatu —osion tiedot raportoidaan vain niissa hankkeissa, jotka
rahoittajaviranomainen on luokitellut julkisen palvelun kehittamisen luokkaan ja
hankepaatoksessa on indikaattorin keraamista koskeva ehto. Palaute kerataan hankkeen
toimenpiteiden kohteena olevalta palvelua tuottavalta henkilostolta: Miten asiakkaille
tarjottavat palvelut ovat kehittyneet sina aikana, kun niita on kehitetty ESR-hankkeen

toimenpitein (arvosanat 1-6)?
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Loppuraportti

* Viimeisen maksatushakemuksen yhteydessa toimitetaan loppuraportti, jossa
esitetaan selvitys hankkeen toteuttamisesta ja saavutetuista tuloksista seka
horisontaalisten periaatteiden toteutumisesta.

 Loppuraportista on kaytava ilmi esim. hankkeen tavoitteiden toteutuminen,
tulokset, tuotokset ja toteuttamisessa saadut kokemukset.

« Hyvaksytyn loppuraportin toimittaminen on tuen viimeisen eran
maksamisen ehto.

 Rahoittaja kasittelee loppuraportin ja voi pyytaa sen taydentamista ennen
hyvaksymista.

 Loppuraportti-osio valmistuu EURA 2021 —jarjestelmaan alkuvuonna 2024
(aikatauluarvio 25.9.23), ESR+ hankkeen loppuraporttipohjaa ei viela ole.
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Horisontaaliset periaatteet 1/2

« Horisontaalisten periaatteiden raportointi perustuu EU:n yleisasetuksen
(2021/1060) 9 artiklaan.

- Tuen saajan on yleisasetuksen 9 artiklan mukaisesti varmistettava, etta hankkeen
toimeenpanossa kunnioitetaan perusoikeuksia ja noudatetaan Euroopan unionin
perusoikeuskirjaa.

- Hankkeen toteuttamisessa on otettava huomioon ja edistettava miesten ja naisten
valista tasa-arvoa.

« Tuen saajan on myos edistettava yhdenvertaisuutta, esteettomyytta
ja saavutettavuutta.

« Hanke on toteutettava kestavan kehityksen edistamisen tavoitetta noudattaen
ottaen huomioon YK:n kestavan kehityksen tavoitteet, Pariisin sopimus ja "ei
Elelzliittév.aé haittaa” -periaate. Unionin ymparistdsaannostoa on noudatettava

aikilta osin.

osarahoittama ymparistokeskus

Euroopan unionin : _ : . » :
$ Uudistuva ja osaava Suomi 2021-2027 B Elinkeino-, likenne- ja




Horisontaaliset periaatteet 2/2

 Toteutumista seurataan seurantaraporteissa.
« Hankehakemukseen kirjattujen asioiden toteutumisesta raportoidaan
loppuraportissa.

« Miten hanke on toteuttanut / pannut toimeen hakemuksessa esitetyt
horisontaaliset periaatteet? HUOM! Hankkeen ja sen osallistujien
nakokulma, ei toteuttavan organisaation.

* Miten toteutus on onnistunut?
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Horisontaaliset periaatteet seurantaraportissa

« Seurantaraportilla on erillinen tayttoohje horisontaalisten periaatteiden
raportointiin.

« Raportoinnissa voi keskittya hankkeen kannalta olennaisiin osa-alueisiin.

« Horisontaaliset periaatteet:
= Kuvaa, miten sukupuolten tasa-arvon tavoite on toteutunut hankkeessa.
= Kuvaa, miten EU:n perusoikeuskirjassa asetetut edellytykset tayttyvat hankkeessa:
- Turvalliset tyoolot
- Syrjintakielto
- Vammaisten henkildiden oikeudet
- HenkilGtietojen suoja
- Ymparistonsuojelu
= Kestavan kehityksen osa-alueet:
- Ekologinen kestavyys
- Taloudellinen kestavyys
- Sosiaalinen ja kulttuurinen kestavyys seka yhdenvertaisuus
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Lisatietoja horisontaalisista periaatteista

« Lisatietoa sukupuolten tasa-arvosta esim. https://thl.fi/fi/web/sukupuolten-
tasa-arvo

« EU:n perusoikeuskirja https://fra.europa.eu/fi/about-fundamental-rights

» Lisatietoa perus- ja ihmisoikeuksien kokonaisuudesta
EU:ssa: https://www.ihmisoikeuskeskus.fi/ihmisoikeudet/perus-ja-

ihmisoikeudet-euroopan-/

« My0s seurantaraportilla on lisatietoja ja ohjeita horisontaalisten
periaatteiden raportointiin.

Euroopan unionin : _ : . » :
$ Uudistuva ja osaava Suomi 2021-2027 B Elinkeino-, likenne- ja

osarahoittama ymparistokeskus



https://thl.fi/fi/web/sukupuolten-tasa-arvo
https://thl.fi/fi/web/sukupuolten-tasa-arvo
https://fra.europa.eu/fi/about-fundamental-rights
https://www.ihmisoikeuskeskus.fi/ihmisoikeudet/perus-ja-ihmisoikeudet-euroopan-/
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Osallistuvat henkilot
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Henkiloosallistuja (1/2)

 Osallistujalla tarkoitetaan hankkeen kohderyhmaan kuuluvaa henkiloa, joka on
hankkeen toiminnan kohteena (esim. henkilo osallistuu hankkeen koulutukseen).

 Alle 5 paivaa (1—4 paivaa) osallistuvia henkiloita ei lueta mukaan
henkilomaariin. Osallistujatietojen tallennusjarjestelmaan ei tule tallentaa alle 5
paivaa osallistuvien lopetusilmoituksia. Henkilo lasketaan vain kerran hankkeeseen
osallistuneeksi, vaikka han osallistuisikin toisistaan erillisiin toimenpiteisiin

hankkeen sisalla.

« Osallistuviin henkildihin ei lasketa mukaan koulutusta tai ohjausta antavaa
opettajaa, konsulttia tms. henkiloa eika hankkeen vetajaa tai hankepaallikkoa.
Osallistujiin ei myoskaan lasketa esimerkiksi hankkeen info- tai
tiedotustilaisuuksiin, tulosten levittamisseminaareihin tai muihin vastaaviin
kertaluonteisiin tilaisuuksiin osallistuneita henkilGita.

« Henkil6 voi osallistua useaan hankkeeseen yhta aikaa.
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Henkiloosallistuja (2/2)

« Myos ryhmahankkeessa henkilo voi osallistua useaan eri osahankkeeseen, koska
jokainen osahanke on samalla seka osa hankekokonaisuutta etta myos itsenainen

hanke:
- Jos hanketoteuttajat toteuttavat toimenpiteita yhdessa osallistujille: sovittava toteuttajien kesken,

mille hankkeelle (hankekoodille) osallistujat tallennetaan.
- Jos toteuttajat toteuttavat toimenpiteita erikseen, mutta samoille osallistujille: samalla osallistujalla
voi olla osallistumisia eri hankkeisiin, jotka tallennetaan hankekoodeittain.

« EURA 2021 —jarjestelmaan tallennettavien osallistujatietojen osalta ei ole
rajattu osallistumisen kestoa osallistumispaivien sisalla tai valilla. Osallistujaksi
tallennettavan henkilon osallistumisen lyhyin aikavali on osallistuminen hankkeeseen
paivana 1 ja paivana 5 (esim. 7h osallistumista/paiva ja vahintaan 5 paivana ei ole
osallistumistietojen merkitsemisen tekninen edellytys). Huomioitava kuitenkin,
etta hankkeissa olennaisempia ovat yleensa pitkakestoisemmat ja aidosti
osallistujien tyollisyyteen, osaamiseen tai tyomarkkinatilanteen
parantumiseen jne. vaikuttavat toimet!
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Henkiloosallistujaseuranta (1/4)

« Kaikissa ESR+ hankkeissa, joissa varsinaisena kohderyhmana on henkiloita
(hanketyyppi), tulee tallentaa EURA 2021 —jarjestelman osallistujaseurantaan
osallistuvien henkildiden aloitus- ja lopetusvaiheen tiedot.

« Osallistuva henkilo voi itse syottaa omat tietonsa EURA 2021 —jarjestelmaan joko
mobiililaitteella (alypuhelin tai tabletti) tai tietokoneella.

 Osallistuja ilmoittaa omat aloittamis- ja lopettamisvaiheen tietonsa kirjautumalla

EURA 2021-jarjestelman osallistujaseurantaosioon:

— Osallistuja syottaa tietonsa osoitteessa www.eura2021.fi/osallistuja (myds EURA 2021 -jarjestelman
aloitussivulla osallistujalle tarkoitettu Tallenna osallistumistietosi -painike, josta paasee tietojen
syottamiseen)

« Henkilon on todennettava henkilollisyytensa, mika tapahtuu
kirjautumisen yhteydessa Suomi.fi-tunnistautumisen avulla. Mikali tama ei ole
mahdollista, tuen saajan on tallennettava osallistujaa koskevat tiedot ja

todennettava osallistujan henkilollisyys ennen tietojen tallentamista.
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Henkiloosallistujaseuranta (2/4)

« Hanketoteuttajan tulee ohjeistaa kaikkia hankkeeseen osallistuneita
henkiloita omien tietojensa syottamiseen jarjestelmaan seka kasitella

osallistujien syottamat tiedot.

— Jarjestelmassa on kirjautuneelle osallistujalle kayttoohjeet tietojen syottamista varten.

- Osallistuja tarvitsee tietojensa syottamista varten tietoonsa hankkeen hankekoodin,
jonka hanketoteuttaja nakee esim. hankepaatoksesta (esim. ESR-hankkeissa alkaa S-
kirjaimella ja viisi numeroa S3XXX, HUOM! EI ryhmahankkeen tunnus R-00XXX).

- Hanketoteuttaja voi tulostaa jarjestelmasta osallistujalle tarkoitetun ohjesivun ja
toimittaa sen osallistujalle. Ohjesivu sisaltdaa myos QR-koodin, jonka skannaamalla
osallistuja siirtyy mobiililaitteellaan suoraan kirjautumissivulle ja ohjautuu
automaattisesti oikealle hankkeelle (QR-koodi sisaltaa myos hankekoodin).

« Jos henkilo osallistuu useaan eri hankkeeseen, tulee tiedot syottaa jokaiselle
hankkeelle (hankekoodille) erikseen. Osallistuminen useaan hankkeeseen
myOs samanaikaisesti on mahdollista.
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Osallistujan aloitushetken tiedot (mobiililaite)

Tyokalut

Hanldweeseen osallishujan tiedot Mika on korkein saavuttamasi koulutustaso?

A: i lainkaan koulutusts

B: peruskoulu, kansakoulu tai keskikoulu

« Palaa takaisin _ C:lukio, ylioppilas, oppikoulu, ammattikoulu tai
e erikoisammattitutkinto
53 nnll D: opistoaste, ammatillinen korkea-aste,

ammattikorkeakoulu, korkeakoulu tai yliopisto

Tyotd ja hyvinvointia kaikille

Mikd on tydmarkkina-asemasi aloittaessasi hankkeen?

AK-Insinddripalvelut Oy @ Tyoton tyonhakija

Tiedot hankkeen aloitushetkell3 - N o —

Tyossa (sisaltaa myos oppisopimuksen)

Paivamaard, jolloin aloitit hankkeessa % ; L ,
Yrittajana (sisaltaa kaikld itsenaiset ammatinharjoittajat)

16.5.2023

Ei missaan edella mainituista

Kuinka kauan olet ollut yhtijaksoisesti ty6ttémana?
@ Alle 1 vuoden

Yli tai tasan 1 vuoden

Jata tiedot hanketoteuttajalle

dev/,
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Osallistujan lopetushetken tiedot (mobiililaite)

« Palaa takaisin

S$30012

Tyota ja hyvinvointia kaikille

AK-Insindoripalvelut Oy
Tiedot hankkeen lopetushetkelld

Paivamaéara, jolloin lopetit hankkeessa

1.6.2023

Mikd on tydbmarkkina-asemasi lopettaessasi hankkeen?

Tyoton tyonhakija
a3 Opiskelemassa tai koulutuksessa
Tyossa (sisaltaa myos oppisopimuksen)
Yrittajana (sisaltas kaikld itsenaiset ammatinharjoittajat)

Ei missaan edella mainituista

Suorititko tutkinnon tai saavutitko muun
ammattipatevyyden hankkeeseen osallistumisen
ansiosta?
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Henkiloosallistujaseuranta (3/4)

 Henkiloosallistujan asiointipalvelu toimii suomeksi, ruotsiksi ja englanniksi.

« Hanketoteuttaja kirjautuu osallistujaseurantatietojen kasittelya varten
jarjestelmaan normaalisti aloitussivulta www.eura2021.fi (HUOM! EI siis

osallistujan kayttamasta tietojen syottoon tarkoitetusta osoitteesta)
- Kirjautumisen jalkeen valitaan vasemman reunan navigointipalkista
OSALLISTUJASEURANTA (omilla alasivuilla osallistujat, raportit ja osallistumisohjeet)

« Hanketoteuttajalle tarkoitettu ohjeistus hankkeisiin osallistuneiden henkildiden
osallistujaseurantaan on EURA 2021 —kayttoohjeessa: EURA 2021 -kaytt6-ohje

hakijalle ja hanketoteuttajalle
— Esim. osallistujatietojen kasittely, tietojen hyvaksyminen, tietojen palauttaminen
taydennettavaksi, tietojen hylkaaminen jne.

« Hanketoteuttaja voi seurata oman hankkeensa osallistujatietojen tilannetta
osallistujaseuranta-osiossa olevien raporttien avulla (ei viela kaytettavissa).
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Henkiloosallistujaseuranta (4/4)

« Hankkeen osallistujatiedot poistetaan viimeistaan 5 vuoden kuluttua
ohjelman sulkemisesta, ellei esim. vireilla ole oikeudenkaynti, hankkeessa
epailla petosta taikka lakisaateinen tarkastus tai muu tehtava on kesken.

 Osallistujilta pyydetaan jarjestelmassa palaute lopetusilmoituksen
tayttamisen jalkeen, palautteeseen yhdistetaan hankekoodi.

 Osallistujatiedot ajetaan ristiin tilastokeskuksen tietokannan kanssa
saannollisesti. Mahdolliset numeerisesti oikeat henkilotunnukset, jotka eivat
ole olemassa, nousevat tarkistuslistalle.
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Osallistujaseuranta
EURA 2021-jarjestelmassa

limoittaa

 Henkilétunnus

« |ka

 Sukupuoli

« Nimet

» Tieto turvakiellosta
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Henkilotietojen suoja

 Tuen saajan on huolehdittava henkilotietojen suojasta.

« Tuen saaja vastaa siita, etta hankkeessa henkilotietoja kasittelevilla on
rilttava osaaminen tietosuojasta ja tietoturvasta.

« Tuen saaja vastaa myos siita, etta henkilotietoja kasitellaan asianmukaisesti
tietosuoja ja tietoturva toteutuen.

» Osallistujien tiedot saa avata vain niita tyotehtavien perusteella kasitteleva
hanketoteuttajan henkild. Henkilotietojen kasittelyssa on noudatettava EU:n
yleista tietosuoja-asetusta ja muuta henkilotietojen kasittelya koskevaa
lainsaadantoa.

« Jarjestelma huomauttaa kayttajaa aina ennen osallistujatietojen avaamista.
Jarjestelma tallentaa lokitietoihin avaajan tiedot ja avaamisajankohdan.
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Kertaluonteiset tapahtumat

Naita osallistujia ei vieda EURA 2021 —osallistujaseurantaan, jonne tallennetaan vain
pitkakestoisemmin hankkeeseen osallistuneiden henkildiden aloitus- ja lopetusvaiheen tiedot.

Mikali hankkeessa jarjestetaan kertaluonteisia tapahtumia, kuten info- tai tiedotustilaisuuksia
tai tulosten levittamisseminaareja, tulee tilaisuudesta kerata osallistuja/ilmoittautumislista.
Keratyn osallistujalistan kautta voidaan todentaa tilaisuuden jarjestaminen seka
osallistujamaara.

Osallistujalistaa keratessa tulee ilmoittaa, miksi tietoja kerataan ja mihin niita kaytetaan.

Verkossa jarjestettavissa tapahtumissa osallistujalistat voi kerata alustan osallistujaraportoinnin
kautta (esim. MS Teams). Lasnaolotilaisuuksissa voi kayttaa paperisia listoja.

Osallistujalistoja ei toimiteta maksatushakemuksen/seurantaraportin liitteeng, ellei erikseen
pyydeta.

Hanketoteuttaja sailyttaa osallistujalistat muun hankeaineiston yhteydessa.
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Osallistuvat yritykset ja palvelun laatu
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Osallistuvat yritykset ja organisaatiot

« Hankkeeseen osallistuvalla yrityksella/organisaatiolla tarkoitetaan
organisaatiota, joka osallistuu konkreettisella tavalla hankkeen toimintaan

esimerkiksi:
- henkilosto osallistuu hankkeessa jarjestettavaan koulutukseen tai
— organisaatio on mukana hankkeessa kehitettavan menetelman, palvelun tai
tuotteen tms. kehittamistyossa tai
- yritys osallistuu hankkeen rahoittamiseen

« Organisaatiota ei lasketa mukaan, mikali
- se itse on tuen saaja
- se myy palveluja tai tuotteita hankkeelle
- saa pelkastaan informaatiota hankkeelta
— jos sen yksittainen tyontekija osallistuu hankkeen koulutukseen pelkastaan henkilon
oman ammatillisen kehittymisen nakokulmasta.
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Miten organisaatiot raportoidaan

 Yksi organisaatio lasketaan vain kerran hankkeeseen osallistuneeksi, vaikka
se osallistuisikin toisistaan erillisiin toimenpiteisiin hankkeessa.

« Hanke ilmoittaa seurantaraportilla osallistuvien organisaatioiden
tunnistetiedot (ks. Seurantaraportin tayttoohje)
- nimi,
- y-tunnus,

— yritysluokka,
— organisaation yhteyshenkild ja hanen sahkoposti

» Tieto osallistumisesta hankkeeseen tulee pyytaa kirjallisesti esimerkiksi
sahkopostilla tai kyselysovelluksella.

« Raportoidut osallistujat tulee voida todentaa jalkikateen.
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Ryhmahankkeessa huomioitavaa

« Hankeryhma on hakuvaiheessa maaritellyt yhteistyossa, mista

toimenpiteista tai milla muulla perusteella kukin osahanke keraa oman

hakemuksensa mukaiset osallistuvat organisaatiot.
- HUOM! Rahoitushakemukselle on merkitty vain yritykset.

« Hankkeen aikana ja raportointiin valmistauduttaessa osahankkeiden tulee

yhteistyOssa tarkistaa, etta samaa yritysta ei samasta toimenpiteesta
raportoida kahdessa eri osahankkeessa.
— Itsenadisesti toteutettavissa toimenpiteissa on osallistuvien organisaatioiden jakaminen
eri osatoteutuksen osallistujiksi on suhteellisen helppoa.
— Mikali hankkeessa eri osatoteuttajien toiminta lomittuu eri toimenpiteissa merkittavasti,
voi olla haastavaa jakaa osallistuvat organisaatiot osahankkeille => voidaan sopia,

mika organisaatio menee millekin osahankkeelle, tai etta yksi toteuttaja raportoi ja
muiden toteuttajien raportoinnissa viitataan tahan raporttiin.
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De minimis —osallistuja (1/4)

« Mika ero on osallistuvalla yrityksella/organisaatiolla ja de minimis-
osallistujalla?

 Rahoitus on osallistuvalle organisaatiolle de minimis —tukea, kun
hankkeeseen osallistuminen tuottaa sille taloudellista etuutta (esim. saa
koulutusta markkinahintaa alemmalla hinnalla).

 Ratkaisu de minimiksen piiriin kuulumisesta tehdaan aina
rahoituspaatoksessa ja asia otetaan esille hankeneuvotteluvaiheessa.

« De minimis —osallistujat on rahastokaudella 2021-2027 ilmoitettava
hankehakemuksella ja niiden osallistuminen hyvaksytaan
rahoituspaatoksella.
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De minimis (2/4)

« Hankkeen aikana mukaan tulevat yritykset lisataan hankkeelle

muutoshakemuksella ja -paatoksella.
« Tuen saaja sopii hankekohtaisesti rahoittajan yhteyshenkilon kanssa, kuinka usein
muutokset haetaan.

« De minimis -tukea saava osallistuja tayttaa EURA 2021 -jarjestelmasta
saatavan de minimis —lomakkeen, jonka mukaisesti tuen saaja tayttaa
organisaation tiedot hankehakemuslomakkeelle.

« De minimis -saantelyn alaista tukea voidaan yhdelle yritykselle myontaa

enintaan 200 000 € kuluvan ja kahden edellisen verovuoden aikana yhteensa.
 Tarkistettava tiedot! Jos hankkeeseen osallistumisen seurauksena raja ylittyy, organisaatio
ei voi osallistua hankkeeseen, tai organisaation on maksettava osallistumisesta

markkinahinta.
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De minimis (3/4)

» Hankepaatoksen/muutospaatoksen jalkeen tuen saaja
toimittaa osallistuville yrityksille tiedoksiannot paatoksella myonnetysta

de minimis -tuesta
« Lomake loytyy EURA 2021 :sta
 Tiedoksi antaminen tulee dokumentoida ja olla todennettavissa jalkikateen.

« Tuen saajan on sailytettava kaikki selvitykset, ilmoitukset,
laskelmat ja muut naihin rinnastettavat asiakirjat niista perusteista, joiden
mukaan de minimis-asetuksen edellytykset yksittaisen yrityksen osalta ovat
tayttyneet.
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De minimis (4/4)

» Maksatushakemuksessa tuen saaja vahvistaa allekirjoituksellaan, etta on
toimittanut tiedoksiannot osallistuville yrityksille.

« Maksatushakemuskasittelyssa voidaan riskiperusteisesti pyytaa tuen saajaa
toimittamaan dokumentteja tiedoksiantojen toimittamisesta.

 Paikan paalla tehtavassa varmennuksessa voidaan tarkastaa tiedoksiantojen
toimittamiseen liittyvaa prosessia ja toteutusta.

» Lisatietoja: TEM Valtiontuet de minimis ja hakemuksen tayttoohjeet
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https://tem.fi/vahamerkityksinen-tuki-eli-de-minimis-tuki

Julkisen palvelun laatu

Koskee hankkeita, joiden keskeiseksi sisalloksi on rahoituspaatoksella maaritelty julkisen
palvelun kehittaminen.

Tuen saajan on kerattava hankkeessa kehitettavan julkisen palvelun laatua koskeva palaute
toimenpiteiden kohteena olevalta palvelua tuottavalta henkilostolta kysymyksella: Miten
mielestasi asiakkaillenne tarjottavat palvelut ovat kehittyneet sina aikana, kun
niita on kehitetty ESR-hankkeen toimenpitein?

Vastaus kysymykseen on annettava kokonaislukuina asteikolla 1-6 eritellen, moniko henkilo
antaa kunkin arvosanan: 1 ei lainkaan, 2 vahan, 3 kohtalaisesti, 4 melko hyvin, 5 hyvin, 6
erittain hyvin.

Tuen saajan on raportoitava palautekyselyn tulokset rahoittavalle viranomaiselle

osana seurantaraporttia. Tuen saajan on sailytettava kyselyn vastaukset muun
hankemateriaalin osana rahoituspaatoksella annetun maaraajan mukaisesti. Vastaajien
henkilbtietoja ei kerata eika raportoida.
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Ohjausryhma
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Ohjausryhma

« Tuen saajan on asetettava hankkeen ohjausta ja seurantaa
varten ohjausryhma, jos nain rahoituspaatoksessa edellytetaan.

« Ohjausryhman jasenten ja pysyvien asiantuntijoiden lukumaaran
ja asiantuntemuksen on vastattava hankkeen kokoa ja luonnetta.

 Tuen saaja nimeaa ohjausryhman jasenet ja pysyvat asiantuntijat
lukuun ottamatta rahoittavan viranomaisen edustajaa. Rahoittava
viranomainen nimeaa edustajansa ohjausryhmaan asiantuntijaksi.

« Asettamispaatos (paatoteuttaja asettaa) rahoittajalle sahkopostilla, hakija
arkistoi poytakirjat.

« Ohjausryhmaa voidaan taydentaa myohemmin.
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Ohjausryhman rooli

* Ohjausryhman tehtavana on:
- ohjata ja seurata hankesuunnitelman noudattamista ja toteuttamista
- seurata hankkeen rahoituksen ja kustannusten toteutumista
- kasitella hankkeen toteuttamista, sisaltoa ja rahoitusta koskevat
muutostarpeet (ennen muutoshakemuksen toimittamista rahoittajalle)

« Ohjausryhma ei ole vastuussa hankkeen toteuttamisesta, vaan vastuu on
yksinomaan tuen saajalla. Ohjausryhmalla ei ole toimivaltaa tehda
rahoittavalle viranomaiselle kuuluvia paatoksia.

« Ohjausryhman tyossa on noudatettava hyvaa hallintotapaa ja
kokouskaytantoja seka hallinnon yleisia menettelyperiaatteita esimerkiksi
esteellisyydesta.
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Aineiston sailytys
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Hankkeen aineiston sailytys (1/3)

 Palkkakustannusten yksikkokustannusmallia soveltavassa hankkeessa tuen
saajan on sailytettava itsellaan kaikki bruttotyovoimakustannusten
maarittamisessa kaytetty todentava aineisto.

« Tuen saajan on sailytettava kirjanpitoaineisto seka muu hankkeen tuottama
aineisto vahintaan viiden vuoden ajan viimeisen maksueran maksamisen
jalkeen (esim. viimeinen maksuera on maksettu 31.10.2024 — sailytys
31.12.2029 saakka).
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Hankkeen aineiston sailytys (2/3)

 Tuen saaja on velvollinen sailyttamaan hankkeeseen liittyvan
kirjanpitoaineiston ja muun hankkeen tuottaman aineiston siten, etta tuen

kayton valvonta on mahdollista.

« Hankkeen kirjanpitoaineiston sailyttamisessa sovelletaan kirjanpitolain
(1336/1997) 2 luvun 9 ja 10 8.

« Tuen saajan on sailytettava kaikki nimitiedot sisaltavat tehtdvankuvaukset.
Henkilon vaihtuessa tuensaajan on tulostettava uusi tehtavankuvaus ja
paivitettava tehtava hoitavan henkilon nimitiedot. Tehtavankuvauksia ei saa
havittaa eika korvata! Tehtavankuvausten tulee muodostaa aukoton ketju.
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Hankkeen aineiston sailytys (3/3)

« Kansallisessa lainsaadannossa taikka vahamerkityksista tai valtiontukea
koskevassa Euroopan unionin lainsaadannossa voidaan edellyttaa pidempaa

sailytysaikaa.

 Rahoittava viranomainen voi jatkaa hankkeen aineiston sailytysaikaa
tuen saajalle annettavalla kirjallisella ilmoituksella.

* Aineisto sailytetaan sahkoisesti tai paperilla.

« Kaiken edella mainitun aineiston on oltava vaivattomasti saatavilla
tarkastuksia varten.
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Tauko!
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Hankkeen kustannusmalli ja
palkkakustannusmallit
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Flat rate 40 % -kustannusmalli

« EURA 2021 -jarjestelma laskee automaattisesti.

 Flat rate -osuudella korvataan kaikki muut hankkeesta aiheutuvat
kustannukset paitsi tukikelpoiset palkkakustannukset.

» Flat rate -osuudella korvattavia kustannuksia ei tarvitset yksiloida eika
esittaa niita kokevaa kirjanpitoa tai tositteita > flat rate -osuudella

korvattavia kustannuksia ei raportoida.

* Flat rate -osuuteen voi sisaltya kehittamishankkeen sisallolliseen

toteuttamiseen kuuluvia vahaisia kone- tai laitehankintoja
« "Vahaiseksi” voidaan rahoittavan viranomaisen harkinnan mukaan katsoa hankkeen
sisallolliseen toteuttamiseen kuuluvan sellaisen koneen tai laitteen enintaan 3 000 €

hankintakustannukset, jota ei voida pitaa investointina.
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Palkkakustannusmallit 2021-2027

Rahoituslain (757/2021) nojalla rahoitetut hankkeet:

4 A 4 N
Yksikkokustannusmalli Tosiasialliset
("tuntitaksa”) palkkakustannukset
\_ Y, N\ J
+ TAT +
g N\ 4 ™
Sivukulut ja Sivukulut ja
lomaraha lomaraha
%-osuutena %-osuutena

-
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Sivukulut ja lomaraha
palkkakustannusmalleissa

« Molemmissa palkkakustannusmalleissa lakisaateiset sivukulut ja
lomaraha korvataan kiintealla prosenttiosuudella.

 Perustuu hallintoviranomaisen paatokseen.
« Vakiosivukuluprosentti 26,44 %

« Kun sovelletaan AMK:n opetushenkilostoon, prosentti on 20,42 %
(prosentista on vahennetty lomarahan osuus)

« Vakiosivukuluprosentti on voimassa koko hankkeen keston ajan.
« EURA 2021 laskee automaattisesti.
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Hankehenkiloston tehtavalomake 1/2

« Eurassa molemmille palkkamalleille on laadittu oma tehtavalomake.

« Lomakkeissa on mm.
— Esitettava paaasialliset tyotehtavat hankkeessa
— Perusteltava palkkakustannusten maara ja tarpeellisuus
— Osoitettava, etta hankkeelle kohdennettavat palkkakustannukset ovat
maaraltaan kohtuullisia ja etta ne eivat ylita tuen saajan vastaavan
tasoisista tehtavista yleisesti maksetun palkan maaraa
— Maariteltava hankkeessa kaytettava tyoaikaosuus
— Kuvattava bruttotyovoimakustannusten laskenta-/maarittamistapa
(tuntitaksamalli/yksikkokustannusmalli)
— Vakuutettava annetut tiedot oikeaksi
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Hankehenkiloston tehtavalomake 2/2

« Tuen saaja tulostaa EURA 2021 -jarjestelmasta tehtavankuvauksen.

« Lomakkeelle taydennetaan tyontekijan nimitiedot viipymatta, kun
henkilo on nimetty kyseiseen hankkeen tehtavaan.

« Jos tehtavaa hoitava henkilo vaihtuu hankkeen toteutuksen aikana, tuen
saajan on viipymatta laadittava uuden henkilon nimella paivitetty
tehtavakuvaus.

« Kaikki hankkeen tehtavankuvalomakkeet tulee sailyttaa tukipaatoksen
ehtojen mukaisesti. Tehtavakuvalomakkeista on muodostuttava aukoton
ketju hankkeen koko toteutuksen ajalta.
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Palkkakustannusten
vksikkokustannusmalli (tuntitaksa) (1/2)

 TyOajanseuranta edellytetaan kaikilta tyontekijoilta; tehdyt tyotunnit
ja niiden ajankohta, kokonaistyOaikaa ei tarvitse ilmoittaa

 Ei lomien tai vapaajaksojen kohdennuksia (sisaltyy tuntitaksaan)

 Toteutunut vuosituntimaara/toimintavuosi/hlo ei voi ylittya ja
alitukset eivat siirry seuraaville vuosille
 Tarvittaessa tehdaan muutoshakemus

« Toimintavuosi on hankkeen aloitusajankohdan perusteella laskettu 12 kk
jakso, esim. 1.9.2023-31.8.2024
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Palkkakustannusten
vksikkokustannusmalli (tuntitaksa) (2/2)

 Tuntihinta voidaan maaritella uudestaan vuotuisen
bruttotyovoimakustannuksen muuttuessa merkittavasti (yli 10 %).

« Huomioitava, etta kokonaispalkkakustannukset eivat voi ylittya.
« Uusi tuntihinta voimassa aikaisintaan muutoshakemuksen vireille tulosta alkaen.

 Tarve jakaa tehtava kahdelle tekijalle: otettava huomioon minimivaatimus
20 % vuotuisesta tyoOajasta.

 LahtOokohtaisesti alle 20 % tybaikaosuuksia ei hyvaksyta
palkkakustannuksiin vaan ne korvataan flat ratesta.
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Palkkakustannukset todellisten
palkkojen mukaan

 Tukikelpoiset palkat, vuosiloma-ajan palkat seka vapaajaksojen
kustannukset korvataan tosiasiallisen toteuman mukaisesti.

« Hankkeelle kohdistettava %-osuus tyOajasta ja palkasta maaritellaan
hankepaatoksessa.

 Kiintea tyoaikaosuus perustuu koko hankkeen aikana hankkeelle tekeman
tyon arvioituun keskimaaraiseen prosenttiosuuteen.
— TyOaikaosuus 20—-100 %.

- Mallissa ei vaadita tyOajanseurantaa, koska hankkeelle
kohdennettava prosenttiosuus palkasta on maaritelty etukateen ja

maksuun haetaan aina paatoksen mukainen, kirjanpitoon kirjattu
prosenttiosuus.
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Tuen maksaminen
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Palkkakustannusten
yksikkokustannusmalli /maksatus (1/4)

 Kaikkien hanketyontekijoiden on pidettava tyoaikakirjanpitoa, josta
iImenee hankkeen toteuttamiseksi tehty tyo tunteina ja tyon tekemisen
ajankohta.

 Tehtyjen tyotuntien sisaltda ja kokonaistybaikaa ei tarvitse ilmoittaa.

» TyOaikakirjanpidon tulee olla todennettavissa olevalla tavalla tyontekijan ja
tyonantajan hyvaksyma: allekirjoitukset, myos sahkoinen allekirjoitus.

 Tuntien tulee tasmata organisaation tuntiseurantajarjestelman tietoihin ja
tybaikakirjanpidon tulee olla todennettavissa jalkikateen.

Euroopan unionin L . :
: i ' ' — Elinkeino-, likenne- ja
osarahoittama Uudistuva ja osaava Suomi 2021-2027 is yMpAristokeskus



Palkkakustannusten
yksikkokustannusmalli /maksatus (2/4)

« Maksatushakemuksessa ilmoitetaan hankesuunnitelman mukaisen hankehenkiloston
tybaikakirjanpidosta todennettavat hankkeelle tehdyt ty6tunnit EURA 2021 -
jarjestelmassa olevien ohjeiden mukaisesti.

« EURA 2021 laskee palkkakustannukset hankepaatoksessa hyvaksytyn kiintean tuntihinnan
ja hankkeelle tehtyjen tuntien perusteella (hankkeen tyotunnit x tuntihinta)

 Lakisaateiset sivukulut ja lomaraha korvataan kiintealla %-osuudella (26,44 % / AMK
opetushenkilostd 20,42 %), jonka EURA 2021 laskee automaattisesti.

« Maksatushakemuksen liitetaan tyoaikakirjanpidon raportti maksukaudelta kaikkien
hankkeelle tyota tekevien henkildiden osalta.

« Maksatushakemuksessa on kuvattava maksukaudella toteutuneet
keskeisimmat tyokokonaisuudet kunkin hankkeelle hyvaksytyn ty6tehtavan osalta.
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Palkkakustannusten
yksikkokustannusmalli /maksatus (3/4)

« Hankkeelle ei kohdisteta
* vuosiloma-ajan ja vapaajaksojen tunteja, koska niista aiheutuvat
kustannukset sisaltyvat jo laskettuun yksikkokustannukseen. Koskee
myOs lomarahavapaiden tai saastovapaita tunteja.
» saldo/tasoitusvapaiden, palkallisten merkkipaivien yms. tunteja.

« Maksatushakemukseen ei liiteta palkkakustannuksia koskevaa
kirjanpidon otetta eika tositteita.
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Palkkakustannusten
yksikkokustannusmalli /maksatus (4/4)

« Hyvaksyttavien tuntien maara ei saa ylittaa tiettyna toimintavuotena
kyseisen tuntihinnan maarittelyssa kaytettya tuntimaaraa eli 1720 tuntia
tai 1720 tunnista hanketta koskevan tyon osa-aikaisuutta vastaavalla

prosenttiosuudella laskettua tuntimaaraa.
- Esim. jos henkil6 tydskentelee 50 % osa-aikaisesti hankkeelle, on enimmaistuntimaara 860.

« Tuntimaaran ylittavista tyotunneista aiheutuneet palkkakustannukset
eivat ole tukikelpoisia.

« EURA 2021 estaa hankkeen toimintavuosikohtaisen enimmaistuntimaaran
ylityksen.

« Hyvaksyttavaa tuntimaaraa on mahdollista korottaa vain
muutoshakemuksella ja muutospaatoksella.
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Toslasialliset palkat / maksatus (1/4)

Hankkeen kirjanpitoon kirjataan kokoaikaisten osalta tosiasiallisesti
maksetut palkkakustannukset ilman sivukuluja ja lomarahaa.

Osa-aikaisten tyontekijoiden palkkakustannukset kohdistetaan hankkeelle
ja kirjataan hankekirjanpitoon ennalta vahvistetun kiintean
tybaikaosuuden (%) mukaisesti tosiasiallisesti aiheutuneista

ja maksetuista palkkakustannuksista ilman sivukuluja ja lomarahaa.
— Osa-aikaisen hanketyontekijan kiintean tyoaikaosuuden toteutumista ei seurata maksatuksessa.

 TyOaikakirjanpidon raportteja ei toimiteta maksatushakemuksen liitteena.

« Maksatuksen yhteydessa tarkastetaan tosiasiallisesti aiheutuneet ja
maksetut palkat hankkeen kirjanpidon otteesta.
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Tosliasialliset palkat / maksatus (2/4)

 Vuosiloma-ajan ja vapaajaksojen palkkakustannukset ovat tukikelpoisia silta
osin kuin palkat on ansaittu hankkeen tukipaatoksen mukaisena
toteuttamisaikana ja tosiasiallisesti maksettu tyontekijalle tuen maksamista
koskevan hakemuksen jattamiseen mennessa

« Loma- ja vapaajaksopalkkavarauksia ei hyvaksyta.

« Maksatushakemusten yhteydessa toimitettavien hankkeen
seurantaraporttien ja loppuraportin sisallolliseen kattavuuteen tulee
kiinnittaa huomiota, jotta valittava toimielin voisi konkreettisesti seurata ja
varmistua hankkeen edistymisesta seka hankkeen laadullisten tavoitteiden
saavuttamisesta.
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Tosiasialliset palkat / maksatus (3/4)

 Palkkojen syottoikkunassa syotetaan kyseista tehtavaa koskevat
palkkatiedot. Palkkatiedot ilmoitetaan palkanmaksukausittain,
palkanmaksukausia voi lisata.

» [Imoitettavia tietoja ovat palkanmaksukauden alku ja loppu seka
palkkakustannus ilman sivukuluja ja lomarahaa.

» Jos palkkakustannus sisaltaa sairausloman tai perhevapaan kustannuksia,
joihin on saatu tai on oikeutettu saamaan korvausta muualta, ilmoitetaan
lisaksi myos tama korvauksen maara.

« Jarjestelma laskee muut euromaaraiset tiedot taytettyjen tietojen
perusteella.
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Tosliaslalliset palkat / maksatus (4/4)

« Seka kokoaikaisten etta osa-aikaisten tehtavien palkkakustannukset
iImoitetaan palkanmaksukauden suuruisina. Jarjestelma laskee osa-aikaisille
tehtaville hyvaksytyn tybaikaosuuden mukaisen palkkakustannuksen.

« Tyokokonaisuudet maksukaudella ilmoitetaan tehtavakohtaisesti. Sivulla
iImoitetaan myos, onko tyontekija pitanyt maksukaudella vuosilomaa.
Tarvittaessa voi ilmoittaa palkkakustannuksiin liittyvia lisatietoja.

 Tutustu EURA2021 Kayttoohjeen kappaleeseen 8 Tuen maksamista koskeva
hakemus EURA2021 Kayttoohje
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https://static.eura2021.fi/ohjeet/EURA_2021_-kaytto-ohje_hakijalle_ja_hanketoteuttajalle.pdf

Sairausloma-ajan ja perhevapaan ajan
tuntien kohdentaminen / molemmat palkkamallit

Hankkeelle voidaan kohdistaa sairausloman ajan ja perhevapaan ajan tunteja

« silta osin kuin tunneista on aiheutunut kustannuksia tuen saajalle ja tuen saaja ei ole saanut eika
ole oikeutettu saamaan niista korvausta muualta (kuten Kela-korvaukset).

Maksuun voidaan hakea enintdaan omavastuuaikaa sairausvakuutuslaissa (1224/2004) vastaavien
tuntien perusteella lasketut palkkakustannukset.

Osa-aikaisten osalta jyvitys tukipaatoksessa hyvaksytyn tydaikaosuuden suhteessa.
Tunnit lasketaan mukaan toimintavuosikohtaiseen hyvaksyttavien tyotuntien enimmaismaaraan.

Jos tehtavaa hoitaa sairausloman tai perhevapaan aikana sijainen, tukikelpoisina kustannuksina
voidaan hyvaksya vain yhden henkilon palkkakustannukset, eli joko sijaisen tai sairauslomalla
taikka perhevapaalla olevan henkilon palkkakustannukset.

EURA 2021 maksatushakemukseen on tulossa erillinen kohta sairauslomien ja perhevapaiden
kustannusten ilmoittamista varten (alustava tieto).
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Palkkamallit tiivistetysti

Yksikkokustannus

Tehtavalomake

Tosiasialliset palkkakustannukset

Tuntitaksa ja tuntimaara maaritellaan .

hakemuksessa

Tuntimaaraa ei voi toimintavuotena

ylittaa

Ei lomapalkkojen kohdennuksia
TyoOaikakirjanpito kaikilla tyontekijoilla

(tehty tunti ja paiva)

Sivukulut ja lomaraha korvataan .

kiintealla %-osuudella
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Kustannusten tukikelpoisuus (1/2)

Kustannusten tukikelpoisuudesta ja tuen ulkopuolelle jaavista kustannuksista
saadetaan erityisesti tukikelpoisuusasetuksessa.

Kustannusten on oltava hankepaatoksessa hyvaksyttyjen kustannuslajien ja
kustannusmallien mukaisia. Hyvaksyttyja kustannusmalleja ei voi muuttaa
hankkeen toteuttamisaikana.

Ainoastaan hankkeesta aiheutuvat, sen toteuttamiseksi tarpeelliset ja maaraltaan
kohtuulliset kustannukset ovat tukikelpoisia.

Kustannusten on oltava aiheutuneita rahoituspaatoksessa hyvaksyttyna hankkeen
toteuttamisaikana.

Tukikelpoisista kustannuksista vahennetaan hankkeen toteuttamisaikana
tuottamat ja viimeistaan viimeisen maksatushakemuksen jattamiseen mennessa
saadut tulot.
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Kustannusten tukikelpoisuus (2/2)

Valtioneuvoston asetus Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan
rahastoista rahoitettavien kustannusten tukikelpoisuudesta 3 §:

Hankkeesta aiheutuvat, sen toteuttamiseksi tarpeelliset ja maaraltaan
kohtuulliset kustannukset ovat tukikelpoisia, jos ne ovat:

1) Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan ohjelman mukaisia;
2) hanketta koskevan tukipaatoksen mukaisia;
3) aiheutuneet sen jalkeen, kun tukihakemus on tullut vireille

4) aiheutuneet hanketta koskevan tukipaatoksen mukaisena hankkeen
toteuttamisaikana.
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Hankintamenettelyt

« Hankinnasta aiheutuvat kustannukset ovat tukikelpoisia,
jos hankintamenettelyssa on noudatettu julkisista hankinnoista
ja kayttooikeussopimuksista annettua lakia (1397/2016).

* Flat rate 40 % -kustannusmallissa rahoittava viranomainen ei tarkista
hankintamenettelyja, koska hankinnat katetaan flat rate -osuudella. Tuen
saaja vastaa siita, etta lakia julkista hankinnoista noudatetaan.
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Tuen maksamisen hakeminen

Tuen saaja hakee tuen maksamista sahkoisesti EURA 2021 —jarjestelmassa. Hakemuksen
laatimisessa on noudatettava EURA 2021 -jarjestelmassa olevia ohjeita.

Maksatushakemuksen laaditaan hankepaatoksen ehtojen ja hankkeessaan sovellettavien
kustannusmallien mukaisesti seka liitetaan mukaan tarvittavat liitteet.

Maksatuskaudet on maaritelty hankepaatoksessa tai niista on muutoin sovittu. Viimeinen
maksatushakemus on jatettava 4 kuukauden kuluessa hankkeen paattymisesta.

Ryhmahankkeissa kukin osatoteuttaja laatii oman maksatushakemuksensa EURA2021 —
jarjestelmassa ja jattaa sen paatoteuttajan tarkistettavaksi, joka tekee siihen
tarkistusmerkinnan. (Voi palauttaa myos korjattavaksi.)

Paatoteuttaja jattaa kaikkien osatoteuttajien maksatushakemukset viranomaiskasittelyyn.
Erilliset maksatuspaatokset tuen maksamisesta - maksu suoraan kullekin tuen saajalle.
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Maksatushakemuksessa ilmoitettavat tiedot (1/3)
Tulot

 Tuen saajan on ilmoitettava hankkeen toteuttamisaikana tuottamat ja viimeistaan
viimeisen maksatushakemuksen jattamiseen mennessa saadut tulot.

« Hankkeen tuloja ovat mm.

- hankkeeseen myonnetylla tuella hankittujen tai hankkeessa syntyvien ja markkinoille siirtyvien
tuotteiden ja palvelujen myynnista saatavat tulot;

- hankkeessa jarjestetysta maksullisesta seminaarista tai muusta tilaisuudesta saadut
osallistumismaksut.

« Tulot tulee esittaa hankkeen kirjanpidosta saatavalla kirjanpidon otteella. Hankkeen kirjanpito
tulee erottaa organisaation muusta kirjanpidosta omalla kustannuspaikalla, laskentakohteella
tai vastaavalla.
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Maksatushakemuksessa ilmoitettavat tiedot (2/3)

Rahoitus

« Tuen saajan on ilmoitettava maksukaudella toteutunut kunta-, muu julkinen ja yksityinen
rahoitusosuus, myos hankesuunnitelmassa mainitsemattomat tulo- ja rahoituslahteet on
iimoitettava.

» Rahoitukseen lasketaan myos:
— yritysten ja muiden yksityisoikeudellisten hanketoiminnan kohderyhmien tai toimintaan
osallistuvien organisaatioiden osuus hankkeen rahoituksesta;
— osallistuvien organisaatioiden maksuosuudet osallistumisesta hyddynsaajana hankkeen
toimenpiteeseen, jossa tuki on kohdennettu vahamerkityksisena tukena taloudellista toimintaa
harjoittavalle yksikolle.

 Ulkopuoliset rahoituserat suoritettava maksuna tuen saajan tilille ja raportoidaan
maksatushakemuksessa, kun maksettu tuen saajalle. Ei jaksoteta vaan EURA2021 hoitaa
jaksotuksen (?) Ulkopuoliset rahoituserat tulee esittaa hankkeen kirjanpidossa. Liitteeksi
tosite.
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Maksatushakemuksessa ilmoitettavat tiedot (3/3)

« EURA 2021 laskee automaattisesti flat rate —osuuden maksatushakemukselle.
« Tuen saajan omarahoitusta ei ilmoiteta. EURA2021 laskee omarahoitusosuuden.

« Paakirjan ote hankkeen kustannuspaikalta kaikista muista rahoitusosuuksista paitsi
tuen saajan omarahoitusosuudesta.

 Jokaisen maksatushakemuksen yhteydessa toimitetaan hankkeen seurantaraportti,
jossa raportoidaan hankkeen toteutuksesta ja saavutetuista tuloksista
kustannusten tukikelpoisuuden arvioimiseksi.

 Tuen viimeisen eran maksamisen edellytyksena on hyvaksyttavan loppuraportin
toimittaminen viimeisen tuen maksamista koskevan hakemuksen kanssa.
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Tuen maksaminen (1/2)

 Tuki voidaan maksaa vain, mikali tuen myontamisen perusteena olleet edellytykset ovat
tuen maksamisvaiheessa edelleen voimassa. Lisaksi tuen kaytolle ja tuen maksamisen
hakemiselle asetettujen ehtojen on taytyttava.

» Tukea ei makseta, jos vaadittua seurantaraporttia, loppuraporttia, rahoittavan viranomaisen
edellyttamia liitteita tai muita lisaselvityksia ei ole toimitettu.

« Tuen maksamisen esteet rahoituslaki 30 §: Tukea ei makseta, jos:

1) tuen saaja ei ole todentanut sellaisen hankkeen tuloksia, tuotoksia tai toimenpiteita, johon on
myOnnetty tukea toiminnan tulosten tai tuotosten saavuttamista tai maarattyjen toimenpiteiden
toteuttamista koskevana kertakorvauksena taikka muulla tulokseen tai tuotokseen perustuvalla
kustannusmallilla tai rahoitusmuodolla;

2) tuen saaja ei ole esittanyt tuen maksamista varten tarvittavaa hyvaksyttavaa selvitysta
maksamista koskevassa hakemuksessa eika toimivaltaisen viranomaisen taydennyspyynndssaan
asettamassa kohtuullisessa maaraajassa.

Pykalassa saddettya sovelletaan sen tukiosuuden maksamiseen, johon esteet kohdistuvat.
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Tuen maksaminen (2/2)

 Toimivaltainen viranomainen vahentaa hankkeen tukikelpoisista kustannuksista hankkeen
toteuttamisaikana tuottamat ja viimeistaan hankkeen viimeisen tuen maksamista koskevan
hakemuksen jattamiseen mennessa saadut tulot.

« Jos tuen saaja ei noudata rahoituspaatoksen mukaisia tiedotusta ja viestintaa koskevia
velvollisuuksiaan, rahoittava viranomainen maaraa tuen maksamista koskevassa
paatoksessa velvollisuuksien rikkomiseen suhteutetun vahennyksen hankkeelle
maksettavasta tuesta.

« EURA 2021 vahentaa automaattisesti maksatuserasta tuen saajalle maksetun ennakon (30
% maksettavasta tuesta/maksuera). Tuen saaja voi pyytaa kuittaamaan isomman maaran.

 Jos maksettua ennakkoa on jaljella siina vaiheessa, kun hankkeen viimeista
maksatushakemusta kasitellaan, jaljella oleva osuus maksetusta ennakosta kuitataan
kokonaisuudessaan tuen viimeisen eran maarasta.
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Valvonta ja tarkastus

Tuen palauttaminen

Tuen maksamisen
keskeyttaminen, maksamisen
lopettaminen ja takaisinperinta




Hankkeen valvonta ja tarkastus

« EU:n alue- ja rakennepolitiikan ohjelman hallintoviranomaisella, valittavalla toimielimella
ja tarkastusviranomaisella seka Euroopan komissiolla ja tilintarkastustuomioistuimella on oikeus suorittaa
EU:n alue- ja rakennepolitiikan ohjelman varojen kayttoon liittyvia tuen saajaan kohdistuvia tarkastuksia.

» ELY-keskuksella on oikeus suorittaa tuen saajaan kohdistuvia paikan paalla tehtavia varmennuksia, joilla
tarkistetaan tuen kohteena olevien tuotteiden ja palveluiden toimittaminen ja ettd hanke on
sovellettavan lainsaadannon, ohjelman ja hankkeelle asetettujen tukiedellytysten mukainen.

« Kun hankkeen kustannukset korvataan yksinkertaistetuilla kustannusmalleilla,
toimivaltaisilla viranomaisilla on oikeus tarkastaa myo0s, etta sovellettavan lainsaadannon ja
rahoituspaatoksen mukaiset tuen maksamisen edellytykset ovat tayttyneet.

» Tuen saajan on korvauksetta annettava tarkastusta tekevalle taholle kaikki tarkastuksen kannalta
tarpeelliset tiedot, selvitykset, asiakirjat, paasy tietojarjestelmiin, tallenteet ja muu aineisto ja seka
muutoinkin avustettava tarkastuksessa.

« Hanketoiminnassa noudatetaan petosten nollatoleranssia!
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Tuen palauttaminen ja maksamisen lopettaminen

« Tuen saajan on viipymatta palautettava virheellisesti, lilkaa tai ilmeisen perusteettomasti
saamansa tuki tai sen osa.

« Toimivaltaisen viranomaisen on paatokselldaan maadrattédava tuen maksaminen lopetettavaksi seka
jo maksettu tuki takaisin perittavaksi, jos tuen saaja on:

* X %
* *
*

* *
* 4 *

jattanyt palauttamatta sellaisen tuen, joka on palautettava;

kayttanyt tuen olennaisesti muuhun tarkoitukseen kuin se on myonnetty;

antanut rahoittavalle viranomaiselle vaaran tai harhaanjohtavan tiedon seikasta, joka on ollut omiaan
olennaisesti vaikuttamaan tuen saantiin, maaraan tai ehtoihin taikka salannut sellaisen seikan;

tuen myontamisen jalkeen on kaynyt ilmi, etta myontamisen edellytykset eivat tayty;

tuen saaja on kieltaytynyt antamasta tuen maksamista, valvontaa tai tarkastusta varten tarpeellisia
tietoja, asiakirjoja tai muuta aineistoa taikka muutoin avustamasta tarkastuksessa;

tuen saaja on muutoin olennaisesti rikkonut tuen kayttoa koskevia saannoksia tai tukipaatoksen
ehtoja.

Euroopan unionin
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Tuen maksun keskeytys ja takaisin perinta

« Toimivaltainen viranomainen voi paatoksellaan maarata tuen maksamisen lopetettavaksi seka
jo maksetun tuen tai sen osan takaisin perittavaksi, jos

- tuen saaja on kayttanyt avustusta muuhun kuin tukipaatoksen mukaiseen tarkoitukseen tai
jattanyt ilmoittamatta viipymatta tuen myontaneelle viranomaiselle tuen kayttotarkoituksen
toteutumiseen vaikuttavasta muutoksesta tai muusta tuen kayttoon vaikuttavasta muutoksesta;

- tuen saaja on lopettanut tuen kohteena olleen toiminnan, supistanut sita olennaisesti tai
luovuttanut sen toiselle;

- Euroopan yhteison lainsaadannossa sita edellytetaan;

- tuen saaja on joutunut ulosottotoimenpiteen kohteeksi, selvitystilaan, konkurssiin
taikka saneerausmenettelyn tai yksityishenkilon velkajarjestelyn kohteeksi;

- tuen saaja on jattanyt esittamatta tukipaatoksessa edellytetylla tavalla selvityksen hankkeen
toteuttamisesta seurantaa varten;

- tuen saaja on tosiasiallisesti menetellyt valtionavustuslain 22 §:ssa tai rahoituslain 33 §:ssa
tarkoitettuun rinnastettavalla tavalla antamalla tuen myodntamiseen, maksamiseen tai kayttamiseen
liittyvalle seikalle muun kuin asian todellista luonnetta tai tarkoitusta vastaavan oikeudellisen
muodon.
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https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2001/20010688#L5P22
https://finlex.fi/fi/laki/alkup/2021/20210757#Pidm46494959202976

Muistilista hankkeen aloitukseen

» Perehdy hankkeen rahoituspaatokseen huolellisesti
 Tulosta jokaisen hanketyontekijan tehtavalomake, tayta nimitiedot ja arkistoi
 Tarkasta, etta hankkeen yhteyshenkilot ovat oikein EURA2021-jarjestelmassa

 Kay lapi hankkeen tuotos- ja tulosindikaattorit -> tutustu osallistujaseurantaan seka
hankkeen arviointisuunnitelmaan

» Perehdy viestintaohjeeseen, varmista etta hankkeessa on mietitty viestintatoimenpiteet/-
suunnitelma

 Valmistele ohjausryhman asettamispaatos ja toimita se sahkopostilla rahoittajalle
hyvaksyttavaksi

« Suunnittele hankkeelle riittava dokumentointi

Euroopan unionin
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Ohjelman tarkein tiedotuskanava:

Eurcopan unionin
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Etusivu  Ajankohtaista *  Uudistuva ja Osaava Suomi w J Toiminta alueilla w | Yritysrahoitus *  Hanketoimijalle ¥  Interreg-ohjelmat =

Tervetuloa EU:n alue- ja rakennepolitiikan ohjelmien
verkkopalveluun

Alue- ja rakennepolitiikan tavoitteena on tasata alueiden valisia kehitys- ja hyvinvointieroja ja varmistaa
Euroopan unionin ja sen jasenmaiden kestava kasvu ja kilpailukyky. Alue- ja rakennepolitiikan ohjelmakausi
2021-2027 tuo merkittavia resursseja toteuttaa Suomen pitkan aikavalin kasvun ja uudistumisen tavoitteita.

Ohjelma tahtaa alueiden elinkeinorakenteen uudistamiseen, tydllisyyden ja osaamisen parantamiseen seka
osallisuuden lisdéamiseen. Rahoitus tulee kolmesta toisiaan tdydentavasta rahastosta Euroopan
sosiaalirahastosta (ESR+), Euroopan aluekehitysrahastosta (EAKR) ja Oikeudenmukaisen siirtyman rahastosta
(JTF).

Ohjelman teemat

. Innovatiivinen Suomi (EAKR)

. Hiilineutraali Suomi (EAKR)

. Saavutettavampi Suomi (EAKR)

. Tyollistéva, osaava ja osallistava Suomi (ESR+)
. Sosiaalisten innovaatioiden Suomi (ESR+)

. Aineellista puutetta torjuva Suomi (ESR+)

. Oikeudenmukaisen siirtymén Suomi (JTF)

Euroopan unionin
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— Eteld-Suomi —_—
It&-Suomi
L&nsi-Suomi
Pohjois-Suomi

Valtakunnalliset teemat

Uudenmaan liitto Elinkeino-, likenne- ja
Nylands férbund ymparistokeskus



Rahoitus ja hankkeen elinkaaren kaikki vaiheet

EURA 2021 'palvelu hallinnoidaan EURA 2021 -palvelussa.

eura2021.fi

EURA 2021

EU:n alue- ja rakennepolitiikan rahastojen digitaalinen hallintajarjestelma ohjelmakaudelle 2021—-2027

Pslvelut Euroopan aluekehitysrahaston (EAKR), Euroopan sosiaalirahaston (ESR) ja Euroopan oikeudenmukaisen siirtyman rahaston (JTF) osarshoittamien hankkeiden
hakijoille ja toteuttajille.

Palvelujs kaytetasn mm. hankehakemusten, maksatushakemusten, ssurantatistojen jz loppuraporttien toimittamiseen virsnomaisille seka hankkeiziin littyvien pastosten

vastaanottoon.
Kirjaudu jarjestelmain
Kirjautuminen vahvasti tunnistautuneena Suomi fi-tunni an kautta.

Kirjautuminen edellyttas kayitsjaita Suomi.fi-palvelusss olevas valtuutta EURA 2021:n palvelujen kiyttodn.

Avoinna olevat hakuilmoitukset.

@ Avoimet hankehakuilmoituk @ EU:n alue- ja rak litiikan verkkosi @ EU:n alue- ja rak lititkan hanketietopalvel m Kayttdja rahoittavissa vir

: Kayttoohjeet hakijoille ja toteuttajilleovat =
jarjestelmasta saatavissa. s

e
Arbats- och nliringsministeriet



http://www.eura2021.fi/

Kiitos osallistumisestal!

Euroopan unionin
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