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Sisalto

» Palkkakustannukset:
- Hankkeen henkilosto ja tehtavankuvaus.
- Hankkeen henkilostd ja muutostarpeet.
— Tukikelpoisuusasetus.
- Palkkojen yksikkokustannusmalli.
— Opiskelijat osana hankehenkilostda.
— Palkkakustannusten raportointi.
- Mika muuttuu vanhalta ohjelmakaudelta 2014-2020.

« Matkakustannukset:
- Kotimaan matkat.
- Ulkomaan matkat.
- Matkapaivan maaritelma.
- Matkapaivan raportointi.
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Hankkeen henkilosto ja tehtavankuvaus

« Hankkeen henkilostd on maaritelty
hankesuunnitelmassa ja hyvaksytty sita
koskevassa rahoituspaatoksessa.

« Hankesuunnitelman kirjallisessa

tehtavankuvauksessa on maaritelty:
- jokainen hankkeen tehtavanimike,

- arvioitu aloitus- ja lopetuspaiva,

- tyontekijan paaasialliset tehtavat
hankkeessa,

- bruttotyovmmakustannuksen
laskentatapa seka laskennassa kaytetyt
asiakirjat,

- yk5|kkokustannus

- vuosittaiset tyotunnit,

- tehtdvan ja paIkkakustannusten
tarpeellisuus ja kohtuullisuus.

Euroopan unionin
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Osa-aikaiset: Palkkakustannusten yksikkékustannukset

(D Lisa4 hankkeelle osa-aikaisesti tydskentelevien henkiliden tiedot.

Osa-aikaiset

2022 2023 2024 Palkka yhteensd

Projektipallikko 2943 11737 11771 26451 Vi
2022 2023 2024  Palkka yhteensd

Asiantuntija 1 2876 11503 11503 25882 2
2022 2023 2024 Palkka yhteensd

Asiantuntija 2 6755 27020 27020 60795 P

[#] Lis34 tehtdva
2022 2023 2024 Yhteens3
Osa-aikaisten (3kpl) palkkakustannukset 12574 50260 50294 113128
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Hankkeen henkilosto ja muutostarpeet

« Vain rahoituspaatoksessa maaritellyille tehtavanimikkeille voidaan hankkeelta

maksaa palkkaa.
- Yksi tehtavankuva = yksi henkild.

- Kahden eri henkilon palkkakuluja ei voi raportoida samalle tehtavanimikkeelle samanaikaisesti.

« Henkildvaindokset ovat hyvaksyttavia, mutta on laadittava uusi paivitetty
tehtavankuvaus viipymatta = ilmoitusvelvollisuus asiasta rahoittajalle.

« Mikali tarve muuttaa hankkeen henkilostoresurssia tai yksikkokustannusten
maaraa, ota yhteys rahoittajaan - mahdollinen muutoshakemus.

**+. | Euroopan unionin KYMEN

: - - P " = o
! LAAKSON PAIJAT-HAMEEN LITTO i Yarsinais-Suomen it

: : ey tl ds férbund
* ** osarahOIttama HAMEEN LIITTO L I |TTO " = The Regional Council of Paijat-Hame 9 n
Regional Council of Hime Nylands férbund




Tukikelpoisuusasetus

(Valtioneuvoston asetus Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan rahastoista rahoitettavien kustannusten tukikelpoisuudesta 866/2021)

« 5 § Palkkakustannukset:

- Tukikelpoisina palkkakustannuksina hyvaksytaan tukipaatoksen mukaisen hankehenkiléston hankkeen
toteuttamiseksi tarpeellisesta tydsta aiheutuneet palkkakustannukset seka lakiin taikka virka- tai
tydehtosopimukseen perustuvat kustannukset.

- Tukikelpoisuuden edellytyksena on henkildn kirjallinen tehtavankuvaus.

- Palkkakustannukset ovat tukikelpoisia vain silta osin kuin ne eivat ylita tuensaajan vastaavan tasoisista
tehtavista yleisesti maksaman palkan maaraa.

- Tukikelpoisia eivat ole tulospalkkiot, luontoisedut, bonukset tai muut niihin rinnastettavat tyonantajan
vapaaehtoisesti maksamat tai hanketyohon liittymattomat erat.
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6 § Palkkakustannusten yksikkokustannusmalli

(Valtioneuvoston asetus Euroopan unionin alue- ja rakennepolitiikan rahastoista rahoitettavien kustannusten tukikelpoisuudesta 866/2021)

« Uudenmaan liitto on ottanut kayttéon palkkakustannusten yksikkdkustannusmallin.

« Palkkakustannusten maarittamiseksi sovelletaan yksikkOkustannusta, joka on laskettu jakamalla

vuotuinen bruttotydvoimakustannus 1720 tunnilla.

- Bruttotydvoimakustannus sisaltéd myds vuosiloma-ajan ja vapaajakson palkan.
- Lakiin perustuvat tydnantajan sivukulut ja virka- tai tydehtosopimukseen perustuvat lomarahat korvataan keskimaaraisena

prosenttimadraisena osuutena, jotka hallintoviranomainen on vahvistanut.
o 20,42 % sellaisen amk opetushenkildston osalta, jolle ei virka- tai tydehtosopimuksen perusteella makseta lomarahaa.

o Muiden kuin edelld mainittujen osalta 26,44 %.

» Tuensaajan on pidettava kaikkien hanketta koskevaa ty6ta tekevien henkildiden osalta tydaikakirjanpitoa,
josta ilmenee hankkeen toteuttamiseksi tehty ty6 tunteina ja tydn tekemisen ajankohta (paivamaara).
TyOaikakirjanpidon on oltava tyontekijan ja tydnantajan hyvaksyma/allekirjoittama.
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Opiskelija osana hankehenkilostoa

« Tekee hankesuunnitelman mukaista ty6ta, joka ei liity suoraan hanen opintojensa toteutukseen eika han
saa tyosta opintopisteita.

 Opintotuen saaminen samanaikaisesti ei esta harjoittelun kohdentamista hankkeelle, kun harjoittelu ei
liity varsinaisesti opintojen tekemiseen (jotta ei synny kaksinkertaista valtiontukea).

» Hankkeessa voi syntya aineistoa ja osaamista, jota opiskelija kayttaa opinndytetydnsa tekemiseen.
Opinnaytety6 kuitenkin laaditaan omalla opiskeluajalla.

« Huom! Myo6skaan tutkintoon liittyvien opintojen ohjausta ei voi tehda hanketydna (jos
hanketydntekijoind esim. AMK:n ja yliopiston opettajia).
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Palkkakustannusten raportointi

Tuensaajan on pidettava kaikkien hanketta koskevaa tyota tekevien henkildiden osalta
tybaikakirjanpitoa, josta ilmenee hankkeen toteuttamiseksi tehty tyd tunteina ja tyon tekemisen
ajankohta. Ty6aikakirjanpidon on oltava tydntekijan ja tydnantajan hyvaksyma/allekirjoittama.
- Tybajanseuranta on ainoa tarvittava liite maksatushakemukselle.
- Ei tarvita padkirjaa.
- Tuensaajan on kuvattava maksatushakemuksella maksatuskaudella toteutuneet keskeisimmat tyokokonaisuudet kunkin hanketta
koskevaa tyota tekevan henkildn osalta.

Eura2021-jarjestelmaan raportoidaan maksatuskauden aikaiset hanketyotunnit jokaisen
hanketyOntekijan osalta. Eura-jarjestelma kertoo ty6tunnit rahoituspaatdksella vahvistetulla
yksikkdkustannuksella seka vahvistetulla prosenttiosuudella, joka korvaa lomarahat ja tydnantajan

sivukulut.
- Tukikelpoisten palkkakustannusten laskentaan on kdytettava vain tydskenneltyja tunteja.
- Tukikelpoisten palkkakustannusten laskentaan voidaan kdyttda sairasloman ajan ja perhevapaan ajan tunteja silta osin kuin
tunneista on aiheutunut kustannuksia tuensaajalla ja tuensaaja ei ole saanut eika ole oikeutettu saamaan niista korvausta
muualla.

Tukikelpoisten palkkakustannusten laskentaan kaytettavien tuntien maara ei saa mindaan

toimintavuotena ylittaa:
1.  Kokoaikaisesti hanketta koskevaa ty6ta tekevien henkildiden osalta 1720 tuntia;
2.  Osa-aikaisesti hanketta koskevaa tyota tekevien henkildiden osalta 1720 tunnista tukipaatdksessa hyvaksyttya hanketta
koskevan tyon osa-aikaisuutta vastaavalla prosenttiosuudella laskettua tuntimaaraa.
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Mika muuttuu vanhalta ohjelmakaudelta

* Yksikkokustannus on maaritelty jo rahoituspaatdosvaiheessa ja se sisaltaa palkan lisaksi
my0s vuosiloma-ajan ja vapaajaksojen palkat.

« Tybnantajan sivukulut ja lomarahat korvataan keskimaaraisena prosenttimaaraisena
osuutena.

« Euraan merkitadn vain raportointikaudella tehdyt hanketunnit seka kirjoitetaan auki
maksukaudella toteutuneet keskeisimmat tyokokonaisuudet kunkin hanketta koskevaa
tyota tekevan henkilon osalta.

« Liitteeksi vain tybajanseuranta, josta kay ilmi hankkeen toteuttamiseksi tehty ty6 tunteina
ja paivamaara seka tydntekijan ja tydnantajan allekirjoitukset.
- Ei tarvitse enaa selitetta eika kokonaistyétuntimaaraa.
- Tybajanseurantaa tekevat seka kokoaikaiset ettd osa-aikaiset hanketydntekijat.
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Matkakustannukset

« Korvataan FR 40% hankkeissa flat rate-erassa.
« Korvataan FR 7% hankkeissa yksikkokustannuksina.
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Matkakustannusten
vksikkokustannukset (kotimaa)

« Alle 15km kotimaan matkat korvataan flat rate-erasta.

 Yli 15km kotimaan matkoista hankehenkilostolle korvataan
yksikkokustannuksena 176 € /paiva.

* Yli 15km kotimaan matkoista hankkeen kohderyhman ja

hankkeeseen osallistuvien organisaatioiden edustajille korvataan
yksikkokustannuksena 132 €/ paiva.

Euroopan unionin KYMEN

osarahoittama LAAKSON

HAMEEN LIITTO L”TTO
Regional Council of Hime ylands férbund




Matkakustannusten
vksikkokustannukset (ulkomaa)

« Eurooppaan suuntautuvat matkat korvataan yksikkokustannuksena
368 € / paiva.

« Euroopan ulkopuolelle suuntautuvat matkat korvataan
yksikkdkustannuksena 720 € / paiva.

« Ulkomaan matkoissa yksikkokustannukset ovat samat

hankehenkiloston ja hankkeeseen osallistuvien organisaatioiden
edustajien osalta.
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Matkapaivan maaritelma

 Enintaan 24 tunnin ajanjakso.
 Alkaa henkilon lahtiessa tyopaikalta tai asunnolta.
« Paattyy palatessa tyopaikalle tai asunnolle.

 Jokainen alkava matkapaiva oikeuttaa yksikkokustannuksen
mukaiseen korvaukseen.

« Matkapaivalle ei ole minimiaikaa.

« Ulkomaan matkaan liittyva kotimaan matka lasketaan ulkomaan
matkan yksikkokustannuksena.
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Matkojen raportointi

« Maksatusvaiheessa pyydetaan matkaa todentavia dokumentteja
kuten matka-ajan todentava matkalasku ja matka- tai
kokousraportti.

« Aineistoista on kaytava ilmi matkan tarkoitus, osallistuneiden maara
ja matkan yhteys hanketoimintaan.

« Maksatusvaiheessa raportoidaan toteutuneet yksikot eli matkat,
joiden perusteella tuki maksetaan.
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Kiitos

nina.raihala@uudenmaanliitto.fi

L KYMEN
Euroopan unionin LAAKSON

osarahoittama HAMEEN LIITTO L||TTO o s

Nylands férbund

PAIJAT-HAMEEN LIITTO

The Regional Council of Paijat-Hame

MM Varsinais-Suomen liitto
Egentliga Finlands férbund




