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Viranomaisella on velvollisuus seurata
hankkeen toteuttamista

 Tuensaajalla on velvollisuus raportoida rahoittavalle viranomaiselle
hankkeen toimenpiteiden toteutumisesta ja tavoitteiden saavuttamisesta.

« Tuen myontaneella viranomaisella toimenpidevelvollisuus, jos tuen
myontamisen jalkeen kay ilmi, etta tuensaaja on jollakin tavalla olennaisesti
rikkonut tuen kayttoa koskevia saannoksia tai tukipaatoksen ehtoja.

 Korjaavat toimenpiteet: Tuensaajan neuvonnasta aina rahoituslain 33 §:n
mukaisiin maksatuksen lopettamis- ja takaisinperintatoimenpiteisiin.
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Hankkeen seuranta ja raportointi

- Hankkeen aikainen seuranta ja raportointi:

— Seurantaraportti (indikaattorit, de minimis -seuranta)
maksatuskausittain

- Loppuraportti loppumaksatuksen yhteydessa

- Hankekohtainen muu raportointi (esim. julkaisut, tiedotteet,
artikkelit, muu hankkeesta syntyva aineisto)

- Ohjausryhma
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Seurantaraportissa

« Kuvataan hankkeen toimintaa ja saavutettuja tuloksia maksatuskaudella.
» Verrataan toteutumaa suunniteltuun.

 Kerrotaan tavoitteiden toteutumisesta (maaralliset ja laadulliset mittarit).
 Indikaattoritiedot — lukumaarainen tieto hankkeen edistymisesta.

« Huomioi myo6s yhteys toimenpiteiden ja kustannusten valilla.

-
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Hankkeen eteneminen aikataulussa

Hankkeelle on maaritelty toteutusaikataulu hankesuunnitelmassa.

Onko hanke toteutunut hankesuunnitelman mukaisessa
aikataulussa talla maksatuskaudella?

Miten toimenpiteiden toteuttamisen aikataulu on tarkoitus saada
kiinni, jos siita on jaaty jalkeen?

Kuvaa, missa toimenpiteissa on jaaty jalkeen ja mitka ovat
toteutuneet ennakoidusti.

Kuvaa myo0s, mista syysta aikatauluun on tullut muutoksia.
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Muita mahdollisia sisaltoja

« Hankkeen ulkopuolisen rahoituksen toteutuminen

» [tsearviointi tai osallistujapalaute
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Seurantatietojen valivaiheen keruumalli

 Seurantatietojen raportointi ei tule valmistumaan EURA 2021 -
jarjestelmassa ensimmaiseen maksatukseen.

e Seurantatiedot tullaan alkuvaiheessa keraamaan valivaiheen mallilla
sisaltaen indikaattorit.

« Raportointi erillisella dokumentilla.

« Tuensaaja tallentaa tiedot seurantaosioon, kun se on valmistunut.

Lisdohjeistusta tulee, kun raportointi on ajankohtaista.
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Hankkeen paattyessa
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Hankkeen paatyttya

« Hankkeen loppuraportointi toimitetaan 4 kuukauden sisalla
hankkeen paattymisesta.

— Tasta voidaan poiketa vain erityisissa poikkeustapauksissa.

 Loppuraportointiin kuuluvat:
- Viimeinen seurantaraportti ja maksatushakemus

o Tarkista raportoinnin oikeellisuus koko hankkeen
toteutusajalta. Koskee erityisesti indikaattoritietoja.

- Korjaa tarvittaessa, jotta lopputiedot ovat oikein.
— Loppuraportti

-
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Loppuraportissa

« Kootaan yhteen koko hankkeen toiminta ja tulokset.
« Arvioidaan hankkeen tavoitteiden toteutumista.

« Kuvataan hankkeessa kehitetyn toiminnan jatkuminen hankkeen
jalkeen.

 Tuo esille my0s toteutuksessa kohdatut ongelmat ja
kehittamisehdotukset.

« Keraa aineistoa valmiiksi loppuraportointia varten - dokumentoi
hankkeen toteutusta koko hankkeen aikana!
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Viimeinen seurantaraportti

* Viimeisessa seurantaraportissa tuotokseksi voidaan myos merkita sellaiset
tuotokset, jotka ovat toteutuneet viimeisen maksatuksen jattamiseen
mennessa.

- Esim. yritykselle uuden tuotteen ei tarvitse viela olla markkinoilla
hankkeen paattyessa, mutta sen tulee olla valmis lanseeraukseen
lahitulevaisuudessa.

 Tuotosindikaattoreiden osalta ei edellyteta jalkikateisseurantaa.
- Jaljitysketju on muistettava!

- indikaattorien riittava dokumentaatio on tarkeaa!
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