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Denna bruksanvisning ger anvisningar for anvandning av tjansterna for
sokande och genomférare i EURA 2021-systemet. Ha dessa anvisningar
framme samtidigt som du anvander systemet. Systemet ger ocksa
innehallsmassiga ifyllnadsanvisningar for ifyllandet av dokument.

Genom att anvanda bruks- och ifylinadsanvisningarna tillsammans

sakerstaller du smidig anvandning av systemet.

Nar du laser bruksanvisningen i PDF-format ska du valja bokmarkesvyn i

Acrobat Reader-programmets installningar enligt bilden nedan. P& sa satt kan

du enkelt hoppa mellan avsnitten i anvisningen via lankarna i

innehallsforteckningen till vanster.
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v A 22 suomifi-vatuudet EU:n alue- ja rakennepolitiikan rahastojen digitaalinen
2 tyypt hallintajarjestelma ohjelmakaudelle 2021-2027

Kayttdohje hankkeiden hakijoille ja toteuttajille

Bild 1 Bokmarkesvy for bruksanvisningen

1.1 Vad ar EURA 2021-systemet
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EURA 2021 ar ett internetbaserat digitalt administrationssystem for EU:s
regional- och strukturpolitiska fonder for programperioden 2021-2027. Genom
systemet administreras anvandningen av Europeiska regionala
utvecklingsfonden (ERUF) Europeiska socialfonden plus (ESF+) och den
europeiska fonden for en rattvis omstallning (JTF = Just Transition Fund) i
Finland under programperioden 2021-2027.

EURA 2021-systemets tjanster for alla sbkande och genomfdrare av projekt
finns pa adressen www.eura2021.fi.

Systemet anvands for att administrera beviljandefullmakter och férslagsanslag
fran EU:s regional- och strukturpolitiska fonder samt for projektsdkningar,
finansiering, utbetalningar, uppféljning samt tillsyn, verifiering och granskning.
Med hjalp av uppgifterna i systemet genomfors rapporteringen av
forverkligandet av EU:s regional- och strukturpolitik i Finland bade for
Europeiska kommissionen och for nationella behov.

EURA 2021-systemet anvands endast for atgarder som anknyter till EU:s
regional- och strukturpolitiska fonders projekt. Genom systemet kan man inte
ansoka om exempelvis foretagsstod som finansieras endast fran
nationella kallor.

Bestammelser om EURA 2021-systemet och anvandningen av det finns i lag
757/2021 (lag om finansiering av projekt inom regionutveckling och
Europeiska unionens regional- och strukturpolitik). Alla dokument som behdvs
for administration av EU:s regional- och strukturpolitiska ansdkningar och
projekt ska under programperioden 2021-2027 enligt lagen lamnas in och
bildas samt undertecknas endast elektroniskt i EURA 2021-systemet. Det ar
inte mojligt att utratta arenden med pappersblanketter.

Arbets- och naringsministeriet ager systemet och ansvarar for styrningen av
dess utveckling.

1.2 Vilka anvander EURA 2021-systemet

Sokande och genomférare av projekt som finansieras genom EU:s omrades-
och strukturpolitiska fonder anvander systemet bland annat for beredning av
dokument som anknyter till bland annat projektansoékningar, uppféljnings- och
slutrapporter samt ansdkningar om utbetalning och annan
projektadministration samt inlamnande av sadana dokument till myndigheten,
samt for att ta emot myndighetens beslut.

De myndigheter som beviljar och betalar ut EU:s regional- och
strukturpolitiska finansiering, det vill sdga de sa kallade formedlande organen,
anvander EURA 2021-systemet bland annat for att administrera fullmakter och
anslag, 6ppna utlysningar av projektstdd, behandla ansdkningar, betala ut
finansiering, behandla uppféljningsuppgifter samt 6vervaka och granska
projekt.

| systemet finns ocksa tjanster for forvaltnings- och tillsynsmyndigheterna
inom EU:s regional- och strukturpolitik samt bokféringsfunktionerna, som de
anvander for att utfora sina uppgifter.
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1.3 Datasakerhet och dataskydd

For att trygga datasakerheten anvander systemet en krypterad
internetforbindelse.

Alla tjanster i EURA 2021-systemet som kraver inloggning kraver saker
identifiering av anvandaren via Suomi.fi-identifieringstjansten som uppratthalls
av Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata. Systemet kan inte alls
anvandas med en kombination av anvandarnamn och I6senord.

Identifieringen sker med certifikatkort, mobil ID eller personliga
natbankskoder. Utover identifiering kravs en Suomi.fi-fullmakt som berattigar
till arendehantering i EURA 2021. Las mer om forutsattningarna for
anvandning under Férutsétiningar foér anvandning av systemet i denna
bruksanvisning.

| EURA 2021-systemet har man fast sarskild uppmarksamhet vid dataskyddet
enligt EU:s allmanna dataskyddsférordning och den nationella
dataskyddslagen. Endast nodvandiga personuppgifter sparas i systemet. Mer
information om dataskyddet i EURA 2021-systemet och en
dataskyddsbeskrivning finns under Om systemet i systemet.

1.4 Tillginglighet

Med tillganglighet avses att digitala tjansters och webbplatsers tekniska
genomférande och innehall ar tillgangliga for alla oberoende av fysiska eller
kognitiva begransningar. Lagen om tillhandahallande av digitala tjanster
forpliktar myndigheterna att tillhandahalla tillgangliga elektroniska tjanster.

Arbets- och naringsministeriet stravar efter att sakerstalla tillgangligheten hos
EURA 2021-tjansten i enlighet med denna lag. Mer information om
tillgangligheten i EURA 2021-systemet och en tillganglighetsbeskrivning finns
under Om systemet i systemet.

1.5 De mest betydande skillnaderna jamfort med forfarandena och systemen under
den forra programperioden 2014-2020

Om du anvander EURA 2014-systemet under den forra programperioden
2014-2020, ar du ocksa bekant med huvuddragen i flera av EURA 2021-
systemets funktionsprinciper. Du bor dock vara medveten om foljande
skillnader.

Under programperioden 2014—2020 administrerades ERUF-
foretagsstodprojekt (utvecklingsstod for foretag och understod for
utvecklande av foretagens verksamhetsmiljo) inte i EURA 2014-systemet
och ansdkningarna gjordes inte dar, utan via en separat plattform for e-
tjanster for foretag och i systemet Tuki 2014. Under programperioden 2021—
2027 administreras alla regional- och strukturpolitiska EU-projekt (ERUF,
ESF+ och JTF) via EURA 2021-systemet och ansokningarna fylls i endast
dar.
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- Under programperioden 2021-2027 éppnas och publiceras alla utlysningar
av projektstdd i EURA 2021-systemet. De sdkande behdver inte langre leta
efter utlysningar av projektstdd exempelvis pa finansierande myndigheters
eller férmedlande organs egna webbplatser, utan utlysningarna av
projektstod hittas direkt i EURA 2021-systemet. Man kan se utlysningarna av
projektstdod aven utan att logga in i systemet.

- Nar man ska fylla i en projektanstkan ska man alltid bérja fran en utlysning
av projektstod. Pa sa satt sakerstaller man att ansdkan alltid riktas till ratt
projektsokning och myndighet, och endast skickas in under ansokningstiden.

- AnsOkans nummer ska inte langre bestallas till e-posten, utan systemet
tilldelar det automatiskt nar en ny ansékan éppnas fran en utlysning av
projektstdod i EURA 2021-systemet.

- Dokumenten i EURA 2021-systemet sparas automatiskt. Det finns ingen
separat spara-knapp.

- Bilagebanken ar ansdknings-/projektspecifik, inte organisationsspecifik som i
EURA 2014-systemet. Detta gor det enklare att rikta en bilaga endast till en
viss ansdkan eller ett visst projekt.

- Ansokningarnas och projektens synlighet for olika anvandare inom en
organisation begransas inte langre med separata l6senord, utan med
anvandningsrattigheter.

- Under programperioden 2021-2027 finns inte langre gemensamma projekt
eller projekt dar stdd dverfors som under programperioden 2014—-2020.
Gemensamma projekt ersatts av den nya produkttypen grupprojekt, som
bestar av ett huvudprojekt och delprojekt, som alla far samma projektkod.
Alla parter i ett grupprojekt kan sjalva utratta arenden direkt i EURA 2021-
systemet.

- Uppfoljningsuppgifter om personer som deltagit i ESF+- och JTF-projekt
sparas och behandlas i EURA 2021-systemet. Inget separat ESF-
personregister anvands for att samla in uppgifter under programperioden
2021-2027. Personer som deltagit kan sjalva mata in uppgifter med en mobil
enhet eller en arbetsstation. Start- och avslutningsanmalningar pa papper
behdvs inte langre. Sa kallade kansliga personuppgifter som hor till sarskilda
kategorier av personuppgifter efterfragas inte alls.

2 Forutsattningar for anvandning av systemet

Anvandning av EURA 2021-systemet forutsatter saker elektronisk identifiering
genom Suomi.fi-identifieringstjansten som uppratthalls av Myndigheten for
digitalisering och befolkningsdata samt fullmakter som ger ratt att anvanda
EURA 2021-systemet. Den arbetsstation som anvands maste ocksa ha vissa
tekniska egenskaper.
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2.1 Suomi.fi-identifiering

Suomi.fi-identifiering ar en gemensam identifieringstjanst som uppratthalls av
Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata, som anvands i den
offentliga férvaltningens e-tjanster nar anvandaren behéver identifieras pa ett
sakert satt.

Anvandning av EURA 2021-systemet kraver saker identifiering. Nar du klickar
pa inloggningsknappen pa systemets startsida styr systemet dig till Suomi.fi-
identifieringstjansten.

2.1.1 Identifieringsmetoder

Identifieringen sker med certifikatkort, mobil ID eller personliga
natbankskoder.

Ett certifikatkort kan vara ett ID-kort med medborgarcertifikat som utfardats av
polisen eller ett smartkort med organisationscertifikat som utfardats av
Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata.

Mer information om ID-kort med medborgarcertifikat som utfardas av polisen
finns pa https://dvv.fi/sv/elektroniski-identitet-och-certifikat.

Mer information om smartkort med organisationscertifikat som utfardas av
Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata finns pa
https://dvv.fi/sv/organisationer-certificat.

Om man anvander certifikatkort for identifiering ska arbetsstationen har
kortlasare och ett kortlasarprogram.

Mobil ID innebar att man loggar in i en e-tjanst med hjalp av en mobiltelefon.
Mer information om mobil ID fas av den egna telefonoperatéren och pa
adressen https:/mobiilivarmenne.fi/.

Den egna banken kan ge mer information om personliga natbankskoder.
Nar man identifierar sig formedlas de uppgifter som behdvs i identifieringen till

EURA 2021-systemet, det vill sdga personbeteckning samt efter- och férnamn
for den som loggar in.
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Bild 2 Suomi.fi-identifiering vid inloggning i EURA 2021-systemet

2.2 Suomi.fi-fullmakter

Utdver identifiering kravs en Suomi.fi-arendehanteringsfullmakt, som ger ratt
att anvanda tjansterna for sokande och genomforare i EURA 2021-systemet.
Fullmakten berattar for systemet att den identifierade personen har ratt att
representera en viss organisation (projektsokande/-genomforare) i ett visst
arende (EU:s regional- och strukturpolitiska projekt).

En person som har firmateckningsratt i organisationen som finns registrerad i
handelsregistret (t.ex. den verkstallande direktoren) behover ingen Suomi.fi-
fullmakt. For en sadan person racker det med Suomi.fi-identifiering for att
anvanda EURA 2021-systemet med alla rattigheter.

Om anvandaren har gallande Suomi.fi-fullmakter som berattigar till
anvandning av den féregaende programperiodens EURA 2014-system,
tillampas dessa som sadana aven pa anvandning av EURA 2021-systemet
och inga nya fullmakter behdvs.

2.2.1 Typer av fullmakter
Inom Suomi.fi-fullmakterna finns tre olika typer av arendefullmakter for
anvandning av EURA 2021-systemet. | Suomi.fi-fullmaktstjansten har
fullmakterna inte namngetts enligt systemets namn (EURA), utan enligt
arendet (strukturfondsprojekt).
Anvandaren behdver bara en av foljande fullmakter:
¢ Beredning av strukturfondsprojektets handlingar
Denna fullmakt ger mojlighet att logga in i systemet och fylla i uppgifter

i alla dokument (exempelvis projektansokningar), men inte att
underteckna dokument eller lamna in dem till myndighetsbehandling.
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e Beredning av strukturfondsprojektets handlingar och inlamning
for handlaggning

Denna fullmakt ger mojlighet att logga in i systemet och fylla i uppgifter
i alla dokument (exempelvis projektansokningar) samt att underteckna
dokument och lamna in dem till myndighetsbehandling.

e Forbereda handlingar for strukturfondsprojekt, lamna in
handlingar for handlaggning och administrera uppgifter

Denna fullmakt ger mojlighet att logga in i systemet och fylla i uppgifter
i alla dokument (exempelvis projektansokningar) samt att underteckna
dokument och lamna in dem till myndighetsbehandling.

Dessutom kan man med fulla rattigheter, pa samma satt som en
person som har firmateckningsratt i organisationen, administrera
begransningar for uppgifters synlighet inom organisationen.

2.2.2 Hur far man fullmakt

Hur man far fullmakt beror pa vilken typ av organisation anvandaren
representerar.

2.2.2.1 Foretag i handelsregistret

En person med firmateckningsratt i organisationen (t.ex. den verkstallande
direktdren) eller en person som fatt fullmaktsratt kan bevilja EURA 2021-
anvandare inom sin organisation nagon av de tre ovan namnda
arendefullmakterna i Suomi.fi-fullmaktstjansten pa
https://www.suomi.fi/fullmakter.

2.2.2.2 Offentliga organisationer och andra organisationer som inte finns i
handelsregistret

En organisation som inte har en person med flrmateckningsratt registrerad i
handelsregistret (exempelvis en statlig eller kommunal organisation, en
laroanstalt, den evangelisk-lutherska kyrkan eller det ortodoxa
kyrkosamfundet) ska ha en person med fullmaktsratt i Suomi.fi-tjansten, som
kan bevilja Suomi.fi-fullmakter till personer inom sin egen organisation.

Den so6kande bor forst kontrollera om det finns en person med fullmaktsratt
inom organisationen, som man kan begara en fullmakt for EURA 2021 av. Om
det inte finns nagon sadan person sdker man fullmaktsratt for hantering av
strukturfondsarenden hos Myndigheten for digitalisering och befolkningsdata
via tjansten for tjanstemannabefullmaktigande pa
https://www.suomi.fi/service/tjansten-for-tianstemannabefullmaktiganden-i-
suomi-fi-fullmakter-myndigheten-for-digitalisering-och-
befolkningsdata/8d592763-8e25-4230-b4bb-cbcab7d213c7.
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Behandlingen av en ansdkan om fullmaktsratt hos Myndigheten for
digitalisering och befolkningsdata tar i genomsnitt 4—6 veckor efter att
ansokan lamnats in.

En person som fatt fullmaktsratt kan bevilia EURA 2021-anvandare inom sin
organisation nagon av de tre ovan namnda arendefullmakterna i Suomi.fi-
fullmaktstjansten pa https://www.suomi.fi/fullmakter.

2.3 Tekniska krav

Systemet anvands pa en arbetsstation av typen PC eller Mac. Via en mobil
enhet kan man exempelvis hamta beslut eller se andra dokument, men det
kan finnas begransningar for ifyllande av dokument. Endast tjansten for
inmatning av deltagaruppgifter om deltagare i ESF+- och JTF-projekt ar
uttryckligen optimerad for mobila enheter.

Systemet fungerar i de vanligaste webblasarna, sasom Google Chrome,
Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Opera och Safari (Apple). Det fungerar dock
inte i webblasaren Microsoft Internet Explorer (IE). Anvandningen forutsatter
att man i webblasarprogrammet har tillatit:

e anvandning av kakor (cookies)
e anvandning av Javascript
e anvandning av pop up-fonster.

Arbetsstationen maste ocksa ha Adobe Reader eller ndgot annat program for
oppnande av PDF-filer (Portable Document Format).

Systemets sidor skalas for skarmar i olika storlekar. Texten kan enkelt
forstoras och forminskas exempelvis genom att halla Ctrl-knappen intryckt och
samtidigt snurra pa musens scrollhjul. Bilden ar lite olika stor pa olika skarmar
beroende pa skarmens bildupplésning. En skarmupplésning pa 1 920 x 1 080
pixlar rekommenderas.

Om man anvander ett certifikatkort for att logga in i systemet maste
arbetsstationen har en kortlasare och ett kortlasarprogram.

2.4 Var kan jag fa rad om anviandningen av EURA 2021-systemet

Ha alltid denna bruksanvisning tillgangliga nar du anvander systemet. |
bruksanvisningen ges anvisningar for anvandningen av de huvudsakliga
funktionerna i EURA 2021-systemet. Om du anvander en utskriven
bruksanvisning ska du se till att du alltid har den senaste versionen.
Anvisningen uppdateras i takt med att nya processer och funktioner tas i bruk i
systemet. Datumet fér uppdatering av anvisningen anges pa parmbladet.

Man har stravat efter att bygga EURA 2021-systemet sa att det ar sa enkelt

som mgjligt att anvanda och vagleder anvandaren. Systemet papekar
exempelvis om uppgifter som saknas eller ar uppenbart felaktiga. Bristfalliga
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dokument kan inte lamnas in till myndighetbehandling, och det gar inte att fylla
i dokument utanfor de givna tidsfristerna.

| hégermarginalen i de dokument dom ska fyllas i finns en innehallsmassig
ifyllnadsanvisning for respektive fraga. Ifyllnadsanvisningarna kan ocksa
dppnas som en helhet och skrivas ut. Aven ifylinadsanvisningarna ar
dynamiska. De motsvarar alltsa fragepunkterna i dokumentet som ska fyllas i.

Innehallsmassiga bakgrundsuppgifter om planering, ansékning och
genomfdrande av projekt finns pa webbplatsen fér EU:s regional- och
strukturpolitik www.rakennerahastot.fi.

Vid behov kan den myndighet (det formedlande organ) som ansokan riktas till
eller som finansierar projektet hjalpa till med anvandningen av systemet.

Kontaktuppgifter till respektive myndighets anvandarradgivning hittas pa
startsidan for EURA 2021-systemets tjanster for sdkande, via lanken
Anvéndarradgivning hos finansierande myndigheter langst ner pa startsidan.

3 Systemets struktur och funktion

3.1 Startsida fore inloggningen i systemet

Man loggar in i EURA 2021-systemets tjanster for sokande och
projektgenomférare pa startsidan www.eura2021.fi. Funktionerna pa den
nedre delen av sidan och lankarna till sidor utanfor EURA 2021-systemet kan
anvandas utan inloggning.

En lank till 6ppna utlysningar av projektstod finns langst ner till vanster pa
startsidan. Man kan se utlysningarna av projektstod aven utan att logga in i
systemet. Man maste dock logga in i systemet for att kunna fylla i en ansékan

Under Om systemet langst ner till hOger finns bland annat system- och
tillganglighetsbeskrivningar. Via lanken Bruksanvisning éppnas en
bruksanvisning i PDF-format (dessa anvisningar).

Pa startsidan visas vid behov aven information om eventuella driftsavbrott
eller andra meddelanden till anvandaren.

3.2 Sprakval

Tjansterna for sokande i EURA 2021-systemet fungerar pa bade finska och
svenska. Anvandningsspraket valjs via lankarna uppe till hdger pa startsidan.
Man ska valja sprak innan man loggar in i systemet. Om man vill byta
anvandningssprak under anvandningen ska man forst logga ut ur systemet
och andra sprakvalet pa startsidan innan man loggar in pa nytt.
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Bild 3 EURA 2021-systemets startsida

3.3 Inloggning i systemet

Man loggar in i systemet med den bla Logga in i systemet-knappen pa

startsidan. Darifran gar man vidare via Suomi.fi-identifieringstjansten till valet
av organisation som anvandaren representerar. Organisationerna kan vara en
eller flera.

EURA 2021 ikan rahastojen digitaalinen hallintajirjestelmi ohjelmakaud elle 2021-2027

Asioi EURA 2021 -jirjestelmisss

(@) Valitse organisaatio, jonka puslesta haluat asiaida

20388832

Reva0y1 0049711

Bild 4 Val av organisation som anvdndaren som loggar in representerar

3.4 Startsida efter inloggningen

Efter inloggningen i systemet Oppnas en startsida, som visar anvandarens
organisations ansdkningar och projekt. Uppgifterna om en ansokan eller ett
projekt 6ppnas nar man klickar pa projektets namn.

Man kan borja fylla i en ny projektansodkan via utlysningarna av projektstod,

som visas nar man klickar pa lanken Visa éppna utlysningar av projektstéd
uppe till hoger.
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Via lankarna i verktygsmenyn langst till hoger i rubrikbalken kan man ga direkt
till olika funktioner inom systemet, 6ppna bruksanvisningen, logga ut ur
systemet samt ga till projektinformationstjansten eller till webbplatsen for EU:s
regional- och strukturpolitik.

Den inloggade anvandarens Suomi.fi-arendefullmakt visas under sidans
rubrik.

3 EURA 2021  Eu:n alue- ja rakennepolitiikan rahastojen digitaalinen hallintajarjestelma ohjelmakaudelle 2021-2027

Organisaation hakemukset ja hankkeet

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

ESR+ 200060

Bild 5 EURA 2021-systemets startsida for en inloggad anvandare

3.5 Organisationens uppgifter

| avsnittet Organisationens uppgifter i vyn for ansdkans/projektets uppgifter
anges uppgifter om den organisation som den inloggade anvandaren
representerar, som myndigheten behdver for att behandla projektansdkan och
andra dokument som anknyter till projektet.

En del av uppgifterna matas in av den projektsokande sjalv och en del
overfors automatiskt till EURA 2021-systemet fran arbets- och
naringsministeriets informationsresurs for foretagskunder (Y-ATV), vars
informationskalla ar Foretags- och organisationsdatasystemet (FODS).

Automatiskt 6verférda uppgifter kan inte redigeras. Om det finns fel i
uppgifterna ska de korrigeras i FODS-tjansten (www.ytj.fi).

Mangden och typen av information som behdvs om organisationen varierar

beroende pa projektets typ. For ERUF:s foretagsstodprojekt kravs mer
omfattande uppgifter om organisationen an for andra projekt.
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Bild 6 Avsnittet Organisationens uppgifter

3.6 Meddelanden och stodfunktioner

| avsnittet Meddelanden och stodfunktioner finns hjalpfunktioner och vyer som
anknyter till ansdékan/projektet i sex olika flikar.

Testila Tessa

. 200081
EURA2021  ESR+ 2O ik Masnskenaus Ad Esoa Tmd L

A ETUSIVU Viestit ja tukitoiminnot

ORGANISAATION TIEDOT

RS AT 200061 Etela-Savon elinkeino- likenne- ja ymparistokeskus

HANKESUUNNITELMA
Viesti Tapahtumat Litepankki Yhteenveto Yhteystiedot | Kayttooikeudst
TAPAHTUMA TAHO AKA
o Hankehakemusta muokattu Tessa Testila 02102021 1350
7 Hankehakemus luoty Tessa Testila 02102021 13.50

Bild 7 Avsnittet Meddelanden och stodfunktioner

3.6.1 Meddelanden

| fliken Meddelanden visas meddelanden som myndigheten har skickat till
projektgenomforaren genom tjansten. Meddelandena kan ha karaktaren av
enkelriktad information som man inte kan svara pa eller begaranden om mer
information som man ska besvara via systemet inom en viss tid.
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3.6.2 Handelser

| fliken Handelser anges de viktigaste datumuppgifterna for ifyllandet och
behandlingen av dokument. Med hjalp av uppgifterna kan man bland annat
folja hur behandlingen av arendet framskrider. Aldre versioner av dokumenten
kan 6ppnas i PDF-form via denna vy.

3.6.3 Bilagebank

| fliken Bilagebank finns alla bilagor till ansOkan/projektet i fraga. Bilagor kan
inte laggas till eller tas bort via denna vy, utan detta gors i det egentliga
dokumentet — exempelvis i projektansdkan — under den punkt som bilagan hor
till.

En bilaga som skickats in till myndigheten kan inte tas bort i systemet,
eftersom EURA 2021 fungerar som ett officiellt elektroniskt dokumentarkiv for
myndigheten.. Vid behov kan en tidigare exempelvis felaktig bilaga ersattas
med en ny bilaga.

3.6.4 Sammanfattning

| fiken Sammanfattning ges rapportartad information om projektet i fraga.

3.6.5 Kontaktuppgifter

| fiken Kontaktuppgifter uppratthalls kontaktuppgifter till personer som
anknyter till projektet. Uppgifter om projektets kontaktperson ar obligatoriska
redan nar projektansokan fylls i. Kontaktuppgifterna ska hallas uppdaterade
under hela projekttiden.

Alla automatiska underrattelser och e-postmeddelanden som skickats via
EURA 2021-systemet skickas till den e-postadress for projektets
kontaktperson som anges i kontaktuppgifterna. | fliken Kontaktuppgifter kan
man ocksa ange www-adressen till projektets eventuella webbplats.

3.6.6 Anvandningsrattigheter (begransning av visning av uppgifter inom
organisationen)

Om man inte har nagon begransning kan alla personer inom organisationen
som har en Suomi.fi-fullmakt som ger ratt till EURA 2021-arendehantering se
alla organisationens ansodkningar och projekt samt relaterade dokument.

Om organisationen har flera ansdkningar och projekt i EURA 2021-systemet
och man behodver begransa deras synlighet for andra anvandare inom
organisationen, gors detta i fliken for anvandningsrattigheter.

Den anvandare som har skapat ansdkan eller en person som har
firmateckningsratt i organisationen kan faststalla anvandningsbegransningar.
Detta gors genom att man skriver in de tillatha anvandarnas namn och e-
postadresser i fliken for anvandningsrattigheter. Darefter klickar man pa
knappen L&gg till anvéndningsréttighet.
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Systemet skickar ett inbjudningsmeddelande till personen i fraga per e-post.
Nar den inbjudna personen loggar in i EURA 2021-systemet (fullmakt for
arendehantering i EURA 2021 kravs) via lanken i e-postmeddelandet, kommer
systemet aven senare att identifiera personen som en anvandare som har
tillgang till ansdkan/projektet i fraga.

Den person som har skapat ansékan, en person som har bjudits in och loggat
in i systemet samt en person med firmateckningsratt i organisationen kan
begransa anvandningsrattigheterna (bjuda in nya anvandare eller ta bort
tidigare). En anvandare kan inte sjalv ta bort sin egen rattighet. Alla
begransningar av anvandningsrattigheterna kan avlagsnas genom att klicka
pa knappen Oppna projektet fér hela organisationen.

En organisation med firmateckningsratt i organisationen (t.ex. den
verkstallande direktéren) har alltid tillgang till alla organisationens
ansokningar/projekt utan inbjudan for anvandningsratt.

3.7 Allmanna funktioner for ifyllande av dokument
3.7.1 Princip for behandling av dokument

Sokande och genomfdorare av projekt fyller i ansokningar och andra dokument
i EURA 2021-systemet och lamnar in dem som elektroniskt undertecknade till
myndighetsbehandling via systemet. Dokumenten behdver inte skrivas ut pa
papper eller skickas till myndigheten i pappersform. Det ar dock mojligt att
skriva ut dokument och spara dem i PDF-format for egna behov.

Nar ett dokument (t.ex. en projektansdkan) har lamnats in for
myndighetsbehandling skickar systemet en automatiskt bekraftelse pa att
dokumentet har kommit fram till myndigheten till projektets ansvariga. Ett
dokument som har lamnats in fér myndighetsbehandling ar Iast for redigering.

Myndigheten tar upp det inkomna dokumentet fér behandling. Under
behandlingen kan myndigheten via systemet begara tillaggsuppgifter om
ansodkan eller returnera dokumentet i sin helhet for komplettering. Systemet
skickar e-postmeddelanden om dessa atgarder till projektets kontaktperson.

De tidsfrister som anges i begaranden om tillaggsuppgifter och
kompletteringar ska fdljas, eftersom systemet inte nddvandigtvis ger méjlighet
till atgarder efter tidsfristerna. Dokumentens framskridande till
myndighetsbehandling (andringen av det administrativa laget) kan foljas i
EURA 2021-systemet exempelvis via uppgifterna i fliken Handelser.

Myndigheten fattar alla beslut som anknyter till projekt i EURA 2021-systemet.
Nar ett beslut har fattats skickar systemet automatiskt ett e-postmeddelande
om detta till projektets kontaktperson. Besluten ska hamtas i systemet sa
snart som mgjligt. Vid behov kan man inom den lagstadgade tiden sdka
andring i ett beslut genom en begaran om omprdvning, som ocksa gors i
EURA 2021-systemet.
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3.7.2 Automatiskt sparande

| tidnsterna for sdbkande och genomférare i EURA 2021-systemet sparas
dokumenten automatiskt. Det innebar att uppgifterna inte behdver sparas
manuellt med en sarskild spara-knapp (en del delfunktioner i dokument som
visas som popupfonster kan emellertid ha en separat spara-knapp), utan att
alla andringar som gors i dokumenten sparas automatiskt i realtid. Efter att en
andring har gjorts i ett dokument visas texten Alla andringar har sparats langst
upp i den hdogra marginalen.

Om anvandaren inte vill géra andringar i dokument, alltsd om man bara vill se
vilka uppgifter som ska fyllas i, ska man komma ihag att inte andra datafaltens
innehall. Det automatiska sparandet kan inte upphavas, sa om du
exempelvis av misstag har raderat eller andrat text kan den inte
aterstallas.

3.7.3 Dynamiska dokument

Alla dokument i systemet ar dynamiska. Det innebar att deras innehall
faststalls automatiskt utifran exempelvis projektets fond, verksamhetslinje,
kostnadsmodell eller finansierande myndighet. Tack vare den dynamiska
funktionen behdver man bara besvara de fragor som galler det aktuella
projektet.

Systemet féljer ocksa principen om engangslagring, sa att alla uppgifter som
man sparat tidigare ar tillgangliga aven i andra dokument som galler samma
projekt.

Eftersom dokumenten ar dynamiska bor de fyllas i precis i den ordning som
fragorna stalls i systemet. Om du senare andrar uppgifter fran det forsta
skedet kan detta andra de fragor som stélls senare, varvid de uppgifter som
du tidigare skrivit in forsvinner och punkterna i fraga maste fyllas i pa nytt.

Eftersom dokumenten ar dynamiska ar det majligt att de bilder av
dokumentvyerna som visas i denna bruksanvisning till sitt innehall inte helt
motsvarar den vy som anvandaren ser i systemet for sitt eget projekt.

3.7.4 Bilagor

Till de flesta dokument som ror projektadministration, bland annat till
projektansokningarna, an man bifoga bilagor i PDF- eller Excel-format (utan
makron). Bilagorna sparas i en ansdknings-/projektspecifik bilagebank.
Samma bilaga behdver inte sparas i systemet flera ganger om det anknyter till
samma ansokan eller projekt. Den maximala storleken pa en enskild bilaga ar
10 MB. Man ska endast bifoga obligatoriska eller annars vasentliga bilagor till
dokumenten.

Bilagans filnamn bor hallas kort, dock sa att det beskriver bilagans innehall.
Mer information om bilagans innehall ges i beskrivningsfaltet.
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3.7.4.1 Bilagor som innehaller sekretessbelagd information

Om den sokande eller projektgenomféraren anser att en bilaga innehaller
sekretessbelagd information, ska man markera bilagan som sekretessbelagd
och ange grunderna for detta. En sadan bilaga far INTE innehalla exempelvis
personbeteckningar eller kansliga personuppgifter.

Markering av bilagor som innehéllande sekretessbelagd information ska
Overvagas noggrant och inte goras bara for sdkerhets skull, om det inte finns
en verklig lagstadgad grund for sekretess. Om man i onédan markerar bilagor
som sekretessbelagda gor det myndighetsbehandlingen langsammare.

3.7.5 Ifylinadsanvisningar

Vid ifyllandet av ett dokument — exempelvis en projektansdkan — visas
innehallsmassiga ifylinadsanvisningar for respektive fraga langst till hoger.
Anvisningarna for respektive fragepunkt visas nar pekaren flyttas till fragan.
Alla ifylinadsanvisningar for det 6ppna dokumentet kan éppnas i sin helhet via
L&s mer-lanken under anvisningen.

3.7.6 Dokumentets administrativa status

Dokumentets status anges uppe till hoger. Statusen andras automatiskt i
enlighet med behandlingen av dokumentet.

Ett halvfardigt dokument, exempelvis en ansdkan, kan tas bort ur systemet
helt om den sOkande inte vill lBmna in det for myndighetsbehandling eller
marker att ansdkan har riktats till fel utlysning av projektstéd. En
projektansOkan som raderats kan inte aterstallas.

3.7.7 Granskning av felaktiga och saknade uppgifter

Systemet Overvakar att alla obligatoriska falt fylls i och gor vissa kontroller for
att sakerstalla uppgifternas korrekthet. Mer information om bristfalliga och
felaktiga falt fas via lanken Markera félten langst till hoger.

EURA 2021 ESRs 200060 Tydt ja hyvinvointia kaikille
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( LataajatulostaPDF ) TIA  Keskenersinen
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VIESTIT JA TUKITOIMINNOT & Lomakkeessa virheitd

Hankkeen perustiedot

ietovalinnat ohjaavat hakemuksen sis3lt5 ja kysymyksia. Jos muutat valintoja myShemmin, saatat menetti osan tiyttéimistisi tiedoista.

Bild 8 Granskning av fel och brister
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3.7.8 Underskrift och inlamning till myndighetsbehandling

Ett dokument kan inte undertecknas eller lamnas in till myndighetsbehandling
om obligatoriska uppgifter saknas eller om systemet identifierar fel i de
uppgifter som meddelats.

Alla dokument ska undertecknas elektroniskt innan de lamnas in till
myndighetsbehandling. De anvandare som har beviljats fullmakt for
undertecknande i tjansten Suomi.fi kan underteckna. Flera underskrifter kan
laggas till for alla dokument. Bara den sista undertecknaren ska lamna in
dokumentet till myndighetebehandling.

4 Projektansokan

Nar man ska fylla i en projektansdkan ska man alltid borja fran en utlysning av
projektstdd. Man kan se utlysningarna av projektstdod aven utan att logga in i
systemet. Utlysningarna hittas via lanken Oppna utlysningar av projektstéd
nere till vanster pa EURA 2021-systemets startsida. Inloggning i systemet
kravs for att fylla i en ansokan.

Nar man ar inloggad i systemet far man fram projektansokningarna genom att
valja lanken Oppna projektansbékningar i menyn Verktyg uppe till hdger.

4.1 Utlysningar av projektstod

P& sidan Oppna utlysningar av projektstéd visas som standard alla utlysningar
av projektstod som ar 6ppna for ansokan. Utlysningarna visas i en ordning
som bestdms av malomradet (riksomfattande, Sédra Finland, Ostra Finland,
Vastra Finland och Norra Finland) per fond och myndighet. Man kan avgransa
vilka utlysningar som ska synas genom att valja sokvillkor langst upp pa sidan,
exempelvis enligt myndighet eller den sokandes kommun. Man 6ppnar en
utlysning av projektstdéd genom att klicka pa utlysningens namn i listan.

4.1.1 Innehall i en utlysning av projektstod

| en utlysning av projektstdd anges forst projektsdkningens namn, fonden, den
berérda myndigheten, ansdkningstiden samt malomradet och en beskrivning
av sokningen. De allmanna urvalsgrunder som alla projekt som godkanns for
finansiering ska uppfylla 6ppnas i ett separat fonster via lanken.

Efter detta listas de verksamhetslinjer och sarskilda mal som kan valjas samt
specifika urvalsgrunder for sarskild mal, enligt vilkka myndigheten poangsatter
de ansokningar som kommit in for respektive sokning for jamforelse och val av
projekt.

Sist listas kostnadsmodellen eller -modellerna samt de metoder for att
meddela om |one- och resekostnaderna som kan anvandas i projekt som
omfattas av ansokan.

Alla dessa ovan namnda faktorer definieras redan i utlysningen av projektstdd.
| de projektansokningar som berors av en projektsokning kan man endast
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tildampa de ramvillkor som anges i utlysningen av projektstdd. Exempelvis den
berdrda myndigheten och projektets verksamhetslinje definieras automatiskt
enligt utlysningen av projektstdd, och dessa uppgifter kan inte andras nar en
projektansokan fylls i.

Las noggrant igenom utlysningarna av projektstod, sa att du riktar din
projektansokan till ratt myndighet och ratt sokning. | oklara fall bér man
be den myndighet som publicerat utlysningen av projektstdod om mer
information innan man barjar fylla i ansdkan.

En projektansdkan som riktats till fel utlysning av projektstdd kan inte
overforas till en annan utlysning, eftersom alla projektansokningar ar specifika
och de vagledande uppgifter som ges i anstkan ocksa dynamiskt definierar
projektansdkans innehall.

En ansokan som riktats till fel projektsokning kan vid behov tas bort (halvfardig
ansodkan) eller annulleras (ansdkan som redan lamnats in till
myndighetsbehandling), och man kan i stallet géra en ny projektansokan till
ratt projektsdkning.

En projektansdkan i EURA 2021-systemet kan fyllas i endast under den
ansokningstid som definieras i utlysningen av projektstdd, nar projektansokan
ar éppen for ansbkan. | vissa fall kan ansdkan ocksa vara kontinuerlig, varvid
inget slutdatum har faststallts for ansokningstiden.

4.2 Ifyllande av projektansokan
For att kunna fylla i en ans6kan maste du vara inloggad i systemet.

Ga till ifyllandet av den projektansdkan som hor till projektsékningen genom
att klicka pa Sok finansiering uppe till héger i utlysningen av projektstod.

4.2.1 Projektansokans struktur pa skdrmen

Ansokningsvyn ar indelad i en 6vre del, en vanster- och en hogerkant samt
falt for ifyllande i mitten.

1 I den 6vre delen finns en utskriftsknapp.

2 Vid den vanstra kanten ser man ansdkans olika sidor och navigationslankar
till dem. Man kan hoppa mellan sidorna i ans6kan genom att klicka pa
navigationslankarna eller pa nasta- och foregaende-knapparna langst ner pa
sidan.

3 Vid den hogra kanten anges ansOkans status, en bekraftelse av automatiskt
sparande samt anmarkningar om bristfalliga eller felaktiga uppgifter i ansokan.

4 Langst ner till hoger finns innehallsmassiga ifylinadsanvisningar for de olika
fragefalten i ansGkan. Anvisningen visas nar muspekaren flyttas till fragan.
Ifyllnadsanvisningarna 6ppnas i sin helhet i ett nytt webblasarfonster via
lanken L&s mer.
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5 | den mittersta delen finns de fragor och svarsfalt som hor till ansdkan.

6 | den ovre balken anges fonden, myndigheten samt det ansokningsnummer
som systemet tilldelat och projektets offentliga namn efter att det har matats in
i ansbkan. Om ansokan godkanns som ett projekt, anges i stallet for
ansodkningsnumret den projektkod som systemet tilldelat, som bdrjar med en
bokstav.

Man ska alltid ange ansokningsnumret/projektkoden i kontakter med
myndigheten, eftersom det sakerstaller att ratt projekt hittas i systemet.
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Bild 9 projektansdkans struktur

Ifyllandet av en ansokan foljer systemets allmanna funktionsprinciper, som
presenteras under Allmanna funktioner for ifyllande av dokument i denna
bruksanvisning.

De féljande avsnitten i bruksanvisningen tar endast upp de punkter i ansdkan
som innehaller nagot sarskilt att beakta nar det galler anvandningen av
systemet.

4.2.2 Basinformation

4.2.2.1 Basinformation om projektet

De basuppgifter om projektet som anges i borjan av ansdkan styr
ansokningsformularets innehall dynamiskt. Vilka fragor som stalls i ansdkan
och vilka alternativ som ges i menyn beror pa valen i punkten for basuppgifter,
sa fyll i projekts basuppgifter i den angivna ordningen innan du gar vidare
till nasta sida.
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Projektets start- och slutdatum avgor projektets genomférandear. Uppgifter
som ska anges pa arsniva bland annat pa sidorna fér kostnadskalkyl och
finansieringsplan kan fyllas i forst efter att datumen har angetts.

En del av basuppgifterna faststalls automatiskt utifran uppgifterna i
utlysningen av projektstod. Hit hor exempelvis fonden (visas i den 6vre
balken) och den finansierande myndigheten. | utlysningen av projektstod
definieras ocksa hur de valbara verksamhetslinjerna, sarskilda malen,
kostnadsmodellerna samt I6ne- och resekostnaderna ska anmalas. Nar man
fyller i ansokan ar det majligt att valja uppgifter endast bland de alternativ som
ar tilldtna enligt utlysningen av projektstod.

4.2.2.2 Offentlig beskrivning

Skriv en sammanfattning sa att Iasaren kan bilda sig en tydlig bild av
projektets behov, mal, resultat och effekter. Sammanfattningen ska vara hogst
3 000 tecken lang.

Om en ansdkan godkanns som ett projekt som finansieras kommer projektets
offentliga sammanfattning, projektets namn pa engelska samt projektets
offentliga sammanfattning pa engelska att publiceras i den form de ar skrivna i
dessa falt pa internet i EU:s regional- och strukturpolitiska projektdatabas.

Projektets genomférare kan uppdatera de uppgifter som anges i faltet offentlig
beskrivning senare via fliken kontaktuppgifter utan andringsansokan.

4.2.2.3 Geografiskt malomrade

Uppgiften om projektets verksamhet ar nationell bestams automatiskt enligt
malomradet for utlysningen av projektstdd.

Valj férst landskap och sedan kommun/kommuner. Man kan géra flera val i
samma falt forutom Erufs projekt med understod for utvecklande av foretag
(UFOR) och projekt med understdd fér utvecklande av féretagens
verksamhetsmiljo (UUV) som endast kan galla ett landskap och en kommun.
Man kan ta bort ett val genom att klicka pa x:et bredvid uppgiften.

Om projektet genomfors pa en enda plats anger man platsens
adressuppgifter.

4.2.2.4 Projektets genomforandetyp: projekt med en genomfoérare/delprojekt i
grupprojekt

Projekt med en genomforare
Nar en organisation svarar for genomférandet av hela projektet ar det fraga

om ett projekt med en genomfdrare. Detta ar den vanligaste
genomfoérandetypen for projekt.
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Projekt med Erufs understéd for utvecklande av foretag (UFOR) och
understod for utvecklande av foretagens verksamhetsmiljo (UUV) ar alltid
projekt med en genomférare och i ansékningar som galler dem visas inte alls
valet av genomforandetyp

Delprojekt i ett grupprojekt

Nar projektet bestar av ett huvudprojekt som genomférs av den huvudsakliga
genomfdraren och dessutom av delprojekt som genomfors av en eller flera
delgenomférare, ar det fraga om ett grupprojekt. Da valjs detta alternativ.
Grupprojektet ersatter gemensamt projekt som var i bruk under den tidigare
programperioden. Grupprojektansdkan inleds alltid med den
huvudprojektansékan som huvudgenomféraren har gjort.

Alla parter i ett grupprojekt: bade de som genomfér huvud- och delprojekt far
sjalva fylla i dokumenten for sitt eget projekt i EURA 2021-systemet.

Sardragen for grupprojektansdkan behandlas narmare i kapitel
Grupprojektansokan i dessa instruktioner.

4.2.3 Projektinformation, uppgifter som ska fyllas i och kvantitativa mal

Besvara fragorna pa dessa sidor i enlighet med ifylinadsanvisningarna till
hoéger. De fragor som stélls pa dessa sidor har inga dynamiska styrande
effekter pa varandra, sa du kan besvara fragorna i den ordning du vill.

Fyll i uppgifterna pa dessa sidor innan du gar vidare till att fylla i
kostnadskalkylen, for i projekt med vissa kostnadsmodeller stalls fragor som
dynamiskt paverkar kostnadskalkylen pa dessa sidor.

4.2.4 Kostnadskalkyl

For att kunna fylla i kostnadskalkylen maste man forst ha fyllt i
Basinformation om projektet pa ansokans forsta sida.

Innan du fyller i kostnadskalkylen ska du kontrollera att projektets
basinformation ar korrekt! Om du andrar projektets basuppgifter senare
kan en del av de uppgifter som du matat in i kostnadskalkylen ga
forlorade.

Information som styr kostnadskalkylen visas langst upp pa sidan. Om den
kostnadsmodell som anvands ar forknippad med specifika forutsattningar

meddelar systemet om dessa uppfylls. Meddelandena uppdateras nar
kostnadskalkylen fylls i.

4.2.4.1 Mervardesskattens stodberattigande

Valj om mervardesskatt ingar i de meddelade kostnaderna.
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Om mervardesskatt ingar ska man under denna punkt bifoga en bilaga som
visar att mervardesskatten berattigar till stod eller skriva en fritt formulerad
redogorelse over att mervardesskatten berattigar till stod.

4.2.4.2 Upphandlingar och projektets varaktighet

Svara "Ja” eller "Nej” pa fragorna om projektets varaktighet och
upphandlingar.

4.2.4.3 Kostnader i euro

Ange alla projektets kostnader enligt projektets langd per ar i hela euro utan
decimaler (cent).

Kostnadstyperna varierar enligt den kostnadsmodell som anvands i projektet.
Dessa kan exempelvis omfatta |onekostnader, resekostnader, koptjanster
samt investeringar av olika slag.

Om projektet har I6nekostnader anges dessa per uppgift, alltsa person. Fyll
inte i personers namn i kostnadskalkylen. Anvand endast
befattningsbenamningar, exempelvis Projektchef.

Klicka pa lanken L&gq till uppgift for att lagga till Ionekostnader separat for
heltids- och deltidsanstallda i uppgiftsformularet for personens individuella
uppgifter som 6ppnas i ett pop up-fonster. Man lagger till s& manga
uppgiftsblanketter till kostnadskalkylen som det finns personer som orsakar
|onekostnader i projektet.

Skriv motiveringar till kostnadsslagen (exempelvis resekostnader och
koptjanster) i textfalten nedan, det vill saga foérklaringar till vad kostnaderna
bestar av.

Systemet raknar automatiskt ihop summorna per ar och kostnadsslag.

Om projektet anvander en flat rate-kostnadsmodell (kostnaderna ersatts till en
viss procent), beraknar systemet automatiskt flat rate-andelen.

4.2.4.4 Inkomster

Om projektet har inkomster ska man meddela dem arligen och skriva
motiveringar till inkomsterna i nedanstaende falt.

4.2.4.5 Nettokostnader totalt

Systemet beraknar automatiskt projektets nettokostnader nar alla kostnader
och inkomster har matats in. Man far nettokostnaderna genom att dra av
inkomsterna fran de totala kostnaderna.

4.2.5 Finansieringsplan
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Mata in finansieringsplanens uppgifter forst efter att du matat in
kostnadskalkylens uppgifter. Aven finansieringsplanens uppgifter matas in
enligt projektets langd per ar i hela euro utan decimaler (cent).

4.2.5.1 Finansiering som soks och sjalvfinansiering

Ange forst beloppet for den EU- och sjalvfinansiering som soks. Systemet
beraknar automatiskt finansieringens procentuella andel av projektets
nettokostnader.

Valj darefter typen av sjalvfinansiering enligt din organisationstyp (kommunal,
annan offentlig eller privat finansiering). Kontrollera anvisningarna for
faststallandet av typen i ifyllnadsanvisningarna for ansokan, for det ar
inte alltid mojligt att direkt faststalla typen utifran den sdkandes
organisationstyp.

Efter att du valt typen av sjalvfinansiering matar du in beloppet for
sjalvfinansieringen. Systemet beraknar automatiskt finansieringens
procentuella andel av projektets nettokostnader.

Om organisationen inte anvisar nagon sjalvfinansiering for projektet, valj
"Ingen sjalvfinansiering”.

4.2.5.2 Annan extern finansiering

Som annan extern finansiering anges externa organisationer som deltar i att
tacka kostnader som uppstar i projektet.

Mata in respektive extern finansiarsorganisations uppgifter genom att klicka
pa lanken Lé&gg till en extern finansiar.

Ange respektive finansiarsorganisations namn, finansieringsbeloppet samt
finansiarens typ av finansiering (kommunal, annan offentlig eller privat
finansiering).Kontrollera anvisningarna for faststallandet av typen i
ifylinadsanvisningarna for ansokan, for det ar inte alltid mgjligt att direkt
faststalla typen utifran finansiarens organisationstyp.

Bifoga ett avtal eller en annan forbindelse till deltagande i projektet for varje
finansiarsorganisation.

Om avtal eller andra forbindelser inte annu ar tillgangliga i ansdkningsskedet,

begar den finansierande myndigheten dem i samband med behandlingen av
ansokan.

4.2.5.3 Kontroll av motsvarighet mellan kostnader och finansiering
Beloppet for den totala finansieringen i euro ska arligen motsvara exakt

samma eurobelopp som de kostnader som meddelats fér samma ar.
Systemet papekar om eventuella avvikelser.
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4.2.5.4 Sammanfattning av finansieringen

Systemet beraknar automatiskt summmorna enligt finansieringstypen och de
procentuella andelarna av projektets totala finansiering.

Systemet beraknar ocksa automatiskt den offentliga finansieringens och det
offentliga stddets belopp av projektets totala finansiering.

o Offentlig finansiering = EU- och statsfinansiering + kommunal finansiering +
annan offentlig finansiering

o Offentligt stéd = EU- och statsfinansiering + extern kommunal finansiering +
annan extern offentlig finansiering

4.2.5.5 Forskottsutbetalning

Valj om férhandsutbetalning ska sokas for projektet. Om du svarar "Ja” ska du
ange beloppet for forskottsutbetalningen och kontouppgifter samt motivera
behovet av forskottsutbetalning.

4.2.5.6 De minimis-anmalan

Med de minimis-stdd, dvs. stod av mindre betydelse, avses stod i enlighet
med kommissionens férordning (EU) nr 1407/2013 om tilldampningen av
artiklarna 107 och 108 i férdraget om Europeiska unionens funktionssatt pa
stdéd av mindre betydelse.

Svara antingen ”Ja” eller "Nej” pa de fragor som systemet staller, och svara
darefter i enlighet med ifylinadsanvisningarna for ansékan pa de eventuella
ytterligare fragor som systemet stéller om koncernen, beviljarna av de

minimis-stdd samt enheter som idkar ekonomisk verksamhet och drar nytta av
atgarderna.

4.3 Bilagor

4.3.1 Bilagor till kostnadskalkylen och finansieringsplanen

Overst pa sidan Bilagor visas de bilagor som eventuellt bifogats till
kostnadskalkylen och finansieringsplanen nar de fylldes i.

Du kan 6ppna dessa via sidan Bilagor, men du kan redigera, lagga till eller ta
bort dem endast pa den sida dar de ursprungligen bifogats till ansdkan.

4.3.2 Ovriga bilagor
Under Ovriga bilagor kan man lagga till sddana bilagor till projektansékan som
det inte finns en faststalld punkt for i kostnadskalkylen eller
finansieringsplanen.

Behandlingen av bilagor beskrivs narmare under Bilagor i avsnittet Allménna
funktioner fér ifyllande av dokument i denna bruksanvisning.
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4.4 Borttagande av ofardiga ansokningar

En ofardig ansdkan kan tas bort fran systemet om anstkan annu inte har
lamnats in for myndighetsbehandling.

Borttagande av en ansokan ar en oaterkallelig atgard som raderar ansdkan
och dess bilagor och dessa kan inte aterstallas efter det att anstkan tagits
bort.

Borttagande av ansdkan inleds via knappen Ta bort projektansdkan i den dvre
kanten av den Oppnade ansdkan.
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Bild 10 Knappen Ta bort projektansdokan

Systemet framfor en bekraftelseférfragan. Borttagningen av ansokan fortsatter
med knappen Fortsatt.
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Kuva 11 Bekraftelseforfragan

Ansokan och dess bilagor har raderats permanent fran systemet efter att du
tryckt pa knappen.

Borttagande av ansokningar om grupprojekt:

Huvudgenomfoéraren tar bort ett projektet for en partiell genomférare fran
grupprojektet via vyn for grupprojekt. Nar projektet for en partiell genomforare
har tagits bort fran grupprojektet, tar den partiella genomféraren bort sin egen
ansdkan pa samma satt som en ansdkan for ett enskilt projekt.

Nar samtliga projekt som genomfdrs av partiella genomférare har tagits bort
fran grupprojektet, kan genomféraren av huvudprojektet ta bort sitt eget
projekt pa samma satt som en ansokan for ett enskilt projekt.
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4.5 Inlamnande av ansokan till myndighetsbehandling

Pa den sista sidan i ansékan anges om alla uppgifter i ansdkan har fyllts i
korrekt, och systemet meddelar om eventuella fel och brister.

Atgarda eventuella fel och brister i enlighet med anmalan. Du kan
underteckna ansékan och lamna in den till myndighetsbehandling férst nar
alla uppgifter ar i ordning.

Narmare anvisningar for undertecknandet och inlamnandet av ansokan till
myndighetsbehandling ges i avsnittet Underskrift och inlamning fill
myndighetsbehandling i denna bruksanvisning.

4.6 Behandling av ansokan som returnerats for komplettering

Myndigheten kan skicka tillbaka till sbkanden en ansdkan som har [amnats in
for myndighetsbehandling for komplettering. Systemet skickar till projektets
kontaktperson ett meddelande om begaran om komplettering av ansékan per
e-post.

Uppgifterna ska kompletteras och ansdkan lamnas in i EURA 2021-systemet
undertecknat fér myndighetsbehandling inom utsatt tid.

Om en kompletterad ans6kan inte lamnas in pa nytt for
myndighetsbehandling inom utsatt tid, returneras ansdkan till
myndighetsbehandling automatiskt med de ursprungliga uppgifterna.
Oavslutade kompletterade uppgifter i ansokan sparas inte i sadana fall i
systemet och de kan inte aterstallas.

4.7 Grupprojektansokan

Ett grupprojekt bestar av ett huvudprojekt som genomférs av den organisation
som ar huvudgenomférare och av ett delprojekt som genomfors av ett eller
flera organisationer som ar delgenomférare. Alla parter i ett grupprojekt har
sitt eget ansokningsnummer och en egen projektkod. Systemet tilldelar varje
grupprojekt en grupprojektkod som bdrjar med R och som kan anvandas till att
granska grupprojektet som en helhet i systemet.

De huvud- och delprojekt som hor till grupprojektet ska alltid galla samma fond
och samma utlysning av projektstdéd. Huvud- och delprojekt kan ha olika
kostnadsmodeller, om utlysningen av projektstod tillater olika
kostnadsmodeller.

Tiden da delprojekten ska genomféras kan vara kortare an huvudprojektet,
men startdatumet for delprojekten kan inte vara tidigare an startdatumet for
huvudprojektet och slutdatumet kan inte vara senare an slutdatumet for
huvudprojektet.

| grupprojekt koordinerar genomforaren av huvudprojektet alla ansokningar
om delprojekt som hor till grupprojektet. Genomforaren av huvudprojektet
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fyller forst i ansdkan om sitt eget huvudprojekt och skickar darefter via EURA
2021-systemet inbjudningar till genomforarna av delprojekten.

Efter att ha fatt inbjudningarna fyller genomférarna av delprojekten i
ansodkningar som galler deras egna delprojekt i EURA 2021-systemet och
lamnar in dem sa att genomféraren av huvudprojektet kan granska dem.

Genomforaren av huvudprojektet kan granska alla ansokningar som galler
grupprojektets delprojekt. Genomférarna av delprojekt kan endast granska
ansokan som galler deras eget delprojekt.

Genomféraren av huvudprojektet kan vid behov skicka tillbaka en ansdkan till
genomfdraren av ett delprojekt fér komplettering. D& ska genomféraren av
delprojektet korrigera sin ansdkan och lamna in den undertecknad pa nytt
inom utsatt tid sa att genomféraren av huvudprojektet kan granska den.

Nar genomfdraren av huvudprojektet har markerat alla ansokningar for
delprojekt som hor till ett grupprojekt som granskade, lamnar genomféraren av
huvudprojektet samtidigt in alla grupprojektansokningar till
myndighetsbehandling.

4.7.1 Inrattande av grupprojektansokan

Grupprojektansokan inleds alltid med den ansdkan om huvudprojekt som
huvudgenomfdraren har gjort.

Huvudgenomfdraren valjer grupprojektets delprojekt som genomfdrandetyp for
projektet och lagger till i ansékan namnen pa de genomférande
organisationerna av delprojekten samt deras FO-nummer och e-postadresser.
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Lis&a osahankkeen toteuttajat

@ voit lisata yhden tai useamman osahankkeen toteutt:

uuuuuuuu

777777777

Lisad osahankkeen toteuttajat

Bild 13 Att lagga till genomforarna av delprojekt i huvudprojektansokan

Efter att genomférarna av delprojekt har lagts till identifierar systemet ansdkan
som grupprojektets huvudprojekt och en grupprojektvy 6ppnas. |
grupprojektvyn kan man lagga till och ta bort genomférare av delprojekt samt
skicka via systemet till delprojekten en e-postinbjudan, varefter genomfdrarna
av delprojekt kan fylla i ansokan for sitt eget delprojekt i EURA 2021-systemet.

Grupprojektvyn syns endast for genomfoéraren av huvudprojektet, inte for
genomfdrarna av delprojekt. | ansdkningarna fér delprojekt syns alla
organisationer som genomfor grupprojektet under "genomfdrare av
grupprojekt” i basuppgifterna foér ansdkan

| regel ar det klokt att skicka inbjudningar till genomférarna av delprojekt efter
att huvudgenomfoéraren forst har fyllt i ansékan for sitt eget huvudprojekt.
Manga bas- och projektuppgifter kopieras till delprojektansékningarna fran
ansdkan for huvudprojektet, eftersom dessa ar desamma for alla
grupprojektets parter. De uppgifter som kopieras anges bredvid
fragerubriken med bilden pa ett hdnglas. Uppgifter som kopieras fran
ansoOkan fér huvudprojektet kan inte andras i ansdkningarna for delprojekt.
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EURA 2021 EAKR 400176 Elinvoimaa alueille Kalliokoski Toflﬂs Kristian E’ = 1yskalut
o AK-Insingoripalvelut Oy

400176

Hakemusnro Pastoteuttajan nimi Y-tunnus sahkdpostiosoite Tila
400176 AK-Insinéripalvelut Oy 2312050-1 - Keskenersinen
Osatoteuttajat

@ Allaonlistattu ryhmahankkeen osatoteuttajat, hakemukset ja niiden tilat. Valitse klikkaamalla hanke, jonka tietoja haluat tarkastella.

Kaikkia osatoteuttajia ei ole viels kutsuttu hankkeelle. Osallistuja ei paase hankkeelle ennen kutsun lshettamista.

Hakemusnro Osatoteuttajan nimi Y-tunnus il Toiminno t
® Kosani Oy 21375231 ( Kutsuhankkeelle )
® Rauhalammen ammattioppilaitos 0704148-9 ( Kutsuhankkeelle )

(__ Lis33 osahankkeen toteuttajat )

Bild 14 Grupprojektvy

Du kommer tillbaka till vyn dar man fyller i huvudprojektansokan genom
att klicka pa ansokningsnumret for huvudgenomfoérarens ansoékan pa
den oversta raden for grupprojektvyn.

Efter att delgenomforarna har lagts till ger systemet en grupprojektkod (t.ex.
R-00001) som forenar alla huvud- och delprojekt i grupprojektet.
Grupprojektkoden ar synlig i det dvre faltet for alla grupprojektansokningar.

Nar projektplanen ar dppen kommer du till grupprojektvyn via
—GRUPPROJEKT-lanken i den vanstra marginalen. Lanken syns endast for
genomfdraren av huvudprojektet.

EURA 2021 EAKR

400176 Elinvoimaa alueille Kalliokoski Tobias Kristian = — o
Keel:

Poiyanmaanlitto AKInsingoripalvelut Oy

teuttaja: A Insindaripalvelut Oy (400176)

( Lataajatulosta PDF )

A ETUSIVU
TILA  Keskenersinen

< RYHMAHANKE

Perustiedot
ORGANISAATION TIEDOT ® Pakollisia tietoja puuttuu

Hankkeen perustiedot Korosta kentit »
VIESTIT JATUKITOIMINNGT

® hij t 153 J tat valintoj hemmin, saatat menett3 osan tayttam ti

HANKESUUNNITELMA

Perustiedot v

Hanketiedot

Bild 15 Gﬁrupprojektkod i det 6vre féltet och att ga vidare till grupprojektvyn

4.7.1.1 Sandning av inbjudningar till genomforare av delprojekt

Det ar klokt att skicka inbjudningar till genomforarna av delprojekt efter att
huvudgenomféraren forst har fyllt i ansdkan for sitt eget huvudprojekt. Da ser
genomfdrarna av delprojekt genast alla svar som har kopierats fran ansékan
for huvudprojektet.

Om genomfdrarna av delprojekt ska kunna fylla i delprojektansékningarna sa

fort som mdjligt kan inbjudningar ocksa skickas innan ansdkan for
huvudprojektet ar fardig. Innehallet i de falt som kopieras uppdateras i
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ansokningarna for delgenomférarnas projekt i realtid. Man ska emellertid ha
fyllt i alla falt som kopieras i ansdkan for huvudprojektet senast nar
genomféraren av delprojekt lamnar in sin ansdkan for granskning av
genomfdéraren av huvudprojektet.

Inbjudningarna skickas via grupprojektvyn, dar du aven kan ta bort och lagga
till uppgifter om genomfdérarna av delprojekt. Om en uppgift om en
delgenomférare som syns i grupprojektvyn (till exempel en e-postadress) ar
felaktig, ska hela raden for delgenomféraren raderas och uppgifterna om
delgenomféraren skrivas pa nytt.

400176 Elinvoimaa alueille Kalliokoski Tobias Kristian

EURA 2021 EAKR L
AK-Insinooripalvelut Oy

Keski-Pohjanmaan liitto

Ryhmahanke R-00009

| eaxe | 400176

Hakemusnro Y-tunnus sihkpostiosoite Tila

23129501 - Keskenersinen

400176

Osatoteuttajat

@ Alla onlistattu ryhmahankkeen osatoteuttajat, hakemukset ja niiden tilat. Valitse klikkaamalla hanke, jonka tietoja haluat tarkastella.

@ Kaikkia osatoteuttajia ei ole viels kutsuttu hankkeelle. Osallistuja ei paase hankkeelle ennen kutsun [shettamista.

Hakemusnro Osatoteuttajan nimi Y-tunnus Sihkpostiosoite Tila Toiminnot

® Kosani Oy 21375031 mattivirtanen@kosani.com Kutsu hankkeelle
@ Rauhalammen ammattioppilaitos 0704148-9 henrik.leino@rauhalampi.fi Kutsu hankkeelle

Bild 16 Inbjudan till projektet

toteuttajaa hankkeelle, jotta he padsevat tiyttamasn

Oletko varma, etta haluat kutsua osatoteuttajan hankkeelle?

Bild 1Sandning av inbjudan till genomfoérare av delprojekt

Efter att inbjudningar har sants far ansékan for delprojektet ett eget
ansokningsnummer och i grupprojektvyn ar ansdkningens status oavslutad.

4.7.2 Ifyllande av ansokningar for delprojekt och inlamning for granskning

Genomforaren av ett delprojekt far ett e-postmeddelande med en direkt lank
till EURA 2021-systemet for ifyllande av ansdkan fér delprojektet i fraga.
Lanken ar inte nédvandig, utan man kan ocksa logga in i systemet utan lank
och sdka den ans6kan som ska fyllas i dar till exempel med hjalp av
ansdkningsnumret.

Ansokan for delprojekt fylls i pa motsvarande satt som ansokan for projekt
med en genomférare. Uppgifter som ar gemensamma for grupprojektet
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kopieras till ansdkningarna for delprojekt fran anstkan fér huvudprojektet. De
uppgifter som kopieras anges bredvid varje fragerubrik med bilden pa ett
hanglas. Dessa uppgifter kan inte andras i ansékningarna for delprojekt.

Kostnadskalkylen och finansieringsplanen samt de kvantitativa malen ar alltid
separat for huvudprojektet och delprojekten. P4 sammanfattningsfliken for
avsnittet Meddelanden och stédfunktioner visas senare sammanstallda
uppgifter bland annat om kostnader och finansiering for hela grupprojektet.

Efter att genomforaren av ett delprojekt har gjort sin delprojektansokan
undertecknar genomfdéraren sin ansdkan och lamnar in den till genomféraren
av huvudprojektet for granskning via knappen Ldmna in ansbkan for
granskning till huvudgenomféraren pa den sista sidan av ansdkan. Darefter ar
ansokningens status granskas och uppgifterna gar i las och kan inte langre
andras.

Systemet skickar inget separat meddelande till genomféraren av huvudprojekt
om ansokningar som har lamnats in for granskning, utan man ska folja upp
statusen for delprojektansokningarna i EURA 2021-systemet via
grupprojektvyn.

4.7.2.1 Ansokan skickas tillbaka till delgenomforaren for rattelse

Genomféraren av huvudprojekt kan inte andra uppgifter i ansékan for
delprojekt som genomforaren av delprojektet har angett, men kan vid behov
skicka tillbaka en ans6kan som granskas for rattelse till genomféraren av
delprojektet via knappen Skicka tillbaka for rattelse. Systemet skickar ett e-
postmeddelande om rattelse till genomforaren av delprojektet. Darefter ar
ansokningens status rattas, och genomféraren av delprojektet kan ater andra
uppgifterna.

For rattelsen ges en viss tid inom vilken delgenomféraren ska gora rattelser
och lamna in ans6kan som har undertecknats pa nytt till genomféraren av
huvudprojektet for granskning.

Om en ansokan for ett delprojekt som ska rattas inte lamnas in pa nytt
inom utsatt tid for granskning av genomforaren av huvudprojektet,
sands ansokan automatiskt tillbaka for granskning med de ursprungliga
uppgifterna. Oavslutade uppgifter som har rattats i ansokan sparas inte i
sadana fall i systemet och de kan inte aterstallas.

4.7.3 Inlamning av grupprojektansokan till myndighetsbehandling

Huvudprojektets genomfdrare granskar alla ansdkningar for delprojekt och
andrar deras status till granskad. Darefter lamnar genomforaren av
huvudprojektet samtidigt in alla grupprojektansdkningar till
myndighetsbehandling.

Myndigheten kan vid behov skicka tillbaka grupprojektets ansékningar for
komplettering antingen alla at gangen eller endast en ansdkan for
huvudprojektet eller ett delprojekt. Om ansdkningarna for bade huvud- och
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delprojekten har returnerats for ifylinad ska huvudgenomfdraren komma ihag
att aven markera ansokningarna for delprojekten som granskade och lamna in
dem fér myndighetsbehandling innan den kompletterade ansdkan fér
huvudprojektet inlamnas for myndighetsbehandling.

4.8 Aterkalla projektansdkan

Aterkallelsefunktionen ska endast anvandas om du &r absolut saker pa att du
vill aterkalla ansokan, en aterkallad anstkan kan inte aterforvisas till
behandling. Efter aterkallandet avslutar myndigheten alla atgarder som hanfor
sig till behandlingen av ansdkan.

Projektet kan aterkallas med fullmakter att utratta arenden

e Beredning av strukturfondsprojektets handlingar och inlamning
for handlaggning

e Forbereda handlingar for strukturfondsprojekt, lamna in
handlingar for handlaggning och administrera uppgifter.

Aterkallandet av ansdkan inleds via knappen Aterkalla ansékan i den dvre
kanten av den 6ppnade ansokan.

EAKR 504281 504281 - Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Cras et ultrici

EURA 2021

FKeski-Suomen ELY-keskus

ot A
A ETusivu | Arkisto Lataa ja tulosta PDF

ORGANISAATION TIEDOT

VIESTIT JA TUKITOIMINNOT Perustiedot

Sniheen perutede!

Bild 2 Knappen Aterkalla ansékan

Systemet framfor en bekréftelseférfragan. Aterkallelsen av ansékan fortsatter
med knappen Fortsatt.

Hakemuksen peruminen

Haluatko varmasti perua hakemuksen? Perumisen vahvistamisen jdlkeen hakemusta ei voi end3 tayttd3 jarjestelmassi ja
viranomainen lopettaa hakemuksen kasittelyprosessin.

Jatka valitsemalla painike "Jatka" tai peruuta toiminto painamalla painiketta "Peruuta.

e i
( Peruuta ) Jatka
st iy

Bild 3 Bekraftelseforfragan

P4 sidan Aterkalla ansokan, ska du i faltet Motiveringar fylla i uppgifter om
aterkallande av ansdkan. Darefter ska underskrifter laggas till.
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EAKR 504281 504281 - Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Cras et ultrici

EURA 2021 Keski-Suomen ELFkeskus

A eTusivu Arkisto ) Lataaja tulosta PDF )

ORGANISAATION TIEDOT

L
VIESTIT JA TUKITOIMINNGT H uksen pert
HANKESUUNNITELMA fidiodal a peruminen
Perustiedot o Tall toiminnolla voidaan perua aveinna oleva hakemus, Hakemuksen perumisen jdlkeen hakemusta ei voi enda tayttad jarjestelmassa ja viranomainen lopettaa hakemuksen kasittelyprosessin,
Pe ta lihetet vahvistus sahkdpaostilla hakem yhdyshenkilsn sihképostiosoitteesean.
Hanketiedot v
Alla olevasn selitekenttidn voidaan kirjoittaa perumisen syy, perujan nimi ja yhteystiedot seki muita perumiseen liittyvis kommentteja.
Taydentavat tiedot v
¥ Perustelut
Masrslliset tavoitteet Tahan kirjeitetaan perumiseen liittyvia tietoja.]
Kustannusarvio
v
kehittaminen 4
Kustannusarvio o
investointi Allekirjoitukset
Rahoitussuunnitelma () Hakemuksen perumista ei ole vield allekirjoitettu.
Liitteet
Nimi
Vi k 1
anos A O Porttikivi-Olematon Vera-Maria-Olematon
Jattiminen
Hakemul Allekirjoittajan asema organisaatiossa

peruminen

Testaaja

TUEN MAKSAMINEN >

( Allekirjoitan )

Bild 4 Motivering och underskrifter

Aterkallelse av ansdkan bekréftas fran sidans nedre hogra kant via knappen
Aterkalla ansékan.

Vid behov kan aterkallandet av ansdkan fortfarande avbrytas med hjalp av
knappen Ta bort aterkallandet av ansékan

EAKR 504281 504281 - Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Cras et ultrici
Al Keski-Suomen ELY.keskus

A ETUSIVU ( arkisto ) ( Lataaja tulosta PDF )
ORGANISAATION TIEDOT
Allekirjoitukset ja hankehakemuksen peruminen

VIESTIT JA TUKITOIMINNOT

Talla toiminnolla voidaan perua avoinna oleva hakemus. Hakemuksen perumisen jalkeen hakemusta ei voi enaa tayttaa jar javir: lopettaa | i
HANKESUUNNITELMA Perumisesta lahetetdan vahvistus si i ilon sahk tiosoltteeseen.
Perustiedot v Alla olevaan selitekenttdan voidaan kirjoittaa perumisen syy, perujan nimi ja yhteystiedot sekd muita perumiseen liittyvid kommentteja.

Perustelut
Hanketledot e

umiseen liittyvia tietoja

Taydentavat tiedot N
Maarilliset tavoitteet
Kustannusarvio o
kehittaminen Allekirjoitukset
Kustannusarvio 2 E peruminen on allekirjoitetty
investointi
Rahoitussuunnitelma & 20.09,2023 07.44 Vera-Maria-Olematon Porttikivi-Olematon Testaaja o
Liitteet e

Perumisen jittiminen viranomaiselle
Viranomaiskasittelyyn >
jautaminen Peruminen on allekirjoitettu, mutta sita el ole viela jitetty viranomaiselle. Pelkk allekirjoitus el ole riittava de, vaan p on jatettiva vir lle! Mikali allekirjoituksia
Hak K tarvitaan useita, on jokaisen allekirjoittajan jarjestelmaan allekirjoituksen | mista varten. allekirjoittajan on jatettava peruminen viranomaise|le.

lakemuksen

peruminen

- ~

T

\ 2
TUEN MAKSAMINEN >

Bild 5 Bekraftelse av aterkallande

Nar ansOkan har aterkallats kan den inte langre behandlas. Systemet skickar
information om aterkallandet via e-post till kontaktpersonen for projektet.
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Vid grupprojekt aterkallas ansdkan via huvudprojektet, delprojekt kan inte
aterkallas separat. Nar huvudprojektet aterkallas, aterkallas aven delprojekten

4.9 Andringsansoékan for projektplan

4.9.1 Allmant om andringsansokan

Nar en projektansdkan har godkants och beslutet om projektet har fattats blir
projektansdkan en projektplan.

En andringsansdkan for projektplanen ska géras om projektets
innehallsmassiga genomférandeplan andras, projektets langd andras (blir
kortare eller langre — startdatumet for projektet kan dock inte andras om
genomforandet av projektet redan har borjat eller om startdatumet ar i det
forflutna), projektets kostnadskalkyl och finansieringsplan andras eller om det
sker forandringar i uppgifterna om enheter som idkar ekonomisk verksamhet
och som deltar i projektets atgarder som formanstagare.

Det ar alltid bra att pa forhand komma 6verens med den myndighet som
finansierar projektet om en andringsansokan for projektplanen, aven om en
andringsansokan i EURA 2021-systemet inte kraver atgarder av myndigheten.

Andringsansékan skickas in i systemet pa genomforarens, det vill séga
stédmottagarens, initiativ (under den féregaende programperioden maste
myndigheten forst Oppna ansodkan for andringsansdkan, men det behdvs inte
langre). Man dppnar projektansdkan for andringar, gor andringarna och
skickar in andringsansokan till myndigheten for behandling. Myndigheten kan
godkanna eller avsla andringsansokan.

Ifyllandet av andringsansdkan, undertecknandet och inlamnandet till
myndighetsbehandling sker med samma anvandarbehorigheter som den
ursprungliga projektansdkan. Andringsansékan baserar sig pa uppgifterna i
den tidigare, gallande projektplanen.

Nar projektplanen har 6ppnats for andringsansokan, ar tidsfristen for
andringsansodkan hogst 60 dagar. Om andringarna inte gors eller
andringsansokan inte Iamnas in for myndighetsbehandling inom denna
tidsfrist, borjar den ursprungliga projektplanen med ursprungliga bilagor galla
igen, och andringarna som inte slutforts forsvinner ur systemet och kan inte
aterstallas.

Om ett projekt har en andringsansdkan under behandling, kan exempelvis en
ny ansOkan om utbetalning eller en uppfoljningsrapport inte goras innan
beslutet om andringsansdkan har fattats och tidsfristen for begaran om
omprévning av beslutet har gatt ut, det vill sdga det sista datumet fér begaran
om omprovning har passerats.

Nar en andringsansdkan for en projektplan har godkants och ett beslut har
fattats om detta, ska nya ansokningar om utbetalning och andra framtida
dokument anvanda uppgifter enligt den nya, andrade projektplanen som
bakgrundsinformation.
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Om andringsansokan avslas forblir uppgifterna i den tidigare projektplanen i
kraft.

4.9.2 Nar kan man gora en andringsansokan

En andringsansdkan for projektplanen kan goéras for pagaende projekt.
Andringsansdkan ska goras under projektets genomférandetid enligt den
gallande projektplanen, det vill sdga fore projektets slutdatum enligt den
tidigare planen. Systemet tillater dock att andringsansdkan lamnas in for sent,
da ska en motivering till férseningen skrivas in i andringsansokan.

Den lagstadgade tiden for begaran om omprovning av tidigare beslut om
projektet, andringar eller finansiering maste ha gatt ut, det vill siga den sista
dagen da det ar majligt att begara omprévning maste ha passerats, for att det
ska vara mojligt att géra en andringsansokan.

Det gar inte att gora en andringsansdkan om projektet i systemet har en
begaran om omprovning av ett projekt-, andrings- eller finansieringsbeslut
som inte avgjorts eller om en begaran om omprdvning som lamnats in for
myndighetsbehandling vantar pa ett beslut.

4.9.3 Uppgifter som inte kan andras med en andringsansokan

Vissa uppgifter i projektplanen kan inte andras med en andringsansokan.
Dessa ar:

- projektets startdatum, om projektet redan har bérjat genomforas eller om
startdatumet ar i det forflutna

- verksamhetslinje

- specifikt mal

- kostnadsmodell

- l6nekostnadernas anmalningssatt

- resekostnadernas anmalningssatt

- projektets genomfoérandetyp

- andra uppgifter an uppgifter om slutdatumet for projekt som far
engangsersattning.

Uppgifterna i kostnadskalkylen och finansieringsplanen for ett projekt som
redan genomforts far inte andras sa att de blir mindre an utfallet. Om de
sammanlagda kostnaderna underskrider det kumulativa belopp som godkants
i besluten om utbetalning av stddet, ger systemet ett felmeddelande. Den EU-
och statsfinansiering som soks kan inte heller underskrida det totala belopp
som redan har betalats ut.

| projekt med en finansieringsmodell med engangsersattning kan endast
projektets slutdatum andras.

4.9.4 Att gora en andringsansokan
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For att géra en andringsansékan ska man klicka pa Goér dndringsansékan uppe till
hoger i den 6ppnade projektansdkan.

EAKR A90737 EAKR-YRTU-Hakemus-57 Kertakorvattava
ELER 2028 YRTU Keski-Suomen ELY-keskus

e s ren rusn s e
{ Arddste. ) LataajatuloctaPDF ) ( Tobeutta) isaati ttami
A ETUSIVU [ Ardsto ) ( La aa ja tulosta ) [ Toteuttajaorganisaation muuttaminen )

ORGANISAATION TIEDOT
VIESTIT JA Perustiedot

TUKITOIMINNOT =
Hankkeen perustiedot

Bild 6 Att gora en andringsansokan for en projektplan

Systemet fragar om du ar séker. Oppna andringsansdkan med knappen
Fortsétt.

Avataanko hankehakemus muutettavaksi?

Olet avaamassa hankkeelle muutoshakemuksen.
Muutoshakemus on jatettdva viranomaiskasittelyyn 60 pdivan
sisdlla tastd pdivastad. Jarjestelmad poistaa automaattisesti titad
pidempéaén olleet keskenerdiset muutoshakemukset.

Kun muutoshakemus on jatetty viranomaiselle, sille tehd3an

muutospdatos. Muutoshakemuksen hyvaksymispaivaan asti
alkuperdinen hankesuunnitelma pysyy voimassa.

Bild 7 Forfragan for att sakerstélla att andringsansdkan ska 6ppnas

Systemet skapar andringsansokan och 6ppnar dess sida for basuppgifter.
Andringsansdkan innehaller uppgifter enligt den tidigare projektplanen och
fylls i pa samma satt som projektansdkan. Anvisningar finns under Ifyllande av
projektansokan i denna bruksanvisning.

Efter att andringsansdkan dppnats kan den tidigare gallande projektplanen
Oppnas i visningslage under PROJEKTPLAN i vanstra kanten.
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EAKR 500012 500012 - Lore
ELY-keskus

EURA 2021

A ETUSIVU ':__. Lataa ja tulosta PDF Poista muutoshakemus .::'

ORGANISAATION TIEDOT

VIESTIT JA Perustiedot

TUKITOIMINNOT _
Hankkeen perustiedot

HANKESUUNNITELMA

(2} Perustietovalinnat ohjaavat hakemuksen sisalt6a ja kysymyksia. Jos muutat valintoja myShemmin, saatat menettaa osan tayttamistasi tiedoista.
MUUTOSHAKEMUS

Hankehaun nimi

Perustiedot

Yrityksen kehittdmisavustuksen haku Eteld-Savossa, Pohjois-Karjalassa ja Pohjois-Savossa (EAKR)

Hanketiedot J
Rahoittava viranomainen
Taydentavit tiedot Eteld-Savon elinkeino-, liikenne- ja ympéristokeskus
Miiralliset tavoitteet” Organisaatiotyyppi
Pieni yritys
Kustannusarvio \/ Y

Rahoitussuunnitelmaw”
Hankkeen julkinen nimi
Liitteet W 500012 - Lore

Viranomaiskasittelyyn

ttami
A Hankkeen toimiala (TOL-luokitus)
HANKEPAATOKSET (@ Avustusta ei mydnneti kala-, maa- eiki metsitalouden alkutuotannon harjoittamiseen. Avustusta ei mydnneti mydskiin maataloustuotteiden
eV TIENO (TN O trbnrbilerinnn T4 basinnnnlb

Bild 8 Oppnad andringsansékan

Andringsansdkans status ar nu Oavslutad. | informationsfalten i
andringsansodkan ser man den tidigare projektplanens uppgifter. De nya
uppgifterna skrivs in sa att de ersatter de gamla.

De uppgifter som inte kan andras med en andringsansokan anges under
Uppgifter som inte kan andras med en andringsansokan i denna
bruksanvisning.

Obs! Om projektet forlangs sa att det tillkommer nya ar i
genomforandetiden, maste slutdatumet andras innan man gar vidare till
de ovriga sidorna i andringsansokan. | de évriga punkterna kommer
falten for uppgifter som ska meddelas per ar att faststéllas enligt
projektets langd!

En oavslutad andringsansokan kan tas bort helt ur systemet, om man inte vill

lamna in den for myndighetsbehandling. En andringsansdkan som tagits bort
kan inte langre aterstallas.
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Bild 9 Andringsansékans status och radering av dndringsansdkan

Undertecknandet av andringsansokan och inlamningen till
myndighetsbehandling sker pa det satt som beskrivs under Underskrift och
inlamning till myndighetsbehandling i denna bruksanvisning.

4.9.5 Sardrag i andringsansokningar for grupprojekt

| grupprojekt paverkar en andring som en part gor i projektplanen i allmanhet
hela grupprojekthelheten. Darfor ska man i regel avtala i forvag om
andringarna med alla parter i grupprojektet.

| ett grupprojekt styrs planuppgifterna for huvudprojektet i hog grad av
planuppgifterna for delprojekten, s& om man gor en andringsansdkan for
projektplanen for huvudprojektet kraver det i allmanhet att man gor
andringsansokningar for planerna for alla delprojekt. Genomféraren av
huvudprojektet gor da forst en andringsansokan for planen for huvudprojektet,
varefter de andrade gemensamma uppgifterna kopieras till delprojektens
genomfdrares andringsansokningar.

En genomférare av ett delprojekt i ett grupprojekt kan géra en
andringsansokan endast for planen for sitt eget delprojekt om andringen
endast galler sadana uppgifter i delprojektet som inte ar kopierade fran
uppgifterna i ansékan om huvudprojektet.

Andringsansdkningar fér grupprojekt gar till myndighetsbehandling pa
motsvarande satt genom genomforaren av huvudprojektet, enligt
beskrivningen under Inlamning av grupprojektansokan till
myndighetsbehandling i denna bruksanvisning.

4.9.6 Myndighetsbehandling av andringsansokan
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Behandlingen av andringsansokan inleds hos den myndighet som ansvarar
for projektet nar andringsansokan har kommit in.

Andringsansékan kan i vilket skede av behandlingen som helst returneras till
stdédmottagaren for komplettering.

Myndigheten kan avsla eller godkanna andringen.
Om andringsansokan avslas borjar den ursprungliga projektplanen galla igen.

Om andringsansdkan godkanns blir uppgifterna enligt andringsansdkan till en
ny gallande projektplan i stallet for den tidigare projektplanen.

4.10 Andring av genomférandeorganisation

En andring av den som genomfor ett projekt kan godkannas for ett pagaende
projekt endast av grundad anledning, t.ex. pa grund av lagstiftning.

Den nya genomfdraren tar ansvar for projektet under hela projektets livscykel,
inklusive eventuella fortsatta atgarder under den tidigare genomférarens
genomfdérandetid. | fraga om ansvar och skyldigheter ska det uppréattas ett
avtal om byte av genomfdrare som klart och entydigt éverfér ansvaret till den
nya genomforaren. Avtalet ska fogas som bilaga till genomforarens
andringsansokan.

Den som genomfdr projektet lamnar in en andringsansdkan i systemet med
knappen andring av den organisation som genomfor projektet.

| andringsansokan ges den nya genomforarens FO-nummer, kontaktuppgifter
samt motivering till &ndringen. Andringen av genomféraren trader i kraft forst
nar myndigheten har godkant andringsansokan.

~ 7~ Handlingens status
A STARTSIDA % | Arkiv ) [  Ladda ner och skrivu

Pagar

ORGANISATIONENS

Grundlaggande uppgifter

Fylltsi

UPPGIFTER | ' Alla obligatoriska uppgifte

MEDDELANDEN OCH
STODFUNKTIONER Projektets grundliggande uppgifter

PROJEKTPLAN
uppgifter som du har fyllti. Lasmer [

Grundldggande
uppgifter

Namnet pa utlysning av projektstéd

Bild 26 Andring av genomférandeorganisation

5 Hamtning av projekt- och finansieringsbeslut
Nar myndigheten har fattat ett positivt eller negativt beslut om en

projektansokan skickar systemet automatiskt ett meddelande till projektets
kontaktperson per e-post.
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Logga da in i systemet och valj projektet i fraga i sokvyn. Projektplanen
Oppnas. Valj PROJEKTBESLUT i menyn till vanster.

| vyn Projektbeslut visas en lista Over alla avslags-, projekt-, finansierings- och
andringsbeslut som gjorts for ansdkan/projektet samt eventuella beslut om
omprovningar. Det senaste beslutet har alltid statusen "i kraft". Tidigare beslut
har statusen "gammalt" eller "korrigerat".

Klicka pa pilen i slutet av beslutsraden, sa att de dokument som hor Hill
beslutet i fraga éppnas.

Bild 10 Vyn projektbeslut

Klicka pa Projektbeslut-lanken, sa att beslutet 6ppnas i pdf-format i ett nytt
webblasarfonster.

Till beslutet bifogas alltid den ursprungliga projektansdkan/-plan som den
sokande fyllt i, som kan dppnas via lanken langre ner.

Bild 11 Oppnad vy 6ver projektbeslut
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Bild 12 Oppnat beslut i pdf-format

Om projektansdkan har godkants ar projektets status pagdende och systemet
har utover ansokningsnumret gett projektet en femsiffrig projektkod som borjar
pa A, S eller J beroende pa fond. Projektkoden anvands hadanefter som
identifierare for projektet i EURA 2021-systemet.

Om projektansdkan har avslagits ges ingen projektkod. Da blir det sexsiffriga
ansodkningsnumret kvar som identifierare.

6 Begdran om omprovning

Man kan begara omprévning av ett beslut via systemet inom den lagstadgade
tidsfristen. Den sista mojliga dagen for inlamnande av en begaran om
omprévning visas pa skarmen.

Klicka pa knappen Goér en begaran om omprévning i vyn Projektbeslut. Om
tidsfristen redan har I6pt ut syns knappen inte langre.

P EAKR -pai 3
I TR R sovuiseasery paatdksen lopputestaushanke:

T ook Suomen ELvkeskass

A ETusVU Hankepéatokset
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Bild 13 Begdran om omproévning

Systemet riktar alltid automatiskt rattelseyrkandet till det beslut fran vilket
skapandet av begaran om omproévning har inletts.

| begaran om omprovning ska man fylla i namnet pa den som lamnar in

begaran om omprovning (som standard anges den inloggade anvandarens
namn) och personens kontaktuppgifter samt forklara hur man begar att
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beslutet ska omprdvas och pé vilken grund omproévning begérs. Ovriga
uppgifter i begaran om omprévning importeras fran systemet automatiskt.

Det ar mojligt att bifoga bilagor till en begaran om omproévning. Det beslut som
begaran om omprdvning galler behdver inte bifogas, eftersom det redan finns i
systemet.

Avsluta med att underteckna begaran om omprovning och lamna in det till
myndighetsbehandling. Systemet skickar automatiskt ett e-postmeddelande till
den ansvariga for projektet om att begaran om omprovning har kommit in till
myndigheten.

6.1 Radering av en oavslutad begaran om omprovning

Om begaran om omprovning inte annu har undertecknats kan den raderas
med Radera-knappen langst upp.

Om en begaran om omprdvning har undertecknats men inte annu lamnats in
till myndighetsbehandling, ska man forst ta bort underskriften med hjalp av
papperskorgsknappen i slutet av raden. Efter det kan man ta bort begaran om
omprovning.

Om man vill &andra uppgifterna i begaran om omprovning efter att man
undertecknat den ska man gbra pa samma satt.

En begaran om omprévning som lamnats in for myndighetsbehandling kan
inte langre raderas eller redigeras.

Bild 14 Radering av underskrift i begaran om omproévning

6.2 Omprovningsbeslut

Nar myndigheten har fattat ett omprovningsbeslut skickar systemet
automatiskt ett meddelande till projektets kontaktperson per e-post. Beslutet
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kan vara antingen férkastande, avvisande eller godkénnande av begédran om
omproévning.

Om begaran om omproévning godkanns fattas ett separat korrigerande beslut
om beslutet som omprévningen galler.

De beslut som ror begaran om omprévning samt de korrigerande besluten
hamtas fran systemet pa motsvarande satt som projektbeslutet, om vilket det
finns anvisningar i kapitlet Hamtning av projekt- och finansieringsbeslut i
bruksanvisningen.

Angaende omprdvningsbeslutet kan inte en ny begaran om omprévning goéras
i EURA 2021-systemet. Omprévningsbeslutet kan dverklagas hos
forvaltningsdomstolen i enlighet med besvarsanvisningen i beslutet.

7 Behandling av uppfoljningsuppgifter om personer som deltagit i projekt (endast
ESF+ och FRO)

For alla ESF- och FRO-fondens projekt, i vars projektplan det anges att
projektets malgruppstyp ar sadan att personer ar den egentliga malgruppen,
ska uppgifter om de deltagande personernas inlednings- och
avslutningsskede registreras i EURA 2021-systemet.

Uppgifterna om deltagande registreras endast for deltagande i projektet som
varat minst fyra dagar. Om en person omfattas av projektets atgarder for en
kortare tid an sa registreras inte uppféljningsuppgifter om deltagandet i
systemet.

ProjektgenomfOraren ska anvisa alla personer som deltagit i projektet att
registrera sina uppgifter i systemet samt behandla de uppgifter som
deltagarna registrerat. Tjansterna for deltagare fungerar pa tre sprak: finska,
svenska och engelska.

Om en deltagare inte sjalv kan registrera sina uppgifter i systemet ska
projektgenomforaren registrera uppgifterna.

Projektgenomforaren kan folja upp deltagaruppgifterna for sitt projekt med
hjalp av rapporterna som finns i avsnittet deltagaruppféljning.

7.1 Atgérder fér de personer som deltar

Den som deltar kan sjalv registrera sina uppgifter i EURA 2021-systemet
antingen med en mobil enhet (smarttelefon eller surfplatta) eller pa datorn.
Registrering av uppgifterna forutsatter stark identifiering antingen med hjalp av
bankinloggning eller mobilcertifikat.

Deltagaren registrerar sina uppgifter pa www.eura2021 .fi/osallistuja. Pa nedre
delen av EURA 2021-systemets startsida www.eura2021.fi finns det ocksa en
knapp for deltagaren att spara sina deltagaruppgifter, via vilken man kommer
at att registrera uppgifterna.
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| systemet finns det ocksa bruksanvisningar om registrering av uppgifter for
den inloggade deltagaren.
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Bild 16 Deltagarens inloggning — mobilenhetsvy

For att registrera sina uppgifter behdver deltagaren kanna till projektkoden fér
projektet som antingen bdrjar pa bokstaven S (ESF-projekt) eller bokstaven J
(FRO-projekt). Efter bokstaven foljer fem siffror. Till exempel S39999 eller
J19999. Projektgenomféraren kan kontrollera projektkoden for sitt projekt till
exempel i projektbeslutet.
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Projektgenomforaren kan aven skriva ut anvisningssidan som ar avsedd for
deltagaren ur systemet och lamna den till deltagaren. Anvisningssidan
innehaller aven en QR-kod, och genom att skanna denna forflyttas deltagaren
direkt till inloggningssidan pa sin mobila enhet och styrs automatiskt till ratt
projekt, eftersom QR-koden aven innehaller projektkoden.

Om en person deltar i flera olika ESF- eller FRO-fondens projekt ska
uppgifterna registreras separat for varje projekt (pa projektkoden). Det ar
ocksa mdjligt att delta i flera projekt samtidigt.

Om deltagarens tjanst inte anvands pa dver 15 minuter startas den
automatiska utloggningen. Stangning av webblasaren loggar aven ut
anvandaren ur tjansten.

7.1.1 Deltagarens person- och kontaktuppgifter

Efter inloggningen foreslas person- och kontaktuppgifter for deltagaren.

Namnuppgifterna och personbeteckningen kommer fran identifieringstjansten
Suomi.fi och de kan inte andras. Deltagaren kontrollerar sina kontaktuppgifter
och gér korrigeringar vid behov. Andringar registreras genom knappen Spara.

En deltagare kan logga in i systemet nar som helst, ocksa efter att uppgifterna
vid inlednings- och avslutningstidpunkten har registrerats, och uppdatera sina
kontaktuppgifter via verktygsmenyn.

Henkil6- ja yhteystiedot

Henkilétunnus

240582-9335

Sukunimi
Mikkonen
Vertti

Léhiosoite

Kirvesmiehenkatu 24 A 1

Postinumero

65100

Postitoimipaikka
VAASA

Sahkopostiosoite

vertti.mikkonen@smail.fi

Puhelinnumero

[ 040 123 456 I

Tallenna

Bild 17 Deltagarens person- och kontaktuppgifter — mobilenhetsvy
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7.1.2 Inmatning av projektkoden

Efter att kontaktuppgifterna ar registrerade dvergar man till att registrera
uppgifterna om startskedet. Forst registreras projektkoden. Om identifieringen
for projektet skedde med den QR-kod som projektgenomféraren tillhandhallit
forbigas detta skede, eftersom QR-koden automatiskt dven innehaller
projektkoden.

B e ot i

TySkalut

Aloitustiedot hankkeelle, johon
osallistun

Syots hankekoodi

‘ 530012

Jatka

Bild 18 Inmatning av projektkoden — mobilenhetsvy

7.1.3 Uppgifter nar projektet inleds
Om startskedet registreras:

- datum da deltagaren borjade i projektet (datumet ska vara mellan projektets
start- och slutdatum)

- deltagarens hogsta utbildningsniva

- deltagarens arbetsmarknadsstallning nar deltagandet inleds

- arbetsloshetens varaktighet nar deltagandet inleds, om deltagaren ar
arbetslos arbetssokande.

Nar startuppgifterna registreras skapar systemet ett kundnummer at
deltagaren (en slumpmassig nummerserie med sex tecken, till exempel
808242). Kundnumret anvands som deltagar-identifikation.
Personbeteckningen ska inte anvandas som identifikation i nagot
sammanhang som ses allmant, till exempel i kontakten mellan deltagaren och
projektgenomféraren som galler uppgifterna.

Uppgifterna om deltagande samlas endast for deltagande i projektet som
varat minst fyra dagar. Om en person omfattas av projektets atgarder for en
kortare tid an sa registreras inte uppgifter om startskedet i systemet.

Nar deltagaren har blivit klar med uppgifterna lamnas de till
projektgenomfoéraren. Om uppgifterna inte lamnas till projektgenomforaren
forblir de halvfardiga och deltagaren kan redigera dem eller ta bort dem
senare.
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Bild 19 Inmatning av uppgifter om starttidpunkten — mobilenhetsvy

7.1.4 Uppgifter vid avslutningstidpunkten for projektet

Uppgifterna om avslutningstidpunkten kan endast registreras om uppgifterna
om startskedet forst har registrerats i systemet och projektgenomforaren har
godkant dem. Om avslutningsskedet registreras:

- datum da deltagaren slutade i projektet (datumet ska vara mellan
projektets start- och slutdatum)

- deltagarens arbetsmarknadsstallning nar deltagandet avslutas

- uppgifter om en eventuell examen eller yrkeskompetens som avlagts tack
vare deltagandet.

Nar deltagaren har blivit klar med uppgifterna lamnas de till
projektgenomforaren. Om uppgifterna inte lamnas till projektgenomforaren
forblir de halvfardiga och deltagaren kan redigera dem senare.

Samma deltagare kan i samma projekt ha flera uppgifter om
avslutningsskedet om han eller hon inom samma projekt deltar i flera olika
atgarder under olika tider. Uppgifterna for inledningsskedet registreras dock
endast en gang.
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Bild 20 Inmatning av uppgifter om avslutningstidpunkten — mobilenhetsvy

7.1.5 Responsenkat efter att uppgifterna om avslutningstidpunkten har registrerats

Nar uppgifterna for avslutningstidpunkten har lamnats till projektgenomforaren
foreslar systemet tva responsfragor som galler kvaliteten pa projektet. Det ar
frivilligt att besvara dessa och de kan férbigas.

Svaren fran responsenkaten lagras helt anonymt och de kombineras inte alls
med personens uppgifter, utan enbart med projektet.

7.1.6 Uppgifter om inlednings- och avslutningstidpunkten som returnerats for
komplettering

Deltagaren lamnar de fardiga uppgifterna till projektgenomféraren, varefter de
inte langre kan andras. Projektgenomforaren kan dock returnera uppgifterna
for komplettering av deltagaren om det finns nagot oklart i dem. Systemet
skickar ett automatiskt e-postmeddelande till deltagaren om uppgifterna som
returnerats for komplettering. Efter att uppgifterna kompletterats/granskats
lamnar deltagaren pa nytt in uppgifterna till projektgenomféraren.

Osallistumistiedot

Asiakasnumero

377202

| Sydta aloitustiedot uudelle hankkeelle ]

Bild 18
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erikseen.

| Ilmoita lopetushetken tiedot ]

| Taydenns lopetushetken tiedot

Bild 21 Uppgifter om avslutningstidpunkten som returnerats for komplettering — mobilenhetsvy

7.1.7 Avslagna uppgifter om inledningstidpunkten

Om projektgenomfdraren observerar att en deltagare till exempel har
registrerat sina uppgifter pa fel projekt (projektkod) avslar
projektgenomfdéraren uppgifterna. Systemet skickar ett automatiskt e-
postmeddelande till deltagaren om att uppgifterna avslagits.

Deltagaren kan radera alla sina uppgifter ur systemet (aven sina person- och
kontaktuppgifter) som projektgenomfdéraren har avslagit.

Om de avslagna uppgifterna har registrerats pa fel projekt ska deltagaren
granska projektkoden och mata in sina uppagifter for inledningsskedet pa nytt
pa ratt projektkod.

7.1.8 Radering av uppgifter

En deltagare kan radera sina uppgifter i projektet om deras status ar
oavslutad eller avslagits. Da raderas aven personuppgifterna som éverforts
fran identifieringstjansten Suomi.fi samt kontaktuppgifterna. Uppgifterna om

inlednings- och avslutningsskedet som projektgenomféraren godkant kan inte
raderas.

7.2 Projektgenomfoérarens atgarder
Projektgenomforaren loggar vanligtvis in i systemet via startsidan

www.eura2021.fi for att behandla deltagaruppfoljningsuppgifterna (dvs. INTE
via adressen som deltagaren anvander for registrering av uppgifter).

Efter inloggning véljs UPPFOLJNING AV DELTAGARE i navigeringsbalken i
vanstra kanten.
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Bild 22 Inloggad projektgenomférare

7.2.1 Innehallet i avsnittet deltagaruppfoéljning

Deltagaruppfdljningen bestar av tre sidor: deltagare, rapporter och anvisningar
for deltagande.

Osallistumisohjeet

Hakutuloksia  kpl Tallenna CV | XL5X
Tieto Tiedon tila Asiakasnumero Sukunimi Etunimet Tiedon syottaja
Aloitustiedot Taydennettavana 193220 Raitanen Aleksei Jimmy Osallistuja

Aloitustiedot Taydennettavana 28393¢ Demo Nordea Osallistuja

Aloitustiedot Jatetty hanketoteuttajalle 341000 Setals Jalmari Elof Pontus Osallstuja

Aloitustiedot Jtetty hanketoteuttaialle 377202 Mikkonen Vertti Osallistuja

Bild 23 Avsnittet deltagaruppféljning i projektgenomforarens tjanster

7.2.2 Deltagare

Pa deltagarsidan visas alla for behandling inlamnade och behandlade
deltagaruppgifter i tabellform. Alla uppgifter vid inlednings- och
avslutningstidpunkten visas som standard. Uppgifterna kan avgransas med
sokvillkor.

Uppgifterna kan overforas till exempel i Excel-format via lanken Spara XLSX i
hogra 6vre kanten i tabellen.

Via knappen Ange information om den nya deltagaren i 6vre kanten pa

deltagarsidan kan projektgenomféraren mata in uppgifterna for de deltagare
som inte sjalva kan mata in sina uppgifter.
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7.2.2.1 Behandling av deltagaruppgifter

Respektive deltagares uppgifter 6ppnas genom att klicka pa lanken
inledningsuppgifter eller avslutningsuppgifter i tabellen med sdkresultat.
Lanken dppnar en sida dar deltagarens person- och kontaktuppgifter samt
uppgifter i inlednings- eller avslutningsskedet visas i enlighet med vilka
uppgifter som dppnas.

7.2.2.2 Ombesoérjande av dataskydd

Deltagarnas uppgifter far endast 6ppnas av projektgenomforarens personer
som behandlar dem pa basis av arbetsuppgifterna. Projektgenomféraren har
en laglig ratt att 6ppna och behandla uppgifter, men uppgifterna far inte
Oppnas utan anledning. | behandlingen av personuppgifter ska EU:s allmanna
dataskyddsférordning och annan lagstiftning som galler behandling av
personuppgifter iakttas.

Systemet paminner alltid anvandaren innan uppgifterna éppnas upp.

Systemet sparar uppgifterna pa den som éppnat upp dem och tidpunkten nar
de 6ppnats i logguppgifterna.

Hankkeeseen ozallistujan tiedot

Avataanko hankkeeseen osallistujan tiedot?
Tietojen kasittelylle tulee olla tyatehtdvian liithyvd peruste. Tietojen

kasittely lokitetaan.

Bild 24 Anmarkning nar deltagares uppgifter 6ppnas

7.2.2.3 Godkannande av uppgifter

Projektgenomfdéraren éppnar upp uppgifterna efter att deltagaren har lamnat
sina uppgifter till projektgenomféraren vid inlednings- och
avslutningstidpunkten. Pa deltagarsidan visas dessa med status ldmnats till
projektgenomféraren.

Projektgenomféraren godkanner uppgifterna via knappen Godkénn
uppgifterna i nedre kanten efter att denne har forsakrat sig om att personen i
fraga har deltagit i projektgenomférarens projekt och att det inte finns nagra
oklarheter i uppgifterna. Efter detta kan man aterga till deltagarsidan, dar
status for de behandlade uppgifterna nu ar godkénd.
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Bild 25 Deltagarens uppgifter 6ppnade

7.2.2.4 Returnering av uppgifterna for komplettering

Projektgenomforaren kan returnera uppgifterna for komplettering av
deltagaren om det finns nagot oklart i dem. Systemet skickar ett automatiskt
e-postmeddelande till deltagaren om uppgifterna som returnerats for
komplettering. Vid behov ska kontakt tas till deltagaren till exempel per e-post
eller telefon och narmare utredning ges till denne om varfor uppgifterna har
returnerats for komplettering.

Efter att uppgifterna kompletterats/granskats lamnar deltagaren pa nytt in
uppgifterna till projektgenomféraren.

7.2.2.5 Avslaende av uppgifter

Om deltagaren till exempel har matat in sina uppgifter pa fel projekt
(projektkod), dvs. det ar inte de facto en person som deltagit i projektet, ska
projektgenomféraren avsla uppgifterna. Systemet skickar ett automatiskt e-
postmeddelande till deltagaren om att uppgifterna avslagits. Vid behov ska
kontakt tas till deltagaren till exempel per e-post eller telefon och narmare
utredning ges till denne om varfor uppgifterna har avslagits.

Deltagaren ska radera sina avslagna uppgifter och vid behov mata in dem pa
nytt pa ratt projektkod.

7.2.2.6 Makulering av uppgifter

Om man av nagon anledning senare marker att deltagaruppgifter som inte kan
rapporteras vidare har godkants for projektet ska uppgifterna makuleras. Da
raderas inte uppgifterna ur systemet, men de inkluderas inte i den officiella
rapporteringen. Egenskapen anvands endast i undantagsfall, varom
myndigheten ger separata anvisningar.
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Denna egenskap ar inte annu tillganglig nar denna version av
bruksanvisningen fardigstalls.

7.3 Rapporter

Via rapportsidan kan projektgenomféraren 6ppna upp rapporter om
deltagarnas kontaktuppgifter samt en rapport pa summaniva om projektets
deltagaruppgifter. Rapporterna innehaller inte deltagarnas
personbeteckningar.

Rapporterna ar inte annu tillgangliga nar denna version av bruksanvisningen
fardigstalls.

Bild 26 Deltagaruppfoljningsrapporter for projektgenomféraren

7.4 Anvisningar for deltagande

Via sidan Anvisningar for deltagande kan projektgenomforaren skriva ut
anvisningssidan som ar avsedd for deltagaren ur systemet och lamna den till
deltagaren. Den utskrivna anvisningen i pdf-format innehaller anvisningar for
deltagare pa tre sprak: finska, svenska och engelska.

Anvisningssidan innehaller aven en QR-kod, och genom att till exempel
skanna denna med en smarttelefon forflyttas deltagaren direkt till
inloggningssidan och styrs automatiskt till ratt projekt efter identifieringen,
eftersom QR-koden aven innehaller projektkoden.
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Bild 28 Anvisningar for deltagande for projektgenomférare

7.5 Registrering av uppgifter da deltagaren inte sjilv kan registrera dem

Om deltagaren inte sjalv kan registrera sina uppgifter i systemet ska
projektgenomféraren assistera med registreringen av uppgifterna eller fraga
efter dem av deltagaren och sjalv registrera dem i systemet via knappen Ange
information om den nya deltagaren pa deltagarsidan. Deltagarens identitet
maste bekraftas. Deltagaren ska ha en finsk personbeteckning.

Hakutuloksia kpl
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Bild 29 Projektgenomforaren registrerar deltagarens uppgifter

8 Ansokan om utbetalning av stod

| det skede da denna version av bruksanvisningen publiceras ar det mdjligt att
lamna in ansdkningar om utbetalning av stéd i systemet:

- projekt med engangsersattning

- flat rate 40% for projekt dar Ionekostnadsmodellen ar de faktiska I6nerna

- projekt for materiellt bistand till dem som har det samst stallt

- alla projekt som galler understdd for utvecklande av féretag och understéd
for utvecklande av verksamhetsmiljon.

De siffror som behandlar kostnaderna for projekt enligt de dvriga
kostnadsmodellerna och enhetskostnadsmodellen for I6ner fardigstalls senare
i bruksanvisningen.

De kostnadsslag som visas i ansOkan om utbetalning av stod bestams enligt
den kostnadsmodell som godkants genom projektbeslutet.

8.1 Ifyllande av ansdkan om utbetalning av stod

Ifyllandet av ansdkan om utbetalning av stdd foljer systemets allmanna
funktionsprinciper, som presenteras under Allméanna funktioner for ifyllande av
dokument i denna bruksanvisning. De féljande avsnitten i bruksanvisningen
tar endast upp de punkter i ansdkan om utbetalning av stéd som innehaller
nagot sarskilt att beakta nar det galler anvandningen av systemet.

Ifyllandet av ansokan om utbetalning av stdd inleds via navigationslanken
Utbetalning av stéd i vanstra kanten. Avsnittet Utbetalning av stod ar indelat i
underavsnitten ansokningar och beslut.

Ansokan om utbetalning av stdd 6ppnas for ifyllnad via knappen Gér en ny

ansbkan pa sidan som Oppnas via navigationslanken Utbetalning av stod —
Ansébkningar.
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4

Skapa en ny ansdkan

ORGANISATIONENS Lds mel
UPPGIFTER

Ansokningar om utbetalning av stod
MEDDELANDEN OCH

STODFUNKTIONER

Namn Status For tiden
PROJEKTPLAN

PROJEKTBESLUT (1) Projektet har annu inga ansekningar om utbetalning av stod.
UTBETALNING AV STOD

ANSOKNINGAR

BESLUT

Bild 30 Oppnande av ansdkan om utbetalning av stéd for ifylinad

8.1.1 Basinformation

Sidan Grundlaggande uppgifter om ans6kan om utbetalning av stdd bestar av
basinformation om mottagaren och projektet. P& sidan anges kontonumret
och vid behov uppgifter om referens/meddelande som férmedlas i
betalningsuppgifterna samt for andra projekt an projekt av typen
engangsersattning fylls dessutom i den projektkod som stédmottagaren
anvander i organisationens bokforing. Om ett beslut om férskottsutbetalning
har fattats for projektet visas kontonumret som angivits i projektansdékans
forskottsutbetalningsuppgifter som standardkontonummer, kontonumret kan
vid behov andras.

Pa sidan Basinformation anges aven perioden for ansékan om utbetalning av
stdd, dvs. utbetalningsperioden. | den forsta ansdkan om utbetalning av stod
ar startdatumet i enlighet med den godkanda projektplanen, slutdatum anges.
| de foljande ansokningarna om utbetalning ar startdatumet automatiskt det
datum som foljer efter slutdatumet for féregaende ansokan.

Utover utbetalningsperioden anges aven om det ar fraga om den sista
ansoOkan om utbetalning av stod. Efter den ansOkan om utbetalning av stod
som angetts vara sist kan inga nya ansékningar om utbetalning av stod langre
goras. Observera att om du andrar det val som du redan tidigare angett, kan
vissa uppgifter som du fyllt i raderas ur systemet.

8.1.2 Kostnader

8.1.2.1 Output i projekt med engangsersattning

De output som ligger till grund for betalningen laggs till ansdkan pa sidan
Kostnader. Systemet visar de output som godkants i stodbeslutet. Av dem
valjs de output som ar genomférda och som utbetalning ansdks for. En eller
flera output kan valjas till ansokan.
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A STARTSIDA (' Laddaner och skrivut PDF )

ORGANISATIONENS
UPPGIFTER
MEDDELANDEN OCH Ansdkan om utbetalning av stod 1

STODFUNKTIONER - N - -
Outputer som ligger till grund for avgiften

PROJEKTPLAN
(@ Lagg till outputer som realiserats under utbetalningsperioden
PROJEKTBESLUT

. Projektets godkiinda outputer Outputer kvar
UTBETALNING AV STOD

ANSOKNINGAR

Grundlaggande > ©Output som ligger till grund for betalningen Furo
uppgifter

| 2823300 T
Kostnader v Raportti .

Inkomster e

48233,00 0,00

Totalt 48 233,00
Sammanfattning v

Finansiering v ( [#] riggtill output )

Bilagor v

Bild 31 Lagg till output

For varje prestation som laggs till ansdkan ska en forklaring ges och de
handlingar som verifierar prestationen och som faststallts i stddbeslutet ska
bifogas. Du kan lagga till en eller flera bilagor.

Behandlingen av bilagor beskrivs narmare under Bilagor i avsnittet Allménna
funktioner fér ifyllande av dokument i denna bruksanvisning.

8.1.2.2 Kostnader for inkop av livsmedel och ravaror

Pa denna sida laggs till de kostnader for kdp av livsmedel och ravaror
(betalkort) som hanfor sig till betalningsperioden.

Kostnaderna anges pa den sida som 6ppnas med knappen Lagg till
kostnader.

Betalkortskostnaderna kan fyllas i separat for varje kostnadspost eller vid
behov inkluderas flera kostnader i samma kostnadspost. Antalet begagnade
betalkort ska ocksa anges. | beskrivningen ska tydligt beskrivas namnet pa
kostnadsposten eller kostnadsposterna.

Pa sidan kan ocksa antecknas datum for betalning av kostnaderna, konton i
bokféringen dar kostnaden eller kostnaderna har bokforts samt
verifikationsnummer.

Nar kostnadsposten har fyllts i kan den redigeras eller vid behov raderas pa
den sida som 6ppnas med knappen penna i hogra kanten av raden.
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e aVa ~N
# STARTSIDA L Ladda ner och skriv ut PDF I Radera ansikan )

ORGANISATIONENS
UPPGIFTER

MEDDELANDEN OCH Ansdkan om utbetalning av stod 1

STODFUNKTIONER =
Kostnader for inkép av livsmedel och ravaror
PROJEKTPLAN o
(D Léggtill de kostnader fér kp av betalkort for kip av livsmedel och révaror som hanfér sig till projektet under betalningspericden. |
PROJEKTBESLUT La:
Kostnader som godkénts i projektbeslutet Kostnader som godkénts tidigare
UTBETALNING AV STOD
2 080 640,00 0,00
ANSUKNINGAR
Kostnader kvar
Grundlaggande 2076 640,00
uppgifter
Medfér de kompletterande atgiirderna enligt projektplanen kostnader fér projektet?
Ja
Inkomster +
Finansiering v Férklaring Antal begagnade betalkort Kostnad €

Bilagor
Maksukortti aabec 100 4 000,0
Inlamning till

myndighetsbehandling

Totalt 100
BESLUT ota 4 000,00

| (3 Liggtilkostnad )

Bild 48 Okning av kostnaderna fér betalkort

8.1.3 Lonekostnader
Pa denna sida laggs I6nekostnaderna for betalningsperioden till.

Lénerna for personer som arbetar for projektet pa heltid eller deltid anges
under egna punkter. Genom att klicka pa Lagg till uppgift valjer du den uppgift
vars léner anges. Genom att klicka pa penna i slutet av uppgiftsrutan 6ppnas
en sida dar uppgifterna anges.

[N 1% waror ) ( m—
A stanrsion (Ceddanerochstawvatpor ) (Rodersanstian )

ORGANISATIONENS
UPPGIFTER
MEDDELANDEN OCH Ansbkan om utbetalning av stéd 1

STODFUNKTIONER y . .
Uppgifter om betalningsperioden

PROJEKTPLAN

PROJEKTBESLUT

UTBETALNING AV STOD

i lida: Faktiska 16
ANSOKNINGAR

Ansskan fr perioden fr.o.m. Ansskan fér perioden fram till

o Godkint i projektbeslutet Kostnader kvar Tidigare godkind Ansikan for denna betalningsperiod
uppgifter
ehtavani 46963,00 46963,00 000 0,00
Resekostnader v
Kapta tinster [ Ligg till uppgift |
Rématerial och »
halviabrikat
i sllda: Faktiska (6
v
Finansiering, v Ligg till uppgift

Bild 49 Lonekostnader

8.1.3.1 Faktiska lonekostnader

Pa Ionesidan ifylls 16neuppgifterna for uppgiften i fraga.
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Léneuppgifterna anges enligt Idnebetalningsperiod, I6nebetalningsperioder
kan laggas till genom att klicka pa Lagag till Ionebetalningsperiod.

Uppgifter som ska uppges ar Iénebetalningsperiodens bérjan och slut samt
lonekostnaderna exkl. bikostnader och semesterpenning. Som lonekostnader
anges eventuella kostnader for sjukledighet, familjeledighet, semester eller
ledighetstid.

Om lI6nekostnaden innefattar kostnader for sjukledighet eller familjeledighet
for vilka ersattning har erhallits eller har ratt att fa fran annat hall, anges
dessutom aven detta ersattningsbelopp.

Systemet beraknar dvriga uppgifter i euro pa basis av de ifyllda uppgifterna.

Lénekostnaderna for bade heltids- och deltidsuppgifter anges enligt
|onebetalningsperioden. Systemet minskar for deltidsanstallda
I6nekostnader enligt den arbetstidsandel som godkants for uppgifterna.

| fraga om yrkeshogskolors projekt dar den person som utfér uppgiften ar
undervisningsperson vid yrkeshogskolan och denna uppgift inte har angetts i
projektansdkan, ska uppgiften valjas nar I6nen for uppgiften anges. Uppgiften
syns inte i andra projekt an yrkeshogskolornas.

Uppgift : TESTI tehtavii A
< « Féregdende
~
Befattning Typ av aktivitet
TESTI tehtivil Heltidsanstalld

Maksukauden palkkakustannukset

Lénekostnader som godkints i projektbeslutet

12 644,00
Tidigare godkinda lonekostnader Lénekostnader kvar
0,00 12 644,00

Lénebikostnadsprocent

26,44

(D Ange lonekostnaderna for ioden per loneb period utan bikostnader och semesterpenning. Lonebetalningsperioden ar i allmanhet en kalendermanad,

men till exempel i borjan eller slutet av anstallningsforhallandet kan lanebetalningsperioden vara kortare. Lonebetalningsperioden far inte vara langre an 31 dagar.
Lonebetalningsperioderna far inte overlappa varandra. Ange ersattningens belopp, om lonekostnaden innehller kostnader for sjukledighet eller familjeledighet for vilka
projektet redan har fatt eller senare har ritt att f3 ersattning av ndgon annan.

Ersdttning som

. erhillits nagon
. R B . R B N Ldnekostnader exkl. . N .
Lénebetal d Lénebetal ioden gar B annanstans fér Stédberittigande | . .
o bikostnader och N . Lénebikostnader L5n totalt
bérjar ut . kostnader for l6nekostnader
semesterpenning

sjukledighet eller
familjeledighet

[] 0 0,00 0,00 0,00

Totalt 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

k [3] Ligg till Isnebetalningsperiod )

Bild 32 Loneuppgifter

Arbetshelheterna under betalningsperioden anges uppgiftsvis. Pa sidan anges
ocksa om arbetstagaren har tagit ut semester under betalningsperioden.

Vid behov kan man pa sidan ange ytterligare uppgifter om I6nekostnaderna,
till exempel en redogorelse for eventuella kostnader for semester eller
ledighetstid.
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Dessutom kan man ange betalningsdagarna for |ldnekostnaderna, det
bokféringskonto dar kostnaden har bokforts och verifikationsnumren, om
dessa inte tydligt framgar av de dvriga bilagor som fogas till ans6kan om
utbetalning av stod.

_ kostnader for sjukledighet  I8nekostnader
sssss terpenning e
eller familjeledighet

[F] Légg till linebetalningsperiod

Abetshelheter under betalningsperioden

Farhetstagaren tagit ut semester under hetami@
Ja Nej

Ytterligare uppgifter om lonekostnaderna

Betalningsdag BokfSringskonto

Verifikationsnummer

Bild 33 Ovriga uppgifter om I6nekostnader

| de projekt for understdd for utvecklande av foretagens utvecklings- och
verksamhetsmiljo dar I6nekostnader har godkants for bade utvecklings- och
investeringsdelen uppfylls Idnekostnaderna i sin egen del genom ansdkan om
utbetalning av stod, (Utveckling av Ionekostnader och investeringar i
|I6nekostnader).

8.1.3.2 Lonekostnader enligt modellen med enhetskostnader for Ioner

Pa Ionesidan ifylls I6neuppgifterna for uppgiften i fraga, uppgifterna ska ifyllas
specificerade enligt verksamhetsar.

Loneuppgifterna anges enligt Ionebetalningsperiod, I6nebetalningsperioder
kan laggas till genom att klicka pa Lagg till Ionebetalningsperiod.

Uppgifter som ska uppges ar borjan och slutet av Idnebetalningsperioden
samt de timmar som arbetat for projektet under I6nebetalningsperioden och
de stodberattigande timmarna av sjukledighet eller familjeledighet. De timmar
av sjukledighet eller familjeledighet for vilka ersattning har erhallits eller
berattigar till fran annat hall &r inte stddberattigande.

Systemet beraknar I6nekostnaderna pa basis av de ifyllda uppgifterna.

| fraga om yrkeshogskolors projekt dar den person som utfér uppgiften ar
undervisningsperson vid yrkeshogskolan och denna uppgift inte har angetts i
projektansdkan, ska uppgiften valjas nar I6nen for uppgiften anges. Uppgiften
syns inte i andra projekt an yrkeshogskolornas.
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Lonekostnader tér betalningsperioden ~
Arbetsti dkénts i
h[ T + llmmar somgodkantist Verksamhetsaret 1 01.12.2022-30.11.2023 Verksamhetsaret 2 01.12.2023-31.05.2024
eslute
Timmar under verksamhetsdret 344 172
Tidigare godkéanda timmar T T
under verksamhetsaret
Aterstiende arbetstimmar a2 172
under verksamhetséret
Lénebikostnadsprocent Arvetstidander %
26,44 20,00

Enhetskostnad per timme

33,03

() Ange férvarje verksamhetsdr de timmar som arbetat for projektet under betalningsperioden samt de stédberéttigande timmarna av sjukledighet eller
familjeledighet.

Verksamhetsaret 1 (01.12.2022-30.11.2023)

Linebetalni iod Limebetalni o . Stédberdttigande
bf'é"_e cianingsperioden :"e ctiningsperioden gar Arbetade timmar  timmar sjukledighet Timmar totalt Lén totalt
far “ eller familjeledighet
2 = 0 0 0 o00 [
Totalt 0 1] o 0,00
| Léggt‘\llliﬁnebetalningsparw‘od%
—
| Verksamhetsaret 2 (01.12.2023-31.05.2024)
Lonebetalningsperioden Lénebetalningsperioden gar . . Stodbtaraltlghande . "
bériar ut Arbetade timmar  timmar sjukledighet Timmar totalt Lén totalt
! eller familjeledighet
- — o o 0 0,00 ]

Bild 50 Loneuppgifter

Arbetshelheterna under betalningsperioden anges uppgiftsvis. Vid behov kan
ytterligare information om I6nekostnaderna anges pa sidan.

Bifoga pseudonymiserade blanketter for arbetstidsuppfoljning eller rapporter
om arbetstidsbokforingen for de angivna lonebetalningsperioderna.

8.1.4 Resekostnader

8.1.4.1 Faktiska resekostnader

Pa denna flik laggs de resekostnader som hanfor sig till betalningsperioden Hill
de resetyper som godkants i projektbeslutet.

Kostnaderna fylls i pa den sida som éppnas med knappen Lagg till kostnader.
Kostnaderna kan anges separat for varje kostnadspost eller vid behov
inkluderas flera kostnader i samma kostnadspost. | beskrivningen ska tydligt
beskrivas namnet pa kostnadsposten eller kostnadsposterna.

Pa sidan kan ocksa antecknas datum fér betalning av kostnaderna, konton i
bokféringen dar kostnaden eller kostnaderna har bokforts samt
verifikationsnummer.
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Nar kostnadsposten har fyllts i kan den redigeras eller vid behov raderas pa
den sida som 6ppnas med knappen penna i hogra kanten av raden.

A STARTSIDA (_ Ladda nerochskrivutPDF ) (  Raderaanskan )
ORGANISATIONENS
UPPGIFTER £
MEDDELANDEN OCH Ansokan om utbetalning av stod 1
STODFUNKTIONER
Utlandsresor inklusive kostnaderna fér de delar av resorna som sker i hemlandet
PROJEKTPLAN ohie
(D Lagg till de kostnader som hanfér sig till projektet under betalningsperioden.
PROJEKTBESLUT L
Kostnader sam godldints i projektbeslutet Kostnader som godkints tidigare
UTBETALNING AV STOD
11 000,00 0,00
ANSOKNINGAR
Kostnader kvar
Grundldggande v 10 642,50
uppgifter
Lonekostnader Vv
Férklaring Kostnad €
Resekostnader ~
——
Kopta tjanster Matkakustannus AABBCC 357)
Rématerial och v
halvfabrikat Totalt 257,50
Sammanfattning ~
Finansiering \/ ( Ligg till kostnad )

Bilagor

Inlamning till Bilagor
myndighetsbehandling

Bild 51 Légg till resekostnader

8.1.4.2 Modell for enhetskostnader for resor

8.1.5

8.1.6

Ett kapitel om I6nekostnader enligt modellen for enhetskostnader for resor
fardigstalls senare i bruksanvisningen.

Kopta tjanster

Pa denna sida laggs de kostnader for kdpta tjanster som hanfor sig till
betalningsperioden till de typer av kopta tjanster som godkants i projektbeslutet.

Kostnaderna fylls i pa den sida som 6ppnas med knappen Lagg till kostnader.

Kostnaderna kan fyllas i separat for varje kostnadspost eller vid behov inkluderas
flera kostnader i samma kostnadspost. | beskrivningen ska tydligt beskrivas namnet
pa kostnadsposten eller kostnadsposterna.

Pa sidan kan ocksa antecknas datum for betalning av kostnaderna, konton i
bokféringen dar kostnaden eller kostnaderna har bokforts samt
verifikationsnummer.

Nar kostnadsposten har fyllts i kan den redigeras eller vid behov raderas pa den
sida som 6ppnas med knappen penna i hogra kanten av raden.

Ravaror och halvfabrikat
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8.1.7

8.1.8

Pa denna sida fylls i de kostnader for ravaror och halvfabrikat som hanfor sig till
produktutveckling och som hanfor sig till betalningsperioden.

Kostnaderna fylls i pa den sida som 6ppnas med knappen Lagg till kostnader.

Kostnaderna kan fyllas i separat for varje kostnadspost eller vid behov inkluderas
flera kostnader i samma kostnadspost. | beskrivningen ska tydligt beskrivas namnet
pa kostnadsposten eller kostnadsposterna.

Pa sidan kan ocksa antecknas datum for betalning av kostnaderna, konton i
bokféringen dar kostnaden eller kostnaderna har bokforts samt
verifikationsnummer.

Nar kostnadsposten har fyllts i kan den redigeras eller vid behov raderas pa den
sida som 6ppnas med knappen penna i hogra kanten av raden.

Investeringar

P& denna sida lIaggs till de investeringskostnader som hanfor sig till
betalningsperioden, indelade enligt den undersortering av investeringar som
godkants i projektbeslutet.

Kostnaderna fylls i pa den sida som 6ppnas med knappen Lagg till kostnader.

Kostnaderna kan fyllas i separat for varje kostnadspost eller vid behov inkluderas
flera kostnader i samma kostnadspost. | beskrivningen ska tydligt beskrivas namnet
pa kostnadsposten eller kostnadsposterna.

Pa sidan kan ocksa antecknas datum for betalning av kostnaderna, konton i
bokféringen dar kostnaden eller kostnaderna har bokforts samt
verifikationsnummer.

Nar kostnadsposten har fyllts i kan den redigeras eller vid behov raderas pa den
sida som Oppnas med knappen penna i hogra kanten av raden.

Inkomster

Pa denna sida lIaggs till de inkomster som hanfér sig till projektet under
betalningsperioden och som inte har ingatt i den kostnadskalkyl som ligger till grund
for stodbeslutet for projektet.

Enligt forordningen om stodberattigande kostnader utgors inkomster for ett projekt
av inkomster fran forsaljning av produkter och tjanster som anskaffats med det stod
som beviljats for projektet eller som projektet genererar och som kommer ut pa
marknaden, bruksersattningar for dverlatelse till en utomstaende aktér av
anvandningstid av en maskin eller anordning som anskaffats med stéd som
beviljats for projektet, bruksersattningar och hyresinkomster for projektets lokaler,
deltagaravgifter for avgiftsbelagda seminarier eller andra evenemang inom
projektet.

Sidan Inkomster géller inte stéd fér utvecklande av féretagsverksamhet eller
understéd fér utvecklande av féretagens verksamhetsmilié enligt lagen om
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8.1.9

Statsunderstdd for utvecklande av féretagsverksamhet 2021-2028 (758/2021). |
dessa projekt anméls inga inkomster.

Sammanfattning

Pa sammandragssidan visas samlat uppgifter om de utfall eller kostnader som
ansoOkan galler.

8.1.10 Finansiering

Pa finansieringssidan anmals alla externa finansieringsposter och
finansieringsposter av kommuner och andra offentliga samfund som forverkligats
under utbetalningsperioden. Ett verifikat dver forverkligad annan finansiering av
kommuner och andra offentliga samfund an den finansiering som hor till
stddmottagarens sjalvfinansieringsandel ska bifogas.

Andelarna av privat finansiering rapporteras inte for projekt enligt kostnadsmodellen
for engangsersattning. Om privat finansiering har godkants i finansieringsplanen for
projektet raknar systemet dess andel i ansdkan som galler utbetalning av stod i
enlighet med forhallandet i stddbeslutet.

Andelarna sjalvfinansiering och EU- och statsfinansiering faststalls enligt det
gallande stddbeslutet. | beslutet om utbetalning av stdéd anges beloppet av den EU-
och statsfinansiering som galler utbetalningsperioden samt beloppet av
sjalvfinansieringsandelen.

Om ingen annan extern finansiering ingar i stodbeslutet visas eller anges inga
uppgifter pa sidan Finansiering i ansékan om utbetalning av stod.

Om projektet har fatt andra finansieringskallor an de som namns i den godkanda
projektplanen, ska de anges enligt finansieringskalla i den sista ans6kan om
utbetalning av stod.

Genom knappen Lagg till ny finansiering 0ppnas en ny rad dar den finansierande

organisationen, finansieringsslaget samt den erhallna finansieringen anges i sin
helhet, inte bara for betalningsperioden.
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A STARTSIDA 1\

ORGANISATIONENS
UPPGIFTER
MEDDELANDEN OCH Ansokan om utbetalning av stod 1

STODFUNKTIONER
Faktiska finansiella poster under betalningsperioden

PROJEKTPLAN %

@ Rapportera externa finansieringsp
PROJEKTBESLUT EU-och ering faststill

iserats under utbetalningsperioden. Andelarna av privat finansiering rapporteras inte for projekt som far engngsersattning. Sjalvfinansiering och
ing fast 6 i
salvfinansieringsandel tills den ext

om extern inte har a i den proportion som anges i stadbeslutet, ersitts den andel som fattas med en

ingen forverkligas.
UTBETALNING AV STOD

ANSOKNINGAR N N " s < Finansiering for
_ Typ av finansiering Stédbeslut Tidigare anmilda N ne
betalningsperioden

Grundlaggande v
uppgifter

Testiyritys ¥ 1000,00 0,00 0
Lonekostnader
Inkomster v Testikunta K 1800,00 0,00 0
Sammanfattning v

Testiyliopisto M 1700,00 0,00 0
Bilagor v 0 i
Inlamning till

i 4500,00 0,00 0,00

BESLUT

() I den sista ansokan om utbetalning av stod ska ocksa anges finansieringskallor som inte namns i den godkanda projektplanen. Du kan vid behov lagga till finansieringskallan genom att klicka pa

Lagg till ny finansiering.

([ Ligstillny finansiering N

Bilagor for hanfér sig for finansieringen

(@ Laggtillettverifikat eller verifikat som verifierar genomforandet av annan finansiering till kommuner eller andra offentliga samfund an sidan som ing3r i sjalvfinansieringsandelen.

Bild 34 Lagg till ny finansiering

8.1.11 Bilagor

Pa sidan Bilagor visas en sammanfattning av de bilagor som lagts till ansékan om
utbetalning av stod i de olika skedena av ifyllandet.

Pa sidan Bilagor kan man vid behov lagga till en bilaga som géaller ansékan om
utbetalning av annat frivilligt stdd.

Innan avsnitten uppféljningsrapport och slutrapport fardigstalls ska alltid en
uppféljningsrapport samt for avslutade projekt ocksa en slutrapport bifogas till
ansokan om utbetalning av stdd i systemet. For mer information se avsnitten
Uppféljiningsrapport och Slutrapport i denna bruksanvisning.

Behandlingen av bilagor beskrivs narmare under Bilagor i avsnittet Allménna
funktioner for ifyllande av dokument i denna bruksanvisning.

8.1.12 Upphandling

Om ansokningarna om utbetalning av stdd innehaller upphandlingar som
Overstiger de nationella och/eller EU-troskelvardena, ska narmare uppagifter
om upphandlingarna ldmnas.

Uppgifterna anges under punkten betalning/anskaffning av stéd, 1agg till pa
den sida som 6ppnas med knappen anskaffning.
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[ = 4 . . 4 A 4 F__— 4 . 4 =]
A STARTSIDA ohjee

ORGANISATIONENS
UPPGIFTER

Lis m

Upphandlin
MEDDELANDEN OCH PP &
STODFUNKTIONER

PROJEKTPLAN (i) Laggtill de upphandlingar som gjorts inom projektet och som overstiger det nationella troskelvardet eller EU-troskelvardet

PROJEKTBESLUT P —
| ( Liigg till anskaffning )

UTBETALNING AV STOD

ANSOKNINGAR

UPPHANDLING

Bild 53 Lagg till anskaffning

& rF___ 4 rF___— 4 rF___— 4 rF___ & F___ & A rF___— & rF___— 4
I - N —
A STARTSIDA L Ladda ner och skriv ut PDF AN Ta bort anskaffning )

ORGANISATIONENS

UPPGIFTER

MEDDELANDEN OCH . .

STODFUNKTIONER Anskaffning: (version 1)

PROJEKTPLAN Uppgifter om upphandlingen

PROJEKTBESLUT () Ange upphandlingens uppgifter.

UTBETALNING AV STOD > Upphandlingens namn Avtalets herrgard
Kontraktets namn Avtalsreferens
Kontraktsvirde €

o

Option Optionens virde €

o
Kontraktet innehller en option

Ar det fraga om upphandling som Gverstiger det nationella

triskelvardet?
s r—— Ja Mei

Bild 54 Ifyllande av uppgifter om upphandling

8.2 Kontaktperson for utbetalning

Uppgifter om kontaktperson for utbetalning fylls i under kontaktuppgifter i
avsnittet Meddelanden och stodfunktioner.

Funktionerna i avsnittet Meddelanden och stodfunktioner beskrivs narmare i
avsnittet Meddelanden och stédfunktioner i denna bruksanvisning.

8.3 Inlamnande av ansokan om utbetalning av stdd for myndighetsbehandling

Narmare anvisningar for undertecknandet och inlamnandet av ansékan for
myndighetsbehandling ges i avsnittet
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Underskrift och inldmning till myndighetsbehandling i denna bruksanvisning.

8.3.1 Forfarande i grupprojekt

Delgenomféraren av grupprojektet lamnar in ansokan om utbetalning av stod
till den huvudsakliga genomfdraren for kontroll. Huvudgenomféraren gor en
kontrollanteckning med delgenomforarens projekt. Vid behov kan ansdkan
atersandas for korrigering.

Huvudgenomfdraren lamnar in en justerad ansdkan om utbetalning av
delgenomférarens stdd till myndighetsbehandling av delgenomférarens
projekt.

8.4 Behandling av ans6kan om utbetalning av stod som returnerats for
komplettering

Myndigheten kan returnera ansOkan om utbetalning av stod for komplette
ring.

Behandlingsprocessen for en ansdkan om utbetalning av stéd som
returnerats for komplettering ar likadan som forbehandlingen av en
projektansdkan som returnerats for komplettering, vilket beskrivs i avsnittet
Behandling av ansékan som returnerats fér komplettering i denna
bruksanvisning.

9 Hamtning av beslut om utbetalning

Nar myndigheten har fattat beslut om ansdkan om utbetalning av stod skickar
systemet en e-postanmalan till projektets kontaktperson och
utbetalningskontaktpersonen.

Beslutet hamtas i systemet EURA2021. Nar du loggar in i systemet syns de
godkanda projekten i projektforteckningen. i kolumnen Observera anges om
projektet har beslut som inte har kunnat avhamtas. Valj ett projekt. Beslut om
utbetalning av stéd 6ppnas under rubriken. Beslutet om utbetalning av stéd
finns i pdf-format under punkten handlingar (figur 51).

M STARTSIDA Utbetalning av stod

ORGANISATIONENS

UPPGIFTER Namn Status Beslutets datum Beslutet har himtats

MEDDELANDEN OCH Ett beslut om utbetalning av stdd 1 Ghller 22.9.2023 v

PROJEKTBESLUT
UTBETALNING AV STOD

ANSOKNINGAR

Bild 35 Hamtningen av beslut
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10 Begaran om omprovning av ett beslut om utbetalning av stod

Omprévning av ett beslut om utbetalning av stod far begaras i enlighet med
vad som anges i beslutet. Begaran om omprovning beskrivs i kapitlet
Begéran om omprévning i denna anvisning.

11 Uppfoljningsrapport
Uppfdljningsrapportavsnittet fardigstalls i systemet forst i ett senare skede.

Innan avsnittet fardigstallts ska projektgenomforaren bifoga en
uppfdljningsrapport som en separat bilaga till varje ansékan om utbetalning av
stod.

Blankettmodellen i Excelformat fér uppféljningsrapporten som ska bifogas fas
av den myndighet som finansierar projektet och senare aven fran webbplatsen
rakennerahastot.fi. Blankettmodellen innehaller ifylinadsanvisningar.

12 Slutrapport
Slutrapportavsnittet fardigstalls i systemet forst i ett senare skede.

Innan avsnittet fardigstallts ska projektgenomfdraren bifoga en slutrapport
som en separat bilaga till den sista ansékan om utbetalning av stod.

Blankettmodellen i Word for slutrapporten fas av den myndighet som
finansierar projektet och senare aven fran webbplatsen rakennerahastot.fi.
Den ifylilda Word-blanketten ska sparas i pdf-format innan den kan bifogas i
systemet. Blankettmodellen innehaller ifylinadsanvisningar.

13 Verifieringar av projekt

Den har funktionen och bruksanvisningen for den blir klara senare.
14 Granskningar av projekt

Den har funktionen och bruksanvisningen for den blir klara senare.
15 Vidare atgarder i anknytning till projekt

Den har funktionen och bruksanvisningen for den blir klara senare.
16 Tillsyn i efterhand

Den har funktionen och bruksanvisningen for den blir klara senare.
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